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l. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. A HungaroControl Magyar Légiforgalmi Szolgalat Zartkorien Miukodd Részvénytarsasag (tovdbbiakban:
Tarsasag) 1égikozlekedés-védelmi szempontbol kritikus infrastrukturajara tekintettel kiemelt védelmi kategoéridba
sorolt szolgaltatd szervezet. A HungaroControl Zrt. székhaz épiiletegyiittese fegyveres Orzés-védelemmel, valamint
biztonsagi szolgalattal (biztonsagi szolgalat: a Recepcids Szolgalat, az ANS-II. és az ANS-IIL. épiilet kozotti atjaroban
1évé  Atjar6 Szolgalat, valamint a Rendszerkozpont Szolgalat) biztositott. A Téarsasag Hézirendje ennek
figyelembevételével, az o6rzés-védelemre rendelt biztonsagi szervezettel (Fegyveres Biztonsdgi Orség, a
tovabbiakban: FBO), a kapcsolédd biztonsagi intézkedésekkel és biztonsag-technikai rendszerekkel egyiittesen
garantalja a nemzeti légiforgalmi szolgaltatd jogszabdlyban rogzitett tevékenységének -ellatasahoz sziikséges
1étesitményiizemeltetési és feliigyeleti feltételeket. Az objektum teriiletén mindenki koteles az FBO védelmi
rendszabalyok betartasaval kapcsolatos utasitasainak eleget tenni.

2. A Hazirendben foglalt rendelkezések célja, hogy a Légiforgalmi Iranyité Kozpont és a HungaroControl Zrt. székhaz
(tovabbiakban: Létesitmény) teriiletén, keritésének hatarain beliil és az épiiletek helyiségeiben az altalanos magatartasi
szabalyokat, a miitkddési rendet meghatarozza. Jelen szabalyegyiittes hatalya kiterjed a Tarsasag munkavallaldira ¢s a
Létesitmény teriiletére belépd, illetve ott tartdzkodd személyekre.

3. A Létesitmény specialis biztonsagi-védelmi rendszerrel felszerelt. Az n. kritikus pontokon az oda belépd, illetve
ott tartozkodd személyek mozgasat vizualis megfigyelésre is alkalmas biztonsagi berendezések feliigyelik. Errdl a
létesitménybe belépéket a belépési, behajtasi pontokon , KAMERAVAL és FEGYVERES ORSEGGEL
ELLENORZOTT TERULET” felirata tablak tajékoztatjak. A biztonsagi berendezések (kamerak, belépteté rendszer)
miukddtetésével kapcsolatos adatkezelési szabalyokat jelen szabalyzat V. Fejezete tartalmazza.

3.1 A biztonsagi-védelmi berendezések lizemeltetését ¢s feliigyeletet a Vedelmi ¢és Biztonsagi Osztaly (a tovabbiakban
VEBO) iranyitja, illetve latja el.

3.2 A Létesitmény teriiletén telepitett biztonsagi rendszerek és berendezések rendeltetésszeri miikodését befolyasolni,
illetve akadalyozni tilos. A biztonsagi rendszert érintd illetéktelen beavatkozas, illetve mitkddésének befolyasolasa,
akadalyozéasa hatranyos jogkovetkezmény kiszabasara irdnyuld eljarast-, sulyosabb esetben biintet6jogi feleldsségre
vonast von maga utan.

3.3 A HC Zrt. objektumaiba a belépés korlatozott és ellenérzott, csak az arra jogosultak, illetve latogatdk a biztonsagi
zonakra meghatarozott szabalyok szerint 1éphetnek be.

4. A Héazirendet minden érintett szdmara hozzaférhetévé kell tenni. A Hazirend betartasa minden érintett személy
egyéni felelOssége, betartatisa a Létesitményben mukodd szervezeti egységek vezetdinek kotelessége. Ha a
Létesitmény teriiletére kiilsé munkavégzok érkeznek, akik az objektum teriiletén 6nalldé mozgasra jogosultak, a
Hazirend betartatasa annak a vezetonek a feleléssége, aki az adott beléptetést kérvényezte. A Tarsasag
Létesitményeibe belépd kiilsé személyek a belépéssel hozzajarulnak, hogy a Tarsasdga a személyes adataikat jelen
szabalyzat V. Fejezetében meghatarozott modon kezelje.

5. A légikozlekedésben betoltott kulcsszerepe, valamint e kozlekedési teriilet terrorfenyegetettségére tekintettel a
tarsasag létesitményeinek mindegyike védelmi rendszerrel van ellatva, a teriilete - az alapfunkciora és a
terrorérzékenységére tekintettel - biztonsagi zonédkra osztott

5.1 A kiilonbdz6 biztonsagi zonakban a védelmi rendszerek és a belépési szabalyok, illetve a kdtelezen eldirt
eljarasok az - Orzott teriilet jellegétol fliggden — valtozoak.

5.2 A védelmi zonak szinkddokkal vannak ellatva, melyek a belépdkartyakon jol lathatok. A biztonsagi okmanyok
védelmérdl szold 86/1996. (VI. 14.) kormanyrendeletben meghatarozottak szerint a Tarsasadg arcképes azonositd
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5.3 Az eltér6 védettségii teriileteken csak az oda sziikséges zonajogosultsaggal rendelkezé személyek tartozkodhatnak.
Arcképes azonositd kartyaval rendelkezé személynek nem kell védelmi ellendrzésen atesnie a HC-ben tartozkodasa
soran.

5.4 A zbnaengedélyeket a munkavallalok csak arra a védelmi teriiletre kaphatnak, amelyekre a folyamatos
munkavégzésiik soran sziikség van.

5.5 A zbnaengedélyek kiadasat — a szakmai teriiletek vezetSinek allasfoglaldsa alapjan — a VEBO végzi. Az
altalanostol eltérd kezelés esetén az indokolas a szakmai teriiletek feladata.



5.6 A zonajogosultsagok karbantartasaért és dokumentalt kezeléséért valamint ellenSrzéséért a VEBO a felel6s.

5.7 A zbnak szinkddja a belépdkon jelezve van. A jogosultsagot a védelmi szolgalat a belépéskor és a zonaban valo
tartdzkodas soran folyamatosan ellenérzi.

5.8 A zbénahatarokon a biztonsagi rendszer részét képezo beléptetk (6nalld kartyaolvaso, illetve forgokereszttel vagy
gyorskapuval ellatott beléptetok) talalhatok.

5.9 A HC Zrt. biztonsagi zonai és szinkddjai:

e korlatozott belépési teriilet — kék kod,
e kiilonleges védelmi teriilet — sarga kod,
o Lkiilonleges védelmi teriilet kritikus része — piros kod.

6. Korlatozott belépési teriilet

6.1 Arcképes azonositd kartyaval rendelkezé személy, illetve az eldzetes engedélyezési eljarast kdvetden latogatod
kiséret nélkiil kozlekedhet a korlatozott belépési teriileten.

6.2 Az érvényes repiiltér kartyaval rendelkezd személyek eldzetes engedélyeztetési eljaras melldzésével,
személyazonositast kdvetden kiadott zonajogosultsdggal rendelkezd napi belépési kartya haszndlatdval korlatozas
nélkiil kozlekedhetnek a teriileten.

6.3 Az azonositod kartyan a korlatozott belépési teriilet kék szinnel van jeldlve. A latogatd szamara kiadott azonositd
kartya rendeltetésszerli hasznalatat a biztonsagi szolgalat a belépéskor €s a benntartézkodéas alatt folyamatosan
ellendrzi.

6.4 Korlatozott belépési teriilet az ANS-II. épiilet, kivéve:

kabelrendezdk (022, 121, 221, 321, 421),

kommunikacids helyiség (011),

141 (LFCS), 143 (AFTN) szobak,

229/B- 230 (ITOP) szobak,

az I. emelet C. szarny 6 irod4ja (C szarny: 252, 253, 255, 256, 257, 259 szobak),
329-330 (VEBO rendszerkdzpont).

7. Kiilonleges védelmi teriilet

7.1 A sziikséges zonajogosultsaggal és arcképes azonositd kartyaval rendelkezé személy tartdozkodhat kiséret nélkiil a
kiilonleges védelmi teriileten.

7.3 Latogatod csak eldzetes engedélyezési eljarast, valamint védelmi ellenérzést kovetden, kisérettel kozlekedhet a
kiilonleges védelmi teriileten. A kiséronek rendelkeznie kell a sziikséges zonajogosultsaggal. A latogatd zdnaban
tartozkodasa alatt a kisér6 felelés azért, hogy a latogato a kiilonleges védelmi teriiletre vonatkozo szabalyokat betartsa.

7.4 A személynek a védelmi ellendrzést kovetéen kozvetleniil be kell 1épnie a kiilonleges védelmi teriiletre, de a
késobbiekben jogosult tartézkodni a korlatozott belépési teriileten is.

7.5 Az ANS-IL. épiiletben a kiilonleges védelmi teriiletr6l kilépett személynek a beléptetd rendszer bevonja az
azonosito kartyajat és csak ismételt kartya kiadas és ismételt védelmi ellendrzést kdvetden 1éphet oda Gjra vissza. A
Ki- és belépés minden esetben az ANS-I. épiilet I. emeletén torténhet.

7.6 Az ANS-III. épiiletbe latogatod beléptetése csak a két épiilet kozotti hidon keresztiil engedélyezett. A teriiletrdl
kilép6 személynek a beléptetdé rendszer bevonja a belépési kartyajat. Az atjaron a védelmi szolgalat munkatarsai
reggel 6 oratdl esete 18 oraig €l6erds Orzést biztositanak.

7.7 A latogatonak lehetOsége van arra, hogy egy adott napon tobb alkalommal, (jabb védelmi ellendrzés nélkiil
belépjen az ANS-III. épiilet teriiletére, ha:

e a kisér6 a korlatozott belépési teriileten tartdozkodas soran tudja biztositani a latogatd védelmi jellegl
sterilitasat,



e akiséré személye azonos,
e mar a belépéskor (a Recepcids Szolgalatnal), illetve a zonabdl torténd kilépést kovetden azonnal az Atjarod
Szolgalatnal jelzi az ismételt belépési szandékot,

7.8 Az egyéb kiilonleges védelmi teriileteken a kisérének a kilépést kovetden biztositania kell, hogy a latogatd
ismételten csak ujabb védelmi ellenérzést kovetden 1éphessen be a kiilonleges védelmi teriiletre.

7.9 A radarallomasok latogatasanak védelmi jellegli engedélyezése el6tt a teriilet vezetdjének (CNS Igazgatosag)
hozzéjarulasat kell kérni.

7.11 Kiilonleges védelmi teriilet:

ANS-L. épiilet, kivéve a kiilonleges védelmi teriilet kritikus részei,
ANS-IIL. épiilet kabelrendezok (022, 121,221,321, 421),

ANS-II. épiilet kommunikacios helyiség (011),

ANS-II. épiilet 142 (LFCS)-143 (AFTN) szobak,

ANS-II. épiilet 229/B-230 (ITOP) szobak,

ANS-IL. épiilet, I. emeleti C. szarny 6 irodaja (252, 253, 255, 256, 257, 259 szobak),
ANS-II. épiilet 329-330 (VEBO rendszerkozpont) szobak,

ANS-III. épiilet, kivéve a kiilonleges védelmi teriilet kritikus részei,
FTWR IX.-X. emelet,

radarallomasok,

navigacios allomasok,

Kékesi és Széchenyi-hegyi radidallomasok.

7.12 A FTWR teriiletére vonatkozo specialis szabalyokat a Budapest Liszt Ferenc repiil6téren az
Iranyitotoronyban 1évé HungaroControl Zrt. bérleményekre vonatkoz6 Hazirend tartalmazza.

8. Kiilonleges védelmi teriilet kritikus része

8.1 Csak a sziikséges zonajogosultsaggal és arcképes azonositd kartyaval rendelkezd személy tartézkodhat kiséret
nélkiil a kiilonleges védelmi teriilet kritikus részén.
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8.3. A latogatok mozgasat érintd adminisztrativ szabalyokra, illetve a kiséret rendelkezéseire vonatkozo utasitdsok
megegyeznek a kiilonleges védelmi teriiletre leirtakkal.

8.4 A kiilonleges védelmi teriilet kritikus részére a latogatas — a munkaterem, illetve a torony kabin kivételével — nem
engedélyezett.

8.5 A munkatermi latogatasok esetében a belépteté rendszer — az elézetes engedélyezési eljardsba — automatikusan
beiktat (ATM Légiforgalmi Igazgatdsag/ATS Foosztaly) még egy engedélyezési szintet.

8.6 A munkatermi latogatok 5-7 f6s csoportjat, a hivatalos kiséretet biztositd munkavallalon tal fegyveres biztonsag or
is kiséri. Latogatasok munkanapokon 08.00-17.00 o6ra kozott engedélyezett. Ettol eltérd iddszakba tervezett
latogatasok esetén az idOpontot elére egyeztetni sziikséges az ATM légiforgalmi igazgatoval vagy az ATS
féosztalyvezetovel, amelynek eredményét a kérelmi részben kiilon fel kell tiintetni (Helpdesk/Belépés célja rovat).

8.7 Kiilonleges védelmi teriilet kritikus részei:

ANS-I. épiilet munkaterem,

ANS-I. épiilet gépterem,

ANS-I. épiilet szerverszoba,

az ANS-I. épiilet aramellatasat biztosito teriiletek,
ANS-I. épiilet radidsszoba,

ANS-IIIL. épiilet munkaterem,

ANS-IIL. épiilet gépterem,

ANS-III. épiilet szerverszoba,

az ANS-IIIL. épiilet aramellatasat és hoellatasat biztosito teriiletek,
ANS-IIIL. épiilet radids szoba

FTWR kabin.



9. A kiilonb6z6 biztonsagi zonakban a latogatd kiséretérdl kijelolt kisérével gondoskodni kell. A Hazirend
betartatasaért a latogatast kérelmez6 szervezeti egység vezetdje és a kijelolt kiséro felelds. A kiséro koteles a latogato
személy Létesitményen beliili mozgasat a belépési engedélyben meghatarozott feltételekkel 6sszhangban kontrollalni
¢s a specialis szabalyokban foglaltaknak megfeleloen, a kiléptetéséig biztositani. A latogatd altal elkovetett
szabalyszegést a kisérd haladéktalanul koteles jelezni a VEBO, illetve a Recepcids Szolgalat felé. A kiséré a
kotelezettségeinek elmulasztasa esetén feleldsségre vonhat

II. A BELEPES RENDJE

1. A Létesitmény teriiletére belépni csak az erre kijelolt helyeken, a Térsasag altal kiadott személyazonositd-, vagy
belépokartya birtokaban ¢és hasznalataval lehet. A személyazonosito-, illetve belépokartyak jogositasanak
meghatarozasa, kiadasa, feliilvizsgalata, nyilvantartasa és hasznélatuk ellendrzése a VEBO osztalyvezetd hatiskorébe
tartozik. A Létesitmény teriiletén minden személy koteles a Létesitményben tartozkoddsénak ideje alatt a Tarsasag
altal kiadott személyazonosito-, belépokartyat folyamatosan, jol 1athatoan, fels6 ruhazatan viselni.

2. A légikozlekedés védelmi rendszer egyik alapelemeként hasznalt belépés-ellendrzé rendszer (kartyaleolvasok,
illetve a kartyak) kizarolag védelmi-biztonsagi célt szolgal, a beléptetd rendszer nyilvantartasabol kinyerheté adatok
felhasznalasa csak az adatvédelmi szabalyok szerint és azok betartasaval lehetséges.

3. A Létesitmény kiilsé kapuit, valamint a kartyaval miikkddtethet ajtoit biztonsagi okokbol allanddéan csukott
allapotban kell tartani. Ez al6l — normdl nappali iizemmdd esetében — kivétel a gépjarmiivek behajtasara szolgald
fobejarat. A biztonsagi atjarok megkeriilése, a személyazonositd-, belépokartydk be- és kilépéskori szabalytalan
hasznalata, ezek mas személynek vald atadasa, a védett zonakba torténd jogosulatlan belépés, vagy beléptetés,
ezekben masoknak segédkezés hatranyos jogkovetkezmény kiszabasara iranyulo eljarast von maga utan.

4. A belépésre kijelolt helyek
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4.2 A Létesitmény teriiletére gépjarmiivel altalanos szabalyként csak a Tarsasdg munkavallaléi, a megbizas alapjan
folyamatos szolgalatot ado, illetve szolgaltatast biztositd szervezetek tagjai, munkavallaléi, a gazdasagi bejaraton
keresztiil szallitok, karbantartok hajthatnak be, az arra kiadott kiilon engedély birtokaban.

4.3 Vendégek, latogatok, valamint az arra jogositott mas szervezetek (pl. a repiilotér, a 1égijarmili {izembentartok,
hat6sagok stb.) munkavallaloi, képvisel6i a Létesitmény Igld utcai személyi bejaratan keresztiil, gyalog 1éphetnek be.
Ettol eltérni a 3. fejezetben rogzitettek szerint lehet. A Létesitmény Igld utcai frontjan kialakitott vendégparkoldkat
csak a Tarsasaghoz hivatalos céllal érkezo targyald partnerek, illetve vendégek hasznalhatjak. A 6. pontban nevesitett
céllal (kdnyvtarlatogatas, tanfolyam, vagy étkezés) belépdk a Forgd utcai front parkoldhelyeit vehetik igénybe.

4.4 A Létesitmény terliletére, illetve teriiletérdl gyalogosan az Iglo utcara nyild személyi bejaraton keresztiil lehet be-,
illetve kilépni. Az ANS 1. épiilet teriiletére, illetve teriiletérél — az ANS II. épiiletet és az ANS-I épiiletet Gsszekotd
atjaron kiviill — az udvarrdl nyiloé bejaraton keresztiil is be, illetve ki lehet 1épni. Ezt a bejaratot azonban csak az
Iranyitd Kozpontban 1évé munkahelyek dolgozodi hasznalhatjdk. Magan célu belépés és iligyfélforgalom ezen a
bejaraton nem bonyolithatd. Az ANS I. udvarrdl nyild bejaraton keresztiil térténd eszkodz, karbantartasi anyag eseti
szallitasanak idGtartamara é16 erds biztositast kell elrendelni. Mindsitett esetekben (vészhelyzet, veszélyeztetettség,
biztonsagi ellendrzés, emelt védelmi szint elrendelése) az ANS 1. épiilet e bejarata nem hasznalhato.

4.5 Az ANS-IIL. épiilet teriiletére, illetve teriiletérol — az ANS-II. épiiletet és az ANS-IIIL. épiiletet 6sszekotd atjaron
kiviil — a mélygarazsbol nyild bejaratokon keresztiil is be- és ki lehet 1épni. Ezeket a bejaratokat azonban csak a sarga,
illetve piros zonajogosultsiggal rendelkezé HC munkavéllalok haszndlhatjak. Ugyfélforgalom ezeken a bejaratokon
nem bonyolithatd. Az ANS-III. épiilet Forgd utcai bejaratan keresztil torténd eszkdz, karbantartdsi anyag eseti
szallitasanak id6tartamara éloerds biztositast kell elrendelni. Mindsitett esetekben (vészhelyzet, veszélyeztetettség,
biztonsagi ellenérzés, emelt védelmi szint elrendelése) az ANS-III. épiilet ezen bejaratai nem hasznalhatok.

4.6 Az ANS-I-II-III. épiiletek udvari része kiilonleges védelmi teriiletnek tekinthetd, ahova - zoénajogosultsagtol
fliggetleniil - kiséré nélkiil csak arcképes azonosito kartyaval rendelkezé személy 1éphet be.

4.7 A Létesitmény Iglo utcara nyilo 2. sz. kapuja kizardlag tlizoltd jarmivek, illetve nagyméretii, a tobbi
gépjarmiibehajton behajtani nem tudo jarmivek kozlekedését szolgalja. A beléptetésrél a VEBO (akadalyoztatasa
esetén, illetve hivatali idon tul a Recepcids Szolgalat/FBO) intézkedik.

5. A nem tarsasagi munkavallalok (kiilso egyiittmiikodo szervezetek tagjai, tovabba a targyalasra és/vagy latogatasra
érkezé személyek) Létesitménybe torténd beléptetésének igénylésére egységes modon, megfeleléen kezelhetd és
nyilvantarthato formaban, az intraneten elérhet6 elektronikus belépési engedélyeket igényld rendszer hasznalataval



van lehetéség. Az igénybejelentd elektronikus Urlapot, a beléptetést kérd szervezeti egységnek kell kitdltenie, és —
lehet6ség szerint a belépés varhato idopontjat megel6zé 24 oraval korabban — elkiildenie. Rendkiviil indokolt esetben
a slirgdsségi beléptetés biztositasa érdekében az igényt az engedélyezd vezeto telefonon is jelezheti, de az elektronikus
igénybejelentd tirlapot utdlag, megfelelden kitoltve — de még a belépés napjan — ebben az esetben is tovabbitani kell.

5.1 A Létesitmény épiiletébe belépni kivand személyek - az igénybejelento elektronikus trlap kitoltéséhez sziikséges -
személyes adatainak bekérése soran a beléptetést kérd szervezeti egység a 11. melléklet szerint kdteles tdjékoztatast
adni a belépni kivand személynek a Térsasdg biztonsagi €s védelmi rendszerének mikodésével kapcsolatos
adatkezelésérol.

5.2 A VEBO osztalyvezet6 felels azért, hogy a belépés igényléséhez megadott adatok felhasznalasa, nyilvantartisa
megfeleljen a személyes adatok védelmérdl és kezelésérdl szold jogszabalyokban, illetve a vonatkozd belsd
rendelkezésekben foglaltaknak.

5.3 A latogatok belépésekor a Recepcios Szolgalat a személyazonossagot ellendrzi, majd megfeleld kategoriaji és
jogositasu belépdkartyat ad ki, amelyet a latogatonak a Létesitmény teriiletén torténd tartdzkodéasa soran, a kiilsd
ruhazatan folyamatosan, jol lathatéan viselnie kell. A Recepcids Szolgalat — ha a latogatas célja kiilonleges védelmi
tertilet, illetve annak kritikus részei — a jogosultsagot igazold kartyat csak a kisérd jelenlétében adja ki, rogziti a
kiadott kartya sorszamat, a kiadas idopontjat, valamint a kiséré nevét. A kiadott kartyakat a kiilonleges védelmi
terlilet, illetve annak kritikus részein elhelyezett kartyaolvasok csak a kisérd belépdokartyajanak kezelése utan
,,1smerik” fel.

6. A meghivo szervezeti egységnek mindenkor kiséretet kell biztositania az 5. pontban felsorolt belépd személyek
szamara, ha a belépési teriilet az 1. fejezet 7., illetve 8. pontjaban jelzett zonak. Nem lehet kiséroként megjeldlni olyan
munkavallalot, aki ellen a Hazirend megsértése miatt eljaras van folyamatban, illetve aki a Hazirend megsértése miatt
munkaltatoi intézkedés hatalya alatt all. Az ilyen okkal indult eljarasrol, illetve annak eredményérél a VEBO
osztalyvezetot értesiteni kell.

7. A Létesitménybe konyvtarlatogatas, tanfolyam, vagy étkezés céljaval (étterembe, biifébe, Budapest terem) érkezd
személyek belépésekor a Recepcios Szolgalat ellendrzi a személyazonossagot, majd megfeleld kategoriaju és
jogositasu belépokartyat ad ki, amelyet a latogatonak a Létesitmény teriiletén torténd tartdzkodasa soran, a kiilsé
ruhdzatan folyamatosan, jol lathatéan viselnie kell.

8. A 7. pontban nevesitett céllal belépd személyek egy, a személyazonossaguk megallapitasara alkalmas, hatdsag altal
kiadott arcképes igazolvanyt (személyi igazolvany, jogositvany, utlevél, illetve repiil6téri belépOkartya) kotelesek a
Recepcids Szolgalatnal bemutatni.

A Recepcids Szolgalatnak fel kell hivnia a belépd személy figyelmét arra, hogy belépési engedélye kizarolag az ANS-
II. épiilet foldszinti ,,nyilvanos” teriileteire (kdnyvtar, tantermek, biifé, étterem) érvényes.

9. A VEBO osztilyvezeté megtagadhatja a belépés engedélyezését, amennyiben a belépé személy biztonsagi
kockazatot jelent a HungaroControl Zrt. részére, illetve azon latogatd személytol, aki a Hazirendet kirivoan vagy tobb
alkalommal megsérti.

Kereskedelmi, ligynoki, illetve akvizicids tevékenység folytatasanak céljaval csak a vezérigazgato altal kiadott kiilon
engedély alapjan engedélyezhetd a belépés. Az engedélyt a VEBO utjan, elére kell kérni.

10. A belépékartyakra, valamint a hasznalatukra vonatkozé szabalyok
10.1 ...
10.2 ...

10.3 A latogatok arckép nélkiili — a belépés céljanak megfeleld — azonositd kartyaval kozlekedhetnek a létesitmény
teriiletén.

10.4 Az azonositd kéartya elvesztése, eltulajdonitasa, illetve visszaszolgaltatasinak elmulasztasa esetén a VEBO-t
azonnal értesiteni kell. Ezen rendelkezés vonatkozik a Tarsasag altal kiadott mindenfajta személyazonosito és belépd
kartyara, valamint a behajtasi engedélyekre is.

10.5 A HC Zrt. teriiletére torténd be-, és kilépéskor, illetve a teriileten tartozkodasa soran minden belépokartyaval
rendelkez6 személy koteles:

e belépokartyajat felszolitas nélkiil felmutatni, kérésre atadni a biztonsagi szolgalat személyzetének,
e belépokartyajat azonosittatni a beléptetd rendszer kartyaolvasojaval,
e belépokartyajat a tarsasag teriiletén valo tartozkodas alatt, ruhazatanak felsé részén jol lathato helyen viselni,



e A Tarsasag teriiletén torténé mozgaskor az atjarok nyitottsagatol fliiggetleniil a belépOkartyajat a leolvaso
berendezésnél érvényesiteni.
10.6. A Tarsasag teriiletére belépd személy koteles a Hazirend elGirasait maradéktalanul betartani, illetve a kiséretére
bizott személyekkel betartatni. A latogatok belépésekor a kisérok feladata, hogy a benntartozkodas altalanos szabalyait
ismertessék. A rendszeres belépok esetén a Hazirend kivonatanak egy példanyat alairas ellenében at kell adni. Fel kell
hivni a ,,kiils6s” figyelmét, hogy az alairas azt jelenti megértette és betartja a Hazirendben foglalt szabalyokat.

10.7 A Tarsasag altal kiallitott belépokartyat hasznalatra mas személy részére atadni szigoruan tilos.

IV. ALETESITMENY HELYISEGEINEK HASZNALATI RENDJE

1. Altalanos szabalyok

1.4 A Létesitmény teriiletén engedély nélkiil tilos fényképezni. Ezen szabdly vonatkozik a mobiltelefonnal torténd
fényképezésre is. A fényképezdgép, illetve filmfelvevd berendezésnek a Létesitmény teriiletére torténd beléptetését a
Recepciés Szolgalatnal jelezni kell. A fotézasi engedély iranti kérelmet a VEBO-hoz kell benyujtani a fot6zas
targyanak megjelolésével. A VEBO az érintett szakteriilet véleménye alapjan, valamint a védelmi szempontok
figyelembevétele utan dont az engedély kiadasarol.

1.4.1 Az 1.4 pontban jelzett korlatozds nem terjed ki a Térsasdg miiszaki dokumentacids feladataival
kapcsolatban végzett tevékenységre, a MAKO ez iranyt tevékenységére, valamint a Tarsasag bels6 protokoll
rendezvényei esetében a munkavallalok sajat célu felvételeinek készitésére.

1.5 Minden, a Létesitményben tartozkodd személy kotelessége €s felel6ssége, hogy a helyiségek hasznalata soran az
altalanos higiénés eldirasokat betartsa, ¢s 0vja a kornyezetét. A Létesitmény teriiletén a hulladék gytjtése és kezelése
szelektiv formaban torténik, a folyosokon erre a célra rendszeresitett, jelolt (mianyag hulladék, iiveg hulladék,
kommunalis hulladék) tarold edények hasznalataval. Az irodai papirhulladék az iroddkban elhelyezett
iratmegsemmisitok tdroloedényeibdl keriil 6sszegytijtésre, majd ujrahasznositasra.

1.6 A Létesitményben helyiségleltarba vett eszkdzoket, berendezéseket a helyiségekbdl kivinni, mas helyiségbe
atvinni altalanos szabalyként nem megengedett. Amennyiben erre meghatarozott okbol mégis sziikség van, akkor ezt
csak a helyiségleltarért felelos személy tudtaval és az érintett szervezeti egység vezetdjének engedélyével,
megfeleléen dokumentaltan lehet megtenni. Az adott helyiségben elhelyezett hasznalati targyak tételes jegyzékét a
helyiségleltar rogziti.

1.7 A Létesitmény teriiletérél eszkozoket, berendezéseket (pl. hangositd berendezést, szamitogépet, demonstracios
eszkozt, stb.) kivinni kizarolag az eszkdzt hasznalod, annak kezeléséért felelds szervezeti egység vezetdjének
engedélyével, a Védelmi és Biztonsagi Osztaly egyidejli tajékoztatasaval lehet. Ez alol kivételt képeznek a munkaltato
altal a munkavallalonak személyi hasznalatra atadott eszk6zok (pl.: notebook, mobiltelefon stb.), valamint a
munkavégzésre rendszeresen ki,- illetve beszallitandé miiszerek, berendezések.

A kivitelhez az engedélyezett kiszallitast dokumentalo ,,Kiviteli Engedélyt” (3/B melléklet) kell késziteni, illetve
kiallitani, leadva azt a Recepcios Szolgalatnak, vagy az FBO-nek. A dokumentumokat 3 példanyban kell elkésziteni.
Egy-egy példany marad az eszkozt kiszallitd személynél, a kiszallitast engedélyezd szolgalati felettesnél és a
Recepcios Szolgalatnal (FBO-nél). Ezen eljaras alol kivételt képeznek a munkaltaté altal a munkavallalonak személyi
hasznalatra atadott, allandoé kiviteli engedélyen (3/B melléklet) feltiintetett munkaeszk6zok.

1.8 A Létesitményben a dohanyzas csak a 4. mellékletben rogzitett szabalyokban foglaltaknak megfeleléen
megengedett. A dohanyzasra kijelolt teriileteken kiviil torténd dohdnyzas miatti tiizjelzések, illetve az ahhoz
kapcsolodd egyéb riasztasok koltségeit a munkaltatd — kartéritési eljaras keretében — a dohanyzas vonatkozo
szabalyait megszegd személyre terheli. A dohanyzasi szabalyokat megszegd munkavallalok ellen a munkaltatd
hatranyos jogkdvetkezmény kiszabéasara iranyulo eljarast kezdeményezhet.

A DOHANYZAS RENDJE A HUNGAROCONTROL ZRT. LETESITMENYEIBEN

»A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes
szabalyairol” sz616 1999. évi XLII. torvénynek a HungaroControl Zrt. 1étesitményeiben torténé
végrehajtasarol

1. Az 1999. évi XLII torvény (a tovabbiakban: Torvény) 2.§ (8) bekezdése alapjan — a nemdohanyzok védelme
érdekében — a HungaroControl Zrt. létesitményeiben (a tovabbiakban: Létesitmény) a dohanytermékek fogyasztasat (a
dohényzast) illetéen az aldbbiakban részletezett szabalyokat kell betartani.



1.1 A Torvény szerint dohanyterméknek mindsiil a cigaretta, szivar, szivarka, pipadohany és mas fogyasztasi dohany,
vagy egyéb, kiilon jogszabaly szerint dohanyzasra szant dohany alapanyagt termék, dohanyzas pedig a dohanytermék
fiistképzodéssel jaro elégetése.

1.2. A jelen rendelkezés hatalya kiterjed a Létesitmény egész teriiletére és minden, a Létesitményben, illetve
csatlakoz6 helyiségeiben tartozkodod személyre.

2. A Létesitmény teriiletén dohanyzasra kijelolt helyek:

2.1 ANS-I. épiilet
e ferasz.
2.2 ANS-IL. épiilet
o az ANS-IIL fébejarat el6tt, a bejarattdl 5 méteres tavolsagon kiviil,
e . C” szarny udvari bejarat el6tti rész, a bejarattol 5 méterre,
e A’ szarny bels6 udvar.
2.3. ANS-IIL. épiilet
o f0ldszinti terasz.
2.4. Torony
e ferasz.
2.5. Radarallomasok, navigaciés allomasok
e udvar teriiletén, a bejarattol 5 méterre.

2.6 A 2.1-2.5 pontban nem emlitett 1étesitményekben és helyiségekben — beleértve a HungaroControl Zrt. kezelésében
1év6 szolgalati hasznalata hivatali gépkocsikat is — dohanyozni tilos!

3. A dohényzasra kijeldlt, helyek megjeldlésérol — felirat vagy mas egyértelmii jelzés (piktogram) alkalmazasaval — a
Beruhazasi és Létesitményfeliigyeleti Osztaly koteles gondoskodni. Koteles tovabba a jelen szabalyozas
végrehajtasahoz — igény esetén — szakmai segitséget nyujtani a szervezeti egységek vezetdinek és rendszeresen
ellendrizni a dohdnyzas rendjének betartasat.

3.1 A kijelolt dohanyzohelyeken megfeleld szamu hamutartot kell biztositani, ugyanakkor a dohanyzé személyeknek
tgyelnitik kell a kijelolt helyeknek a dohanyzassal 6sszefiiggésében értend6 tisztan tartasara (pl. a csikkek és a hamu
hamutartdba iiritése).

4. A Torvény rendelkezése szerint a dohanyzassal, illetve a dohanyzohely kijelolésével 0sszefiiggd eldirasokat, illetve
kotelezettségeket megszegd személy egészségvédelmi birsdg megfizetésére kdtelezhetd.

4.1 A dohanyzasi szabalyok megsértéit figyelmeztetni kell, a dohanyzasra vonatkozé eldirasokat rendszeresen
megsért0 HungaroControl Zrt. munkavallaloval szemben — a Torvényben foglaltak szerint — hatranyos
jogkdvetkezmény kiszabasara iranyuld eljarast kell kezdeményezni. A figyelmeztetés ellenére tovabb dohanyzo, vagy
a tilalmat folyamatosan megszegd személyeket, amennyiben nem a HungaroControl Zrt. épiiletében, illetve csatlakozo
helyiségeiben dolgoznak, ki kell utasitani az épiiletbol.

5. A dohanyzas rendjének betartatasardl és rendszeres ellendrzésérol a szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak.

SZEMELYES ADATOK KEZELESE A BIZTONSAGI ES VEDELMI RENDSZEREK KEZELESE SORAN
A HUNGAROCONTROL ZRT.-NEL

(KIVONAT)

I. A beléptet6é rendszerrel kapcsolatos adatkezelés szabalyai

Allandé belépékdrtydval nem rendelkezd személyek esetén



a) Adatkezelés megnevezése: A Tarsasag épiiletébe belépdkartyaval nem rendelkezd, alkalmi vagy rendszeres
jelleggel belépni kivano személy adatainak kezelése (az adat felvétele, rogzitése, lekérdezése, tarolasa, torlése)

b) Adatkezelés célja: A tarsasag biztonsagi teriiletére torténd belépés és tartozkodas kérése, beléptetés,
jogosultsagok ellendrzése, valamint a légikozlekedés védelmével kapcsolatos jogszabalyoknak valdo megfelelés
biztositasa

C) Adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa

d) A kezelt adatok kore:

a. Csak a HungaroControl Zrt. épiiletét érinté belépés esetén: Az érintett belépni kivand személy neve, a
fényképes igazolvanyanak a szdma, amennyiben van ilyen, a kiildé szervezet neve.

b. A Budapest Liszt Ferenc Nemzetkozi Repiil6tér teriiletét érinté belépés esetén: sziiletési hely és sziiletési
1d6.

e) Adatkezelé6: VEBO munkavallaloi, Biztonsagi Szolgalat

f) Adatkezelés idétartama: legkésobb 2 év

g) Adattovabbitas (kizarolag a Budapest Liszt Ferenc Nemzetkozi Repiil6tér teriiletét érinto belépés esetén):

ga) A tovabbitott adatok kore: név, sziiletési hely és 1d6, arcképes igazolvany szama

gb) Cimzett neve: Budapest Airport Zrt.

gc) Adattovabbitas jogalapja: az érintett hozzéajarulasa

gd) Adattovabbitas modja: e-mail

ge) Adattovabbitas idépontja: A Budapest Liszt Ferenc Nemzetkozi Repiilotér teriiletére torténd belépést
megelézden

h) Adatkezelési nyilvantartasi szam: NAIH 56520/2012.

I1. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok, jogorvoslati lehetéségek

1. Tajékoztatas

Az érintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatast ad az érintett altala kezelt adatairdl, az altala megbizott adatfeldolgozo
altal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, iddtartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl
(székhelyérdl) és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységeérdl, tovabba az adattovabbitas céljarol és cimzettjérol. A
Tarsasag koteles a tajékoztatast legfeljebb 30 napon belill az érintett kérelmére irasban, kozérthetd formaban
ingyenesen megadni. Amennyiben a tajékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozd tajékoztatasi
kérelmet a Tarsasdghoz mar nyujtott be, koltségtérités allapithatd meg, amelynek Osszege visszatéritendd, ha az
adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

2 Adatok modositasa, torlese, zarolasa

Az érintett az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény (Infotv.)
rendelkezései szerint a Tarsasagtol kérheti személyes adatainak helyesbitését, ha a személyes adat a valésagnak nem
felel meg, és a valdsagnak megfeleld személyes adat a Tarsasag rendelkezésére all. Az érintett — a kotelezd
adatkezelés kivételével - kérheti személyes adatainak torlését.

Az érintett kérheti személyes adatainak zarolasat. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig
fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Ha a Téarsasag az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd
30 napon beliil irasban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A
helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitidsa esetén a Tarsasag tajékoztatja az érintettet a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

3. Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

Az érintett az Infotv. rendelkezései szerint tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
vagy a Térsasdg vagy az adatatvevd vagy harmadik személy joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges,

b) a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos
kutatas céljara torténik,

c) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetové teszi.



A Tarsasag a tiltakozast koteles legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és annak eredményérél az érintettet irdsban
tajékoztatni. Ha a Tarsasag az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést megsziinteti, és
az adatokat zarolja, valamint tiltakozasrdl, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitott, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében. Amennyiben az érintett a Tarsasag e tiltakozas kapcsan hozott dontésével nem ért egyet,
illetve ha a Tarsasag a tiltakozas elbiralasara iranyadd hataridét elmulasztja, az ellen — annak kozlésétdl, illetve a
hataridd utols6 napjatol szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

4. Kapcsolatfelvétel

Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatait (tdjékoztatas, helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem,
hozzajérulés visszavonasa, tiltakozas) Téarsasag felé a kovetkezo elérhetdségeken teheti meg:

a) postai uton HungaroControl Zrt. Védelmi és Biztonsagi Osztaly, 1185 Budapest, Igld u. 33-35. cimen,

b) e-mail Gtjan vebo@hungarocontrol.hu.

5. Jogorvoslati lehetéseg

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogsérelem érte, az illetékes
birésaghoz fordulhat vagy vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal,
(elnok: dr. Péterfalvi Attila, 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C., ligyfélszolgalat@naih.hu, +36-1-3911400,
www.naih.hu).


http://www.naih.hu/




