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SZMSZ

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (13. kiadas)!?

ALTALANOS RESZ

A HungaroControl Zrt. miikédésére vonatkozo altalanos szabalyok

1. Hatély

1.1 A jelen Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat (a tovdbbiakban: SzMSz) hatdlya a HungaroControl Zrt.-vel (a
tovabbiakban: Tarsasdg) munkaviszonyban 4ll6 természetes személyekre terjed ki.

2. Munkaszervezet

2.1 A Tdarsasdg munkaszervezetének szervezeti egységei: igazgatésdg, fbosztdly, osztdly. Igazgatdi
aladrendeltségben féosztaly és osztaly, féosztalyvezetdi aldrendeltségben osztaly mikédhet.

2.2 A Tarsasdg munkaszervezetét a vezérigazgatoé alakitja ki a jogszabalyok, az Alapszabdly és a Részvényesi
hatarozatok rendelkezéseinek megfeleléen, valamint a Tarsasdg jogszabdlyban meghatdrozott feladatai
végrehajtasanak biztositasa és stratégiai céljainak megvaldsitasa érdekében. A vezérigazgaté a Téarsasag
munkaszervezetének kialakitdsa korében jogosult az osztadlyszintl szervezeti egységeknél alacsonyabb szintl
szervezeti egységek kialakitdsdra és megsziintetésére, tovdbbd az ilyen szervezeti egységek feladatainak
meghatarozasara.

2.3 A munkaszervezet lineéris felépitése vezetési szintek szerint:

1. vezérigazgaté
2. igazgaté

3. féosztalyvezetd
4. osztalyvezetd

2.4 A vezérigazgaté a Tarsasdg munkaszervezetének kialakitdsa korében 06nallé belsé szabdlyozasban
jogosult az osztalyvezeténél alacsonyabb szintl vezetési szint kialakitdsadra és megszintetésére, valamint e
vezetli szintek feladatainak meghatarozasara.

2.5 A vezérigazgaté a Tarsasag munkaszervezetének kialakitasa korében jogosult eseti jelleggel Iétrehozott
projekt szervezetekre vonatkozé szabalyok meghatérozasara.

3. Szervezeti egységek dltaldnos feladatai

3.1. Valamennyi szervezeti egység koteles az aldbbi feladatok ellatasara:

a) részvétel a vallalati stratégia végrehajtdsaban;

b) egylttm(kddés a Tarsasdg mas szervezeti egységeivel, a szervezeti egységek kozotti informdciédramlas
elésegitése;

¢) a szervezeti egység tevékenysége elldtdsdhoz sziikséges kapcsolattartds harmadik személyekkel;

d) a Tarsasdg képviseletének ellatdsa, részvétel nemzetkdzi férumokon a szervezeti egység feladatkorébe
tartoz6 ligyekben;

e) a Tarsasag tevékenységének elldtdsdhoz sziikséges, a szervezeti egység feladatkérébe tartozé hatdsagi
engedélyek megszerzése és fenntartasa, az eredeti hatésdgi engedélyek brzése;

f) kozremUlkodés a Tarsasagot érintd auditok, hatdsagi eljarasok soran;

g) részvétel a szervezeti egységet érintd Uzleti tervezési folyamatokban;

h) részvétel a szervezeti egységet érinté kotelezettségvallaldsokra irdanyulé folyamatokban;

i) részvétel a Tarsasag projektjeinek végrehajtasaban;

j) gazdalkodas a vallalati kéltségvetésbdl a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott koltségkerettel;

k) a szervezeti egység mUikddési korébe tartozé szabdlyozasok kialakitasa;

) a szervezeti egység mUikodési korébe tartozé kompetencia fejlesztése a szervezeti egységen, sziikség
esetén a teljes szervezeten belll;

m) a szervezeti egység szakmai tevékenységét meghatdrozd jogszabalyok, szabvanyok, el6irdsok, legjobb
gyakorlatok nyomon kovetése;
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n) a szervezeti egység mikodéséhez, feladatainak elldtdsdhoz sziikséges - a Tarsasdg dontéshozatalra
jogosult szervei (Részvényes, Felligyelbbizottsdg, lgazgatdsag), valamint a vezérigazgatd hatdskorébe tartozé -
dontések kezdeményezése, és az ilyen dontések meghozataldhoz sziikséges dokumentumok elkészitése;

0) a szervezeti egység feladatkorébe tartozé lgyek elldtidsa érdekében, azzal 6sszefliggésben alapitott vagy
mUkodtetett, a Tarsasdg tulajdondban allé gazdasagi tarsasagok tulajdonosi felligyelete.

4. Vezetdi feladatok és felelsség

4.1 A Téarsasdg vezetdi 6nallé felelésséggel irdnyitjdk szervezeti egységiiket, felelnek az &ltaluk irényitott
terlilet feladatainak ellatasdért és e terllet mulkodtetéséhez, feladatainak elldtdsdhoz sziikséges - a
jogszabalyokkal, a Részvényesi hatdrozatokkal, az Igazgatésag hatdrozataival és a Tdarsasdg érdekeivel,
valamint stratégiai céljaival 6sszhangban all6 - dontések meghozataldért. E felel6sségiik koérében, a jelen SzMSz
és a vonatkozd belsé szabalyozasok rendelkezései szerint:

a) operativ dontéseket hoznak;

b) szervezési, iranyitdsi feladatokat latnak el, aktivan tdmogatjdk a Tarsasdg belsé folyamatait és
kézrem(ikédnek azok végrehajtidsaban;

c) felelnek a vallalati koltségvetésbdl a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott koltségkeret hatékony,
célszer( felhasznaldsaért;

d) kételezettséget vallalnak a Tarsasag nevében, képviselik a Tarsasagot harmadik személyek felé;

e) munkaltatdéi jogkoért gyakorolnak az Altaldnos Rész 8. pontjaban foglalt belsé szabdlyozas szerinti médon;

f) ellen6rzik az aldrendeltségikben mikod6é munkavéllaldkat és szervezeti egységeket;

g) felelések szakterlletlik szabalyszer( és hatékony mikodéséért, human eréforrdsanak fejlesztéséért és az
informacié megfelel§ dramlasaért, a Tarsasag Stratégidjanak végrehajtdsaban vald kdzremikodéséért;

h) amennyiben feladataik elldtdsdhoz sziikséges, megfeleld kilsé szakértelmet, eréforrdst vonnak be;

i) tdvollétik, akadalyoztatdsuk esetére helyettest jeldlnek.

4.2 Amennyiben valamely igazgatéi munkakort két azonos jogokkal, kotelezettségekkel és felelésséggel
rendelkez6 munkavéllalé (a tovabbiakban: tarsvezetd/k) latja el, akkor a 4.1. pontban foglaltak azzal az
eltéréssel alkalmazanddék, hogy barmelyik tarsvezeté o©ndlléan jogosult az igazgatdéi munkakérbe tartozd
dontések meghozataldra, és az igy meghozott dontés a tdrsvezeték konszenzusdn alapuld, kézésen meghozott
dontésnek mindsll. Jelen pont szerinti vezetési struktira a tdrsvezet6k kozotti folyamatos informaciécserén és
hatékony egyittmuikodésen alapul, melyre tekintettel a tarsvezet6k munkaszerzddésiikben szabdlyozottak
szerint egyUttesen felelnek a munkakdérikbdl eredd jogok gyakorlasaért és kotelezettségek teljesitéséért.

A jelen pont szerinti mikodés valamely igazgatésdgon torténd alkalmazasardl a vezérigazgatd jogosult
dontést hozni.

5. Képviselet

5.1 A Tarsasdag képviselete az aldbbiak szerint térténhet:

a) A Térsasdgot az lgazgatésag tagjai, vagy a vezérigazgatd képviseli harmadik személyekkel szemben,
valamint birésag és hatésagok elétt (torvényes képviselet).

b) Az lgazgatésdg az Ggyek meghatdrozott csoportjara nézve a Tarsasdg munkavallaléit képviseleti joggal
ruhdzhatja fel, a munkavallalék a kapott képviseleti jogot masra nem ruhdzhatjdk &t (szervezeti képviselet).

c) A vezérigazgatd vagy két egylttes cégjegyzési joggal rendelkezé6 munkavallalé a Polgari Torvénykényvrol
sz6l6 2013. évi V. torvény szabdlyai szerinti eseti meghatalmazassal adott Ugyben torténé képviseletre
feljogosithatja a Tarsasdg munkavallaléjat (Ugyleti képviselet).

5.2. A Tarsasdg irasbeli képviselete a cégjegyzés. Egylttes cégjegyzési joggal rendelkezd munkavallaldk
esetén - a munkdltatdi jogkodrgyakorlds esetét kivéve - meg kell kilonboztetni az els6 és a masodik helyi
cégjegyzét. Az elsé helyi cégjegyz6é felel a Tarsasdg nevében aldirt okirat teljes kord megfelel6ségéért,
kilondsen azért, hogy az a Tarsasdg szamdra szikséges, célszer(, értékardnyos, és szakmai tartalma
megfeleld. Amennyiben belsé szabalyozas eltéréen nem rendelkezik, a masodik helyi cégjegyz6 a Tarsasag
nevében aldirt okirat formai megfelel§ségéért felel. Ertékkel biré kotelezettségvallaldsok esetén az els6 és
masodhelyi aldiré egymassal ala-folérendeltségi viszonyban nem éllhat.

6. Helyettesités

6.1 A vezérigazgatd tavolléte, akadadlyoztatdsa esetén dltaldnos helyettesitését [a munka torvénykdnyvérdl
sz06l6 2012. évi I. térvény (a tovdbbiakban: Mt.) 208. § (1) bekezdése szerint] az ATM l|égiforgalmi igazgatd, a
gazdasdagi igazgatd vagy a technoldgiai igazgatd latja el.

6.2 A vezérigazgatd, az egyéb vezetdk, illetve szilkség szerint a munkavallalék tévolléte, akadédlyoztatdsa
esetén irdnyadd, a munkakori feladatok folyamatos és =zavartalan elldtdsa érdekében alkalmazandé
helyettesités rendjét a vezérigazgaté 6nalld belsé szabdlyozadsban hatdrozza meg.

7. Feladatok atruhazasa

7.1 A vezérigazgatd a vonatkozé jogszabdlyokkal és az Alapszabdllyal 6sszhangban a Tarsasag operativ
munkdjaval 6sszefliggésben a hataskorébe tartoz6 egyes feladatokat, jogokat és kotelezettségeket 6nélld belsé
szabdlyozasban vagy egyedi vezérigazgatéi déntéssel ruhazhatja at.
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8. Munkaltatéi jogok

8.1 A Tarsasdg munkavallaléi felett a munkaltatéi jogokat - amennyiben jogszabdly vagy a Tarsasag
Alapszabalya méasként nem rendelkezik - a vezérigazgaté gyakorolja. A vezérigazgaté a munkaltatéi jogok
gyakorldsat 6nallé belsé szabalyozdsban éatruhdzhatja a vezet6i munkakort betdltd munkavéllaldékra, és a
munkaltatéi jogkor gyakorldsat a Tarsasag barmely munkavallaléja tekintetében, badrmikor magdhoz vonhatja az
érintett munkavallalék egyidejl értesitésével.

9. A munkavadllalék jogai és kotelezettségei

9.1 A munkavdllalék jogait és kotelezettségeit az Mt. és egyéb foglalkoztatdsi targyd jogszabalyok, a
Tarsasag Kollektiv Szerz6dése, a Tdarsasdg belsd szabdlyozdsai és a munkaszerz6dések hatarozzak meg,
személyre bontott egyéni feladataik kereteit munkaszerzédésiik és munkakéri leirdsuk, valamint a mikodésiikre
vonatkozd jogszabdlyok, el6irdsok, szabvanyok, belsé szabalyozdsok, konkrét munkavégzésiikkel 6sszefliggé
munkakori kotelmeiket pedig - a munkakori leirasukban foglaltakkal 6sszhangban - munkaltatéi jogkort gyakorlé
vezetdjlk egyedi utasitdsai hatarozzédk meg.

10. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

10.1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szélé 2007. évi CLII. térvény rendelkezéseinek
értelmében a Tarsasdg munkavallaldja, aki a Tarsasag altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasban énalléan, vagy
testilet tagjaként javaslattételre, dontésre, illetve ellenérzésre jogosult, kételes vagyonnyilatkozatot tenni.

10.2. A vagyonnyilatkozat-tétel eljarasi szabalyait, valamint a vagyonnyilatkozatok kezelésével, Grzésével,
tovadbbd az azokban foglalt adatok védelmével kapcsolatos rendelkezéseket a vezérigazgaté o6nallé belsé
szabalyozasban hatdrozza meg.

11. A bels6 szabalyalkotas, belsé normarendszer

11.1 A Tarsasdg mukodésének osszehangoltsdgét, valamint feladatainak maradéktalan elldtdsat belsd
szabalyozasok és egyéb formalizadlt dokumentumok kiadaséval biztositja. A Tadrsasag munkavéllaléi a Tarsasag
belsd szabalyozasainak betartasara kotelesek. A belsé szabalyozasokkal és egyéb formalizalt dokumentumokkal
kapcsolatos részletes szabalyokat a bels6 szabalyalkotdsra vonatkoz6 szabdlyzat tartalmazza.

12. Replilésbiztonsdg, Minéségirényitési és Védelmi Irdnyitasi Rendszer

12.1 A Tarsasag mukodésében a léginavigaciés szolgaltatasok megfelelé repllésbiztonsagi szintjének
fenntartdsa kiemelt fontossdgld, ennek szavatoldsa érdekében pedig a Tarsasdg Repllésbiztonsag- és
Min6ségiranyitdsi Rendszert (a tovabbiakban: ISQMS), valamint Védelmi Irdnyitdsi Rendszert mukodtet. Az
ISQMS és a Védelmi Iranyitdsi Rendszer hatalya a kilon belsé szabalyozasokban meghatdrozott médon kiterjed
a léginavigécids szolgéaltatdsok elallitdséra, valamint a tdmogatd szakteriletek tevékenységére is.

12.2 A Téarsasag valamennyi szervezeti egysége és munkavallaléja koteles kovetni a Tarsasdg ISQMS és

/////

vezetd felelds.
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1. VEZERIGAZGATO

Fuggelmi kapcsolat: A vezérigazgatd tekintetében a munkaltatéi jogokat a Részvényes gyakorolja.

Alarendelt tisztségek és szervezeti egységek: Védelmi tiszt
Adatvédelmi tisztviseld
ATM Légiforgalmi Igazgatdség
Gazdasdgi lgazgatdsag
Technoldgiai Igazgatdsag
Jogi és Compliance Igazgatésag
Kommunikéacids és Marketing Igazgatéség
Replilésbiztonsdgi, Mindségiranyitasi és Belsd
Ellenérzési Igazgatdsag

Feladatok:

A vezérigazgatdé gondoskodik a Tarsasdg a légikdzlekedésrdl sz6lé 1995. évi XCVII. toérvényben (a
tovabbiakban: Lt.) meghatdrozott feladatainak ellatdsarél. A vezérigazgatd elldtja a Tarsasdg operativ
irdnyitdsdval, munkaszervezetének kialakitdsdval kapcsolatos feladatokat a hatdlyos jogszabdlyok, az
Alapszabdly és a Részvényesi hatdrozatok, valamint az lgazgatésdgi hatdrozatok altal meghatdrozott keretek
kozott. A vezérigazgatdé gondoskodik arrél, hogy a Tarsasdg munkaszervezete a vonatkozd szabalyoknak

Feladatkorében a vezérigazgaté kiilondsen:

a) Irdnyitja és ellenérzi a Tarsasag operativ munkajat és a Tarsasag Uzleti tevékenységét, e korben egyedi
dontést hoz, vagy a dontési jogkort dtruhdzza;

b) Irdnyitja és felligyeli a Tarsasdg munkaszervezetét, gyakorolja a munkdltatéi jogokat a Téarsasag
munkavallaléi felett;

¢) Gondoskodik - az Alapszabalyban foglalt keretek szerint - a Tarsasag képviseletérél harmadik személyekkel
szemben, a birésdgok és mds hatésdgok el6tt;

d) Elkészitteti a Tarsasag dontéshozatalra jogosult szerveinek (Részvényes, Felligyelébizottsdg, Igazgatdsag)
dontéséhez szliikséges dokumentumokat.

e) Dont az Lt. 61/A. § (5) bekezdésben rogzitett szolgaltaté tevékenységek végzésérdl;

g) Gondoskodik a Tarsasdg részvételér6l a nemzetkdzi policy alkotdsi és szabdlyozasi folyamatokban,
valamint az azokban érintett testlletekben, szervezetekben;

h) Kijeldli azon nemzetkozi testlileteket, amelyekben a Tarsasag stratégiai céljainak megvaldsuldsa érdekében
a Tarsasagnak képviseltetnie kell magat, szlikség esetén dont a delegdléd szervezeti egység(ek)rél és a
delegdlt(ak) személyérdl.

1.1. Védelmi tiszt

Fluggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség

Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag szervezetét érintd, védelemmel kapcsolatos koordinacids feladatokat. E feladatkérében
egylttmikodik a Gazdasdgi lgazgatéval, a Gazdasagi Igazgatdésag védelemért felelds terlileteinek vezetdivel,
kapcsolatot tart az altaldnos rendérségi feladatok ellatésara létrehozott szerv kézponti szervével, a terrorizmust
elharité szervvel, a légikozlekedési hatdésaggal, a Budapest Airport Zrt. biztonsagi szervezetével, valamint
szlikség esetén a hazai és kllf6ldi biztonsagi szolgalatokkal;

b) A Tarsasdg tulajdondban lévé, valamint a Tarsasag altal kezelt, bérelt ingatlanok, létesitmények egész
tertiletén fellgyeli az altalanos biztonsagra, illetve a vagyonvédelemre vonatkozé rendelkezések végrehajtasat,
érvényre juttatdsat;

c) KézremUkodik a Védelmi Terv és a Hazirend kialakitdsdban és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat;

d) Védelmi kérdésekben elldtja az egylttmikodési feladatokat a Tarsasdg alaptevékenysége altal érintett
repllétereken szolgalatot teljesit6é biztonsagi, rendvédelmi és egyéb szervekkel,;

e) Elldtja a katasztréfavédelemrdl sz6l6, valamint a honvédelemrdl szélé térvény, tovabbd az ezek
végrehajtasara kiadott egyéb jogszabalyok és a Repll6téri Kényszerhelyzeti Terv végrehajtdsaval kapcsolatban
felmeril6é védelmi feladatokat;

f) Ellatja a Iétfontossagu rendszerelemek tekintetében jogszabalyban eldirt biztonsagi 6sszek6tdi feladatokat;

g) A Téarsasagot ért bombafenyegetés esetén elrendelheti a Téarsasdg objektumainak kilritését, e
feladatkorében a kilritéssel O6sszefliggésben kozvetlenll utasitdst adhat a DSV, a védelmi csoportvezetd,
valamint a diszpécser szolgdlat szamara;

h) Védelmi szempontbdl felligyeli a Tarsasag adat-, informatikai és informécidbiztonsagi feladatainak ellatasat
és a Védelmi Irdnyitasi Rendszer mikodtetését.

1.2. Adatvédelmi tisztvisel6

Fliggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség
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A Tarsasdg adatvédelmi tisztvisel6jét a Tarsasag vezérigazgatdja nevezi ki, bizza meg.

Feladatok:

Elldtja az adatvédelmi tisztvisel Eurdpai Unié Altaldnos Adatvédelmi Rendeletében (a tovabbiakban: GDPR)
és a hatdlyos adatvédelmi jogszabdlyokban meghatarozott feladatait. Ennek kérében az adatvédelmi tisztvisel6:

a) Tajékoztatdst és szakmai tandcsot ad a Tarsasdgnak a GDPR, valamint az egyéb unids vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekkel kapcsolatban;

b) Ellenérzi a GDPR-nak, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek, tovdbbd a
Tarsasdg személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a
feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben résztvevé személyzet tudatossag-novelését és képzését,
valamint a kapcsolédé auditokat;

c) Kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra vonatkozéan, valamint nyomon koveti a
hatasvizsgalat elvégzését;

d) Egylttmikodik a feliigyeleti hatésaggal;

e) Elldtja a kapcsolattartéi feladatokat a felligyeleti hatésag felé az adatkezeléssel 6sszefliggé Ugyekben,
valamint egyéb kérdésekben konzultaciét folytat vele;

f) Adatvédelemmel 6sszefliggd jogszabdlyvaltozasok, felligyeleti hatdésagi irdnymutatasok alapjan az érintett
szakterllettel egylttmUikoédve szikség szerint fellilvizsgalja, véleményezi a Tarsasag belsdé szabdlyozasait és
eljarasait, médositasi javaslatokat tesz;

g) Kozvetlenil rendelkezésre all a Tarsasag altal kezelt személyes adatok érintettjei részére a GDPR szerinti
jogaik gyakorlasaval 6sszefliggésben.

2. ATM LEGIFORGALMI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgaté
Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi aldrendeltség
Alarendelt szervezeti egységek: ATS Flosztaly

AIS Osztaly

Mddszertani és Koordindcids Osztaly
ATM Képzési és Szolgdlatvezetési Osztaly

Feladatok:

a) Biztositja az Lt. 61/A. § (3) bekezdés a) pontjdbdl - a légiforgalmi navigacids, tadvkozlési, légtérellendrzé
szolgélat kivételével -, b)-h), valamint j), I) és o) pontjabdl eredé feladatok elldtasat;

b) Jévahagyja a |égiforgalmi irdnyiték, a Iégiforgalmi tisztek és a repiléstajékoztatdk (a tovabbiakban: ATM
szakszemélyzet), valamint a l|égiforgalmi eljarastervez6k éves tovabbképzési programjat tartalmazé, a
jogszabalyi kovetelményeknek megfelel6 tervet;

c) Biztositja a szolgalatvezetési feladatok ellatasat;

d) Biztositja az ATM szakszemélyzet szakszolgalati engedélyeinek nyilvantartdsat;

e) Biztositja az ATM szakszemélyzet és a l|égiforgalmi eljarastervezék képzésével kapcsolatos feladatok
ellatasat;

f) Szakmai javaslatokat tesz a légiforgalmi és légiforgalmi tdjékoztatd szolgalatok miikodésével és a polgari
replilések végrehajtidsdval kapcsolatos szabalyozasok, eléirdsok médositisara;

g) Részt vesz a Nemzeti Légtér Koordinaciés Munkacsoport munkajaban;

h) Elldtja a katonai kapcsolattartassal és katonai targyaldsokkal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az ATM
tevékenységgel kapcsolatos, katonai szakértelmet igényl6 feladatok ellatdsardl;

i) Koordindlja a Téarsasdg szervezeti egységei és a Honvédelmi Minisztérium alarendeltségébe tartozé
szervezetek egylUttmUikodését a stratégiai jellegl egyittmUikodés kivételével;

j) Gondoskodik a Tarsasag dalldspontjdnak képviseletérél katonai Ugyekben, illetve a vezérigazgatéd
tajékoztatdsardl a Honvédelmi Minisztérium allaspontjat illetéen;

k) Gondoskodik az ATM tevékenységre vonatkozd kézikényvek, valamint egylttmUikodési megdllapodasok
(LoA-k) naprakészen tartasardl és kiadasarol;

) Szakmai tdmogatést nyujt a Tarsasag Uzletfejlesztési tevékenységeinek megvaldsitasahoz;

m) Szakmai javaslatokat tesz a Tarsasdg UAS Traffic Managementtel (a tovabbiakban: UTM) kapcsolatos
fejlesztési tervének és mikoddési koncepcidjanak megalkotdsahoz, valamint tAmogatja azok megvaldsitasat.

2.1. ATS Féosztaly

Vezetdje: féosztalyvezetd
Fliggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmi igazgatdi aldrendeltség
Alarendelt szervezeti egységek: Kérzeti Iranyitasi Osztaly

Terminal Irényitdsi Osztaly

Feladatok:
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a) Biztositia a hatdlyos jogszabalyok, valamint a bels6 szabdlyozds keretei kozott a korzeti és a
termindlirdnyitds szervezeti rendszerében muikoédd integrdlt (polgari-katonai) légiforgalmi irdnyitd, korzeti
replléstajékoztato-tandcsadod és riasztd szolgdlatok elStaktikai és taktikai szintl ellatasat;

b) Ellatja az utvonalhasznalati dijakrél szélé sokoldali megallapodasbél eredd feladatokat, teljesiti az ezzel
kapcsolatos ATM specifikus adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

c) Biztositja az aramldsszervezési és légtérgazdalkodasi feladatok elldtasat;

d) Biztositja a repllési adatfeldolgozasi és adatkozlési feladatok, valamint a repullésbejelent6 és tajékoztatd
szolgdlat elldtasat;

e) Biztositja a légtérgazdalkoddk, aramlasszervez6k és I|égiforgalmi irdnyité asszisztensek munkahelyi
gyakorlati képzéséhez szikséges feltételeket, tdmogatja a vizsgaszervezési és adminisztraciés feladatok
elldtdsat, tovdbbd biztositja a szakszolgdlat elldtdsdra valéd jogosultsdg megszakaddsa esetén sziikséges
képzések teljesitését;

) Kidolgozza a légiforgalmi szolgalatok (ATS), az dramlasszervezdk, |égtérgazdalkoddk és Iégiforgalmi irdnyitd
asszisztensek mlikodésére vonatkozé munkamddszereket és eljardsokat, elkésziti az ezekkel 6sszefiiggd helyi
szabdlyozasok, kildndsen az ATS kézikbnyv és az egylttmikodési megallapodadsok (LoA) szakmai tervezeteit;

g) Elldtja a légiforgalom alakuldsdnak elemzését, tovabba az atrepilé forgalom alakuldsdval kapcsolatos
tervezési, elérejelzési és jelentési feladatokat;

h) Gondoskodik a légiforgalmi szolgdlatok pihen6é helyiségeiben elhelyezett szérakoztatdé -elektronikai
berendezések lizemeltetésérdl.

2.1.1. Korzeti Iranyitasi Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fliggelmi kapcsolat: ATS féosztdlyvezetéi aldrendeltség
Feladatok:

a) Biztositja a hatdlyos jogszabdlyok, valamint a bels6 szabalyozdas keretei kozott a korzeti irdnyitds szervezeti
rendszerében m(ikodo integralt (polgéari-katonai) Iégiforgalmi irdnyitd, korzeti replléstdjékoztaté-tandcsadd és
riaszté szolgalatok feladatainak ellatasat;

b) Biztositja a l|égiforgalmi irdnyitdk, replléstdjékoztatok munkahelyi gyakorlati képzéséhez sziikséges
feltételeket, tdmogatja a vizsgaszervezési és adminisztraciés feladatok elldtdsat, tovabba biztositja a
szakszolgalat elldtasara vald jogosultsag megszakaddsa esetén szikséges képzések, valamint a munkahelyi
gyakorlati szaktudds értékelésének végrehajtdsat;

c) Elldtja a baleseti Ugyeleti szolgélatot az illetékességi légterében tértént légikozlekedési balesetek és
replléesemények esetén;

d) KézremUkodik a kiképzési és tovabbképzési feladatokban;

e) Kozrem(ikddik a hatdskorébe tartozé légiforgalmi szolgalatok mikodésére vonatkozé munkamdédszerek,
eljdrdsok és az ezekkel 6sszefliggd helyi szabalyozasok, kilondsen az ATS kézikdnyv és az egyUttmuikodési
megallapodasok (LoA) szakmai tervezeteinek kidolgozasaban.

2.1.2. Termindl Iranyitasi Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fuggelmi kapcsolat: ATS féosztalyvezetdi aldrendeltség
Feladatok:

a) Biztositja a hatdlyos jogszabalyok, valamint a belsé szabdlyozas keretei kozott a bevezet6 irdnyité és
toronyiradnyité szolgalat szervezetében m(ikddd |égiforgalmi irdnyitd, repllétéri tdjékoztatd, riasztd szolgalatok
ellatésat;

b) Biztositja a Iégiforgalmi irdnyitdk és szlikség szerint a repllétéri repililéstajékoztaték munkahelyi gyakorlati
képzéséhez szikséges feltételeket, tdmogatja a vizsgaszervezési és adminisztraciés feladatok ellatasat,
tovabbd biztositja a szakszolgalat ellatasara valé jogosultsdg megszakadésa esetén szliikséges képzések,
valamint a munkahelyi gyakorlati szaktudas értékelésének végrehajtdsat;

c) Elladtja a baleseti lgyeleti szolgdlatot a Budapest Liszt Ferenc Nemzetk6zi Repullétér (a tovdbbiakban:
Repuldtér) illetékességi terliletén tortént 1égikdzlekedési balesetek és repliléesemények esetén;

d) KézremUkodik a kiképzési és tovabbképzési feladatokban;

e) Kozrem(ikddik a hatdskorébe tartozé légiforgalmi szolgalatok mikoédésére vonatkozé munkamddszerek,
eljadrdsok és az ezekkel 6sszefliggd helyi szabalyozasok, kilondsen az ATS kézikdnyv és az egyUttmuikddési
megéallapoddsok (LoA) szakmai tervezeteinek kidolgozasaban.

2.2. AIS Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fluggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmi igazgatdi aldrendeltség

Feladatok:
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a) Elldtja a kozponti légiforgalmi tdjékoztaté szolgdlatot (AIS), a nemzetkdzi polgari replilés részére
légiforgalmi tdjékoztatd szolgalatot nyuijt;

b) Ellatja a léglgyi informacidkezelést (AIM), biztositva a légiforgalmi adatok dinamikus, integralt médon
torténé kezelését mindségbiztositott digitdlis légiforgalmi adatok és tdjékoztatdsok ATM-rendszeren belili
naprakész gyUjtése, feldolgozdsa, taroldsa, integraldsa, cseréje és szolgaltatasa révén minden légtérfelhasznalé
szamara globalisan atjarhatd, digitalis kdrnyezetben;

c) Végzi a |égiforgalmi tdjékoztatasi termékek, igy a Magyarorszag Légiforgalmi Téjékoztatd Kiadvanya (AIP) -
beleértve annak naprakész &llapotban tartdsdhoz sziikséges mddositasit (AMDT) és kiegészitéseit (SUP) -,
Iégiforgalmi tajékoztatd korlevelek (AIC), a digitalis adatkészletek, a Iégiforgalmi térképek, valamint a NOTAM-ok
(Notice to Airmen) szerkesztését, kiaddsat és az EUROCONTROL European AIS Database (EAD) rendszeren
keresztll torténd szétosztasat;

d) Végzi a latvarepllési szabalyok szerinti repllésekrdl sz616 kiadvany szerkesztését és kiadasat;

e) A légikozlekedési hatdsdg kriziskoordinatordval egylttmiikodve gondoskodik krizis &llapotokban a
|égtérfelhasznaldék tajékoztatdsardl;

f) EgylttmUkodik a katonai I1égiforgalmi tajékoztatdé szolgalattal a katonai l1égiforgalmi tajékoztatasi termékek
kozzétételében;

g) Végzi a légiforgalmi adatbdzisok naprakészen tartasat;

h) Kidolgozza a hataskorébe tartozé Iégiforgalmi tdjékoztaté szolgadlatok mulkddésére vonatkozé
munkamoddszereket és eljarasokat. Elkésziti és naprakészen tartja az ezekkel 6sszefliggd szabdlyozasokat,
ideértve az AIS munkatechnolégiai és ISQMS kézikdnyvei, valamint a szolgdltatdsi szint szerz6dések (SLA) az
egylttmukodési megallapodasok (LoA) szakmai tervezeteit;

i) Részt vesz az eurdpai unids kotelezettségbdl fakadd, AlS-t érint6 fejlesztési feladatok végrehajtadsaban;

j) Részt vesz a légikozlekedésre vonatkozé eurdpai unids jogszabdlyoknak valé megfelelés érdekében m(ikédé
nemzetkdzi munkacsoportokban (AIRI, EAD AIM Group, EAD SSG);

k) Biztositja az &llomanydba tartozd légiforgalmi tisztek munkahelyi gyakorlati képzéséhez szikséges
feltételeket, tdmogatja a vizsgaszervezési és adminisztraciés feladatok elldtdsat, tovabba biztositja a
szakszolgalat ellatasara valé jogosultsdg megszakadasa esetén sziikséges képzések végrehajtasat.

2.3. Moédszertani és Koordinacidés Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6
Fluggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmi igazgatdi aldrendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag mikodésével o6sszefliggd ATM mdédszertani, Iégiforgalmi eljaras- és légtértervezési,
valamint repUlétéri résidékiosztasi és menetrend-egyeztetési feladatokat;

b) Kidolgozza és alkalmazza az ATS funkciondlis rendszer mikodésére vonatkozé vizsgélati, mérési
moédszereket, részt vesz az ATM rendszerek fejlesztésében;

c) KoézremUikodik a légiforgalmi szolgdlatok (ATS), valamint az UTM mikodésére vonatkozé munkamddszerek
és eljarasok kidolgozasaban, részt vesz az ezekkel 6sszefliggd helyi szabalyozdsok, kiilondsen az ATS kézikonyv
és az egyuttmikddési megdallapoddsok (LoA) szakmai tervezeteinek elkészitésében;

d) Elkésziti a Repllétér légiforgalmara vonatkozé elérejelzéseket;

e) Elladtja a magyar légtérre vonatkozé légtérigénylésekkel kapcsolatos koordinacids feladatokat;

f) Részt vesz a légikozlekedésre vonatkozd jogszabdlyok véleményezésében, sziikség szerint mddositasi
javaslatok el6készitésében;

g) Tamogatja a Tarsasag UTM szabéalyozassal kapcsolatos feladatainak elldtasat;
kialakitdsdban;

i) Részt vesz a Tarsasag operativ UTM tevékenységének fejlesztésében;

j) Részt vesz az UTM-ATM integracidval kapcsolatos feladatokban;

k) Koordindlja az UTM-mel kapcsolatos stratégidval, fejlesztéssel és (izemeltetéssel 6sszefliggésben az ATMI-n
keletkezd feladatok végrehajtésat;

) Részt vesz a Tarsasag kutatds-fejlesztési programjaiban és az ahhoz kapcsolédé szakmai feladatokban,
projektekben;

m) Elldtja a légikdzlekedés altal okozott kdérnyezeti terheléssel 6sszefliggd kdrnyezetvédelmi - beleértve a
zajjal kapcsolatos - feladatokat;

n) Biztositja az Utvonalhasznélati dij elszamoldsdhoz szliikséges adatfeldolgozasi és adattovabbitasi feladatok
ellatasat.

2.4. ATM Képzési és Szolgalatvezetési Osztaly
Vezetdje: osztalyvezetd
Fliggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmi igazgatdi aldrendeltség

a) Elkésziti az ATM szakszemélyzet és Iégiforgalmi eljdrastervez6k éves tovdbbképzési programjat tartalmazd,
a jogszabalyi kbvetelményeknek megfeleld tervet;
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b) Biztositja az ATM szakszemélyzet kezdd képzéseit, valamint az ATM szakszemélyzet és a légiforgalmi
eljarastervez6k munkahelyi képzéseit, felfrissité képzéseit, tovabbképzéseit, tovdbbd - amennyiben az a képzés
részét képezi - az ezekkel 6sszefliggé angol nyelvi szakmai képzéseket és mindezek vonatkozasaban az
oktatésfejlesztési, vizsgaszervezési és adminisztracios feladatokat;

c) Az ATM szakszemélyzet b) pontban meghatdrozott képzéseire vonatkozdéan szervezi az elméleti és -
amennyiben az a képzés részét képezi - szimulatoros oktatdsban részt vevé oktaték oktatasban valé
részvételét;

d) Az édltala szervezett képzések vonatkozdsdban elldtja az oktatdk és értékel6k szakmai felligyeletét, a kilsé
partnertdl rendelt képzések igénybevétele esetén ellatja a képzések, oktatdsok szakmai felligyeletét;

e) Megszervezi és lebonyolitja az oktatdst és értékelést, elékésziti a tananyagokat, tanterveket, szimulécids
gyakorlatokat;

f) Gondoskodik a szimuldtoros oktatdshoz sziikséges dlpilétdk és egyéb személyzet oktatdsban vald
részvételérél;

g) A Térsasag éves képzési tervével 6sszhangban éves, integralt (oktatdsi, K+F+I) tervet készit a validaciés
és szimulacids kapacitasok felhasznalasarél, gondoskodik annak végrehajtdsarél oly médon, hogy a Tarsasdg
munkatdrsai szakszolgalati engedélyének megszerzését és fenntartdsat biztosité képzései mindenkor
biztositottak legyenek;

h) Ellatja a szimulaciok tervezését és szervezését;

i) Megrendeli a szimulatorok fejlesztésére vonatkozé munkék elvégzését;

j) Mdlkodteti az dltala szervezett képzések végrehajtdsadt tédmogatd internetes tdvoktatdsi rendszert
(e-learning);

k) Gondoskodik a szolgdlatvezetési feladatok ellatasarol.

3. GAZDASAGI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgaté
Fuggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi aldrendeltség
Alarendelt szervezeti egységek: Beszerzési és Anyaggazdalkoddsi Osztély

Humdén Eréforrds Osztaly

Kontrolling és Nemzetkézi Pénziigyek Osztaly
Pénziigyi- Szamviteli Osztaly

Projektmérnék és Uzemeltetési Osztély

Feladatok:

a) Irdnyitja a Tarsasdg gazdasagi-pénzigyi-szamviteli tevékenységét;

b) Meghatdrozza és végrehajtja a Tdrsasdg gazdalkodasi, likviditasi, pénzlgyi- és szamviteli politikdjat,
irdnyitja és ellenérzi a kontrolling-, treasury-, gazdalkodasi-, beszédmoltatdsi-, szamviteli-, konyvelési,
elszadmoldsi és HR tevékenységét;

c) Elldtja a Tarsasdg beruhazasi, felljitdsi, fejlesztési, beszerzési, anyaggazdalkoddsi-anyagellatasi,
kozbeszerzési, tervezési, - az ATM szakszemélyzet és a légiforgalmi eljarastervezdék képzései kivételével -
képzési és létesitmény-felligyeleti feladatait;

d) Irdnyitja a EUROCONTROL tagsdggal kapcsolatos gazdasagi feladatokat;

e) Ellatja az EU-s finanszirozasi forrasok bevonasaval kapcsolatos feladatokat;

f) Meghatarozza a Tarsasag bérpolitikdjat, a bérgazdalkodas irdnyait és alapelveit;

g) Jévdhagyja a Tarsasdg HR stratégidjat és felligyeli annak megvalésitasat;

h) Meghatdrozza a HR rendszerekkel kapcsolatos alapvet6 kovetelményeket, ellatja ezen rendszerek
mikddtetését.

i) Tdmogatja a Tarsasagot érintd, védelemmel 6sszefliggd, valamint a mindsitett adat védelmével kapcsolatos
feladatok ellatasat.

3.1. Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fluggelmi kapcsolat: gazdasdagi igazgatdi aldrendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasdg muikodésével 0sszefliggb beszerzési, anyaggazdalkodasi, anyagellatasi feladatokat;

b) Elldtja a Tarsasag feladatai elldtdshoz sziikséges kdzponti raktar aruatvételi feladatokat, valamint vamigyi
és tarolasi tevékenységeket;

c) Elkésziti és aktualizdlja a Tarsasdg Beszerzési Tervét és Kozbeszerzési Tervét, ellendrzi annak
megvaldsulasat;

d) Elldtja a meglévd és potencidlis Uj beszallitékra, valamint azok mulkédési piacaira vonatkozéan a
piackutatasi és informativ ajanlatkérési feladatokat;

e) Lefolytatja a Tarsasag beszerzési eljarasait és kapcsolatot tart az ajanlattevékkel;

f) Elldtja a Tarsasagot terhel6 kdzbeszerzési vonatkozdsU beszdmoldsi, adatszolgaltatdsi kotelezettségek
teljesitését;

g) Végzi a Tarsasag kezelésében vagy tulajdonaban 1évé felesleges eszk6zOk selejtezését és hasznositasat;
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h) Biztositja a kézbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatos valamennyi nyilvdnos megjelenést igényld
hirdetményt, adatszolgaltatast, elldtjia a dokumentacié elkészitésével kapcsolatos feladatokat (a mdszaki
dokumentacid és a szerz6dés kivételével);

i) Nyilvantartja a beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok sordn keletkezett iratanyagokat;

j) Kapcsolatot tart a Kézbeszerzések Tanacsaval és a Dontébizottsdggal;

k) Elvégzi a kozpontositott kozbeszerzéssel kapcsolatos jogosultsdgok kiaddsat, intézményi szintd
adatszolgaltatasokat;

I) Kezeli a biztositasi portféliét, ellatja a biztositasi 6sszekotdi feladatokat;

3.2. Human Eréforras Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: gazdasagi igazgatdi aldrendeltség
Feladatok:

Ve

b) Kialakitja és m(kodteti a Tarsasag HR rendszereit;

c) Elldtja a szervezetfejlesztési és az oktatasfejlesztési feladatokat, az ATM szakszemélyzet, valamint a
Iégiforgalmi eljarastervez6k szakmai képzései kivételével;

d) Elldtja a humaén-eréforrds gazdalkodasi, létszam - és bértervezési valamint a bérpolitikdval és
bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat;

e) Elldtja a Tarsasdg munkavdéllaléinak munkavégzéséhez kapcsolédd addzasi, tarsadalombiztositasi,
bérszamfejtési és nyugdijpénztéri feladatokat;

f) Elldtja a munkaligyi feladatokat;

g) Elkésziti a munkaligyi beszdmoldkat, statisztikdkat és értékeld elemzéseket;

h) Ellatja a toborzdsi és a kivalasztasi feladatokat, toborzasi tevékenysége soran egyilttmiikodik a
Kommunikaciés és Marketing lgazgatésaggal;

i) Ellatja a szocidlis parbeszédhez kotédd feladatokat tdrsasdgi, dgazati, Functional Airspace Block for Central
Europe (a tovabbiakban: FAB CE) és eurdpai szinten;

j) Elldtja az érdekképviseletekkel, Uzemi Tandaccsal 6sszefligg6 feladatokat;

k) Elldtja az esélyegyenléséggel kapcsolatos feladatokat;

I) Elldtja a foglalkozas-egészségligyi, szlrési feladatokat;

n) Elldtja a Tarsasag sajat alapitdsd, munkavdéllaléinak megitélheté dijakkal kapcsolatos feladatokat, valamit
az allami kitiintetésekkel kapcsolatos feladatokat;

0) Elkésziti - az ATM Képzési és Szolgalatvezetési Osztaly hatdskorébe tartozé képzésekhez kapcsolédo tervek
kivételével - a munkavéllalék éves képzési és oktatasi tervét;

p) Ellatja a munkavallalék képzésével, tovabbképzésével és az oktatasszervezéssel kapcsolatos valamint a
tantervek elkészitésével és a tananyagok elkészittetésével kapcsolatos feladatokat, ide nem értve az ATM
Képzési és Szolgalatvezetési Osztaly hatdskorébe tartozé képzési feladatokat;

g) Biztositia az elméleti és szimuldciés oktatdsban részt vevd oktaték és alpildtak kivalasztasat,
szerzGdtetését;

r) Az 3ltala szervezett képzések vonatkozdsaban elldtja az oktatdk és értékeldk szakmai felligyeletét, a kilsé
partnertdl rendelt képzések igénybevétele esetén ellatja a képzések, oktatdsok szakmai felligyeletét;

s) Mdkodteti az &ltala szervezett képzések végrehajtdsdt tdmogatd internetes tdvoktatdsi rendszert
(e-learning);

t) Elldtja a Tarsasag munkavallaldival kotendd és kotott tanulmanyi szerz6désekkel kapcsolatos feladatokat.

3.3. Kontrolling és Nemzetkozi Pénziigyek Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fluggelmi kapcsolat: gazdasdagi igazgatdi aldrendeltség
Feladatok:

a) Iranyitja a Tarsasdg nemzetkodzi pénzigyi, gazdasdgi vonatkozasu Ugyeinek kezelését;

b) Ellatja a Tarsasag rovid és kdzéptavu tervkészitésével kapcsolatos feladatait;

c¢) Elladtja a havi zarassal, havi- és negyedéves gazdalkodasi jelentések készitésével kapcsolatos feladatokat;

d) Ellatja az Eves Beszamol6 részét képez6 Eves Uzleti Jelentés készitésével kapcsolatos feladatokat;

e) Elldtja a koltségalap-kezeléssel, teljesitménytervezéssel kapcsolatos tervezési, elszadmolasi,
adatszolgdltatasi feladatokat;

f) Kialakitja és mlkodteti a keretgazdalkodasi rendszert;

g) Elvégzi a Tarsasag tevékenységéhez kapcsolddd gazdasagi szamitasokat, az eld- és utdkalkulacidkat;

h) Kalkulalja a kozlekedésért felel6s miniszter altal megallapitandé atrepllé és termindlirdnyitdsi dijtételeket
tovdbba a Koszovd felett kijeldlt 1égtérben nyujtott szolgdltatdshoz kapcsolddé dijtételeket;

i) Részt vesz a légiforgalom alakuldsaval kapcsolatos tervezési, el6rejelzési, jelentési folyamatokban;

j) Teljesiti a rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettségeket az ICAO, CANSO, EUROCONTROL ACE
Benchmarking Report irdnydban;
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k) Feltarja az Eurdpai Unidés és egyéb forrdsokat, elldtja az Eurdpai Unidés tdmogatasok felhasznaldsaval
kapcsolatos tervezési-médszertani, el6készitd, palyazati, lebonyolitasi és kommunikacids feladatokat;

) Figyelemmel kiséri a tamogatdsokkal kapcsolatos kotelezettségek, feladatok végrehajtasat, a
kotelezettségvallaldsok teljesitését a tarsfinanszirozds elszdmolhatdésagara vonatkozéan igazolja, és elébbiek
alapjan elldtja a tdmogatott projektekkel kapcsolatos monitoring feladatokat, illetve a projektek lezarasat
kévetbéen az utdellendrzési feladatokat;

m) Biztositja a tdmogatasokkal kapcsolatos dokumentacié teljes, naprakész voltat.

3.4. Pénziigyi- Szamviteli Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fluggelmi kapcsolat: gazdasdagi igazgatdi aldrendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag mulkddésével 6sszefliggd pénzigyi tevékenységeket, a pénzligyi feladatok szervezését,
végrehajtasat és ellenérzését, gy mint: likviditdskezelés, pénztdr Uzemeltetés, pénzlgyi kockdzatkezelés,
finanszirozas, bankgaranciak kezelése, banki kapcsolatok;

b) Megszervezi, iradnyitja és fellgyeli a Tarsasdg addigyekkel Osszefliggé tevékenységét, kivéve a
Térsasagnal a munkavégzéséhez kapcsolédd addzasi, tarsadalombiztositdsi tevékenységet; gondoskodik a
Tarsasag képviseletérdl - a személyi jellegl réforditdsokhoz kapcsolédé addkotelezettség kivételével - addkkal
kapcsolatban a kilénb6z6 addhatdésadgokndl, és gondoskodik az ezekkel kapcsolatos addkotelezettségek
teljesitésérdl; )

c) Elkésziti és kozzéteszi a Szamviteli térvény szerinti Eves Beszamol6t, valamint Nemzetkézi Pénzlgyi
Beszdmolasi Standardok (a tovabbiakban: IFRS) szerinti éves pénzigyi kimutatdsokat; elkésziti az Eves
Beszamold és az IFRS pénzigyi kimutatdsok Osszedllitdsdhoz szikséges zéarlati Utemterveket, aktualizélja,
figyelemmel kiséri az abban foglaltak teljestilését, gondoskodik a Tarsasag konyvvizsgdlatanak lebonyolitasarél;

d) Elldtja a Tarsasdg mukodésével Osszefliiggé szamviteli jellegli feladatokat; elvégzi a szamviteli rend
kialakitdsat; megszervezi, irdnyitja és fellgyeli a Tarsasdg Szamviteli Politikdjdban és annak mellékleteként
kezelt szabdlyzatokban, valamint az IFRS szamviteli politikaban, illetve egyéb szabdlyozdékban rogzitett
feladatokat;

e) Elvégzi a Téarsasag bejové és kimend szamldinak kezelését, nyilvantartdsat, folydszamla-kezelést, az
utalvdnyozds ellendrzését és a kifizetések teljesitését;

f) Nyilvantartia a Téarsasag sajat és vagyonkezelt targyi eszkdzeit, immateridlis javait és készletét;
gondoskodik a vagyonkezelt eszkdzokkel kapcsolatos, vagyonkezelési szerz6désben és jogszabalyokban el6irt
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl;

g) Elkésziti az éves mérleg-aldtdmaszto, elszamoltatd, dtadd-atvevo és aktivald leltédrakat és elldtja az ahhoz
kapcsolddé Uigyviteli feladatokat;

h) Elvégzi a Tarsasag kapcsolt vallalkozasainak szerz6désben vallalt szamviteli és addzasi feladatait;

i) Elldtja a kiklldetésekkel kapcsolatos elszamolasi, pénzligyi, szamviteli és addzéasi feladatokat;

j) Elldtja az elszamolasi kotelezettséggel kapott kiilsé forrdsokkal, Eurdépai Uniés tdmogatasokkal kapcsolatos
nyilvantartasi, elszamolasi, szamviteli és adatszolgaltatasi feladatokat.

3.5. Projektmérnék és Uzemeltetési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6

Fluggelmi kapcsolat: gazdasdagi igazgatdi aldrendeltség

Feladatok:

a) Elldtja - alapinfrastruktdrat érinté valtoztatds, fejlesztés esetén egylttmikédve a Technoldgiai

Igazgatésaggal - a Tarsasdg mlkodéséhez sziikséges alapinfrastruktira fejlesztések és felljitdsok tervezését,
elvégzi a mUiszaki el6készitést, a hatésagi engedélyeztetést, tervek elkészittetését, megvaldsitdsat, a kivitelezés
fellgyeletét, mulszaki ellenérzését, az atvételi és lizembe helyezési eljdrdsok megszervezését, az aktivalasi
adatszolgaltatast, a garancidlis hibajavitds Ugyintézését, kapcsolattartast, a muszaki/szakmai dokumentéacié
elkészitését;

b) Ellatja a tlzvédelmi, munkavédelmi és kdrnyezetvédelmi feladatokat - kivéve a |égikdzlekedés altal okozott
koérnyezeti terheléssel 6sszefiiggé feladatokat;

¢) Elldtja a KIR, EIR, MEBIR rendszer muikodtetését;

d) Elldtja a létesitménygazdalkodasi feladatokat, kialakitjia a szervezeti egységek munkavallaldinak
elhelyezését;

e) Elldtja a Térsasag ingatlanjaiban a koéltoztetések megszervezését, az irodai butorok mozgatdsat és
javittatdsat a felhasznaléi igényeknek megfeleléen;

f) Elldtja a Téarsasdg budapesti és vidéki |étesitményeinek lzemeltetését, allagmegoévasat és a szliikséges
alapinfrastruktura fejlesztések elvégzését, a kapcsolédd engedélyek és miszaki dokumentaciok elkészitését és
kezelését;

g) Elldtja a Téarsasdag budapesti és vidéki létesitményeiben, valamint a bérelt ingatlanokban a
|étesitménylizemeltetési feladatokat és megszervezi, elvégezteti és ellendrzi a karbantartasi feladatokat;

h) Ellatja a diszpécser szolgalatot;

i) Ellatja a digitalis 1étesitménykdnyv vezetését;
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j) Elldtja a Térsasdag tulajdonaban, kezelésében, illetve bérletben 1évé ingatlanok, létesitmények, helyiségek
tekintetében a tdrsasagi szintl vagyongazddlkodasi, ingatlanlizemeltetési, mlszaki nyilvantartasi feladatokat,
valamint végzi az ingatlanok bérbeaddsaval kapcsolatos feladatokat;

k) Elldtja a Tarsasag sajat és bérelt jadrmuiallomanyaval kapcsolatos feladatokat;

) Elldtja a baleseti Ulgyeleti szolgdlatot a Tdrsasdg léginavigdciés szolgaltatdsait érint6, az alapvet6 és
tamogatd muszaki infrastruktira mikodését befolyasold, valamint a védelmi események vonatkozasaban;

m) Gondoskodik a Téarsasdg munkavallaldinak jogszabdlyban el6irt hattérellen6rzésérél és a Repllétérre
torténd bejutdshoz szliikséges védelmi okmanyok beszerzésérol;

n) Gondoskodik a Tarsasag szervezetét és objektumait érinté védelemmel és vagyonvédelemmel 6sszefliggd
feladatainak ellatdsardél, valamint a Védelmi Irdnyitasi Rendszer mikodtetésérdl;

o) Gondoskodik a mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok elldtasarél és a Tarsasag kozponti titkos
Ugykezelése és a mindsitett adat feldolgozdsara telepitett szamitégépes rendszer mikodtetésérdl;

p) Gondoskodik a Tarsasdg Védelmi Tervének elkészitésérdl a védelmi tiszt kozremikodésével.

4. TECHNOLOGIAI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgatd
Fuggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi aldrendeltség
Alarendelt szervezeti egységek: ANS Fejlesztési Osztaly

CNS Osztaly

Infokommunikaciés Szolgaltatésok Osztaly
Irdnyitasi Rendszerek Uzemeltetési Osztaly

Feladatok:

a) Elldtja az Lt. 61/A. § (3) bekezdés a) pontjabdl a légiforgalmi navigacios, tavkozlési, légtérellendrzd
szolgélatot, valamint az Lt. 61/A. § (3) bekezdés c), i) és p) pontjaiban foglalt feladatokat. Mlszaki szempontbdl
tdmogatja a replilésbiztonsagi vizsgalatokat, elldtja a Tarsasdg mdszaki fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat,
és koordindlja azokat, tovabbd az ANS mUiszaki rendszerek, valamint a tdmogaté folyamatokhoz tartozé és alap
infrastrukturdlis informatikai rendszerek lizemeltetési feladatait;

b) Elldtja a hazai, illetve nemzetkozi el6irdsoknak megfeleléen a légiforgalmi szolgalatok mUikodéséhez
szUkséges mUiszaki rendszerek lizemeltetését, karbantartdsat és fejlesztését;

c) Elvégzi az igazgatésag tevékenységi korébe tartozd lizemeltetéssel kapcsolatos vizsgalatokat, elemzéseket
a szolgdltatds minéségének fenntartasa és fejlesztése érdekében;

d) Beszerzi az Ujonnan telepitett berendezések hatésagi engedélyeit;

e) Ellatja a Tarsasag informatikai biztonsdgaval kapcsolatos feladatokat;

f) Elldtja az LSSIP Tarsasagi koordindtor szerepét;

g) Gondoskodik a Tarsasag létfontossdgu rendszerelemmel 6sszefliggd feladatainak ellatasarol.

h) Gondoskodik a Védelmi Irdnyitdsi Rendszer informdacidbiztonsdggal, informatikai biztonsdggal és IT
kockdzatelemzéssel kapcsolatos feladatainak, valamint a halézatbiztonsdgi tervezéssel és fejlesztéssel
kapcsolatos feladatok ellatasarol;

i) Kozrem(ikodik a Tarsasag replilésbiztonsagi, mindségiranyitasi és védelmi politikdjanak kidolgozasaban;

j) Biztositja az igazgatésdgon m(kodd, az elektronikus informécids rendszer biztonsdgaért felelés szervezeti
egység vezetdjének vezérigazgaté felé torténd kozvetlen tdjékoztatasi és javaslattételi jogat;

k) Gondoskodik a Tarsasag projekt- és folyamatmenedzsmenttel kapcsolatos feladatainak ellatasardl;

I) Gondoskodik az ATM és UTM terilethez tartozé termék- és szolgdltatasfejlesztési tevékenységek elldtdsarol;

m) Gondoskodik a hazai, illetve nemzetkézi el6irdasoknak megfeleléen az UTM-mel és a piléta nélkili
légijarmlvek haszndlatadt tdmogatd egyéb szolgaltatdsokkal kapcsolatos, a Tarsasdg szdmara jogszabalyban
meghatdarozott feladatok ellatasarél;

//////

fellgyeli ezek betartasat.

4.1. ANS Fejlesztési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fluggelmi kapcsolat: technoldgiai igazgatéi aldrendeltség
Feladatok:

a) Kidolgozza az ATM, az ATM vonatkozasu és a CNS rendszerek fejlesztésének rovid-, kozép- és hosszu tavu
terveit;

b) Kozremukoédik az UTM és a pildta nélkili légijarmlivek hasznalatat tdmogatéd egyéb szolgaltatasokkal
kapcsolatos rendszerek fejlesztésének rovid-, kozép- és hosszUu tavu terveinek kidolgozasaban;

c) Elldtja az ATM, az ATM vonatkozdsu és a CNS rendszerek fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat;

d) Az erre vonatkozé eljarasrend alapjan elldtja az ATM, az ATM vonatkozdsu és a CNS rendszereket érintd
projektek menedzsmentjét;

e) Karbantartja az ATM, az ATM vonatkozasU és az UTM rendszerek adatbazisait;
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f) Lefolytatja a feladatkérébe tartozé rendszerekkel kapcsolatos, mUszaki eseményekkel 06sszefliggd
kivizsgalasokat, valamint kozremUkodik a mds szervezeti egység altal lefolytatott, milszaki eseményekkel
0sszefligg6 kivizsgaldsokban;

g) Gondoskodik az ATM, az ATM vonatkozdsu és a CNS rendszerekkel kapcsolatos felhasznaldi észrevételek
feldolgozasaval, kivizsgaldsaval, a szikséges kommunikaciéval kapcsolatos folyamatok mukodtetésérdl és a
feldolgozott felhaszndldi észrevételekbdl eredé tovabbi feladatok meghatarozasarél, megvaldsitasarol.

4.2. CNS Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6

Fluggelmi kapcsolat: technolégiai igazgatéi alarendeltség

Feladatok:

a) Légtérfelderitési adatokat szolgaltat a Tdarsasdg szervezeti egységeinek és kilsd szervezeteknek,
szerveknek;

b) Elldtja a légtérellenérz6 berendezések, radarjel-feldolgozé berendezések és az ellenérzé szekunder
valaszjeladdk Gzemeltetését;

¢) Kezeli a vidéki radarallomasok folyamatos mikodéséhez sziikséges segédberendezéseket;

d) Elldtja a HungaroControl dltal hasznalt |égtérellenérzd berendezések altal szolgaltatott adatok teljeskor(
ellenérzését és az azokhoz kapcsol6dd elemzési és szamitasi feladatokat;

e) Uzemelteti a fold-levegd 6sszekottetést biztosité VHF/UHF radié rendszereket;

f) Uzemelteti a VOLMET és ATIS radi6 adoberendezéseket és azok sziinetmentes energiaellaté rendszerét;

g) Uzemelteti a Tarsasag tavoli telephelyein telepitett Multiplexer berendezéseket;

h) Uzemelteti a tarsasdg radié irdnyméré (Radio Direction Finder: RDF) rendszerét és azok szlinetmentes
energiaellaté rendszerét;

i) Gondoskodik a Tarsasag Uzemeltetésében levé kommunikacids, navigacids és légtérellenérzd berendezések
frekvenciagazddlkodassal 0Osszefligglé feladatainak elldtdsarél és az ezekre vonatkozé radidengedélyek
beszerzésérdl;

j) Részt vesz a hirkozlésért felelés hatésag altal végzett radiéfrekvencias zavarvizsgalatok lefolytatasdban;

k) Gondoskodik a |égiellenérzésekrdél, és elvégzi az adatok archivalasat;

) Gondoskodik a nem trackelt tavol- és kozelkorzeti radaradatok és rendszerek, tovdbba a radiénavigdciés
rendszerek mikddésére vonatkozd naplé file-ok rogzitésérol;

m) Ellatja az Gtvonal navigaciés berendezések és azok tavfelligyeleti rendszerének lzemeltetését;

n) Elldtja a Tarsasag kézponti telephelyén telepitett kabel TV halézattal kapcsolatos adminisztrativ teenddket.

o) Uzemelteti a repllétéren a foldi mozgasokat ellendrzé rendszert, az rTWR kamerarendszert, valamint -
amennyiben a Tarsasag ilyen targyban szerzédést kot - a meteoroldgiai adatgyjté és feldolgozé rendszert;

p) Figyelemmel kiséri a kotelezd fejlesztésekre vonatkozd elbirdsokat, valamint az felhasznaléi észrevételeket
és tervezi és megvaldsitja az ezekbdl fakaddé CNS rendszereket érinté fejlesztéseket;

g) Az erre vonatkozé eljardsrend alapjan elldtjia a CNS és a hozzd kapcsolédd szolgdltatdsokat biztositd
rendszereket és rendszerelemeket érinté projektek menedzsmentjét;

r) Gondoskodik a joghatdssal biré6 mérésekre hasznalt elektronikus méréeszkdzok megfeleld kalibraldsardl.

4.3. Infokommunikacids Szolgaltatasok Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6
Fluggelmi kapcsolat: technoldgiai igazgatdi alarendeltség
Feladatok:

_a) Ellatja - vallalati létesitmény-jellegli alapinfrastruktdrat érint§ valtoztatds esetén a Projektmérndk és
Uzemeltetési Osztallyal egylttmikoédve - a tdmogatd folyamatokhoz tartozé és alap infrastrukturalis
informatikai rendszerek (szerverek, alkalmazasok, munkaallomasok, hordozhaté informatikai eszk6zok, mobil
eszk6zok, egyéb informatikai eszkdzok) tervezését, lUzemeltetését, rendszeradminisztratori feladatait és
fejlesztését;

b) Elladtja a Tarsasdg informatikai rendszereit kiszolgdlé kozponti szerver- és taroldinfrastruktira tervezési,
Uzemeltetési, és fejlesztési feladatait;

¢) Megalkotja a Tarsasdg informatikai stratégiajat;

d) Elldtja és kezeli a tdmogaté informatikai folyamatok kapcsan felmerilé szolgéltatdsfejlesztési igényeket;

e) Elvégzi a Microsoft Windows, Linux és nagyteljesitmény( adattarolé rendszerek mentés és visszaallitasi
feladatait;

f) Informatikai Ggyfélszolgalatot biztosit;

g) Uzemelteti és tdmogatdst nyujt az irodatechnikai, tovabba a rendezvényeken hasznalatos audié- és
vizualtechnikai eszk6zok hasznalatban;

h) Gondoskodik a targyaldk és tantermek informatikai hattértdmogatdsardl;

i) Elldtja a Technolégiai lgazgatdsag fejlesztéseit érinté valtozas-menedzsment feladatokat;

j) Elldtja az IT szolgdltatdsmenedzsment feladatokat, ide nem értve az UTM-mel és a piléta nélkili
légijarmUlvek hasznalatat tdmogatd egyéb szolgdltatdsokkal 6sszefliggd szolgdltatdsmenedzsment feladatokat;

k) M(kodteti a Térsasag folyamatmenedzsment rendszerét és az ISQMS folyamatok tekintetében tdmogaté
feladatot Iat el;
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I) Fejleszti a Tarsasag folyamatait és az ISQMS folyamatok tekintetében tamogaté feladatot lat el.

m) Uzemelteti a Tarsasag telefon-kézpontjat;

n) Uzemelteti a Tarsasag telekommunikaciés berendezéseit;

0) Uzemelteti az adatatviteli berendezéseket (SDH, modemek, a Tarsasag székhelyén taldlhaté multiplexerek)
és Uzemeltetési tédmogatdst nydjt a Tdarsasadg tavoli telephelyein telepitett Multiplexer berendezések
vonatkozasaban a CNS Osztaly részére;

p) Elldtja a Multiplexer infrastruktura fejlesztését;

g) Uzemelteti és fejleszti az integralt haldzati és halézatbiztonsagi infrastruktirat, valamint a Kibervédelmi és
Vallalati Architektira Csoporttal egylttmikodve részt vesz a haldézatbiztonsagi tervezésben és fejlesztésben;

r) Biztositja a Tarsasag klils6 adatkapcsolatait és internetkapcsolatait;

s) Elldtja az ANS-L., II. és lIl. éplletek telefon és adatatvitelt érinté gyengedramu kabelezésével kapcsolatos
feladatokat;

t) Gondoskodik a rendszergazdai feladatok ellatdsardl az ATM és ATM vonatkozasu rendszerek esetében;

u) Gondoskodik az ATM és ATM vonatkozdsu rendszerek adatainak, adatbdzisainak karbantartdsarél, a
moédositasok kovetésérdl, mentésérdl, visszaallitdsarol, az archivalt adatok dokumentaldsarél és a biztonsagos
megdbrzésroil;

v) Részt vesz az ATS egységek altal hasznalt szoftverek tesztelésében és az ATS rendszer részét képezé
berendezések szoftver cseréjében;

w) Gondoskodik a rendszerek eseményrogzité szerverein taldlhaté logokbdl riportok, lekérdezések
készitésérdl;

x) Gondoskodik a tartalék szerverek, munkaallomasok készitéséhez szilkséges mentések karbantartdsardl,
eljdrasok kidolgozasardl;

y) Uzemelteti és karbantartja a szimuldtorok adatbdazisait, valamint az ehhez szlikséges rendszereket,
tovabbad ellatja a gyakorlatok rendszerbe torténd bevitelét.

4.4. Iranyitasi Rendszerek Uzemeltetési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6
Fluggelmi kapcsolat: technoldgiai igazgatéi alarendeltség
Feladatok:

a) Uzemelteti az irdnyité kézpontok MATIAS, KATIAS, valamint adat- és hangkommunikacidés berendezéseit;

b) Uzemelteti az AFTN/AMHS kozpontot, a HAWK, AIM, NetBriefing rendszereket és EAD terminalokat, valamint
- amennyiben a Tarsasag ilyen targyban szerzédést kot - az AEROWEATHER rendszert;

¢) Uzemelteti a tartalék ATM/ATS rendszert;

d) Kozrem(kodik a repllésbiztonsdgi és muiszaki-eseményekkel 0sszefliggé, valamint hatdséagi
kivizsgdldsokban, és elvégzi a masolatok készitését, az archivdlt adatok visszajatszdsat, zaroldsat és ezek
dokumentalasat;

e) Végrehajtja az ATM és ATM vonatkozasU rendszerek korrektiv és preventiv karbantartdsat és annak
dokumentélasat;

f) Kozremilkddik az ATM rendszerek valtozasanal szikséges specifikacid elkészitésében és elvégzi az
atalakitdsi munkalatokat;

g) Elvégzi a légiforgalmi irdnyité kézpont részét képzd szoftverek cseréjét, részt vesz az ATS egységek altal
haszndlt l1égiforgalmi iranyitérendszerek cseréjében;

h) Elvégzi a technikai eszk6zokre vonatkozé |égiforgalmi irdnyitéi tapasztalatok és észrevételek elemzését és
javaslatot tesz a valtoztatasokra;

i) Uzemelteti a légiforgalmi iranyitds adatkommunikaciéjahoz sziikséges allandéhelyld tavkozl6 haldzat
AFTN/AMHS kézpontjat és munkadllomasait;

j) Elldtja a |égiforgalmi dllandéhely( tadvkdzlési (AFTN) szolgélatot;

k) Felligyeli az AFTN halézaton tovabbitasra kerlld koézleményforgalmat, szikséges tavkozlésforgalmi
beavatkozdsokat hajt végre, Uj Osszekottetéseket létesit, feldolgozasi és atviteli kapacitdsokat elemez és
kezdeményezi a bdvitéseket;

) A Tarsasag alapinfrastruktirajat érinté technoldgiai valtoztatas, fejlesztés esetén egylttmikédik a
Projektmérnok és Uzemeltetési Osztallyal;

m) Elldtja a baleseti lgyeleti szolgalatot a Tarsasag illetékességi terliletén tortént, a szolgaltatdsok hatterét
szolgalé muszaki berendezésekkel kapcsolatos események vonatkozasaban;

n) Elvégzi a szolgélati id6ben torténé események pontos és szakszerl dokumentdlasat, elkésziti az altala
Uzemeltetett rendszerek vonatkozasaban a mdlszaki napi jelentést, ellatja a mUszaki napi jelentésben rogzitett
hibak felderitését, elemzését, javaslatot tesz a kijavitdsukra vagy konkrét eljards kidolgozdsdra annak
érdekében, hogy a hiba kikliszéb6lheté legyen;

o) Ellendrzi a tartalék egységek, eszk6zok muikodbképességét, és gondoskodik a javittatasrol;

p) Kapcsolatot tart a mindenkori Ggyeletes ATS supervisorral, elvégzi a felmerllt problémak egyeztetését és
gondoskodik azok elharitasardl;

g) Uzemelteti az rTWR kamera rendszeréhez tartozé, a megjelenitést biztosité eszkozoket;

r) Elldtja a navigacidés allomasok muikodésének és a Tarsasag telefon-kdézpontjanak a hivatali érakon kivli
fellgyeletét;

s) Gondoskodik a MATIAS Data Analysis Facilities (DAF) program segitségével torténd adatszolgaltatas
ellatasardl;
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t) Fellgyeli az atviteli vonalakat a MUX felligyeleten és jelzi a meghibdsodast a Tavkozlési és Haldzati
Csoport, valamint a tédvkozlési szolgédltatd részére.
u) Feligyeli az adatatviteli berendezéseket (Multiplexer, SDH, modemek).

5. JOGI ES COMPLIANCE IGAZGATOSAG
Vezetdje: igazgaté
Fluggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség

Az igazgatdésagon mukodnek a Tarsasdg jogtanacsosai és jogi el6addi, az igazgatésdg vezetbje a vezetd
jogtanacsos.

Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasdg mikodésével kapcsolatos jogi, szabdlyozasi és kdzponti adminisztrativ feladatokat;

b) Gondoskodik a belsé szabdlyrendszer 6sszhangjarél és a Téarsasdg szerveinek hatarozataival vald
0sszhangjarél, a megfelelés biztositasa érdekében a sziikséges intézkedéseket megteszi;

¢) Gondoskodik a belsé szabdlyozdsok 6sszhangjarél a vonatkozé jogszabdalyokkal;

d) Figyelemmel kiséri a Tarsasdg mukodését meghatarozd eurdpai, nemzetkézi és magyar jogi kérnyezet
alakulgsat;

e) Ellatja a Tarsasdg nemzetkozi egylttmikoédéseivel kapcsolatos jogi feladatokat;

f) Szerkeszti, illetve véleményezi a szerz8déstervezeteket, egyéb okiratokat, jognyilatkozatokat, karbantartja
a Tarsasdag szerz6désmintdit és altaldnos szerz6dési feltételeit;

g) Jogi véleményt készit, szikség esetén gondoskodik kilsé, illetve kulféldi jogi szakértéi vélemény
beszerzésérdl;

h) Elldtja a szellemi tulajdonjoggal kapcsolatos feladatokat a Technoldgiai Igazgatésdg és a Kommunikécids és
Marketing lgazgatdésdg igényei alapjan;

i) Gondoskodik a Tarsasag képviseletérdl birésdgok és mas hatésdgok el6tt, eljar a cégbirésagi igyekben;

j) Koordindlja a belsé szabdalyozasi tevékenységet;

k) Gondoskodik a belsé szabdlyozasok kozzétételérél és elérhetéségérdl, vezeti a hatdlyos szabdlyozasok
nyilvantartasat;

I) Koordindlja a Tarsasag jogszabaly-el6készitésben vald részvételét;

m) Figyelemmel kiséri a Tarsasag mukoédését meghatdrozé jogi kornyezet alakuldsat, errél tajékoztatja az
érintett szakterileteket;

n) Kapcsolatot tart a Részvényes munkaszervezetével;

o) Ellatja az lgazgatésdg és Felligyel6bizottsdg mikodésével kapcsolatos titkarsagi feladatokat, vezeti a
Tarsasag részvénykonyvét;

p) Biztositja az igazgatésdgon mikoédd, megfelelést tdmogatd szervezeti egység vezetbjének vezérigazgatd
felé torténd kozvetlen tdjékoztatdsi és javaslattételi jogat, a mikodéséhez szikséges és a feladatainak
elldtdsdhoz szlikséges hatdskort, szakmai flggetlenséget és informéaciéhoz valé hozzaférést;

g) Biztositja a hatalyos bels6 szabdlyozasok jogszabalyokkal valé d6sszhangjat, a nem megfelel6séget jelzi az
illetékes szakteruletnek;

r) Biztositja, hogy a megfelelést tamogatd szervezeti egység a compliance program és egyéb ad hoc
megbizas alapjan compliance vizsgalatokat folytasson le, eredményei alapjan jelentést készitsen, javaslatokat
tegyen a jogszabdlyi megfelel6ség biztositasara;

s) Biztositja, hogy a megfelelést tdmogatdé szervezeti egység vallalati kockdzatmenedzsment rendszert
mUikddtessen;

t) Szervezi az irdnyitdsi rendszerek audit, valamint a Iétfontossdgu rendszerelemet érinté hatésagi audit korén
kivll es6, a Tarsasag tobb igazgatésagat érintd, kllsd szervezetek altal folytatott auditok lebonyolitasat;

u) Koordindlja az érintett szakteriiletek felkészlilését a Tarsasag ANS, ATM tevékenységének éves
tanusitasdval 6sszefliggl 1égikozlekedési hatdsagi eljarasokra;

v) Nyomon koveti a Iégikozlekedési hatdsagi vizsgalatok eredményeként hozott intézkedések teljestilését;

w) Vezeti a Tarsasag - érintett szervezeti egységek altal részére masolati példanyban megkulldoétt - hatésagi
engedélyeinek nyilvantartasat;

x) Ellatja - szlkség esetén a Kommunikaciés és Marketing Igazgatdésaggal egyittmikddve - a Tarsasaghoz
beérkezd, kozérdekli adatok irdnti igények teljesitésével, illetve a kozérdekl adatok és a kézérdekbdl nyilvanos
adatok honlapon torténd kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

y) Tajékoztatdst és alldsfoglaldst ad a szervezeti egységek szdmara az adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel, valamint egyéb adatkezelési kérdésekkel kapcsolatban;

z) Elldtja az adatvédelmi incidensek vizsgalatdval, nyilvantartdsaval és bejelentésével kapcsolatos
feladatokat;

aa) Jogi tdmogatast nydjt a Tarsasdg UTM tevékenységének elldtdsdhoz és koordindlja a Tarsasag UTM
szabdlyozassal kapcsolatos feladatait;

bb) Tdmogatja a Vezérigazgatét a nem delegalhaté feladatok ellatasdban;

cc) Biztositja a Tarsasag muikodésével kapcsolatos titkarsagi feladatokat.

6. KOMMUNIKACIOS ES MARKETING IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgaté
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Feladatok:

a) Ellatja - az érintett szakterlletek szikség szerinti bevonasaval - a Tarsasag Functional Airspace Block (a
tovabbiakban: FAB) Central Europe és interfab egyluttmikoédésekben, az EASA Committee, Single Sky
Committee, ICAO state letter, EUROCONTROL PC approval by correspondence folyamatokban vald részvételével
0sszefliggé feladatokat, ideértve az ezekkel 6sszefliggd tarsasagi alldspont kialakitdsat és a vezérigazgaté ezzel
kapcsolatos szakmai felkészitését és hivatalos programjainak el6készitését is;

b) Elldtja a Tarsasag Konzultativ Testlletének és Onkormanyzati Partnerségi Férumdanak mikddtetését;

c) Szervezi - egylttmikédve az ATM Légiforgalmi lgazgatésdggal - a Honvédelmi Minisztériummal és a
Magyar Honvédséggel vald stratégiai jellegl egylttmUkodést;

d) Kapcsolatot tart az érintett kormdanyzati és katonai szereplékkel és sziikség szerint gondoskodik a
kormanyzati szereplék és a Tarsasag allaspontjanak egyeztetésérdl;

e) Ellatja a Tarsasdg mukodésével 6sszefliggd kommunikacids feladatokat;

g) Megtervezi a Tarsasag médiajelenlétét, ideértve a kdzosségi média fellileteket is, ennek érdekében
kapcsolatot tart a média képviselbivel;

h) Szervezi a Tarsasag sajtényilvanos eseményeit és rendezvényeit;

i) Kezeli a Tarsasag megjelenéseit és hirdetéseit online és offline csatorndkon egyarant;

j) Kialakitja és mukodteti a Tarsasag kulsé és bels6 kommunikaciés csatorndit (beleértve az Intranetet és a
Térsasag honlapjat);

k) Elldtja a Tarsasag kommunikaciés tevékenységével Gsszefliggd protokoll és reprezentdciés feladatokat
(kulonosen fesztivalok, allasborzék, partnertaldlkozok, irdnyitébal);

m) Elldtja a belsé szakmai és a Tarsadalmi Felel6sségvallaldsi Program megvaldsitdsdhoz szikséges
rendezvények szervezését;

n) Tdmogatja a Tarsasdag toborzasi tevékenységét;

o) Audiovizudlisan dokumentalja a Tarsasag eseményeit;

p) Gondoskodik a Tarsasag kiadvanyainak nyomdai kivitelezésérdl;

q) El6késziti a vezérigazgatdé hivatalos hazai programjait, gondoskodik a hazai tisztségeibél adédé szakmai
felkészitésérdl,

r) Biztositja a reprezentaciés ajandéktargyakat;

s) Kidolgozza a Tarsasdg utaztatdsi folyamatait;

t) Elldtja a kormanyzati kommunikaciés beszerzések kbézpontositott kdzbeszerzési rendszeréhez kapcsolédéd
feladatokat;

u) Gondoskodik a Tarsasag munkaltatdi és kereskedelmi marka épitésérdl;

v) Gondoskodik az egyes termékek, szolgaltatdsok népszerdlsitésérdl, tdmogatja azok nemzetkdzi és hazai
szakmai eseményeken torténd megjelenését és szilkség esetén a piaci jelenlét erdsitését;

w) Kialakitja a Tarsasag arculatat és gondoskodik az arculat konzisztens hasznélatarél;

x) Gondoskodik az UTM-mel és a piléta nélklli Iégijarmlvek hasznédlatat tdmogaté egyéb szolgaltatasokkal
kapcsolatos, a Tarsasdg szédmara jogszabalyban meghatarozott feladatokkal 6sszefiiggé kommunikacids és
Ugyfélszolgdlati feladatok ellatasardl;

y) Ellatja a konyvtari és szakkdnyvtari feladatokat.

7. REPULESBIZTONSAGI, MINOSEGIRANYITASI ES BELSO ELLENORZESI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgatd
Fluggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi aldrendeltség
Feladatok:

a) Iranyitja, felligyeli és fejleszti az ISQMS mlkddését a Tarsasdg ANS/ATM tevékenységét végz0, vagy azok
replilésbiztonsagi teljesitményére hatadssal biré egységeinél, és tdmogatdst nyujt az ISQMS folyamatos
m(ikddéséhez;

b) Fejleszti a Tarsasag repllésbiztonsagi tudatossagat és kulturajat;

¢) Iradnyitja, felligyeli és tdAmogatja a Tarsasag jogszabalyban meghatarozott repllésbiztonsagi szervezetének -
beleértve a baleseti Ugyeleti szolgalatot is - m(kddését, elldtja a Tarsasag jogszabalyban meghatérozott
eseményelemzési feladatait és sziikség szerint tovabbi fliggetlen belsé szakmai vizsgalatokat végez;

d) Iranyitja, feligyeli, fejleszti a Tarsasag repllésbiztonsagi kockdzatértékelési folyamatait és tdmogatja ezen
folyamatok végrehajtdsat;

e) Az eseményelemzések és a belsé szakmai vizsgalatok alapjan az operativ mikoédés biztonsagat javitd
ajanlasokat ad ki és figyelemmel kiséri azok, tovdbba a szakterlletek &ltal hozott korrekciés intézkedések
teljesililését;

f) Eseménykivizsgdléi szakmai tdmogatast nyljt mdés szervezeti egységek vizsgalataihoz;

g) Repllésbiztonsdgi és mindségiranyitasi monitoringot végez és adatbézist épit, amely alapjan rendszeres
tajékoztatdst és értékelést készit a Tarsasag érintett vezetdi, valamint a hatésagok szdmara;

h) Elvégzi a replilésbiztonsagi felméréseket és koordinalja a beszalliték repilésbiztonsagi ellenbrzését;

i) 1ISQMS bels6 auditokat végez, szervezi a Tarsasagnal mlkodtetett irdnyitdsi rendszerek belsé audit
programjat, tovabbd szervezi a klilsé fél altal végzett mindségirdnyitasi rendszerauditokat;
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j) Az ISQMS auditokon feltart, vagy mas médon tudomadsara jutott sdlyos nem megfelel6ség vagy eltérés
esetén azonnali helyesbitd vagy korrekcids intézkedéseket kezdeményez;
érintett szakterlletekkel kozosen kidolgozza a Tarsasdg repllésbiztonsdgi, mindségiranyitdsi és védelmi
politikdjat, tovabbd annak mddositasi javaslatait;

I) Biztositja az igazgatésagon m(ikodé belsé ellenbrzésért felelés szervezeti egység vezetdjének vezérigazgatd
felé torténé kozvetlen tajékoztatdsi és javaslattételi jogat, tovabba a Fellgyeldbizottsdg szakmai irdnyitdsanak
érvényeslilését;

m) Elkésziti az éves belsd ellenérzési munkatervet;

n) A belsé ellen6rzési munkaterv és ad hoc megbizas alapjan vizsgalja és értékeli a Tarsasag muikodését,
folyamatait és azok szabalyszerliségét;

0) A belsé ellen6rzési vizsgalatokrél jelentést készit, a vizsgalatok tapasztalatai alapjan javaslatokat tesz,
felhivja afigyelmet a kockazatokra, nyomon koéveti az intézkedési tervek végrehajtasat;

p) Evente Gsszefoglald belsé ellendrzési jelentést készit a vezérigazgaté és a Tarsasdg Vezetd Testliletei
részére, tovabba félévente beszamol tevékenységérdl a Tarsasag Vezetd Testileteinek.

8. ZARO RENDELKEZESEK

8.1. A jelen Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat az azt elfogadd Részvényesi hatarozat meghozataldt kovetd
munkanapon Iép hatalyba.
8.2. A jelen Szervezeti és M(kOdési Szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejlileg hatdlydt veszti a
HungaroControl Zrt. 2022. aprilis 19. napjan hatalyba |épett Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata.
Toth Laszlé
vezérigazgatd
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