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SZMSZ

Szervezeti és Mukodési Szabalyzat (15. kiadas)'
ALTALANOS RESZ
A HungaroControl Zrt. miikodésére vonatkozo altalanos szabalyok

1. Hatdly

1.1 A jelen Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) hatalya a
HungaroControl Zrt.-vel (a tovabbiakban: Tarsasdg) munkaviszonyban 4ll6
természetes személyekre terjed Ki.

2. Munkaszervezet

2.1 A Tarsasdag munkaszervezetének szervezeti egységei: igazgatdsdg, osztaly.
Igazgatoi alarendeltségben osztaly miikodhet.

2.2 A Téarsasdg munkaszervezetét a vezérigazgatd alakitja ki a jogszabdlyok, az
Alapszabdly és a Részvényesi hatdrozatok rendelkezéseinek megfeleléen, valamint a
Tarsasag jogszabdlyban meghatarozott feladatai végrehajtdsanak biztositasa és
stratégiai céljainak megvaldsitasa érdekében. A vezérigazgatd a Tarsasag
munkaszervezetének kialakitdsa korében jogosult az osztalyszinti szervezeti
egységeknél alacsonyabb  szinti szervezeti egységek  kialakitdsara  és
megszintetésére, tovabba az ilyen szervezeti egységek feladatainak
meghatdrozasara.

2.3 A munkaszervezet linedris felépitése vezetési szintek szerint:

1. vezérigazgato
2. igazgatoé
3. osztalyvezeto

2.4 A vezérigazgaté a Tarsasag munkaszervezetének kialakitdsa korében 6nallo
belsé szabdlyozdsban jogosult az osztalyvezetdénél alacsonyabb szintli vezetési szint
kialakitdsara és megsziintetésére, valamint e vezet6éi szintek feladatainak
meghatdrozasara.

2.5 A vezérigazgatd a Tarsasag munkaszervezetének kialakitdsa korében jogosult
eseti  jelleggel létrehozott projekt szervezetekre vonatkozé  szabdlyok
meghatdrozasara.

3. Szervezeti egységek altalanos feladatai

3.1. Valamennyi szervezeti egység koteles az aldbbi feladatok ellatasara:

a) részvétel a vallalati stratégia végrehajtdsaban;

b) egyuttmikodés a Tarsasdg mas szervezeti egységeivel, a szervezeti egységek
kozotti informdacidoaramlds elésegitése;

1 Kiadva: 2023. november 17. Hatalybalépés: 2023. november 17.
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c) a szervezeti egység tevékenysége ellatdsdhoz sziikkséges kapcsolattartas
harmadik személyekkel;

d) a Tarsasag képviseletének ellatasa, részvétel nemzetkozi féorumokon a szervezeti
egység feladatkorébe tartozo iigyekben;

e) a Tarsasdg tevékenységének elldtdsdhoz sziikséges, a szervezeti egység
feladatkorébe tartozo hatdsdgi engedélyek megszerzése és fenntartdsa, az eredeti
hatésagi engedélyek Orzése;

f) kozremikodés a Tarsasagot érinté auditok, hatdsagi eljarasok soran;

g) részvétel a szervezeti egységet érinté lizleti tervezési folyamatokban;

h) részvétel a szervezeti egységet érinté kotelezettségvallaldsokra iranyuld
folyamatokban;

i) részvétel a Tarsasag projektjeinek végrehajtdsaban;

j) gazddlkodas a vallalati koltségvetésbol a szervezeti egység rendelkezésére
bocsatott koltségkerettel;

k) a szervezeti egység mikodési korébe tartozo szabdlyozasok kialakitasa;

I) a szervezeti egység mikodési korébe tartozé kompetencia fejlesztése a szervezeti
egységen, sziikkség esetén a teljes szervezeten beliil;

m) a szervezeti egység szakmai tevékenységét meghatarozé jogszabalyok,
szabvanyok, eléirdsok, legjobb gyakorlatok nyomon kovetése;

n) a szervezeti egység mikodéséhez, feladatainak ellatasahoz sziikséges - a
Tarsasag dontéshozatalra jogosult szervei (Részvényes, Feliigyel6bizottsag,
Igazgatosag), valamint a vezérigazgaté hatdskorébe tartozé - dontések
kezdeményezése, és az ilyen dontések meghozataldhoz sziikkséges dokumentumok
elkészitése;

0) a szervezeti egység feladatkorébe tartozé lgyek ellatdsa érdekében, azzal
Osszefiiggésben alapitott vagy muikodtetett, a Tarsasag tulajdondban 4all6 gazdasagi
tarsasagok tulajdonosi feliigyelete.

4. Vezetoi feladatok és felel6sség

4.1 A Téarsasdg vezet6éi oOndllo felelésséggel iranyitjdk szervezeti egységiiket,
felelnek az 4&ltaluk iradnyitott terillet feladatainak ellatdsdért és e terilet

mukodtetéséhez, feladatainak elldtdsdhoz sziikséges - a jogszabdlyokkal, a
Részvényesi hatarozatokkal, az Igazgatdsag hatarozataival és a Tarsasag érdekeivel,
valamint stratégiai céljaival 6sszhangban 4&ll6 - dontések meghozataldért. E

felel6sségiik korében, a jelen SzMSz és a vonatkozd belsé szabalyozasok
rendelkezései szerint:

a) operativ dontéseket hoznak;

b) szervezési, iranyitasi feladatokat latnak el, aktivan tdmogatjak a Tarsasag belsé
folyamatait és kozremiikodnek azok végrehajtasaban;

c) felelnek a vallalati koltségvetésbol a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott
koltségkeret hatékony, célszeri felhasznalasaért;

d) kotelezettséget vallalnak a Tarsasag nevében, képviselik a Tarsasagot harmadik
szemeélyek felé; )

e) munkaltatdi jogkort gyakorolnak az Altaldnos Rész 8. pontjaban foglalt bels6
szabalyozas szerinti médon;

f) ellen6rzik az aldrendeltségiikben miikod6é munkavallalokat és szervezeti
egységeket;

g) felelések szakteriiletiik szabalyszeri és hatékony mikodéséért, human
eroforrasanak fejlesztéséért és az informdaciéo megfelel6 aramlasaért, a Tarsasag
Stratégiajanak végrehajtasaban valé kozremiikodéséért;

h) amennyiben feladataik ellatdasdhoz sziikséges, megfelel6 kiils6 szakértelmet,
ero6forrast vonnak be;

i) tavollétiik, akaddalyoztatasuk esetére helyettest jelolnek.
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4.2 Amennyiben valamely igazgatéi munkakort két azonos jogokkal,
kotelezettségekkel és felel6sséggel rendelkez6 munkavallalé (a tovabbiakban:
tarsvezetd/k) latja el, akkor a 4.1. pontban foglaltak azzal az eltéréssel
alkalmazandok, hogy barmelyik tarsvezet6 onalléan jogosult az igazgatdi munkakorbe
tartozd dontések meghozataldra, és az igy meghozott dontés a tarsvezetok
konszenzusan alapuld, k6zésen meghozott dontésnek mindsiil. Jelen pont szerinti
vezetési struktura a tarsvezet6k kozotti folyamatos informdciocserén és hatékony
egyluttmiikédésen alapul, melyre tekintettel a tarsvezet6k munkaszerzddésiikben
szabdalyozottak szerint egyiittesen felelnek a munkakorikb6l eredé jogok
gyakorlasaért és kotelezettségek teljesitéséért.

A jelen pont szerinti mikodés valamely igazgatésagon torténd alkalmazdasardl a
vezérigazgato jogosult dontést hozni.

5. Képviselet

5.1 A Tarsasag képviselete az alabbiak szerint torténhet:

a) A Tarsasdgot az Igazgatdsag tagjai, vagy a vezérigazgatd képviseli harmadik
személyekkel szemben, valamint birésag és hatdésagok elott (torvényes képviselet).

b) Az Igazgatésag az igyek meghatdrozott csoportjara nézve a Tarsasag
munkavallaléit képviseleti joggal ruhazhatja fel, a munkavallalok a kapott képviseleti
jogot masra nem ruhazhatjak at (szervezeti kepv1se1et)

c) A vezérigazgatd vagy két egylittes cegjegyze51 Joggal rendelkez6 munkavallalé a
Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény szabalyai szerinti eseti
meghatalmazassal adott iigyben torténé képviseletre feljogosithatja a Tarsasag
munkavallaléjat (igyleti képviselet).

5.2. A Tarsasag irasbeli képviselete a cégjegyzés. Egyiittes cégjegyzési joggal
rendelkez6 munkavallalok eseten a munkaltatoi Jogkérgyakorlas esetét kivéve - meg
kell killonboztetni az elsé és a masodik helyi cégjegyzot. Az elsé helyi cegjegyzo felel
a Tarsasag neveben alalrt okirat teljes kori megfeleléségéért, kulonosen azért, hogy
az a Tarsasdg szamara sziikséges, célszerl, értékaranyos, és szakmai tartalma
megfelelo Amennyiben belsé szabalyozas eltéréen nem rendelkezik, a masodik helyi
cégjegyz6 a Tarsasag nevében aldirt okirat forrnal megfeleléségéért felel. Ertékkel
biré kotelezettségvallaldsok esetén az els6 és masodhelyi aldiré egymassal
ala-félérendeltségi viszonyban nem allhat.

6. Helyettesités

6.1 A vezérigazgatd tavolléte, akadalyoztatdsa esetén altaldnos helyettesitését [a
munka torvénykonyvérol szélé 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. § (1)
bekezdése szerint] az ATM légiforgalmi igazgatd, a gazdasdgi igazgatdé vagy a
technoldgiai igazgato latja el.

6.2 A vezérigazgatd, az egyéb vezetok, illetve szlikség szerint a munkavallalok
tavolléte, akaddalyoztatdsa esetén iranyadd, a munkakori feladatok folyamatos és
zavartalan ellatasa érdekében alkalmazandd helyettesités rendjét a vezérigazgato
0nall6 bels6 szabalyozasban hatarozza meg.

7. Feladatok atruhazasa
7.1 A vezérigazgatd a vonatkozo jogszabalyokkal és az Alapszaballyal 6sszhangban
a Tarsasag operativ munkdjaval Osszefiiggésben a hataskorébe tartozd egyes
feladatokat, jogokat és kotelezettségeket 6nalld bels6 szabalyozdsban vagy egyedi
vezérigazgatoi dontéssel ruhazhatja at.

8. Munkaltatéi jogok
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8.1A Tarsasag munkavallaléi felett a munkaltatoi jogokat - amennylben jogszabaly
vagy a Tarsasag Alapszabdlya masként nem rendelkezik - a vezérigazgatd gyakorolja.
A vezérigazgatd a munkaltatéi jogok gyakorlasat ondlldé bels6 szabalyozasban
atruhazhatja a vezet6éi munkakort betolté munkavallalékra, és a munkaltatéi jogkor
gyakorldsat a Tarsasag barmely munkavallaldja tekintetében, barmikor magahoz
vonhatja az érintett munkavallalék egyideju értesitésével.

9. A munkavallaldk jogai és kotelezettségei

9.1 A munkavallalék jogait és kotelezettségeit az Mt. és egyéb foglalkoztatdsi
targyu jogszabdlyok, a Tarsasag Kollektiv Szerzédése, a Tarsasag belsé szabalyozasai
és a munkaszerzédések hatarozzdk meg, személyre bontott egyéni feladataik kereteit
munkaszerzédésiik és munkakori leirdsuk, valamint a mutkodésiikre vonatkozoé
jogszabalyok, eléirdsok, szabvanyok, bels6é szabalyozasok, konkrét munkavégzésiikkel
Osszefiiggé munkakori kotelmeiket pedig - a munkakori leirdsukban foglaltakkal
O0sszhangban - munkaltatdi jogkort gyakorlé vezetéjik egyedi utasitdsai hatarozzak
meg.

10. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

10.1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl széolé 2007. évi CLIL.
torvény rendelkezéseinek értelmében a Tarsasag munkavallaldja, aki a Tarsasag altal
lefolytatott kozbeszerzési eljarasban onalléan, vagy testiilet tagjaként javaslattételre,
dontésre, illetve ellendrzésre jogosult, koteles vagyonnyilatkozatot tenni.

10.2. A vagyonnyilatkozat-tétel eljarasi szabalyait, valamint a vagyonnyilatkozatok
kezelésével, Orzésével, tovdbba az azokban foglalt adatok védelmével kapcsolatos
rendelkezéseket a vezérigazgatd onalld belsé szabalyozasban hatarozza meg.

11. A belsé6 szabdalyalkotds, bels6 normarendszer

11.1 A Tarsasag miukodésének osszehangoltsagat, valamint feladatainak
maradéktalan ellatasat belsé szabalyozasok és egyéb formalizalt dokumentumok
kiadasaval biztositja. A Tarsasag munkavallaléi a Tarsasag bels6é szabdlyozdsainak
betartdsara kotelesek. A  bels6 szabdlyozasokkal és egyéb formalizalt
dokumentumokkal kapcsolatos részletes szabalyokat a bels6 szabdlyalkotdsra
vonatkozo szabalyzat tartalmazza.

12. Repiilésbiztonsag, Mindségiranyitasi és Védelmi Irdnyitasi Rendszer

12.1 A Tarsasdg miikodésében a léginavigaciés szolgaltatdsok megfeleld
repllésbiztonsagi szintjének fenntartasa kiemelt fontossagu, ennek szavatoldsa
érdekében pedig a Tarsasag Repiilésbiztonsdg- és Mindségiranyitasi Rendszert (a
tovabbiakban: ISQMS), valamint Védelmi Irdnyitdsi Rendszert miikédtet. Az ISQMS
és a Védelmi Iranyitdsi Rendszer hatdlya a kilon bels6 szabdalyozdsokban
meghatarozott modon Kkiterjed a léginavigacios szolgaltatasok el6dllitasara, valamint
a tdmogato szakteriiletek tevékenységére is.

12.2 A Tarsasag valamennyi szervezeti egysége és munkavallaléja koteles kévetni a
Tarsasag ISQMS és védelmi irdnyitasi iranyelveit. Az ISQMS és a Védelmi Iranyitasi
Rendszer miikodtetéséért valamennyi érintett vezeto felelds.

KULONOS RESZ

A HungaroControl Zrt. munkaszervezetének felépitése, fiiggelmi kapcsolatok,
feladat- és hataskorok
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A HUNGAROCONTROL ZRT. SZERVEZETI ABRAJA

VS Fejleszt

1. VEZERIGAZGATO

Fiuggelmi kapcsolat: A vezérigazgato tekintetében a munkdltatdi jogokat a Részvényes
gyakorolja.

Alarendelt tisztségek és szervezeti egységek: Légikozlekedés védelmi tiszt

Adatvédelmi tisztviseld

Senior Policy Officer

ATM Légiforgalmilgazgatosdg

Gazdasdgi Igazgatosdg

Technoldgiai Igazgatésdg

Jogi és Compliance Igazgatdsdg
Kommunikdcios és Marketing Igazgatésdg
Repiilésbiztonsdgi, Minéségirdnyitdsi és Belsé
Ellendrzési Igazgatdsdg

Feladatok:
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A vezérigazgatd gondoskodik a Tarsasag a légikozlekedésrol szolé 1995. évi XCVII.
torvényben (a tovabbiakban: Lt.) meghatdrozott feladatainak ellatasarol. A
vezérigazgatd elldtja a Tarsasag operativ irdnyitasaval, munkaszervezetének
kialakitasaval kapcsolatos feladatokat a hatdlyos jogszabalyok, az Alapszabdly és a
Részvényesi hatarozatok, valamint az Igazgatdsagi hatarozatok altal meghatarozott
keretek kozott. A vezérigazgatd gondoskodik arrdl, hogy a Tarsasag munkaszervezete
a vonatkozo szabdlyoknak megfeleléen mikodjon a Tarsasag Stratégidjanak
végrehajtasa érdekében.

Feladatkorében a vezérigazgato killonosen:

a) Iranyitja és ellen6rzi a Tarsasag operativ munkdajat és a Tarsasag Tuzleti
tevékenységét, e korben egyedi dontést hoz, vagy a dontési jogkort atruhazza;

b) Iranyitja és feliigyeli a Tarsasag munkaszervezetét, gyakorolja a munkaltato6i
jogokat a Tarsasag munkavallaloi felett;

c) Gondoskodik - az Alapszabdlyban foglalt keretek szerint - a Tarsasag
képviseletérol harmadik személyekkel szemben, a birésagok és mas hatésagok el6tt;

d) Elkészitteti a Tarsasdg dontéshozatalra jogosult szerveinek (Részvényes,
Felliigyel6bizottsdg, Igazgatosag) dontéséhez sziikséges dokumentumokat.

e) Dont az Lt. 61/A. § (5) bekezdésben rogzitett szolgaltatd tevékenységek
végzésérol;

f) Megalkotja a Tarsasag Vallalati Stratégidjat;

g) Gondoskodik a Tarsasdg részvételér6l a nemzetkozi policy alkotasi és
szabdlyozasi folyamatokban, valamint az azokban érintett testiiletekben,
szervezetekben;

1.1. Légikozlekedés védelmi tiszt

Figgelmi kapcsolat: vezérigazgatoéi alarendeltség

Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag szervezetét érintd, védelemmel kapcsolatos koordinacios
feladatokat. E feladatkorében kapcsolatot tart az altaldnos renddérségi feladatok
elldtdsara létrehozott szerv kozponti szervével, a terrorizmust elharité szervvel, a
légikozlekedési hatésdggal, a Budapest Airport Zrt. biztonsagi szervezetével, valamint
szikség esetén a hazai és kulfoldi biztonsagi szolgalatokkal;

b) A Tarsasag tulajdondban 1évé, valamint a Tarsasag altal kezelt, bérelt ingatlanok,
létesitmények egész teriiletén feliigyeli az A4ltaldnos biztonsagra, illetve a
vagyonvédelemre vonatkozoé rendelkezések végrehajtasat, érvényre juttatasat;

c) Védelmi kérdésekben elldtja az egyiuttmikodési feladatokat a Tarsasag
alaptevékenysége 4altal érintett repiilétereken szolgdlatot teljesité biztonségi,
rendvédelmi és egyéb szervekkel;

d) Ellatja a katasztréfavédelemrol széld, valamint a honvédelemrodl szol6 torvény,
tovabbd az ezek végrehajtasara kiadott egyéb jogszabdlyok és a Repul6téri
Kényszerhelyzeti Terv végrehajtasaval kapcsolatban felmeriil6 védelmi feladatokat;

e) Gondoskodik a létfontossagu rendszerelemek tekintetében jogszabdalyban elGirt
biztonsagi 0sszekotoi feladatok ellatasarol;

f) A Tarsasagot ért bombafenyegetés esetén elrendelheti a Tarsasag objektumainak
kiiiritését, e feladatkorében a Kkitiritéssel 6sszefliggésben kozvetleniil utasitast adhat
a DSV, valamint a diszpécser szolgalat szadmara;

g) Védelmi szempontbdél feliigyeli a Tarsasdg adat-, informatikai és
informaciébiztonsagi feladatainak ellatasat;

h) Iradnyitja a Tarsasag légikozlekedés védelemmel Osszefliiggé feladatait ellatd
szerevezeti egység mikodését;

i) Gondoskodik a baleseti iigyeleti szolgdalat ellatasarol a Tarsasag léginavigacios
szolgaltatasait érint6 védelmi események vonatkozasaban;
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j) Gondoskodik a Téarsasadg munkavallaldinak védelmi hattérellenérzésérol és a
Budapest Liszt Ferenc Nemzetk6zi Repiil6térre (a tovabbiakban: Repiil6tér) torténo
bejutashoz sziikkséges védelmi okmanyok beszerzésérdl;

k) Gondoskodik a Tarsasag szervezetét és objektumait érint6é védelemmel és
vagyonvédelemmel 6sszefiiggo feladatainak ellatdsarol, valamint a Védelmi Irdnyitasi
Rendszer miikodtetésérdl;

I) Gondoskodik a mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok ellatasarol és a
Tarsasag kozponti titkos ligykezelése és a mindsitett adat feldolgozasara telepitett
szamitogépes rendszer miikodtetésérdl;

m) Gondoskodik a Tarsasdg Védelmi Tervének elkészitésérdl és kozremukodik a
Hazirend kialakitdsaban, tovabba figyelemmel kiséri azok végrehajtasat.

1.2. Adatvédelmi tisztviselo

Figgelmi kapcsolat: vezérigazgatodi alarendeltség

A Téarsasag adatvédelmi tisztviselGjét a Tarsasag vezérigazgatdja nevezi ki, bizza
meg.

Feladatok: ’

Ellatja az adatvédelmi tisztvisel6 Eurépai Unié Altalanos Adatvédelmi Rendeletében
(a tovabbiakban: GDPR) és a hatdlyos adatvédelmi jogszabdlyokban meghatarozott
feladatait. Ennek korében az adatvédelmi tisztviseld:

a) Tajékoztatast és szakmai tandcsot ad a Tarsasagnak a GDPR, valamint az egyéb
unios vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekkel
kapcsolatban;

b) Ellenérzi a GDPR-nak, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba a Tarsasdg személyes adatok védelmével kapcsolatos
bels6 szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az
adatkezelési miiveletekben résztvevd személyzet tudatossag-novelését és képzését,
valamint a kapcsolodé auditokat;

c) Kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan,
valamint nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

d) Egyuttmiikodik a feliigyeleti hatésaggal;

e) Ellatja a kapcsolattartéi feladatokat a feliigyeleti hatésag felé az adatkezeléssel
0sszefliggé uigyekben, valamint egyéb kérdésekben konzultaciot folytat vele;

f) Adatvédelemmel Osszefiiggé jogszabdlyvaltozasok, feligyeleti hatdsagi
irdnymutatasok alapjan az érintett szakterilettel egyiittmiikodve sziikség szerint
feltilvizsgdlja, véleményezi a Tarsasag belsé szabalyozdasait és eljarasait, modositasi
javaslatokat tesz;

g) Kozvetleniil rendelkezésre all a Tarsasag altal kezelt személyes adatok érintettjei
részére a GDPR szerinti jogaik gyakorlasaval osszefiiggésben, elldtja az érintetti
panaszok kezelését;

h) Ellatja a személyes adatokat érint6, a Tarsasag egyes szervezeti egységei
felelésségébe tartozo, Aaltaluk végzett adatkezelési tevékenységet tartalmazo
nyilvantartds vezetését, a szervezeti egységek 4dltal rendelkezésre bocsatott
informdacidk alapjan;

i) Figyelemmel kiséri a Tarsasag mukodési korébe tartozo, személyes adatok
védelmével kapcsolatos jogi kornyezet alakuldsat, errdl tdjékoztatja a Tarsasag
szakterilileti igazgatéit, valamint az érintett szakteriileteket.

1.3. Senior Policy Officer

Fiuggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség

Feladatok:
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a) Nyomon koveti és elemzi a Tarsasag miikodését hosszu tavon befolyasold policy,
szabdlyozasi, technoldgiai és infrastrukturalis trendeket, és azokkal kapcsolatban
ajanlasokat tesz;

b) Nyomon koveti a nemzetkézi ATM és dréon policyk, valamint a relevans
nemzetkozi szabdlyozas alakulasat;

c) Gondoskodik nemzetk6zi policy és szabdlyozasi kérdésekben 4llaspont
kialakitasardl és tdmogatja annak nemzetkozi forumokon torténé képviseletét;

d) Gondoskodik a Tarsasag érdekeinek megfelel6 nemzetkozi policy- és szabalyozasi
vonatkozasu allasponti javaslatok és koncepciok kidolgozasarol, tdAmogatja az érintett
szervezeti egységek munkajat a Tarsasdg miikodését érinté nemzetkozi kozjogi és
unids jogi kérdésekben, igy kiilonosen a haldzati kooperativ dontéshozatalt érintéen,
ATM és UTM felel6sségi kérdésekben, valamint a teljesitményrendszer miikodésével
Osszefiiggésben;

e) Tamogatja a Tarsasag pilota nélkiili 1égijarmivekkel oOsszefiiggé feladatainak
ellatdsat, tdmogatja a Tarsasagot érintd, légikozlekedési vonatkozasu és a pildta
nélkilli légijarmtvekkel 0Osszefiiggé nemzeti szakdiploméaciai, valamint unids
jogalkotdsi tevékenységet;

f) Tamogatja a nemzetk6zi vonatkozasu krizishelyzetek kezelését policy és
szabdlyozasi szempontbol;

g) A Tarsasag érintett szervezeti egységeinek bevondsaval munkacsoportokat hoz
létre és miikodtet a feladatkorébe tartozé kérdéskorok interdiszciplinaris elemzése és
az informdacié szervezeten beliili megosztasa érdekében;

h) a Jogi és Compliance Igazgatosdg tdmogatdsaval gondoskodik a Tarsasag
mukodését érinté nemzetkozi kozjogi és unids jogi vonatkozasu feladatok ellatasarol;

i) allast foglal a Tarsasdg mukodésével oOsszefiiggésben felmeriilé nemzetkozi
kozjogi és uniods jogi kérdésekben.

2. ATM LEGIFORGALMI IGAZGATOSAG
Vezetdje: igazgatod
Fiuggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség

Alarendelt szervezeti egységek:
Korzeti Iranyitdsi Osztdly
Termindl Irdnyitdsi Osztdly
AIS Osztaly
Modszertani és Koordindcios Osztdly
ATM Képzési és Szolgdlatvezetési Osztdly

Feladatok:

a) Biztositja az Lt. 61/A. § (3) bekezdés a) pontjadbdl - a légiforgalmi navigacios,
tavkozlési, 1égtérellendrz6 szolgalat kivételével -, b)-h), valamint j), 1) és o) pontjabol
eredo feladatok ellatasat;

b) Joévahagyja a légiforgalmi iradnyiték, a légiforgalmi tisztek és a
repiléstajékoztatok (a tovabbiakban: ATM szakszemélyzet), valamint a 1égiforgalmi
eljarastervezék éves tovabbképzési programjat tartalmazo, a jogszabalyi
kovetelményeknek megfeleld tervet;

c) Biztositja a szolgalatvezetési feladatok ellatasat;

d) Biztositja az ATM szakszemélyzet és a légiforgalmi eljarastervezék képzésével
kapcsolatos feladatok ellatasat, valamint a munkahelyi gyakorlati képzéséhez
sziikséges vizsgaszervezési és adminisztracios feladatok ellatasanak tdmogatasat;

e) Szakmai javaslatokat tesz a légiforgalmi és légiforgalmi tdjékoztatd szolgalatok
mukodésével és a polgari repulések végrehajtasaval kapcsolatos szabalyozasok,
eloirasok modositasara;

f) Részt vesz a Nemzeti Légtér Koordinaciés Munkacsoport munkdjaban;
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g) Ellatja a katonai kapcsolattartdssal és katonai targyaldsokkal kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik az ATM tevékenységgel kapcsolatos, katonai szakértelmet
igénylo feladatok ellatasarol;

h) Koordindlja a Tarsasag szervezeti egységei és a Honvédelmi Minisztérium
alarendeltségébe tartozd szervezetek egyittmikodését a stratégiai jellegl
egyuttmiikodés kivételével;

i) Gondoskodik a Tarsasag allaspontjanak képviseletérdl katonai iigyekben, illetve a
vezérigazgato tdjékoztatasardl a Honvédelmi Minisztérium allaspontjat illetéen;

j) Gondoskodik az ATM tevékenységre vonatkozé kézikonyvek, valamint
egyuttmiik6dési megallapodasok (LoA-k) naprakészen tartasarol és kiadasarol;

k) Szakmai tdmogatdst nyujt a Tarsasag izletfejlesztési tevékenységeinek
megvalésitasadhoz;

I) Szakmai javaslatokat tesz a Tarsasdg UAS Traffic Managementtel (a
tovabbiakban: UTM) kapcsolatos fejlesztési tervének és mikodési koncepcidjanak
megalkotdsdhoz, valamint tdmogatja azok megvaldsitasat.

2.1. Korzeti Iranyitasi Osztaly

Vezetdoje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmiigazgatoi alarendeltség
Feladatok:

a) Biztositja a hatdlyos jogszabalyok, valamint a belsé szabdalyozas keretei kozott a
korzeti iranyitds szervezeti rendszerében milkod6é integralt (polgari-katonai)
légiforgalmi iranyité, korzeti repiiléstajékoztatd és riasztd szolgdlatok feladatainak
ellatasat;

b) Biztositja az aramlasszervezési és légtérgazdalkodasi feladatok ellatasat;

c) Biztositja a repiilési adatfeldolgozasi és adatkozlési feladatok, valamint a
repiilésbejelentd és tajékoztatd szolgdlat ellatasat;

d) Biztositja a korzeti légiforgalmi  irdnyitok, repiléstajékoztatok,
légtérgazdalkodok, aramlasszervezék és légiforgalmi iradnyité asszisztensek
munkahelyi  gyakorlati képzéséhez sziikséges feltételeket, tdmogatja a
vizsgaszervezési és adminisztracios feladatok ellatasat, tovabba biztositja a
szakszolgalat ellatdsdra valo jogosultsag megszakadasa esetén sziikséges képzések,
valamint a munkahelyi gyakorlati szaktudas értékelésének végrehajtasat;

e) Ellatja a baleseti lgyeleti szolgdlatot az illetékességi légterében tortént
légikozlekedési balesetek és repiiléesemények esetén;

f) Kozremikodik a kiképzési és tovabbképzési feladatokban;

g) Kidolgozza a hataskorébe tartozo légiforgalmi szolgdlatok, valamint az
aramlasszervezék, légtérgazdalkodék és légiforgalmi iradnyité asszisztensek
mukodésére vonatkozd munkamddszereket, eljarasokat, elkésziti az ezekkel
0sszefiiggd helyi szabdlyozasok, killonésen az ATS kézikonyv és az egyuttmiikodési
megallapodasok (LoA) szakmai tervezeteit.

h) Ellatja az utvonalhaszndlati dijakrol szolé sokoldali megallapodasbdél eredé
feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos ATM specifikus adatszolgaltatasi
kotelezettségeket;

i) Ellatja a légiforgalom alakuldsdnak elemzését, tovabba az atrepilé forgalom
alakulasaval kapcsolatos tervezési, elorejelzési és jelentési feladatokat.

2.2. Terminal Iranyitasi Osztaly

Vezetaje: osztalyvezetd

Fiuggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmi igazgatoi alarendeltség

Feladatok:
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a) B12t051t3a a hatalyos Jogszabalyok valamint a bels6 szabdlyozas keretei k6zott a
bevezetd iranyité és toronyirdnyité szolgdlat szervezetében mikodé légiforgalmi
irdnyitd, repulétéri tdjékoztatod, riasztd szolgalatok ellatasat;

b) Biztositja a légiforgalmi irdnyiték és sziikség szerint a repilétéri
repiiléstajékoztatok munkahelyi gyakorlati képzéséhez szilikséges feltételeket,
tdmogatja a vizsgaszervezési és adminisztracios feladatok ellatasat, tovabba biztositja
a szakszolgalat ellatasara vald jogosultsag megszakaddsa esetén sziikséges képzések,
valamint a munkahelyi gyakorlati szaktudas értékelésének végrehajtasat;

c) Ellatja a baleseti iigyeleti szolgalatot a Repiilotér illetékességi teriiletén tortént
légikozlekedési balesetek és repiiléesemények esetén;

d) Kozremukodik a kiképzési és tovabbképzési feladatokban;

e) Kidolgozza a hatdskorébe tartozo légiforgalmi szolgalatok miikodésére vonatkozo
munkamodszereket, eljarasokat, elkésziti az ezekkel 0sszefiiggé helyi szabalyozasok,
killon6sen az ATS kézikonyv és az egyuttmikodési megallapodasok (LoA) szakmai
tervezeteit;

f) Gondoskodik a légiforgalmi szolgalatok pihen6é helyiségeiben elhelyezett
szorakoztatd elektronikai berendezések lizemeltetésérdl.

2.3. AIS Osztaly

Vezetdoje: osztalyvezetd
Fluggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmiigazgatoi alarendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a kozponti 1égiforgalmi tdjékoztatd szolgalatot (AIS), a nemzetkozi polgari
repiilés részére légiforgalmi tdjékoztatd szolgalatot nyujt;

b) Ellatja a léglugyi informaciokezelést (AIM), biztositva a légiforgalmi adatok
dinamikus, integralt médon torténo kezelését mindségbiztositott digitalis 1égiforgalmi
adatok és tajékoztatdsok ATM-rendszeren beliilli naprakész gyujtése, feldolgozasa,
taroldsa, integrdldsa, cseréje és szolgdaltatdsa révén minden légtérfelhasznald
szamara globdlisan atjarhato, digitalis kornyezetben;

c) Végzi a légiforgalmi tajékoztatasi termékek, igy a Magyarorszag Légiforgalmi
Tajékoztatd Kiadvanya (AIP) - beleértve annak naprakész Aallapotban tartdsahoz
sziikséges modositasit (AMDT) és kiegészitéseit (SUP) -, légiforgalmi tdjékoztatod
korlevelek (AIC), a digitdlis adatkészletek, a légiforgalmi térképek, valamint a
NOTAM-ok (Notice to Airmen) szerkesztését, kiadasat és az EUROCONTROL
European AIS Database (EAD) rendszeren keresztiil torténd szétosztasat;

d) Végzi a latvarepulési szabdlyok szerinti repiilésekrdl szélé kiadvany
szerkesztését és kiadasat;

e) A légikozlekedési hatosag kriziskoordindtoraval egyluttmiikodve gondoskodik
krizis allapotokban a légtérfelhasznalok tajékoztatasarol;

f) Egyuttmikodik a katonai légiforgalmi tdjékoztatd szolgalattal a katonai
légiforgalmi tdjékoztatasi termékek kozzétételében;

g) Végzi a l1égiforgalmi adatbazisok naprakészen tartasat;

h) Kidolgozza a hataskorébe tartozo légiforgalmi tajékoztatdé szolgdlatok
mukodésére vonatkozdé munkamodszereket és eljarasokat. Elkésziti és naprakészen
tartja az ezekkel 0sszefligg6é szabdlyozasokat, ideértve az AIS munkatechnoldgiai és
ISQMS kézikonyvei, valamint a szolgdltatdsi szint szerzédések (SLA) az
egyuttmiikodési megallapodasok (LoA) szakmai tervezeteit;

i) Részt vesz az eurdpai unios kotelezettségbol fakado, AIS-t érinté fejlesztési
feladatok végrehajtdsaban;

j) Részt vesz a légikozlekedésre vonatkozd eurdpai uniés jogszabdlyoknak vald
megfelelés érdekében mikodé nemzetkézi munkacsoportokban (AIRI, EAD AIM
Group, EAD SSG);
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k) Biztositja az allomanyaba tartozo leg1forga1m1 tisztek munkahelyl gyakorlati
képzéséhez sziikséges feltételeket, tdAmogatja a vizsgaszervezési és adminisztracios
feladatok ellatasat, tovabbda biztositja a szakszolgdlat ellatasara vald jogosultsag
megszakadasa esetén sziikséges képzések végrehajtasat.

2.4. Modszertani és Koordinacios Osztaly

Vezetdoje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmiigazgatoi alarendeltség
Feladatok:
a) Ellatja a Tarsasag miukodésével osszefiggé ATM modszertani, légiforgalmi
eljaras- és légtértervezési, valamint repulétéri résidékiosztasi és

menetrend-egyeztetési feladatokat;

b) Kidolgozza és alkalmazza az ATS funkciondlis rendszer mikodésére vonatkozo
vizsgalati, mérési modszereket, részt vesz az ATM rendszerek fejlesztésében;

c) Kozremlkodik a légiforgalmi szolgalatok (ATS), valamint az UTM mikodésére
vonatkoz6 munkamoédszerek és eljardsok kidolgozasaban, részt vesz az ezekkel
0sszefiiggd helyi szabdalyozasok, killonésen az ATS kézikonyv és az egyuttmiikodési
megallapodasok (LoA) szakmai tervezeteinek elkészitésében;

d) Elkésziti a Repulétér légiforgalmara vonatkozo elérejelzéseket;

e) Ellatja a magyar légtérre vonatkozé 1égtérigénylésekkel kapcsolatos koordinacios
feladatokat;

f) Részt vesz a légikozlekedésre vonatkozd jogszabdlyok véleményezésében,
sziikség szerint modositasi javaslatok el6készitésében;

g) Tadmogatja a Tarsasag UTM szabalyozassal kapcsolatos feladatainak ellatasat;

h) Részt vesz a Tarsasdg UTM koncepcidjanak, valamint UTM rendszereivel
kapcsolatos stratégidjanak kialakitasaban;

i) Részt vesz a Tarsasag operativ UTM tevékenységének fejlesztésében;

j) Részt vesz az UTM-ATM integracioval kapcsolatos feladatokban;

k) Koordinalja az UTM-mel kapcsolatos stratégiaval, fejlesztéssel és lizemeltetéssel
osszefiiggésben az ATMI-n keletkez6 feladatok végrehajtasat;

) Részt vesz a Tarsasag kutatds-fejlesztési programjaiban és az ahhoz kapcsolédo
szakmai feladatokban, projektekben;

m) Ellatja a légikozlekedés 4altal okozott kornyezeti terheléssel Osszefiiggd
kornyezetvédelmi - beleértve a zajjal kapcsolatos - feladatokat;

n) Biztositja az utvonalhaszndlati dij elszamolasdhoz sziikséges adatfeldolgozasi és
adattovabbitasi feladatok ellatasat.

2.5. ATM Képzési és Szolgalatvezetési Osztaly

Vezetaje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmi igazgatoi alarendeltség

a) Elkésziti az ATM szakszemélyzet és légiforgalmi eljarastervezék éves
tovabbképzési programjat tartalmazd, a jogszabalyi koévetelményeknek megfelel
tervet;

b) Biztositja az ATM szakszemélyzet kezd6é képzéseit, valamint az ATM
szakszemélyzet és a légiforgalmi eljarastervez6k munkahelyi képzéseit, felfrissito
képzéseit, tovabbképzéseit, tovabbad - amennyiben az a képzés részét képezi - az
ezekkel 6sszefliggé angol nyelvi szakmai képzéseket és mindezek vonatkozasaban az
oktatasfejlesztési, vizsgaszervezési és adminisztracios feladatokat;

c) Az ATM szakszemélyzet b) pontban meghatarozott képzéseire vonatkozdan
szervezi az elméleti és - amennyiben az a képzés részét képezi - szimulatoros
oktatasban részt vevé oktatok oktatasban valo részvételét;
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d) Az altala szervezett képzések vonatkozdsdban ellatja az oktatdék és értékelok
szakmai feliigyeletét, a kiilsé partnertdl rendelt képzések igénybevétele esetén ellatja
a képzések, oktatdsok szakmai felligyeletét;

e) Megszervezi és lebonyolitja az oktatast és értékelést, el6késziti a tananyagokat,
tanterveket, szimulaciés gyakorlatokat;

f) Gondoskodik a szimulatoros oktatashoz sziikséges alpilotak és egyéb személyzet
oktatasban val6 részvételérol;

g) A Tarsasag éves képzési tervével 0sszhangban éves, integralt (oktatasi, K+F+1I)
tervet készit a validacios és szimuldciés kapacitasok felhasznalasarol, gondoskodik
annak végrehajtdsarol oly modon, hogy a Tarsasdg munkatarsai szakszolgalati
engedélyének megszerzését és fenntartasat biztosité képzései mindenkor
biztositottak legyenek;

h) Ellatja a szimulaciok tervezését és szervezését;

i) Megrendeli a szimulatorok fejlesztésére vonatkozo munkdak elvégzését;

j) Mukodteti az 4ltala szervezett képzések végrehajtasat tamogatd internetes
tavoktatasi rendszert (e-learning);

k) Biztositja az ATM szakszemélyzet szakszolgalati engedélyeinek nyilvantartasat;

) Gondoskodik a szolgalatvezetési feladatok ellatasarol.

3. GAZDASAGI IGAZGATOSAG

Vezetdoje: igazgato
Fluggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség
Alarendelt szervezeti egységek: Beszerzési és Anyaggazddlkoddsi Osztadly

Humdn Erdforrds Osztdly

Kontrolling és Nemzetkozi Pénziigyek Osztdly
Pénziigyi- Szamviteli Osztdly

Projektmérnck és Uzemeltetési Osztdly

Feladatok:

a) Irdnyitja a Tarsasag gazdasagi-pénzigyi-szamviteli tevékenységét;

b) Meghatarozza és végrehajtja a Tarsasag gazddalkodasi, likviditasi, pénzigyi- és
szamviteli politikajat, irdnyitja és ellendrzi a kontrolling-, treasury-, gazdalkodasi-,
beszamoltatdsi-, szamviteli-, konyvelési, elszamolasi és HR tevékenységét;

c) Ellatia a Tarsasag beruhazasi, felyjitasi, fejlesztési, beszerzési,
anyaggazdalkoda51 anyagellatasi, kozbeszerzési, tervezési, - az ATM szakszemelyzet
és a légiforgalmi eljarastervezék képzései kivételével - képzési és
létesitmény-feliigyeleti feladatait;

d) Irdnyitja a EUROCONTROL tagsaggal kapcsolatos gazdasagi feladatokat;

e) Ellatja az EU-s finanszirozasi forrasok bevonasaval kapcsolatos feladatokat;

f) Meghatarozza a Tarsasag bérpolitikdjat, a bérgazdalkodas irdnyait és alapelveit;

g) Jovahagyja a Tarsasag HR stratégiajat és feliigyeli annak megvalositasat;

h) Meghatarozza a HR rendszerekkel kapcsolatos alapvetd kovetelményeket, ellatja
ezen rendszerek mikodtetését.

3.1. Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly

Vezetaje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: gazdasagi igazgatdi alarendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Téarsasdg miukodésével Osszefiiggé beszerzési, anyaggazdalkodasi,
anyagellatasi feladatokat;
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b) Ellatja a Tarsasag feladatai ellatdshoz sziikséges kozponti raktar aruatvételi
feladatokat, valamint vamiigyi és tarolasi tevékenységeket;

c) Elkésziti és aktualizdlja a Tarsasag Beszerzési Tervét és Kozbeszerzési Tervét,
ellendrzi annak megvaldsulasat;

d) Ellatja a meglévo és potencidlis Gj beszallitokra, valamint azok mikédési piacaira
vonatkozodan a piackutatdsi és informativ ajanlatkérési feladatokat;

e) Lefolytatja a Tarsasag beszerzési eljarasait és kapcsolatot tart az ajanlattevokkel;

f) Ellatja a Tarsasagot terhel6 kozbeszerzési vonatkozdsi beszamolasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését;

g) Végzi a Tarsasdg kezelésében vagy tulajdondban 1év6 felesleges eszk6zok
selejtezését és hasznositasat;

h) Biztositja a ko6zbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatos valamennyi
nyilvanos megjelenést igényl6é hirdetményt, adatszolgaltatast, ellatja a dokumentacio
elkészitésével kapcsolatos feladatokat (a miuszaki dokumentacido és a szerzddés
kivételével);

i) Nyilvantartja a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett
iratanyagokat;

j) Kapcsolatot tart a Kozbeszerzések Tanacsaval és a Dontébizottsaggal;

k) Elvégzi a kozpontositott kozbeszerzéssel kapcsolatos jogosultsagok kiaddasat,
intézményi szintl adatszolgaltatasokat;

I) Kezeli a biztositasi portfoliot, ellatja a biztositasi 6sszekotdi feladatokat;

3.2. Human Eroéforras Osztaly

Vezetdoje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: gazdasdagi igazgatdi alarendeltség
Feladatok:

« s o7

b) Kialakitja és mikodteti a Tarsasag HR rendszereit;

c) Ellatja a szervezetfejlesztési és az oktatasfejlesztési feladatokat, az ATM
szakszemélyzet, valamint a légiforgalmi eljarastervezék szakmai képzései kivételével;

d) Ellatja a human-eré6forras gazdalkodasi, 1étszam - és bértervezési valamint a
bérpolitikaval és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat;

e) Elldtja a Tarsasdg munkavallaléinak munkavégzéséhez kapcsolddd adodzasi,
tarsadalombiztositasi, bérszamfejtési és nyugdijpénztari feladatokat;

f) Ellatja a munkaiigyi feladatokat;

g) Elkésziti a munkatigyi beszamolokat, statisztikdkat és értékeld elemzéseket;

h) Ellatja a toborzdasi és a kivalasztasi feladatokat, toborzasi tevékenysége soran
egyuttmiik6dik a Kommunikaciés és Marketing Igazgatdsaggal;

i) Ellatja a szocialis parbeszédhez kot6do feladatokat tarsasagi, agazati, Functional
Airspace Block for Central Europe (a tovabbiakban: FAB CE) és europai szinten;

j) Ellatja az érdekképviseletekkel, Uzemi Tanaccsal 6sszefiiggd feladatokat;

k) Ellatja az esélyegyenléséggel kapcsolatos feladatokat;

I) Ellatja a foglalkozas-egészségugyi, szlirési feladatokat;

m) Ellatja a Tarsasag szamara sziikkséges munkaruhdk adminisztracigjat;

n) Elldtja a Tarsasag sajat alapitasti, munkavallaldoinak megitélheté dijakkal
kapcsolatos feladatokat, valamit az allami kitintetésekkel kapcsolatos feladatokat;

o) Elkésziti - az ATM Képzési és Szolgdalatvezetési Osztaly hatdskorébe tartozo
képzésekhez kapcsolddo tervek kivételével - a munkavallalok éves képzési és oktatasi
tervét;

p) Ellatja a munkavallalok képzésével, tovabbképzésével és az oktatdsszervezéssel
kapcsolatos valamint a tantervek elkészitésével és a tananyagok elkészittetésével
kapcsolatos feladatokat, ide nem értve az ATM Képzési és Szolgalatvezetési Osztaly
hatdskorébe tartozoé képzési feladatokat;
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q) Biztositja az elméleti és szimulacios oktatasban részt vevé oktaték és alpilotak
kivalasztasat, szerzédtetését;

r) Az altala szervezett képzések vonatkozasdban elldtja az oktaték és értékeldk
szakmai feliigyeletét, a kiilsé partnertdl rendelt képzések igénybevétele esetén ellatja
a képzések, oktatdsok szakmai felligyeletét;

s) Mikodteti az altala szervezett képzések végrehajtdsat tamogatd internetes
tavoktatasi rendszert (e-learning);

t) Ellatja a Tarsasag munkavallaléival kétendé6 és kotott tanulmanyi szerzédésekkel
kapcsolatos feladatokat.

3.3. Kontrolling és Nemzetkozi Pénziigyek Osztaly

Vezetdoje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: gazdasdagi igazgatdi alarendeltség
Feladatok:

a) Iranyitja a Téarsasdg nemzetkozi pénzlgyi, gazdasagi vonatkozasu ugyeinek
kezelését;

b) Ellatja a Tarsasag rovid és kozéptavua tervkészitésével kapcsolatos feladatait;

c) Ellatja a havi zarassal, havi- és negyedéves gazdalkodasi jelentések készitésével
kapcsolatos feladatokat; ) )

d) Elladtja az Eves Beszdmold részét képezd Eves Uzleti Jelentés készitésével
kapcsolatos feladatokat;

e) Ellatja a koltségalap-kezeléssel, teljesitménytervezéssel kapcsolatos tervezési,
elszamolasi, adatszolgaltatasi feladatokat;

f) Kialakitja és mlkodteti a keretgazdalkoddasi rendszert;

g) Elvégzi a Tarsasag tevékenységéhez kapcsolédd gazdasagi szamitdsokat, az el6-
és utokalkulacidkat;

h) Kalkuldlja a kozlekedésért felel6s miniszter altal megallapitandé atrepild és
terminalirdnyitasi dijtételeket tovabba a Koszovo felett kijelolt 1égtérben nyujtott
szolgaltatashoz kapcsolédo dijtételeket;

i) Részt vesz a légiforgalom alakuldsdval kapcsolatos tervezési, elOrejelzési,
jelentési folyamatokban;

j) Teljesiti a rendszeres adatszolgaltatdsi kotelezettségeket az ICAO, CANSO,
EUROCONTROL ACE Benchmarking Report iranyaban;

k) Feltarja az Eurdpai Unidos és egyéb forrasokat, ellatja az Eurdpai Unids
tamogatasok felhaszndlasaval kapcsolatos tervezési-moddszertani, elékészito,
palyazati, lebonyolitasi és kommunikaciés feladatokat;

I) Figyelemmel kiséri a tdmogatdsokkal kapcsolatos kotelezettségek, feladatok
végrehajtasat, a  kotelezettségvallalasok  teljesitését a  tarsfinanszirozas
elszadmolhatésagara vonatkozodan igazolja, és elébbiek alapjan elldtja a tamogatott
projektekkel kapcsolatos monitoring feladatokat, illetve a projektek lezarasat
kovetGen az utoellendrzési feladatokat;

m) Biztositja a tdmogatasokkal kapcsolatos dokumentéacié teljes, naprakész voltat.

3.4. Pénzugyi- Szamviteli Osztaly

Vezetaje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: gazdasagi igazgatdi alarendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag mikodésével oOsszefiiggé pénziigyi tevékenységeket, a
pénzigyi feladatok szervezését, végrehajtdsat és ellen6rzését, Ugy mint:
likviditaskezelés, pénztar iizemeltetés, pénziigyi kockdazatkezelés, finanszirozas,
bankgarancidk kezelése, banki kapcsolatok;
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b) Megszervezi, iranyitja és feliigyeli a Tarsasdg adoéigyekkel 06sszefiiggo
tevékenységét, kivéve a Tarsasagnal a munkavégzéséhez kapcsolddd adodzasi,
tarsadalombiztositasi tevékenységet; gondoskodik a Tarsasag képviseletérol - a
személyi jellegl raforditdsokhoz kapcsolddd adokotelezettség kivételével - adokkal
kapcsolatban a kiilonb6z6 adéhatdésagoknal, és gondoskodik az ezekkel kapcsolatos
adokotelezettségek teljesitésérol; )

c) Elkésziti és kozzéteszi a Szamviteli torvény szerinti Eves Beszamolot, valamint
Nemzetkozi Pénzigyi Beszamolasi Standardok (a tovabbiakban: IFRS) szerinti éves
pénziigyi kimutatdsokat; elkésziti az Eves Beszamolé és az IFRS pénzigyi
kimutatdsok Osszedllitdsdhoz sziikséges zdarlati litemterveket, aktualizalja,
figyelemmel kiséri az abban foglaltak teljesiilését, gondoskodik a Tarsasag
konyvvizsgalatanak lebonyolitdsarol;

d) Ellatja a Tarsasag miikodésével osszefiiggdé szamviteli jellegl feladatokat; elvégzi
a szamviteli rend kialakitdsat; megszervezi, iranyitja és feliigyeli a Tarsasag
Szamviteli Politikdjaban és annak mellékleteként kezelt szabdlyzatokban, valamint az
IFRS szamviteli politikdban, illetve egyéb szabalyozokban rogzitett feladatokat;

e) Elvégzi a Tarsasag bejové és kimend szamlainak kezelését, nyilvantartasat,
folybszamla-kezelést, az utalvanyozas ellendrzését és a kifizetések teljesitését;

f) Nyilvantartja a Tarsasag sajat és vagyonkezelt targyi eszkozeit, immateridlis
javait és készletét; gondoskodik a vagyonkezelt eszkozokkel Kkapcsolatos,
vagyonkezelési szerzédésben és jogszabalyokban el6irt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol;

g) Elkésziti az éves mérleg-alatamasztd, elszamoltato, atado-atvevd és aktivalo
leltarakat és ellatja az ahhoz kapcsolodo tigyviteli feladatokat;

h) Elvégzi a Tarsasag kapcsolt vallalkozasainak szerzédésben vallalt szamviteli és
adozasi feladatait;

i) Ellatja a kikiilldetésekkel kapcsolatos elszamoldsi, pénziigyi, szamviteli és addzasi
feladatokat;

j) Ellatja az elszamolasi kotelezettséggel kapott kiilsé forrdsokkal, Eurdpai Unids
tdmogatasokkal = kapcsolatos nyilvantartasi, elszamolasi, szamviteli és
adatszolgaltatasi feladatokat.

3.5. Projektmérnok és Uzemeltetési Osztaly

Vezetdoje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: gazdasdagi igazgatdi alarendeltség
Feladatok:

a) Ellatja - alapinfrastrukturat érint6 valtoztatds, fejlesztés esetén egyiittmikodve a
Technoldgiai Igazgatosaggal - a Tarsasag miikodéséhez sziikkséges alapinfrastruktiura
fejlesztések és felujitasok tervezését, elvégzi a miszaki el0készitést, a hatdsagi
engedélyeztetést, tervek elkészittetését, megvalositasat, a kivitelezés felligyeletét,
muszaki ellendrzését, az atvételi és lizembe helyezési eljarasok megszervezését, az
aktivalasi adatszolgaltatast, a garancialis hibajavitas iigyintézését, kapcsolattartast, a
muszaki/szakmai dokumentacio elkészitését;

b) Ellatja a tizvédelmi, munkavédelmi és kornyezetvédelmi feladatokat - kivéve a
légikozlekedés altal okozott kornyezeti terheléssel 0sszefiiggé feladatokat;

c) Ellatja a KIR, EIR, MEBIR rendszer miukodtetését;

d) Ellatja a létesitménygazddalkodasi feladatokat, kialakitja a szervezeti egységek
munkavallaléinak elhelyezését;

e) Elldtja a Tarsasag ingatlanjaiban a koltoztetések megszervezését, az irodai
butorok mozgatasat és javittatdsat a felhasznaloi igényeknek megfeleléen;

f) Ellatja a Tarsasag budapesti és vidéki létesitményeinek ilizemeltetését,
allagmegoévasat és a szikséges alapinfrastruktura fejlesztések elvégzését, a
kapcsolédo engedélyek és miliszaki dokumentacidk elkészitését és kezelését;
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g) Ellatja a Tarsasag budapesti és vidéki létesitményeiben, valamint a bérelt
ingatlanokban a létesitményilizemeltetési feladatokat és megszervezi, elvégezteti és
ellendrzi a karbantartéasi feladatokat;

h) Ellatja a diszpécser szolgalatot;

i) Ellatja a digitdlis 1étesitménykonyv vezetését;

j) Ellatja a Téarsasag tulajdondban, kezelésében, illetve bérletben 1évé ingatlanok,
létesitmények, helyiségek tekintetében a tarsasagi szintli vagyongazdalkodasi,
ingatlaniizemeltetési, mlszaki nyilvantartasi feladatokat, valamint végzi az ingatlanok
bérbeadasaval kapcsolatos feladatokat;

k) Ellatja a Tarsasag sajat és bérelt jArmiallomanyaval kapcsolatos feladatokat;

) Ellatja a baleseti lgyeleti szolgalatot a Tarsasag léginavigaciés szolgaltatdsait
érint6, az alapvet6 és tamogatdé miszaki infrastruktira mikoédését befolyasolo
események vonatkozasaban.

4. TECHNOLOGIAI IGAZGATOSAG

Vezetdoje: igazgato
Fiuggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség
Alarendelt szervezeti egységek: ANS Fejlesztési Osztdly

CNS Osztaly

Infokommunikdcios Szolgaltatdsok Osztdly
Irdnyitdsi Rendszerek Uzemeltetési Osztdly
Uzleti Tervezd, Fejleszté és Tdmogaté Osztdly
Kibervedelmi és Vidllalati Architektiira Osztdly

Feladatok:

a) Ellatja az Lt. 61/A. § (3) bekezdés a) pontjabol a légiforgalmi navigacios,
tavkozlési, 1égtérellendrz6 szolgdlatot, valamint az Lt. 61/A. § (3) bekezdés c), i) és p)
pontjaiban foglalt feladatokat. Miszaki szempontbdl tdmogatja a repulésbiztonsagi
vizsgalatokat, ellatja a Tarsasag miuszaki fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat, és
koordinalja azokat, tovabba az ANS miiszaki rendszerek, valamint a tamogatd
folyamatokhoz tartozo és alap infrastrukturalis informatikai rendszerek tizemeltetési
feladatait;

b) Ellatja a hazai, illetve nemzetkozi el6irasoknak megfeleléen a légiforgalmi
szolgalatok  mikodéséhez  sziikkséges miszaki rendszerek  ilizemeltetését,
karbantartdsat és fejlesztését;

c) Elvégzi az igazgatosag tevékenységi korébe tartozéd tizemeltetéssel kapcsolatos
vizsgalatokat, elemzéseket a szolgaltatds mindségének fenntartasa és fejlesztése
érdekében;

d) Beszerzi az Gjonnan telepitett berendezések hatdsagi engedélyeit;

e) Ellatja a Tarsasag informatikai biztonsagaval kapcsolatos feladatokat;

f) Ellatja az LSSIP Tarsasagi koordindtor szerepét;

g) Gondoskodik a Tarsasag létfontossagu rendszerelemmel 6sszefiiggd feladatainak
ellatdsarol.

h) Gondoskodik a Védelmi Iranyitasi Rendszer informaciébiztonsaggal, informatikai
biztonsdggal és IT kockazatelemzéssel kapcsolatos feladatainak, valamint a
hélézatbiztonsagi tervezéssel és fejlesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol;

i) Kozremikodik a Tarsasdg repiilésbiztonsagi, mindségiranyitasi és védelmi
politikajanak kidolgozasaban;

j) Biztositja az igazgatésdgon mikod6, az elektronikus informdacioés rendszer
biztonsdgaért felelés szervezeti egység vezet6jének vezérigazgatd felé torténd
kozvetlen tdjékoztatasi és javaslattételi jogat;

k) Gondoskodik a Téarsasdg projekt- és folyamatmenedzsmenttel kapcsolatos
feladatainak ellatasarol;
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I) Gondoskodik az ATM és UTM teriilethez tartoz6 termék- és szolgaltatasfejlesztési
tevékenységek ellatasarol;

m) Gondoskodik a hazai, illetve nemzetkozi eldirdsoknak megfeleléen az UTM-mel
és a piléta nélkilli légijarmivek haszndlatdt tamogatd egyéb szolgaltatasokkal
kapcsolatos, a Tarsasag szamara jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasarol;

n) Gondoskodik az IT architektira és infrastruktira tervezési és megvalositasi
iranyelvek kidolgozasarol és felligyeli ezek betartasat.

4.1. ANS Fejlesztési Osztaly

Vezetdoje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: technoldgiai igazgatéi alarendeltség
Feladatok:

a) Kidolgozza az ATM, az ATM vonatkozasu és a CNS feldolgozé rendszerek
fejlesztésének rovid-, kozép- és hossza tava terveit, tovdbba a CNSO-val
egyuttmiikédve kidolgozza a CNS szenzorok fejlesztésének rovid-, kozép- és hosszu
tavu terveit;

b) Kozremlkodik az UTM és a piléta nélkili 1égijarmivek haszndlatat tamogato
egyéb szolgdaltatdsokkal kapcsolatos rendszerek fejlesztésének rovid-, kozép- és
hosszu tavu terveinek kidolgozdsaban;

c) Ellatja az ATM, az ATM vonatkozasiu és a CNS feldolgozé rendszerek
fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat, koordindlja a kommunikacios és navigacios
szenzorok fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat, valamint a CNSO-val
egyuttmiikodve ellatja a felderitési szenzorok fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat;

d) Az erre vonatkozoé eljarasrend alapjan ellatja az ATM, az ATM vonatkozdasu és a
CNS feldolgozé rendszereket - valamint sziikség szerint a CNS szenzorokat - érinté
projektek menedzsmentjét;

e) Karbantartja az ATM, az ATM vonatkozasu és az UTM rendszerek adatbazisait;

f) Lefolytatja a feladatkorébe tartozé rendszerekkel kapcsolatos, miuszaki
eseményekkel 0sszefiiggé kivizsgaldsokat, valamint kézremiikodik a més szervezeti
egység altal lefolytatott, mliszaki eseményekkel 6sszefliggd kivizsgalasokban;

g) Gondoskodik az ATM, az ATM vonatkozasu és a CNS feldolgozé rendszerekkel
kapcsolatos felhasznaloi észrevételek feldolgozasaval, kivizsgaldsaval, a sziikséges
kommunikacioval kapcsolatos folyamatok mikodtetésérol és a feldolgozott
felhasznaléi  észrevételekb6l eredé  tovabbi  feladatok  meghatarozasarol,
megvaldsitasarol;

h) Gondoskodik a KKMI-t6l érkez6, a piléta nélkili légijarmGvek haszndalatat
tamogatd rendszerrel kapcsolatos miszaki jellegi felhaszndldi észrevételek
feldolgozasarol, kivizsgalasardl és a feldolgozott felhasznaldi észrevételekbdl eredd
tovabbi feladatok meghatarozasardl, megvaldsitasarol;

i) Koordinalja az ATM, az ATM vonatkozasu és a CNS rendszerek fejlesztéseivel
kapcsolatos kutatas-fejlesztési feladatokat;0

j) Ellatja az ATM, az ATM vonatkozdsti rendszerek légiforgalmi iranyitoi
munkahelyeinek fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

k) Ellatja a légtérfelderitési rendszerekre vonatkozd spektrumvédelmi és
kodkiosztasi feladatokat;

I) Fejleszti a Tarsasag radié iranyméro (Radio Direction Finder: RDF) rendszerét;

m) Gondoskodik a Téarsasdg altal haszndlt, az egységes digitdlis radiétavkozld
rendszer (EDR) részét képezd eszkozok fejlesztésérol, naprakészen tartasarol és az
igény szerinti EDR halézati hozzaférésekrol;

n) Fejleszti a Tarsasag ADS-B (Automatic Dependent Surveillance - Broadcast)
rendszerét;

o) Fejleszti a Tarsasag multilateracios felderité (WAM, MLAT) rendszereit;

p) Fejleszti a Tarsasag SMR (surface movement radar) rendszerét.
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4.2. CNS Osztaly

Vezetdoje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: technoldgiai igazgatéi alarendeltség
Feladatok:

a) Légtérfelderitési adatokat szolgaltat a Tarsasag szervezeti egységeinek és kiilsé
szervezeteknek, szerveknek;

b) Ellatja a légtérellendrz6 berendezések, radarjel-feldolgozé berendezések és az
ellendrzé szekunder valaszjeladok iizemeltetését;

c) Kezeli a vidéki radardllomasok folyamatos miikoédéséhez sziikséges
segédberendezéseket;

d) Elldtja a HungaroControl &ltal hasznalt légtérellenérzé berendezések altal
szolgaltatott adatok teljeskort ellendrzését és az azokhoz kapcsoldédd elemzési és
szamitasi feladatokat;

e) Uzemelteti a fold- levego 0sszekottetést biztosit6 VHF/UHF radi6 rendszereket;

f) Uzemelteti a VOLMET és ATIS radié addéberendezéseket és azok sziinetmentes
energiaellaté rendszerét;

g) Uzemelteti a Tarsasag tavoli telephelyein telepitett Multiplexer berendezéseket;

h) Uzemelteti a Tarsasag radié iranyméro6 (Radio Direction Finder: RDF) rendszerét
és azok sziinetmentes energiaellato rendszerét;

i) Uzemelteti a Tarsasag ADS-B (Automatic Dependent Surveillance - Broadcast)
rendszerét;

j) Gondoskodik a Tarsasag iizemeltetésében levé kommunikaciés, navigacids és
légtérellen6rz6 berendezések frekvenciagazdalkodassal osszefliggé feladatainak
ellatdsarol és az ezekre vonatkozé radidengedélyek beszerzésérdl;

k) Részt vesz a hirkozlésért felel6s hatosag altal végzett radiéfrekvencias
zavarvizsgalatok lefolytatdsdban;

) Gondoskodik a l1égiellendérzésekrdl, és elvégzi az adatok archivalasat;

m) Gondoskodik a nem trackelt tavol- és kozelkorzeti radaradatok és rendszerek,
tovdabbd a radidnavigaciés rendszerek mikodésére vonatkozé napld file-ok
rogzitésérdl;

n) Ellatja az utvonal navigacios berendezések és azok tavfeliigyeleti rendszerének
uzemeltetését;

o) Ellatja a Tarsasag kozponti telephelyén telepitett kabel TV hdalézattal kapcsolatos
adminisztrativ teenddket.

p) Uzemelteti a repiilétéren a foldi mozgasokat ellen6rzé rendszert (A-SMGCS) és a
tavoli toronyiranyitdshoz hasznalt kamerarendszert;

q) Figyelemmel kiséri a kotelez6 fejlesztésekre vonatkozd eldirasokat, valamint a
felhasznaldi észrevételeket, tovabba tervezi és az ATRO-val egyluttmikodve
megvalodsitja a CNS szenzorokat érinté fejlesztéseket;

r) Az ATRO-val egyittmikodve kidolgozza a CNS feldolgozé rendszerek
fejlesztésének rovid-, kozép- és hosszu tavu terveit;

s) Kozremikodik a CNS feldolgozé rendszerek fejlesztéseivel kapcsolatos
feladatokban;

t) Az erre vonatkozo eljardsrend alapjan ellatja a CNS szenzorokat és a CNS
szenzorok szolgaltatasait biztositdé rendszereket és rendszerelemeket, valamint -
sziikség szerint - a CNS feldolgozo6 rendszereket érint6 projektek menedzsmentjét;

u) Gondoskodik a joghatassal biré mérésekre hasznalt elektronikus mérdeszkozok
megfeleld kalibralasarol

v) Kozremiikodik a repiilésbiztonsdgi és miszaki eseményekkel 06sszefliggo,
valamint hatdsagi kivizsgalasokban, és elvégzi a masolatok készitését, az archivalt
adatok visszajatszasat, zarolasat és ezek dokumentdalasat.
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Hatalybalépés:
Azonosito: SZMSZ, 15. kiadas 2023. XI. 17.
4.3. Infokommunikacios Szolgaltatasok Osztaly
Vezetdje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: technoldgiai igazgatéi alarendeltség
Feladatok:
a) Ellatja - vallalati létesitmény-jellegli alapinfrastrukturat érint6 valtoztatas esetén
a Projektmérnok és Uzemeltetési Osztéllyal egyittmikodve - a tdmogatd

folyamatokhoz tartozé és alap infrastrukturalis informatikai rendszerek (szerverek,
alkalmazdasok, munkadlloméasok, hordozhat6 informatikai eszk6zok, mobil eszk6zok,
egyéb informatikai eszko6zok) tervezését, lzemeltetését, rendszeradminisztratori
feladatait és fejlesztését;

b) Elladtja a Téarsasdg informatikai rendszereit kiszolgdlé kozponti szerver- és
taroldinfrastruktura tervezési, izemeltetési, és fejlesztési feladatait;

c) Megalkotja a Tarsasag informatikai stratégidjat;

d) Ellatja és kezeli a tadmogatd informatikai folyamatok kapcsan felmeriild
szolgaltatasfejlesztési igényeket;

e) Elvégzi a Microsoft Windows, Linux és nagyteljesitményli adattarolé rendszerek
mentés és visszaallitasi feladatait;

f) Informatikai ugyfelszolgalatot biztosit;

g) Uzemelteti és tdmogatdst nyujt az irodatechnikai, tovdbba a rendezvényeken
haszndlatos audio- és vizualtechnikai eszk6zok haszndalatban;

h) Gondoskodik a tdrgyalék és tantermek informatikai héttértémogatésérél;

i) Ellatja a Technolodgiai Igazgatdsag fejlesztéseit érintd valtozas-menedzsment
feladatokat;

j) Ellatja az IT szolgaltatdsmenedzsment feladatokat, ide nem értve az UTM-mel és
a pilédta nélkili légijarmiivek haszndlatat tamogatd egyéb szolgaltatasokkal
0sszefiiggd szolgaltatdsmenedzsment feladatokat;

k) Mukodteti a Tarsasag folyamatmenedzsment rendszerét és az ISQMS folyamatok
tekintetében tdmogatoé feladatot lat el;

) Fejleszti a Tarsasag folyamatait és az ISQMS folyamatok tekintetében tamogato
feladatot lat el.

m) Uzemelteti a Tarsasag telefon-kézpontjat;

n) Uzemelteti a Tarsasag telekommunikéacios berendezéseit;

o) Uzemeltetési tdmogatdst nyudjt a Tarsasdg székhelyén és tdvoli telephelyein
telepitett adatatviteli berendezések (SDH, modemek, multiplexerek és Gillam sync)
vonatkozasdban az Irdnyitdsi Rendszerek Uzemeltetési Osztaly és a CNS Osztaly
részére;

p) Ellatja a Multiplexer infrastruktira fejlesztését;

q) Uzemelteti és fejleszti az integralt haldzati és haldzatbiztonsdgi infrastrukturat,
valamint a Kibervédelmi és Vallalati Architektira Osztdllyal egyuttmikodve részt
vesz a halézatbiztonsagi tervezésben és fejlesztésben;

r) Biztositja a Tarsasag kiils6 adatkapcsolatait és internetkapcsolatait;

s) Ellatja az ANS-I., II. és III. épiletek telefon és adatatvitelt érint6 gyengedramu
kabelezésével kapcsolatos feladatokat;

t) Gondoskodik a rendszergazdai feladatok ellatdsarél az ATM és ATM vonatkozasu
rendszerek esetében;

u) Gondoskodik az ATM és ATM vonatkozasu rendszerek adatainak, adatbazisainak
karbantartdsardl, a modositasok kovetésérol, mentésérol, visszaallitdsarol, az
archivalt adatok dokumentdaldsardl és a biztonsdgos megorzésrol;

v) Részt vesz az ATS egységek altal haszndlt szoftverek tesztelésében és az ATS
rendszer részét képezd berendezések szoftver cseréjében;

w) Gondoskodik a rendszerek eseményrogzité szerverein taldlhaté logokbdl
riportok, lekérdezések készitésérol;
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Hatalybalépés:
Azonosito: SZMSZ, 15. kiadas 2023. XI. 17.

x) Gondoskodik a tartalék szerverek, munkadllomasok készitéséhez sziikséges
mentések karbantartasarol eljarasok kidolgozasarol;

y) Uzemelteti és karbantartja a szimuldtorok adatbazisait, valamint az ehhez
sziikséges rendszereket, tovabba ellatja a gyakorlatok rendszerbe torténo bevitelét.

4.4. Iranyitasi Rendszerek Uzemeltetési Osztaly

Vezetdoje: osztalyvezetd
Fiuggelmi kapcsolat: technoldgiai igazgatéi alarendeltség
Feladatok:

a) Uzemelteti az irdnyit6 kozpontok MATIAS, KATIAS, valamint adat- és
hangkommunikacids berendezéseit;

b) Uzemelteti az AFTN/AMHS kozpontot, a HAWK, AIM, NetBriefing rendszereket
és EAD termindlokat, valamint - amennyiben a Tarsasag ilyen targyban szerzdédést
kot - az AEROWEATHER rendszert;

c) Uzemelteti a tartalék ATM/ATS rendszert;

d) Kozremilikodik a repllésbiztonsagi és miiszaki eseményekkel o0sszefliggo,
valamint hatdsagi kivizsgalasokban, és elvégzi a masolatok készitését, az archivalt
adatok visszajatszasat, zarolasat és ezek dokumentalasat;

e) Végrehajtja az ATM és ATM vonatkozdsu rendszerek korrektiv és preventiv
karbantartédsat és annak dokumentalasat;

f) Kozremikodik az ATM rendszerek valtozdsdnal sziikséges specifikacio
elkészitésében és elvégzi az atalakitasi munkalatokat;

g) Elvégzi a légiforgalmi irdnyitd kozpont részét képzé szoftverek cseréjét, részt
vesz az ATS egységek altal haszndlt l1égiforgalmi iranyitérendszerek cseréjében;

h) Elvégzi a technikai eszk6zokre vonatkozo légiforgalmi iranyitdi tapasztalatok és
észrevételek elemzését és javaslatot tesz a valtoztatasokra;

i) Uzemelteti a légiforgalmi irdnyitds adatkommunikacidjdhoz sziikséges
allandodhelyl tavkozlé halézat AFTN/AMHS kozpontjat és munkaallomasait;

j) Ellatja a légiforgalmi allanddéhelyt tavkozlési (AFTN) szolgalatot;

k) Felugyeli az AFTN hald6zaton tovabbitasra keriil6 kozleményforgalmat, sziikkséges
tavkozlésforgalmi beavatkozasokat hajt végre, 1Uj Osszekottetéseket létesit,
feldolgozasi és atviteli kapacitasokat elemez és kezdeményezi a bévitéseket;

) A Tarsasag alapmfrastrukturajat érint6 technologiai valtoztatds, fejlesztés esetén
egyiittmiikodik a Projektmérnok és Uzemeltetési Osztéllyal;

m) Ellatja a baleseti iigyeleti szolgalatot a Tarsasag illetékességi tertletén tortént, a
szolgaltatasok hatterét szolgaldé miiszaki berendezésekkel kapcsolatos események
vonatkozasaban;

n) Elvégzi a szolgalati id6ben torténd események pontos és szakszerl
dokumentaldsat, elkésziti az &altala uzemeltetett rendszerek vonatkozasdban a
muszaki napi jelentést, ellatja a miiszaki napi jelentésben rogzitett hibak felderitését,
elemzését, javaslatot tesz a kijavitdsukra vagy konkrét eljaras kidolgozdsdra annak
érdekében, hogy a hiba kikiiszobolhet6 legyen;

o) Ellenérzi a tartalék egységek, eszkozok miikodoképességét, és gondoskodik a
javittatasrol;

p) Kapcsolatot tart a mindenkori tigyeletes ATS supervisorral, elvégzi a felmeriilt
problémak egyeztetését és gondoskodik azok elharitasarol;

q) Uzemelteti a tavoli toronyiranyitdshoz haszndlt kamerarendszerhez tartozé, a
megjelenitést biztosité eszkozoket;

r) Ellatja a navigacios dllomasok miikodésének és a Tarsasag telefon-kozpontjanak a
hivatali 6rdkon kiviili feliigyeletét;

s) Gondoskodik a MATIAS Data Analysis Facilities (DAF) program segitségével
torténé adatszolgaltatas ellatasarol;

t) Feligyeli az atviteli vonalakat a MUX feliigyeleten és jelzi a meghibasodast a
Tarsasag érintett szervezeti egysége, valamint a tavkozlési szolgaltatd részére.
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u) Uzemelteti az adatatviteli berendezéseket (SDH, modemek, a Tarsasag
székhelyén taldlhaté multiplexerek és Gillam sync).

4.5. Uzleti Tervezd, Fejleszté és Tamogaté Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fluggelmi kapcsolat: technoldgiai igazgatéi alarendeltség
Feladatok:

a) Tdmogatja a Technoldgiai Igazgatdsag tervezéssel kapcsolatos feladatait, kiilonos
tekintettel a szakteriileti stratégidk, az tuzleti terv, a beszerzési terv és a
teljesitményterv 6sszedllitdsa soran felmeriil6 tevékenységekre;

b) Ellatja a Technoldgiai Igazgatdsag hazai és nemzetkozi kotelezettségekbdl adédo
beszamoldk osszedllitasaval és adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatait;

c) Tamogatja a Technoldgiai Igazgatésag felel6sségi korébe tartozo szolgaltatasok,
valamint az azokat biztositd rendszerek és eszkozok vonatkozasdban az egységes
nyilvantartasok kezelését, kiilonos tekintettel a beszerzésekre, a szerzdédésekre, a
megallapodasokra, az engedélyekre, a keretgazdalkodasra, a leltarozasra, az
életciklus menedzsmentre, valamint a bels6 szabalyalkotasra;

d) Tamogatja a Technoldgiai Igazgatésdg mindségiranyitdshoz kapcsolédo
feladatait;

e) Tadmogatja a Technoldgiai Igazgatdésag felel6sségi korébe tartozo szolgaltatasok,
valamint az azokat biztosito rendszerek és eszko6zok vonatkozasaban a nemzetkozi és
hazai kovetelmények altal eldirt engedélyek, tanusitvanyok beszerzését, tovabba az
ezekhez kapcsolddé auditokra valo felkésziilést;

f) Koordindlja a Technolégiai Igazgatésdg szakértdinek részvételét azon
munkacsoportok munkdajaban, melyek a Technoldgiai Igazgatosag felelésségi korébe
tartozd szolgaltatdsok, valamint az azokat biztositd rendszerek és eszkozok
vonatkozasaban végeznek jogalkotasi, szabvanyositdsi vagy szakmai elékészitési
feladatokat;

g) Ellatja a kutatas-fejlesztési programokban a Tarsasdg részvételéhez kapcsolédo
feladatokat, az ANS Fejlesztési Osztaly feladatkorébe tartozé kutatds-fejlesztések
kivételével koordinalja a kutatas-fejlesztési projekteket, tovabba ellatja a tudomanyos
és szakmai szervezetekkel, testiiletekkel kapcsolatos feladatokat;

h) Ellatja a Tarsasag projektportfoli6 menedzsmentjét;

i) Projektmddszertani tAmogatast nyujt a Tarsasag projektjeihez;

j) Az erre vonatkozd eljarasrend alapjan elldtja a Tarsasagot atfogdan érintd
projektek menedzsmentjét;

k) Ellatja és tamogatja a Tarsasag termék- és szolgaltatasfejlesztéshez kapcsoldédo
feladatait, igy killonosen:

ka) a kutatas-fejlesztési tevékenységek koordinalasat;

kb) a sziikséges tesztelések, pilot projektek koordindlasat, elvégzését;

kc) a kapcsolddo elemzések tdmogatasat, végrehajtasat;

kd) az uzleti inkubéaciés feladatok végrehajtasat;

ke) az ugyfélmenedzsment feladatok végrehajtasat (igyfélszerzés, ugyféligények
feltérképezése, kozvetlen kapcsolattartas);

kf) az uizleti ajanlatok 0sszeallitasat, kezelését és végrehajtdsdnak biztositdsat;

kg) az éarazasi feladatok biztositdsat a Kontrolling és Nemzetkozi Pénziigyek
Osztéllyal egyuttmikodve.
) Tdmogatja a Tarsasdg Human faktor elemzdi tevékenységét.

4.6. Kibervédelmi és Vallalati Architektara Osztaly

Vezetaje: osztalyvezetd

Fiuggelmi kapcsolat: technoldgiai igazgatoéi aldarendeltség
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Feladatok:

a) Elldtja a Védelmi Iradnyitdsi Rendszer informaciobiztonsdggal, informatikai
biztonsaggal és IT kockazatelemzéssel kapcsolatos feladatait, valamint ellatja a
héalézatbiztonsdagi tervezéssel és fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat;

b) Gondoskodik a rendszeres kibervédelmi és informdciobiztonsagi
rendszerelemzések, napléelemzések, esemény és  incidens elemzések,
kockazatelemzések, tesztelések elvégzésérol;

c) Gondoskodik a Tarsasdg mas szervezeti egységeinek kibervédelmi és
informaciébiztonsagi szakértéi tAmogatasarol;

d) Kozremlikédik a Tarsasag repiilésbiztonsagi, minéségiranyitasi és védelmi
politikdjanak kidolgozasaban;

e) Kidolgozza az IT architektira és infrastruktira tervezési és megvalositasi
irdnyelveket és felligyeli ezek betartasat;

f) Gondoskodik a helyzetfelmérés, megvaldsithatésdg-elemzés és architektiara
tervezési feladatok végrehajtasarol a fejlesztendd rendszerek kialakitdsanak és az
uzemeltetett rendszerek atalakitdsanak el6készitése soran;

g) Ellen6rzi az elkésziilt architektura tervek illeszkedését az informatikai
stratégidban és a vallalati architektira alapelvekben lefektetett irdnyokhoz. Ellatja a
jelent6s architektira valtozast eredményez6 informatikai tervek mindségbiztositasat
a megvalositas soran;

h) Iranyitja, feligyeli és fejleszti a vallalati architektira menedzsment rendszer
mukodését, szakmailag feliigyeli az architektura tervek megvaldsitasat;

i) Alkalmazas-konszolidacios és infrastruktura-konszolidacidos szempontok szerint
vizsgalja az IT, valamint technoldgiai igényeket és terveket;

j) Koveti az informatikai technoldgia fejlédési irdnyait, 1j megoldéasi lehetéségeket
vizsgal és azok figyelembevételével fejlesztési javaslatokat készit a hatékonyabb és
korszeriibb IT megoldasok megvaldsitasa érdekében az iizleti célok tdmogatasara.

5. JOGI ES COMPLIANCE IGAZGATOSAG
Vezetdje: igazgatod
Fiuggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség

Az igazgatésagon mikodnek a Tarsasdg jogtanacsosai és jogi elbadoi, az
igazgatdsag vezetdje a vezetd jogtanacsos.

Feladatok:

a) Elldtja a Téarsasdg miikodésével kapcsolatos jogi, szabalyozasi és kozponti
adminisztrativ feladatokat;

b) Gondoskodik a belsé szabdlyrendszer O0sszhangjarél és a Tarsasdg szerveinek
hatdrozataival valé oOsszhangjardl, a megfelelés biztositdsa érdekében a sziikséges
intézkedéseket megteszi;

c) Gondoskodik a bels6 szabalyozasok 6sszhangjardl a vonatkozoé jogszabalyokkal;

d) Figyelemmel kiséri a Tarsasag mikodését meghatarozd eurdpai, nemzetkozi és
magyar jogi kornyezet alakulasat;

e) Ellatja a Tarsasdg nemzetkozi egyuttmikodéseivel kapcsolatos jogi feladatokat;

f) A Senior Policy Officerrel egyluttmikodve kozremikodik a Tarsasag mukodését
érint6 nemzetkozi k6zjogi és unids jogi vonatkozasu feladatok ellatdsaban;

g) A Senior Policy Officerrel egyuttmikodve tamogatja a légikozlekedési
vonatkozasu nemzeti szakdiplomaciai és uniés jogalkotasi tevékenységet;

h) Szerkeszti, illetve véleményezi a szerzddéstervezeteket, egyéb okiratokat,
jognyilatkozatokat, karbantartja a Tarsasag szerz6désmintdit és altaldnos szerzddési
feltételeit;

i) Jogi véleményt készit, sziikkség esetén gondoskodik kiilsg, illetve kulfoldi jogi
szakértoOi vélemény beszerzésérol;
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Jj) Ellétja a szellemi tulaJdonJoggal kapcsolatos feladatokat a Technoldgiai
Igazgat6sag és a Kommunikacids és Marketing Igazgatosag igényei alapjan;

k) Gondoskodik a Tarsasag képviseletérdl birésdgok és mas hatdésagok elétt, eljar a
cégbirdsagi iigyekben;

) Koordindlja a belsé szabdalyozasi tevékenységet;

m) Gondoskodik a bels6 szabalyozasok kozzétételérol és elérhet6ségérdl, vezeti a
hatdlyos szabdalyozasok nyilvantartasat;

n) Koordindalja a Tarsasag jogszabaly-elokészitésben vald részvételét;

o) Figyelemmel kiséri a Tarsasdg muikodését meghatarozé jogi kornyezet
alakulasat, errdl tajékoztatja az érintett szakterileteket;

p) Kapcsolatot tart a Részvényes munkaszervezetével;

q) Ellatja az Igazgatésag és FeliigyelObizottsag mikodésével kapcsolatos titkarsagi
feladatokat, vezeti a Tarsasag részvénykonyvét;

r) Biztositja a Tarsasag megfelelést tdmogato vezetdjeként a megfelelést tamogatd
tevékenység végzésében részt vevé munkavallalok miikédéséhez és feladataik
ellatdsdhoz sziikséges hatdskort, szakmai fliggetlenséget és informaciéhoz valo
hozzaférést;

s) Biztositja a hatdlyos bels6 szabdalyozdsok jogszabalyokkal valé 6sszhangjat, a nem
megfeleléséget jelzi az illetékes szakteriiletnek;

t) Biztositja, hogy a megfelelést tAmogatd szervezeti egység a compliance program
és egyéb ad hoc megbizas alapjan compliance vizsgalatokat folytasson le, eredményei
alapjan jelentést készitsen, javaslatokat tegyen a jogszabdlyi megfeleléség
biztositasara;

u) Biztositja, hogy a megfelelést tadmogatd szervezeti egység vallalati
kockazatmenedzsment rendszert miikodtessen;

v) Szervezi az irdnyitdsi rendszerek audit, valamint a létfontossagu rendszerelemet
érint6é hatdsagi audit korén kiviil es6, a Tarsasag tobb igazgatdésagat érintd, kiilsé
szervezetek altal folytatott auditok lebonyolitasat;

w) Koordinalja az érintett szakteriiletek felkésziilését a Tarsasag ANS, ATM
tevékenységének éves tanusitasaval 6sszefliggo 1égikozlekedési hatdsagi eljarasokra;

x) Nyomon koveti a légikozlekedési hatdsagi vizsgalatok eredményeként hozott
intézkedések teljesiilését;

y) Vezeti a Tarsasag - érintett szervezeti egységek 4dltal részére masolati
példanyban megkiildott - hatésagi engedélyeinek nyilvantartasat;

z) Ellatja - sziikség esetén a Kommunikdcios és Marketing Igazgatdsaggal
egyuttmikédve - a Tarsasdghoz beérkezs, kozérdekli adatok iranti igények
teljesitésével, illetve a kozérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok honlapon
torténoé kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

aa) Tajékoztatast és allasfoglalast ad a szervezeti egységek szamara az adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel, valamint egyéb adatkezelési kérdésekkel
kapcsolatban;

bb) Ellatja az adatvédelmi incidensek vizsgdalatdval, nyilvantartasaval és
bejelentésével kapcsolatos feladatokat;

cc) Jogi tdmogatast nyjt a Tarsasadg UTM tevékenységének, valamint piléta nélkiili
légijarmivekkel kapcsolatos feladatainak ellatdsdahoz és koordindlja a Tarsasag UTM
és pilota nélkiili 1égijarmiivekre vonatkozo szabalyozassal kapcsolatos feladatait;

dd) Tamogatja a Vezérigazgatot a nem delegdalhato feladatok ellatasaban;

ee) Biztositja a Tarsasag miikodésével kapcsolatos titkarsagi feladatokat.

6. KOMMUNIKACIOS ES MARKETING IGAZGATOSAG
Vezetdje: igazgatd
Fiuggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség

Feladatok:
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a) Elldtja a Tarsasdg Konzultativ Testlletének és Onkormdényzati Partnerségi
Férumanak mikodtetését;

b) Szervezi - egyiuttmikodve az ATM Légiforgalmi Igazgatésaggal - a Honvédelmi
Minisztériummal és a Magyar Honvédséggel valo stratégiai jellegu egylittmikodést;

c) Kapcsolatot tart az érintett kormanyzati és katonai szereplokkel és sziikség
szerint gondoskodik a kormdnyzati szereplék és a Tarsasag Aallaspontjanak
egyeztetésérol;

d) Ellatja a Tarsasag mikodésével osszefiiggé kommunikacios feladatokat;

e) Kialakitja és végrehajtja a Tarsasag kommunikacios és marketing stratégidjat;

f) Megtervezi a Tarsasag médiajelenlétét, ideértve a kozosségi média feliileteket is,
ennek érdekében kapcsolatot tart a média képviseldivel;

g) Szervezi a Tarsasag sajtonyilvanos eseményeit és rendezvényeit;

h) Kezeli a Tarsasag megjelenéseit és hirdetéseit online és offline csatornakon
egyarant;

i) Kialakitja és mukodteti a Tarsasag kiilsé és bels6 kommunikaciés csatornait
(beleértve az Intranetet és a Tarsasag honlapjat);

j) Ellatja a Tarsasag kommunikacidés tevékenységével oOsszefliggé protokoll és
reprezentdcidos feladatokat (kiilonosen fesztivalok, allasborzék, partnertaldlkozok,
iranyitobal);

k) Kialakitja és végrehajtja a Tarsasag CSR stratégidjat, valamint Tarsadalmi
Felelosségvallalasi Programjat;

I) Elldtja a belsé szakmai és a Tarsadalmi Felel6sségvallalasi Program
megvalésitasdhoz sziikkséges rendezvények szervezését;

m) Tadmogatja a Tarsasag toborzasi tevékenységét;

n) Audiovizudlisan dokumentalja a Tarsasag eseményeit;

0) Gondoskodik a Tarsasag kiadvanyainak nyomdai kivitelezésérdl;

p) El6késziti a vezérigazgatd hivatalos hazai programjait, gondoskodik a hazai
tisztségeibdl adddo szakmai felkészitésérol;

q) Biztositja a reprezentaciés ajandéktargyakat;

r) Kidolgozza a Tarsasag utaztatasi folyamatait;

s) Ellatja a kormanyzati kommunikacios beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési
rendszeréhez kapcsolodo feladatokat;

t) Gondoskodik a Tarsasag munkaltatoi és kereskedelmi marka épitésérol;

u) Gondoskodik az egyes termékek, szolgaltatasok népszerisitésérol, tamogatja
azok nemzetk6zi és hazai szakmai eseményeken torténd megjelenését és sziikség
esetén a piaci jelenlét erdsitését;

v) Kialakitja a Tarsasag arculatdt és gondoskodik az arculat konzisztens
hasznalatarodl;

w) Gondoskodik az UTM-mel és a pilota nélkiili 1égijarmivek hasznalatat tdmogato
egyéb szolgaltatasokkal kapcsolatos, a TAarsasdg szamara jogszabalyban
meghatarozott feladatokkal 0sszefiiggé kommunikacios és ligyfélszolgalati feladatok
ellatasarol;

x) Ellatja a konyvtari és szakkonyvtari feladatokat.

7. REPULESBIZTONSAGI, MINOSEGIRANYITASI ES BELSO ELLENORZESI

IGAZGATOSAG
Vezetdje: igazgatod
Fluggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség

Feladatok:

a) Iranyitja, feligyeli és fejleszti az ISQMS mulkodését a Tarsasag ANS/ATM
tevékenységét végz0, vagy azok repilésbiztonsagi teljesitményére hatdssal bird
egységeinél, és tdmogatast nyujt az ISQMS folyamatos miikodéséhez;

b) Fejleszti a Tarsasag repulésbiztonsagi tudatossagat és kulturajat;
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c) Iranyitja, felligyeli és tdmogatja a Tarsasag jogszabalyban meghatarozott
repiilésbiztonsagi szervezetének - beleértve a baleseti ligyeleti szolgdalatot is -
mukodését, ellatja a Tarsasag jogszabdlyban meghatdrozott eseményelemzési
feladatait és sziikség szerint tovabbi fliggetlen belsé szakmai vizsgalatokat végez;

d) Iranyitja, feliigyeli, fejleszti a Tarsasag repilésbiztonsagi kockazatértékelési
folyamatait és tdmogatja ezen folyamatok végrehajtasat;

e) Az eseményelemzések és a bels6 szakmai vizsgalatok alapjan az operativ
mikodés biztonsagat javitd ajanlasokat ad ki és figyelemmel kiséri azok, tovabba a
szaktertliletek altal hozott korrekcids intézkedések teljesiilését;

f) Eseménykivizsgaléi szakmai tamogatast nydjt mdas szervezeti egységek
vizsgalataihoz;

g) Repililésbiztonsagi és mindségiranyitdsi monitoringot végez és adatbazist épit,
amely alapjan rendszeres tajékoztatdst és értékelést készit a Tarsasadg érintett
vezet(i, valamint a hatésdgok szamara;

h) Elvégzi a repllésbiztonsagi felméréseket és koordindlja a beszallitok
repllésbiztonsagi ellenérzését;

i) ISQMS bels6 auditokat végez, szervezi a Tarsasagnal mukodtetett irdnyitdsi
rendszerek belsé audit programjat, tovabba szervezi a kiils6 fél altal végzett
mindségiranyitasi rendszerauditokat;

j) Az ISQMS auditokon feltart, vagy mas moédon tudomasara jutott silyos nem
megfelel6ség vagy eltérés esetén azonnali helyesbité vagy korrekcios intézkedéseket
kezdeményez;

k) A jogszabdlyi kovetelményeknek és a szabvanyoknak megfeleléen, a Tarsasag
stratégidjahoz igazodva az érintett szakteriiletekkel kozosen kidolgozza a Tarsasag
repllésbiztonsagi, mindségiranyitasi és védelmi politikajat, tovabba annak modositasi
javaslatait;

I) Biztositja az igazgatosagon mikodd belsé ellendrzésért felelos szervezeti egység
vezetgjének vezérigazgatd felé torténd kozvetlen tdjékoztatasi és javaslattételi jogat,
tovabba a Felligyel6bizottsdg szakmai irdnyitdsanak érvényesiilését;

m) Elkésziti az éves bels6 ellen6rzési munkatervet;

n) A belsé ellenérzési munkaterv és ad hoc megbizas alapjan vizsgalja és értékeli a
Tarsasag miikodését, folyamatait és azok szabalyszerliségét;

0) A bels6 ellendrzési vizsgalatokrol jelentést készit, a vizsgdalatok tapasztalatai
alapjan javaslatokat tesz, felhivja a figyelmet a kockazatokra, nyomon koéveti az
intézkedési tervek végrehajtasat;

p) Evente osszefoglalo belso ellenérzési jelentést készit a vezérigazgatd és a
Tarsasag VezetO Testiiletei részére, tovabba félévente beszamol tevékenységérol a
Tarsasag Vezet6 Testiileteinek.

8. ZARO RENDELKEZESEK

8.1. A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az azt elfogadé Részvényesi
hatdrozat meghozatalat kévet6 munkanapon 1ép hatalyba.

8.2. A jelen Szervezeti és Miukodési Szabalyzat hatdlybalépésével egyidejlleg
hatdlyat veszti a HungaroControl Zrt. 2023. januar 9. napjan hatdlyba Ilépett
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata.

To6th Laszlo
vezérigazgato
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