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1. Hatdly

1.1 A jelen Szervezeti és M(ikodési Szabdalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) hatalya a HungaroControl Zrt.-
vel (a tovdbbiakban: Tarsasag) munkaviszonyban allé természetes személyekre terjed ki.

2. Munkaszervezet

2.1 A Térsasdg munkaszervezetének szervezeti egységei: igazgatdsag, f6osztdly, osztdly. Igazgatdi
alarendeltségben fGosztaly és osztaly, fGosztalyvezetdi alarendeltségben osztaly mikodhet.

2.2 A Tarsasag munkaszervezetét a vezérigazgatd alakitja ki a jogszabalyok, az Alapszabdly és a
Részvényesi hatdrozatok rendelkezéseinek megfelel6en, valamint a Tarsasdg jogszabalyban
meghatarozott feladatai végrehajtasanak biztositasa és stratégiai céljainak megvaldsitasa érdekében.
A vezérigazgatd a Tdarsasdg munkaszervezetének kialakitdsa korében jogosult az osztalyszint(
szervezeti egységeknél alacsonyabb szintl szervezeti egységek kialakitasara és megsziintetésére,
tovabba az ilyen szervezeti egységek feladatainak meghatarozasara.

2.3 A munkaszervezet linearis felépitése vezetési szintek szerint:

1. vezérigazgatd
2. igazgatd

3. f6osztilyvezetd
4. osztalyvezeté

2.4 A vezérigazgatd a Tarsasag munkaszervezetének kialakitasa kérében 6nalld belsé szabdlyozasban
jogosult az osztalyvezetdnél alacsonyabb szintli vezetési szint kialakitdsara és megsziintetésére,
valamint e vezetdi szintek feladatainak meghatarozasara.

2.5 A vezérigazgatd a Tarsasag munkaszervezetének kialakitdsa korében jogosult eseti jelleggel
létrehozott projekt szervezetekre vonatkozd szabalyok meghatarozasara.

3. Szervezeti egységek altalanos feladatai

3.1. Valamennyi szervezeti egység koteles az alabbi feladatok ellatasara:

a) részvétel a vallalati stratégia végrehajtdsdban;

b) egylttmlkodés a Tdrsasdg mas szervezeti egységeivel, a szervezeti egységek kozotti
informaciéaramlas elGsegitése;

c) a szervezeti egység tevékenysége ellatdsdhoz sziikséges kapcsolattartds harmadik
személyekkel;

d) a Tarsasag képviseletének ellatasa, részvétel nemzetkozi forumokon a szervezeti egység
feladatkorébe tartozo lGigyekben;

e) a Tarsasag tevékenységének ellatasdhoz sziikséges, a szervezeti egység feladatkorébe tartozo
hatdsagi engedélyek megszerzése és fenntartasa, az eredeti hatdsagi engedélyek 6rzése;

f) kozrem(ikodés a Tarsasagot érint6 auditok, hatdsagi eljarasok soran;

g) részvétel a szervezeti egységet érint6 Uzleti tervezési folyamatokban;

h) részvétel a szervezeti egységet érint6 kotelezettségvallalasokra irdnyuld folyamatokban;

i) részvétel a Tarsasag projektjeinek végrehajtasaban;

j) gazdalkodds a vallalati koltségvetésb6l a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott
koltségkerettel;

k) aszervezeti egység mlikodési korébe tartozo szabalyozasok kialakitasa;

[) a szervezeti egység miikodési korébe tartozé kompetencia fejlesztése a szervezeti egységen,
szlikség esetén a teljes szervezeten belil;
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m) a szervezeti egység szakmai tevékenységét meghatarozo jogszabalyok, szabvanyok, elGirasok,
legjobb gyakorlatok nyomon kovetése;

n) a szervezeti egység mikodéséhez, feladatainak ellatasahoz szikséges — a Tarsasag
dontéshozatalra jogosult szervei (Részvényes, Fellgyel6bizottsag, Igazgatdsag), valamint a
vezérigazgatd hataskorébe tartozé — dontések kezdeményezése, és az ilyen dontések
meghozataldhoz szlikséges dokumentumok elkészitése.

4. VezetGi feladatok és felelGsség

4.1 A Térsasag vezetSi onallé felelGsséggel iranyitjdk szervezeti egységiiket, felelnek az altaluk
irdnyitott terlilet feladatainak ellatasaért és e teriilet mikodtetéséhez, feladatainak ellatasahoz
szlikséges — a jogszabalyokkal, a Részvényesi hatdrozatokkal, az lgazgatésag hatdrozataival és a
Tarsasag érdekeivel, valamint stratégiai céljaival 6sszhangban allé — dontések meghozataldért. E
felelGsséglk korében, a jelen SzMSz és a vonatkozd belsd szabalyozasok rendelkezései szerint:

a) operativ dontéseket hoznak;

b) szervezési, irdnyitasi feladatokat Iatnak el, aktivan tdmogatjak a Tarsasag belsé folyamatait és
koézremUkodnek azok végrehajtasaban;

c) felelnek a vallalati koltségvetésbdl a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott koltségkeret
hatékony, célszerd felhasznalasaért;

d) kotelezettséget vallalnak a Tarsasag nevében, képviselik a Tarsasagot harmadik személyek
felé;

e) munkaltatéi jogkort gyakorolnak az Altalanos Rész 8. pontjaban foglalt belsé szabalyozas
szerinti modon;

f) ellendrzik az alarendeltségiikben miikodé munkavallaldkat és szervezeti egységeket;

g) felel6sek szakterilletiik szabdlyszerld és hatékony mikddéséért, humdan er6forrasanak
fejlesztéséért és az informacié megfelel6 aramldsdért, a Tarsasdg Stratégidjanak
végrehajtasaban vald kozremlkodéséért;

h) amennyiben feladataik ellatdsdhoz sziikséges, megfelel6 kllsé szakértelmet, eréforrast
vonnak be;

i) tavollétiik, akadalyoztatasuk esetére helyettest jeloInek.

5. Képviselet

5.1 A Tarsasag képviselete az aldbbiak szerint torténhet:

a) A Tarsasagot az lgazgatdsag tagjai, vagy a vezérigazgaté képviseli harmadik személyekkel
szemben, valamint birdsag és hatdsagok el6tt (torvényes képviselet).

b) Az lgazgatésag az ligyek meghatarozott csoportjara nézve a Tarsasag munkavallaléit
képviseleti joggal ruhazhatja fel, a munkavallalok a kapott képviseleti jogot masra nem
ruhazhatjak at (szervezeti képviselet).

c) A vezérigazgatd vagy két egylittes cégjegyzési joggal rendelkez6 munkavallalé a Polgari
Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény szabalyai szerinti eseti meghatalmazassal adott
Ugyben torténd képviseletre feljogosithatja a Tarsasag munkavallaléjat (Ugyleti képviselet).

5.2. A Tdrsasdg irasbeli képviselete a cégjegyzés. Egylittes cégjegyzési joggal rendelkez6 munkavallalék
esetén — a munkaltatoi jogkorgyakorlas esetét kivéve — meg kell kiilénboztetni az elsé és a masodik
helyi cégjegyz6t. Az els6é helyi cégjegyz6 felel a Tarsasdg nevében alairt okirat teljes kori
megfelel6ségéért, kiilondsen azért, hogy az a Tarsasdg szamara szikséges, célszerd, értékardnyos, és
szakmai tartalma megfelel6. Amennyiben belsé szabalyozas eltér6en nem rendelkezik, a masodik helyi
cégjegyz6 a Tarsasdg nevében alairt okirat formai megfelelgségéért felel. Ertékkel bird
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kotelezettségvallaldasok esetén az elsé és masodhelyi aldiré egymassal ala-folérendeltségi viszonyban
nem allhat.

6. Helyettesités

6.1 A vezérigazgatd tavolléte, akaddlyoztatdsa esetén dltaldnos helyettesitését [a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. térvény (a tovdbbiakban: Mt.) 208. § (1) bekezdése szerint] az ATM
légiforgalmi igazgatd, a gazdasdgi igazgatd, a technoldgiai igazgatd vagy az lizletfejlesztési igazgatd
latja el.

6.2 A vezérigazgatd, az egyéb vezetdk, illetve sziikség szerint a munkavallaldok tavolléte,
akaddlyoztatdsa esetén irdnyadd, a munkakori feladatok folyamatos és zavartalan ellatdsa érdekében
alkalmazandé helyettesités rendjét a vezérigazgatd 6nalld belsd szabalyozasban hatdrozza meg.

7. Feladatok atruhazasa

7.1 A vezérigazgatd a vonatkozd jogszabalyokkal és az Alapszaballyal 6sszhangban a Tarsasag operativ
munkdjaval 6sszefliggésben a hataskorébe tartozd egyes feladatokat, jogokat és kotelezettségeket
0nallé belsé szabalyozasban vagy egyedi vezérigazgatoi dontéssel ruhazhatja at.

8. Munkaltatdi jogok

8.1 A Tdrsasag munkavallaléi felett a munkaltatdi jogokat — amennyiben jogszabaly vagy a Tarsasag
Alapszabalya masként nem rendelkezik — a vezérigazgatd gyakorolja. A vezérigazgaté a munkaltatoi
jogok gyakorlasat ©6nallé belsé szabalyozasban atruhazhatja a vezet6i munkakért betoltd
munkavallaldkra, és a munkaltatdi jogkor gyakorldsat a Tarsasag barmely munkavallaldja tekintetében,
barmikor magahoz vonhatja az érintett munkavallalok egyidej(i értesitésével.

9. A munkavallalok jogai és kotelezettségei

9.1 A munkavdllalék jogait és kotelezettségeit az Mt. és egyéb foglalkoztatasi targyu jogszabalyok, a
Tarsasag Kollektiv Szerz6dése, a Tarsasag belsé szabdlyozasai és a munkaszerz6dések hatdrozzak meg,
személyre bontott egyéni feladataik kereteit munkaszerz6désiik és munkakori leirdsuk, valamint a
mUikodésikre vonatkozé jogszabalyok, elGirasok, szabvanyok, belsé szabalyozasok, konkrét
munkavégzésiikkel 6sszefliggd munkakori kotelmeiket pedig — a munkakori leirdsukban foglaltakkal
0sszhangban — munkaltatdi jogkort gyakorld vezet6jik egyedi utasitasai hatarozzdk meg.

10. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

10.1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6lé 2007. évi CLII. torvény
rendelkezéseinek értelmében a Tarsasag munkavallaldja, aki a Tarsasag altal lefolytatott kozbeszerzési
eljarasban o6nalléan, vagy testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre, illetve ellenérzésre jogosult,
koteles vagyonnyilatkozatot tenni.

10.2. A vagyonnyilatkozat-tétel eljarasi szabalyait, valamint a vagyonnyilatkozatok kezelésével,
6rzésével, tovabba az azokban foglalt adatok védelmével kapcsolatos rendelkezéseket a vezérigazgatd
06nalld belsé szabalyozasban hatarozza meg.

11. A belsé szabalyalkotas, bels6 normarendszer

11.1 A Tarsasag mikodésének 6sszehangoltsagat, valamint feladatainak maradéktalan ellatasat belsé
szabalyozasok és egyéb formalizalt dokumentumok kiadasaval biztositja. A Tarsasag munkavallaléi a
Tarsasag bels6 szabalyozasainak betartdsara kotelesek. A belsé szabalyozasokkal és egyéb formalizalt
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dokumentumokkal kapcsolatos részletes szabalyokat a bels6é szabalyalkotasra vonatkozd szabalyzat
tartalmazza.

,,,,,,

12.1 A Tarsasag m(ikodésében a léginavigacios szolgaltatasok megfeleld repiilésbiztonsagi szintjének
fenntartasa kiemelt fontossagu, ennek szavatoldsa érdekében pedig a Tarsasag Replilésbiztonsag- és
mkodtet. Az ISQMS és a Védelmi Iranyitdsi Rendszer hatdlya a kiilon belsé szabalyozasokban
meghatdrozott mdédon kiterjed a léginavigdcids szolgaltatdsok elGallitdsara, valamint a tamogatd
szakteriletek tevékenységére is.

12.2 A Tarsasag valamennyi szervezeti egysége és munkavallaldja koteles kovetni a Tarsasag ISQMS és

védelmi irdnyitasi irdnyelveit. Az ISQMS és a Védelmi Iranyitasi Rendszer mikodtetéséért valamennyi
érintett vezetd felelGs.
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KULONOS RESZ

A HungaroControl Zrt.
munkaszervezetének felépitése, fliggelmi kapcsolatok,

feladat- és hataskorok
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A HUNGAROCONTROL ZRT. SZERVEZETI ABRAJA

Vezérigazgatd

Uzietfejlesztési Jogi és Compliance
lgozgoidsdg lgozgaidsag

ATM Légiforgalmi

lgazgatdstg Gozdosagi igazgatdsag Technofdgigi Igozgatosag

ATS Féosztaly

ATM Képzési s Beszerzé: ATS
Szoigalatvezetési Anyaggazddlkoddsi S  Rendszerfejlesztési
Osztdly Oszidly Osztdly

Korzeti lranyftasi Médszertani és
Osztdly Koordindeios Osztdly

Ertékesitesi és
Marketing Osztaly

Stratégiai és
— CNS Osztaly ma Projektmenedzsment
Osztdly

Terming! Irdnyitdsi Humdn Erdforrds
Osztdly Osztdly

Kontrofling és
Nemzetkozi
Pénziigyek Osztaly

Infokommunikdeios
Szolgditatdsok
Osztaly

Szakmai Fejlesztési
Oszidly

Miiszaki Uzemeltetési]
és Feflesztési Osztaly

Pénziigyi-Szamvitelf
Osztdly

Projektmérndk és

Uzemeltetesi Osztdly

8/37

Kommunikdcids és
Kormdnyzati Kepcsolatok

lgazgatosdy Ellenérzési lgazgatosdy

Vezetfje: igazgato

- Vezetje: foosztdlyvezetd
i - . &
- Vezetdje: osztdlyvezetd



Azonositd: SZMSZ Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat

11. kiadas Hatalybalépés: 2022. 01. 01.
1. VEZERIGAZGATO
Fliggelmi kapcsolat: A vezérigazgatd tekintetében a munkdltatdi jogokat a Részvényes
gyakorolja.

Aldrendelt tisztségek és szervezeti egységek: Védelmi tiszt
Adatvédelmi tisztviseld
ATM Légiforgalmi Igazgatdsdg
Gazdasdgi Ilgazgatdsdg
Technoldgiai Igazgatdsdg
Uzletfejlesztési Igazgatdsdg
Jogi és Compliance Igazgatdsdg

Kommunikdcios és  Kormdnyzati  Kapcsolatok
lgazgatdsdg

Replilésbiztonsdgi, = Mindségirdnyitdsi és  Belsé
Ellenérzési lgazgatdsdg

Feladatok:

A vezérigazgatd gondoskodik a Tarsasag a légikozlekedésrdl szolé 1995. évi XCVII. térvényben (a
tovdbbiakban: Lt.) meghatarozott feladatainak ellatasardl. A vezérigazgato ellatja a Tarsasag operativ
irdanyitasaval, munkaszervezetének kialakitdsdval kapcsolatos feladatokat a hatalyos jogszabalyok, az
Alapszabaly és a Részvényesi hatarozatok, valamint az Igazgatdsagi hatdrozatok altal meghatdrozott
keretek kozott. A vezérigazgatd gondoskodik arrdl, hogy a Tarsasag munkaszervezete a vonatkozé

«ses

Feladatkorében a vezérigazgatd kiilondsen:

a) Irdnyitja és ellenérzi a Tarsasag operativ munkajat és a Tarsasag Uzleti tevékenységét,
e korben egyedi dontést hoz, vagy a dontési jogkort atruhazza;

b) Irdnyitja és felligyeli a Tarsasag munkaszervezetét, gyakorolja a munkaltatdi jogokat a
Tarsasag munkavallaldi felett;

c) Gondoskodik — az Alapszabalyban foglalt keretek szerint — a Tarsasag képviseletérdl
harmadik személyekkel szemben, a birésagok és mas hatdsagok el6tt;

d) Elkészitteti a Tarsasdg dontéshozatalra jogosult szerveinek (Részvényes,
Feligyel6bizottsag, Igazgatdsag) dontéséhez sziikséges dokumentumokat.

e) Dont az Lt. 61/A. § (5) bekezdésben rogzitett szolgéltatd tevékenységek végzésérdl;
f) Megalkotja a Tarsasag Vallalati Stratégiajat;
g) Kijel6li azon nemzetkozi testiileteket, amelyekben a Tdrsasdg stratégiai céljainak

megvaldsulasa érdekében a Tdarsasagnak képviseltetnie kell magat, sziikség esetén
dont a delegadlo szervezeti egység(ek)rdl és a delegdlt(ak) személyérdl.
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1.1. Védelmi tiszt

Fliggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség
Feladatok:
a) Elldtja a Tarsasdg szervezetét érint6, védelemmel kapcsolatos koordinacids

f)

g)

feladatokat. E feladatkorében egyilttmiikodik a Gazdasagi Igazgatdval, a Gazdasagi
Igazgatdsag védelemért felelGs terileteinek vezetGivel, kapcsolatot tart az altalanos
rendérségi feladatok elldtasara létrehozott szerv kdzponti szervével, a terrorizmust
elharitd szervvel, a légikozlekedési hatdsaggal, a Budapest Airport Zrt. biztonsagi
szervezetével, valamint sziikség esetén a hazai és kiilfoldi biztonsagi szolgalatokkal;

A Tarsasag tulajdondban |év6, valamint a Tarsasag altal kezelt, bérelt ingatlanok,
létesitmények egész terlletén fellgyeli az 4&ltaldnos biztonsagra, illetve a
vagyonvédelemre vonatkozé rendelkezések végrehajtdsat, érvényre juttatasat;

K6zrem(ikodik a Védelmi Terv és a Hazirend kialakitdsaban és figyelemmel kiséri azok
végrehajtasat;

Védelmi kérdésekben ellatja az egylttm(ikodési feladatokat a Tdrsasdag
alaptevékenysége altal érintett repll6tereken szolgalatot teljesité biztonsagi,
rendvédelmi és egyéb szervekkel;

Elldtja a katasztréfavédelemrdl sz6ld, valamint a honvédelemrdl szélé térvény,
tovabba az ezek végrehajtasara kiadott egyéb jogszabdlyok és a Repll6téri
Kényszerhelyzeti Terv végrehajtdsaval kapcsolatban felmeril6 védelmi feladatokat;

Elldtja a létfontossagu rendszerelemek tekintetében jogszabalyban eldirt biztonsagi
Osszekot6i feladatokat;

A Tarsasagot ért bombafenyegetés esetén elrendelheti a Tarsasag objektumainak
kilritését, e feladatkérében a kilritéssel 6sszefliggésben kdzvetlenil utasitast adhat a
DSV, a védelmi csoportvezetd, valamint a diszpécser szolgdlat szdmara;

Védelmi szempontbdl felligyeli a Tarsasag adat-, informatikai és informacidbiztonsagi
feladatainak ellatasat és a Védelmi Iranyitasi Rendszer miikodtetését.

1.2. Adatvédelmi tisztvisel6

Fliggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség

A Tdrsasdg adatvédelmi tisztviselGjét a Tarsasag vezérigazgatdja nevezi ki, bizza meg.

Feladatok:

Ellatja az adatvédelmi tisztvisel Eurépai Unié Altalanos Adatvédelmi Rendeletében (a tovébbiakban:
GDPR) és a hatalyos adatvédelmi jogszabalyokban meghatdrozott feladatait. Ennek korében az
adatvédelmi tisztvisel6:

a)

b)

Tajékoztatast és szakmai tandcsot ad a Tdrsasagnak a GDPR, valamint az egyéb unids
vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekkel kapcsolatban;

Ellendrzi a GDPR-nak, valamint az egyéb uniés vagy tagdllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovdbba a Tarsasdg személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
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szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési
mveletekben résztvevé személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a
kapcsolédo auditokat;

c) Kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

d) Egylttmikodik a feligyeleti hatdsaggal;

e) Elldtja a kapcsolattartéi feladatokat a fellgyeleti hatdsag felé az adatkezeléssel
Osszefliggd Ugyekben, valamint egyéb kérdésekben konzultacidt folytat vele;

f) Adatvédelemmel Osszefliggd jogszabalyvaltozasok, feligyeleti hatdsagi
iranymutatasok alapjan az érintett szakterilettel egylttm(kodve sziikség szerint
felllvizsgalja, véleményezi a Tarsasag bels6é szabalyozasait és eljarasait, modositasi
javaslatokat tesz;

g) Kozvetlenil rendelkezésre all a Tarsasag altal kezelt személyes adatok érintettjei
részére a GDPR szerinti jogaik gyakorlasaval 6sszefliggésben.
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2. ATM LEGIFORGALMI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgato
Fliggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség
Aldrendelt szervezeti egységek: ATS Féosztdly
AIS Osztadly
Moddszertani és Koordindcids Osztdly
ATM Képzési és Szolgdlatvezetési Osztdly
Feladatok:

a) Biztositja az Lt. 61/A. § (3) bekezdés a) pontjabdl —a légiforgalmi navigacids, tavkozlési,
légtérellendrzé szolgalat kivételével —, b)-h), valamint j), 1) és o) pontjabdl eredé
feladatok ellatasat;

b) Jovahagyja a légiforgalmi iranyitdk, a légiforgalmi tisztek és a repuléstdjékoztatok (a
tovabbiakban: ATM szakszemélyzet), valamint a légiforgalmi eljarastervezék éves
tovabbképzési programjat tartalmazd, a jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld
tervet;

c) Biztositja a szolgalatvezetési feladatok ellatasat;

d) Biztositia az ATM szakszemélyzet és a légiforgalmi eljarastervezék képzésével
kapcsolatos feladatok ellatasat;

e) Szakmai javaslatokat tesz a légiforgalmi és légiforgalmi tajékoztatd szolgalatok
mikodésével és a polgari repilések végrehajtasaval kapcsolatos szabalyozasok,
elGirasok médositasara;

f) Részt vesz a Nemzeti Légtér Koordinacids Munkacsoport munkajaban;

g) Elldtja a katonai kapcsolattartassal és katonai targyalasokkal kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik az ATM tevékenységgel kapcsolatos, katonai szakértelmet igényld
feladatok ellatasardl;

h) Koordindlja a Tdarsasdg szervezeti egységei és a Honvédelmi Minisztérium

j)

aldrendeltségébe tartozd szervezetek egylttmikodését a stratégiai jellegl
egyuttm(ikodés kivételével;

Gondoskodik a Tarsasag alldspontjanak képviseletérél katonai lgyekben, illetve a
vezérigazgatd tajékoztatasardl a Honvédelmi Minisztérium allaspontjat illetGen;

Gondoskodik az ATM tevékenységre vonatkozo kézikdnyvek, valamint egytttm(ikodési
megallapoddsok (LoA-k) naprakészen tartdsardl és kiadasarol.

2.1. ATS FGosztaly

Vezetdje: féosztalyvezetd
Fliggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmi igazgatdi alarendeltség
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Aldrendelt szervezeti egységek: Kérzeti Irdnyitdsi Osztdly
Termindl Irdnyitdsi Osztdly
Feladatok:

a) Biztositja a hatalyos jogszabdlyok, valamint a bels6 szabalyozas keretei kdzott a korzeti
és a termindliranyitds szervezeti rendszerében m(ikodé integralt (polgari-katonai)
légiforgalmi iranyitd, korzeti repuléstajékoztato-tanacsadd és riasztéd szolgalatok
elGtaktikai és taktikai szint( ellatasat;

b) Ellatja az utvonalhasznalati dijakrol széléd sokoldald megallapodasbdol  eredd
feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos ATM specifikus adatszolgaltatasi
kotelezettségeket;

c) Biztositja az aramldsszervezési és légtérgazdalkodasi feladatok ellatasat;

d) Biztositja a repulési adatfeldolgozasi és adatkozlési feladatok, valamint a
repulésbejelentd és tajékoztatd szolgdlat ellatasat;

e) Biztositja a légtérgazdalkoddk, aramlasszervezdk és légiforgalmi iranyitd asszisztensek
munkahelyi gyakorlati képzését a vizsgaszervezési és adminisztraciés feladatok
kivételével, tovabba a szakszolgalat ellatasara valo jogosultsag megszakadasa esetén
sziikséges képzések teljesitését;

f) Kidolgozza a légiforgalmi szolgalatok (ATS), az aramldsszervezék, légtérgazdalkoddk és
légiforgalmi irdanyitd asszisztensek mikodésére vonatkozd munkamddszereket és
eljarasokat, elkésziti az ezekkel 6sszefliggd helyi szabalyozasok, kiilondsen az ATS
kézikonyv és az egylttmikodési megallapodasok (LoA) szakmai tervezeteit;

g) Ellatja a légiforgalom alakuldasanak elemzését, tovabba az atrepllé forgalom
alakuldsaval kapcsolatos tervezési, elérejelzési és jelentési feladatokat;

h) Gondoskodik a légiforgalmi szolgalatok pihend helyiségeiben elhelyezett szérakoztatd

elektronikai berendezések Gzemeltetésérdl.

2.1.1. Korzeti Iranyitasi Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6
Fliggelmi kapcsolat: ATS f6osztalyvezetGi aldarendeltség
Feladatok:

a) Biztositja a hatalyos jogszabdlyok, valamint a belsé szabalyozas keretei kdzott a korzeti
irdnyitas szervezeti rendszerében m(ikédé integralt (polgari-katonai) légiforgalmi
irdnyitd, korzeti repuiléstajékoztato-tanacsadd és riasztd szolgdlatok feladatainak
ellatasat;

b) Biztositja a légiforgalmi iranyitok, repuléstajékoztatok munkahelyi gyakorlati képzését
a vizsgaszervezési és adminisztracios feladatok kivételével, tovabbd a szakszolgalat
ellatdsdra vald jogosultsag megszakadasa esetén sziikséges képzések, valamint a
munkahelyi gyakorlati szaktudas értékelésének végrehajtasat;

c) Ellatja a baleseti ligyeleti szolgdlatot az illetékességi légterében tortént légikozlekedési

balesetek és repll6események esetén;
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d) Kozreml(ikodik a kiképzési és tovabbképzési feladatokban;
e) Kozrem(ikodik a hataskorébe tartozd légiforgalmi szolgdlatok mikodésére vonatkozd

munkamaodszerek, eljarasok és az ezekkel 6sszefligg6 helyi szabalyozasok, kiilondsen
az ATS kézikdnyv és az egylttmikodési megallapoddsok (LoA) szakmai tervezeteinek
kidolgozdasaban.

2.1.2. Terminal Iranyitdasi Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6
Fliggelmi kapcsolat: ATS fGosztalyvezetGi alarendeltség
Feladatok:
a) Biztositja a hatdlyos jogszabalyok, valamint a bels6 szabdlyozas keretei kozott a

bevezetd irdnyité és toronyiranyitd szolgalat szervezetében mikodd légiforgalmi
irdnyito, repll6téri tajékoztatd, riasztd szolgalatok ellatasat;

b) Biztositja a légiforgalmi iranyitok és sziikség szerint a repll6téri replléstajékoztatok
munkahelyi gyakorlati képzését a vizsgaszervezési és adminisztraciés feladatok
kivételével, tovabba a szakszolgalat ellatasara valo jogosultsag megszakadasa esetén
sziikséges képzések, valamint a munkahelyi gyakorlati szaktudas értékelésének
végrehajtasat;

c) Ellatja a baleseti Ugyeleti szolgdlatot a Budapest Liszt Ferenc Nemzetkozi Repilétér (a
tovabbiakban: Repiil6tér) illetékességi teriletén tortént légikozlekedési balesetek és
repil6események esetén;

d) Kozreml(ikodik a kiképzési és tovabbképzési feladatokban;
e) Kozrem(ikodik a hataskorébe tartozd légiforgalmi szolgdlatok mikodésére vonatkozé

munkamadszerek, eljarasok és az ezekkel 6sszefligg6 helyi szabalyozasok, kiilondsen
az ATS kézikdnyv és az egyittmiikodési megallapoddsok (LoA) szakmai tervezeteinek
kidolgozdasaban.

2.2. AIS Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6
Fliggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmi igazgatdi alarendeltség
Feladatok:
a) Ellatja a kozponti légiforgalmi tajékoztatd szolgalatot (AIS), a nemzetkozi polgari

repulés részére légiforgalmi tajékoztatd szolgalatot nydjt;

b) Ellatja a légiforgalmi tajékoztatd menedzsmentet (AIM), biztositva a valds idejl igazolt
és mindségbiztositott légiforgalmi adatok és tajékoztatasok rendelkezésre allasat
minden légtérfelhaszndald szdmara globalisan atjarhato, digitalis kornyezetben;

c) Végzi a légikozlekedéssel kapcsolatos tajékoztatd anyagok, kiilondsen a Magyarorszag
Légiforgalmi Tdjékoztaté Kiadvanya (AIP) naprakész allapotban tartdsahoz sziikséges
modositasok (AMDT), légiforgalmi tajékoztatd korlevelek (AIC), AIP kiegészitések (SUP)
és a Notice to Airmenek (NOTAM) szerkesztését, kiadasat és szétosztasat;
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d)

e)

Végzi a légiforgalmi adatbazisok naprakészen tartasat;

Kidolgozza a hataskorébe tartozd légiforgalmi tdjékoztatd szolgdlatok miikodésére
vonatkozd munkamoddszereket, eljardsokat és az ezekkel 6sszefliggé helyi
szabalyozasok, kiilondésen az AIS kézikonyv, valamint az egylUttmd{kodési
megallapoddsok (LoA és SLA) szakmai tervezeteit.

2.3. Mddszertani és Koordinacids Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6
Fliggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmi igazgatdi alarendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag miikodésével 0Osszefliggd ATM mddszertani, eljaras- és
légtértervezési, valamint repulStéri résid6kiosztdsi és menetrend-egyeztetési
feladatokat;

b) Kidolgozza és alkalmazza az ATS funkciondlis rendszer miikodésére vonatkozd
vizsgalati, mérési mddszereket;

) Kozrem(ikodik a légiforgalmi  szolgalatok (ATS) miikodésére vonatkozd
munkamadszerek és eljarasok kidolgozasaban, részt vesz az ezekkel 0sszefiiggd helyi
szabalyozasok, kllénoésen az ATS kézikdnyv és az egylittm(kodési megallapoddsok
(LoA) szakmai tervezeteinek elkészitésében;

d) Elkésziti a Repll6tér légiforgalmara vonatkozd elGrejelzéseket;

e) Elldtja a magyar légtérre vonatkozd légtérigénylésekkel kapcsolatos koordinacids
feladatokat;

f) Részt vesz a légikozlekedésre vonatkozd jogszabdlyok véleményezésében, sziikség
szerint médositasi javaslatok elGkészitésében;

g) ElGkésziti és koordinalja a Local Single Sky ImPlementationnel (a tovabbiakban: LSSIP)
kapcsolatos ATM légiforgalmi igazgatdsagi feladatok végrehajtdsat;

h) Ellatja a légikozlekedés altal okozott kornyezeti terheléssel 0Osszefliggd

kornyezetvédelmi, beleértve a zajjal kapcsolatos feladatokat.

2.4. ATM Képzési és Szolgalatvezetési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6
Fliggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmi igazgatdi alarendeltség
a) Elkésziti az ATM szakszemélyzet és légiforgalmi eljarastervez6k éves tovabbképzési
programjat tartalmazd, a jogszabalyi kovetelményeknek megfelels tervet;
b) Biztositja az ATM szakszemélyzet kezd6 képzéseit, valamint az ATM szakszemélyzet és

a légiforgalmi eljarastervez6k munkahelyi képzéseit, felfrissit6 képzéseit,
tovabbképzéseit, tovabbd — amennyiben az a képzés részét képezi — az ezekkel
Osszefligg6 angol nyelvi szakmai képzéseket és mindezek vonatkozadsaban az
oktatasfejlesztési feladatokat;
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c) Az ATM szakszemélyzet b) pontban meghatarozott képzéseire vonatkozdan szervezi az
elméleti és — amennyiben az a képzés részét képezi — szimuldtoros oktatasban részt
vevl oktatok oktatasban valo részvételét;

d) Az altala szervezett képzések vonatkozdsaban ellatja az oktatok és értékel6k szakmai
felugyeletét, a kilsé partnertél rendelt képzések igénybevétele esetén ellatja a
képzések, oktatasok szakmai felligyeletét;

e) Megrendeli a képzések végrehajtdsdhoz szlikséges szimulator id6t és kapacitast;
f) Gondoskodik a szimulatoros oktatashoz szilkséges alpilotak és egyéb személyzet

oktatasban vald részvételérdl;

g) A Tdrsasdag éves képzési tervével 6sszhangban éves, integralt (oktatasi, K+F+l) tervet
készit a validacids és szimuldciés kapacitdsok felhasznalasardl, gondoskodik annak
végrehajtasardl oly mdédon, hogy a Tarsasag munkatdrsai szakszolgalati engedélyének
megszerzését és fenntartasat biztositd képzései mindenkor biztositottak legyenek;

h) Ellatja a szimulacidk tervezését és szervezését;
i) Megrendeli a szimulatorok fejlesztésére vonatkozé munkak elvégzését;
i) Mkaodteti az dltala szervezett képzések végrehajtasat tdmogatd internetes tavoktatasi

rendszert (e-learning);
k) Gondoskodik a szolgalatvezetési feladatok ellatdsarol;

) Ellatja az ATM szakszemélyzet szakszolgalati engedélyeinek nyilvantartasat.
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3. GAZDASAGI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgato
Fliggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség
Aldrendelt szervezeti egységek: Beszerzési és Anyaggazddlkoddsi Osztdly
Humdn Eré6forrds Osztdly
Kontrolling és Nemzetkézi Pénziigyek Osztdly
Pénziigyi- Szamviteli Osztdly
Projektmérnék és Uzemeltetési Osztdly
Feladatok:

a) Iranyitja a Tarsasag gazdasagi-pénziigyi-szamviteli tevékenységét;

b) Meghatdrozza és végrehajtja a Tdarsasdg gazdalkoddsi, likviditasi, pénzigyi- és
szamviteli politikajat, irdnyitja és ellenérzi a kontrolling-, treasury-, gazdalkodasi-,
beszamoltatasi-, szamviteli-, konyvelési, elszdmolasi és HR tevékenységét;

c) Elldtja a Tarsasag beruhazasi, felljitasi, fejlesztési, beszerzési, anyaggazdalkodasi-
anyagellatasi, kozbeszerzési, tervezési, — az ATM szakszemélyzet és a légiforgalmi
eljarastervez6k képzései kivételével — képzési és |étesitmény-felligyeleti feladatait;

d) Irdnyitja a EUROCONTROL tagsaggal kapcsolatos gazdasagi feladatokat;

e) Ellatja az EU-s finanszirozasi forrasok bevondsaval kapcsolatos feladatokat;

f) Meghatdrozza a Tdrsasdag bérpolitikajat, a bérgazdalkodas irdnyait és alapelveit;

g) Jévahagyja a Tarsasag HR stratégidjat és felligyeli annak megvaldsitdsat;

h) Meghatdrozza a HR rendszerekkel kapcsolatos alapvet6 kovetelményeket, ellatja ezen

rendszerek mlkodtetését.

Tamogatja a Tdrsasagot érintd, védelemmel Osszefliggd, valamint a mindsitett adat
védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat.

3.1. Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly

Vezetdje:

osztalyvezetd

Fliggelmi kapcsolat:  gazdasagi igazgatoi alarendeltség

Feladatok:
a)

b)

Ellatjia a Tdarsasag muikodésével 0Osszefiiggd beszerzési, anyaggazdalkodasi,
anyagellatasi feladatokat;

Ellatja a Tarsasag feladatai elldtdshoz szikséges kozponti raktar Aaruatvételi
feladatokat, valamint vamiigyi és taroldasi tevékenységeket;

Elkésziti és aktualizalja a Tarsasag Beszerzési Tervét és Kozbeszerzési Tervét, ellendrzi
annak megvaldsulasat;
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d) Ellatja a meglévs és potencidlis Uj beszéllitékra, valamint azok miikddési piacaira

vonatkozdan a piackutatasi és informativ ajanlatkérési feladatokat;

e) Lefolytatja a Tarsasag beszerzési eljarasait és kapcsolatot tart az ajanlattevékkel;
f) Ellatja a Tarsasagot terhel6 kdzbeszerzési vonatkozdsu beszamolasi, adatszolgaltatasi

kotelezettségek teljesitését;

g) Végzi a Tarsasag kezelésében vagy tulajdonaban Iévé felesleges eszk6zok selejtezését
és hasznositasat;

h) Biztositja a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos valamennyi nyilvanos
megjelenést igényl6 hirdetményt, adatszolgaltatast, elldtja a dokumentacio
elkészitésével kapcsolatos feladatokat (a mdszaki dokumentacido és a szerz6dés
kivételével);

i) Nyilvantartja a beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok soran keletkezett iratanyagokat;
j) Kapcsolatot tart a Kozbeszerzések Tandcsaval és a Dont6bizottsaggal;
k) Elvégzi a koOzpontositott kozbeszerzéssel kapcsolatos jogosultsagok kiadasat,

intézményi szintl adatszolgaltatdsokat;

) Kezeli a biztositasi portfoliot, ellatja a biztositasi 6sszekotsi feladatokat;

3.2. Human Eré6forras Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fliggelmi kapcsolat:  gazdasagi igazgatoi aldrendeltség

Feladatok:

a) Kialakitja a Tarsasag HR stratégiajat;

b) Kialakitja és mikodteti a Tarsasag HR rendszereit;

c) Ellatja a szervezetfejlesztési és az oktatasfejlesztési feladatokat, az ATM
szakszemélyzet, valamint a légiforgalmi eljarastervez6k szakmai képzései kivételével;

d) Ellatja a human-er6forras gazdalkodasi, létszam - és bértervezési valamint a
bérpolitikaval és bérgazdalkoddssal kapcsolatos feladatokat;

e) Elldtja a Tarsasdg munkavallaldinak munkavégzéséhez kapcsolddd addzasi,
tarsadalombiztositdsi, bérszamfejtési és nyugdijpénztari feladatokat;

f) Ellatja a munkaligyi feladatokat;

g) Elkésziti a munkaligyi beszamoldkat, statisztikakat és értékel6 elemzéseket;

h) Ellatja a toborzasi és a kivalasztasi feladatokat, toborzadsi tevékenysége sordn
egylttm(ikédik a Kommunikacids és Kormanyzati Kapcsolatok Igazgatdsaggal;

i) Ellatja a szocialis parbeszédhez kot6d6 feladatokat tarsasdgi, agazati, Functional
Airspace Block for Central Europe (a tovabbiakban: FAB CE) és eurdpai szinten;

i) Elltja az érdekképviseletekkel, Uzemi Tandccsal 6sszefiiggd feladatokat;

k) Ellatja az esélyegyenlGséggel kapcsolatos feladatokat;

) Ellatja a foglalkozds-egészségligyi, szlirési feladatokat;
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m)

n)

o)

p)

q)

t)

Ellatja a Tarsasag szamara szlikséges munkaruhak adminisztraciojat;

Elldtja a Tarsasag sajat alapitasu, munkavallaldinak megitélhet6 dijakkal kapcsolatos
feladatokat, valamit az allami kitlintetésekkel kapcsolatos feladatokat;

Elkésziti — az ATM Képzési és Szolgdlatvezetési Osztdly hatdskorébe tartozd
képzésekhez kapcsolddd tervek kivételével —a munkavallaldk éves képzési és oktatdsi
tervét;

Elldtja a munkavallalok képzésével, tovabbképzésével és az oktatdsszervezéssel
kapcsolatos valamint a tantervek elkészitésével és a tananyagok elkészittetésével
kapcsolatos feladatokat, ide nem értve az ATM Képzési és Szolgdlatvezetési Osztaly
hatdskorébe tartozé képzési feladatokat;

Biztositja az elméleti és szimuldcids oktatasban részt vevé oktatdk és Aalpilétak
kivalasztasat, szerz6dtetését;

Az altala szervezett képzések vonatkozdsdban ellatja az oktatok és értékel6k szakmai
fellgyeletét, a kilsé partnertdl rendelt képzések igénybevétele esetén ellatja a
képzések, oktatasok szakmai felligyeletét;

Mkaodteti az dltala szervezett képzések végrehajtasat tdmogatd internetes tavoktatasi
rendszert (e-learning);

Elldtja a Tarsasag munkavallaldival kétend6 és kotott tanulmanyi szerzédésekkel
kapcsolatos feladatokat.

3.3. Kontrolling és Nemzetkozi Pénziigyek Osztaly

Vezetdje:

osztalyvezetd

Fliggelmi kapcsolat:  gazdasagi igazgatodi aldrendeltség

Feladatok:

a)
b)

c)

f)
g)

h)

Irdnyitja a Tarsasag nemzetkozi pénziigyi, gazdasagi vonatkozasu lgyeinek kezelését;
Ellatja a Tarsasag rovid és kozéptavu tervkészitésével kapcsolatos feladatait;

Elldtja a havi zarassal, havi- és negyedéves gazddlkodasi jelentések készitésével
kapcsolatos feladatokat;

Ellatja az Eves Beszamold részét képezd Eves Uzleti Jelentés készitésével kapcsolatos
feladatokat;

Ellatja a koltségalap-kezeléssel, teljesitménytervezéssel kapcsolatos tervezési,
elszamolasi, adatszolgaltatasi feladatokat;

Kialakitja és mikodteti a keretgazdalkodasi rendszert;

Elvégzi a Tarsasag tevékenységéhez kapcsolddd gazdasagi szamitasokat, az el6- és
utokalkulacidkat;

Kalkuldlja a kozlekedésért felel6s miniszter altal megallapitandd atrepllé és
terminaliranyitasi dijtételeket tovabba a Koszovd felett kijelolt 1égtérben nydljtott
szolgdltatashoz kapcsolddo dijtételeket;

Részt vesz a légiforgalom alakuldsaval kapcsolatos tervezési, el6rejelzési, jelentési
folyamatokban;

19/37



Azonositd: SZMSZ Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat
11. kiadas Hatalybalépés: 2022. 01. 01.

i) Teljesiti a rendszeres adatszolgdltatasi kotelezettségeket az ICAO, CANSO,
EUROCONTROL ACE Benchmarking Report iranyaban;

k) Feltarja az Eurdpai Unids és egyéb forrasokat, ellatja az Eurdpai Unids tdmogatasok
felhasznalasaval kapcsolatos tervezési-mddszertani, el6készit6, palyazati, lebonyolitasi
és kommunikacios feladatokat;

) Figyelemmel kiséri a tdmogatasokkal kapcsolatos kotelezettségek, feladatok
végrehajtasat, a  koOtelezettségvallaldsok  teljesitését a  tarsfinanszirozas
elszamolhatdsagara vonatkozdan igazolja, és elGbbiek alapjan ellatja a tdmogatott
projektekkel kapcsolatos monitoring feladatokat, illetve a projektek lezarasat
kovetSen az utdellendrzési feladatokat;

m) Biztositja a tamogatdsokkal kapcsolatos dokumentacié teljes, naprakész voltat.

3.4. Pénziigyi- Szamviteli Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6

Fliggelmi kapcsolat:  gazdasagi igazgatoi aldrendeltség

Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag miikodésével Osszefliggb pénziigyi tevékenységeket, a pénzigyi
feladatok szervezését, végrehajtasat és ellenGrzését, ugy mint: likviditaskezelés,
pénztar Gzemeltetés, pénzigyi kockazatkezelés, finanszirozas, bankgaranciak kezelése,
banki kapcsolatok;

b) Megszervezi, iranyitja és felligyeli a Tarsasag adoligyekkel dsszefliggé tevékenységét,
kivéve a Tarsasagnal a munkavégzéséhez kapcsolddd addzasi, tarsadalombiztositasi
tevékenységet; gondoskodik a Tarsasag képviseletér6l — a személyi jellegl
raforditdasokhoz kapcsolddd addkotelezettség kivételével — addkkal kapcsolatban a
kiilonb6z6  addhatdsagokndl, és gondoskodik az ezekkel kapcsolatos
addkotelezettségek teljesitésérdl;

c) Elkésziti és kozzéteszi a Szamviteli torvény szerinti Eves Beszamoldt, valamint
Nemzetkozi Pénzligyi Beszamolasi Standardok (a tovabbiakban: IFRS) szerinti éves
pénziigyi kimutatdsokat; elkésziti az Eves Beszdmold és az IFRS pénziigyi kimutatdsok
Osszedllitdsahoz sziikséges zarlati (temterveket, aktualizdlja, figyelemmel kiséri az
abban foglaltak teljeslilését, gondoskodik a Tarsasag konyvvizsgalatanak
lebonyolitasardl;

d) Elldtja a Tarsasdag mikodésével Osszefliggd szamviteli jellegli feladatokat; elvégzi a
szamviteli rend kialakitasat; megszervezi, irdnyitja és felligyeli a Tarsasag Szamviteli
Politikdjaban és annak mellékleteként kezelt szabalyzatokban, valamint az IFRS
szamviteli politikdban, illetve egyéb szabalyozdkban rogzitett feladatokat;

e) Elvégzi a Tdarsasdg bejové és kimend szamlainak kezelését, nyilvantartasat,
folydszamla-kezelést, az utalvdnyozas ellendrzését és a kifizetések teljesitését;

f) Nyilvantartja a Tarsasag sajat és vagyonkezelt targyi eszkdzeit, immateridlis javait és
készletét; gondoskodik a vagyonkezelt eszkdzokkel kapcsolatos, vagyonkezelési

szerz6désben és jogszabalyokban el8irt nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésérdl;
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g) Elkésziti az éves mérleg-alatamasztd, elszamoltatd, atadd-atvevd és aktivald leltarakat

és ellatja az ahhoz kapcsolddd lgyviteli feladatokat;

h) Elvégzi a Tarsasag kapcsolt vallalkozasainak szerz6désben vallalt szamviteli és addzasi
feladatait;
i) Ellatja a kikildetésekkel kapcsolatos elszamoldsi, pénziigyi, szamviteli és addzasi

feladatokat;

j) Elldtja az elszdmolasi kotelezettséggel kapott kilsé forrasokkal, Eurdpai Unids
tamogatasokkal kapcsolatos nyilvantartasi, elszamolasi, szamviteli és adatszolgaltatasi
feladatokat.

3.5. Projektmérnok és Uzemeltetési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6

Fliggelmi kapcsolat:  gazdasagi igazgatoi aldrendeltség

Feladatok:

a) Ellatja — alapinfrastruktirat érinté valtoztatas, fejlesztés esetén egyilttm(iikddve a
Technoldgiai Igazgatdsaggal — a Tarsasdg miikodéséhez sziikséges alapinfrastruktura
fejlesztések és felljitasok tervezését, elvégzi a mdlszaki elGkészitést, a hatdsagi
engedélyeztetést, tervek elkészittetését, megvaldsitasat, a kivitelezés felligyeletét,
mszaki ellen6rzését, az atvételi és Gzembe helyezési eljardasok megszervezését, az
aktivalasi adatszolgdltatast, a garancialis hibajavitas ligyintézését, kapcsolattartast, a
m(iszaki/szakmai dokumentacié elkészitését;

b) Elldtja a tlizvédelmi, munkavédelmi és kornyezetvédelmi feladatokat - kivéve a
légikozlekedés altal okozott kdrnyezeti terheléssel 6sszefliggs feladatokat;

c) Ellatja a KIR, EIR, MEBIR rendszer m(ikodtetését;

d) Elldtja a l|étesitménygazdalkoddsi feladatokat, kialakitja a szervezeti egységek
munkavallaldinak elhelyezését;

e) Elldtja a Tarsasag ingatlanjaiban a koltoztetések megszervezését, az irodai butorok
mozgatdsat és javittatasat a felhasznaléi igényeknek megfelelGen;

f) Ellatja a Tarsasag budapesti és vidéki Iétesitményeinek Gzemeltetését, allagmegdvasat
és a sziikséges alapinfrastruktura fejlesztések elvégzését, a kapcsolédéd engedélyek és
mUszaki dokumentacidk elkészitését és kezelését;

g) Elldtja a Tarsasag budapesti és vidéki |étesitményeiben, valamint a bérelt
ingatlanokban a létesitménylizemeltetési feladatokat és megszervezi, elvégezteti és
ellendrzi a karbantartasi feladatokat;

h) Ellatja a diszpécser szolgalatot;

i) Ellatja a digitdlis Iétesitménykdnyv vezetését;

j) Elldtja a Tarsasag tulajdondban, kezelésében, illetve bérletben lévé ingatlanok,

l[étesitmények, helyiségek tekintetében a tdrsasdgi szintld vagyongazdalkodasi,
ingatlantizemeltetési, muszaki nyilvantartasi feladatokat, valamint végzi az ingatlanok
bérbeadasaval kapcsolatos feladatokat;
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k)
1)

n)

o)

p)

Ellatja a Tarsasag sajat és bérelt jarmuiallomanyaval kapcsolatos feladatokat;

Ellatja a baleseti Ugyeleti szolgalatot a Tarsasag léginavigacids szolgaltatdsait érintd, az
alapvet6 és tdmogatd miszaki infrastruktira miikédését befolydsold, valamint a
védelmi események vonatkozasaban;

Gondoskodik a Tarsasag munkavallaldinak jogszabdlyban el6irt hattérellenGrzésérél és
a ReplilGtérre torténd bejutashoz sziikséges védelmi okmanyok beszerzésérdl;

Gondoskodik a Tarsasdg szervezetét és objektumait érinté védelemmel és
vagyonvédelemmel 6sszefliggs feladatainak ellatasardl, valamint a Védelmi Iranyitasi
Rendszer mikodtetésérdl;

Gondoskodik a mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsardl és a

Tarsasag kozponti titkos Ugykezelése és a mindsitett adat feldolgozasara telepitett
szamitégépes rendszer mikodtetésérdl;

Gondoskodik a Tarsasag Védelmi Tervének elkészitésérél a védelmi tiszt
kdozremikodésével.
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4. TECHNOLOGIAI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgato
Fliggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség
Aldrendelt szervezeti egységek: ATS Rendszerfejlesztési Osztdly
CNS Osztadly
Infokommunikdcios Szolgdltatdsok Osztdly
Miiszaki Uzemeltetési és Fejlesztési Osztdly
Feladatok:

a) Elldtja az Lt. 61/A. § (3) bekezdés a) pontjabdl a légiforgalmi navigdacids, tavkozlési,
légtérellendrzé szolgalatot, valamint az Lt. 61/A. § (3) bekezdés c) és i) pontjaiban
foglalt feladatokat. M(iszaki szempontbdl tdmogatja a repiilésbiztonsagi vizsgalatokat,
elldtja a Tarsasag mliszaki fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat, és koordinalja
azokat, tovabba az ATM mdszaki és CNS rendszerek, valamint a tamogaté
folyamatokhoz tartozo és alap infrastrukturdlis informatikai rendszerek lizemeltetési
feladatait;

b) Ellatja a hazai, illetve nemzetkozi elGirdasoknak megfelel6en a légiforgalmi szolgdlatok
mikodéséhez sziikséges mdszaki rendszerek, fejlesztések megvaldsitasat,
Uzemeltetését, karbantartasat és fejlesztését;

c) Elvégzi az igazgatdsag tevékenységi korébe tartozd lizemeltetéssel kapcsolatos
vizsgalatokat, elemzéseket a szolgaltatds minGségének fenntartasa és fejlesztése
érdekében;

d) Beszerzi az Ujonnan telepitett berendezések hatdsagi engedélyeit;

e) Ellatja a Tarsasag informatikai biztonsagaval kapcsolatos feladatokat;

f) Ellatja az LSSIP Tarsasagi koordinator szerepét;

g) Gondoskodik a Tarsasag létfontossagl rendszerelemmel Osszefiiggé feladatainak

ellatasarol.

4.1. ATS Rendszerfejlesztési Osztaly

Vezetdje:

osztalyvezet6

Fliggelmi kapcsolat:  technoldgiai igazgatdi aldrendeltség

Feladatok:

a)

b)

Kidolgozza az ATS -egységek 4dltal haszndlt légiforgalmi iranyitérendszerek
fejlesztésének rovid-, kozép- és hosszu tavu terveit;

Ellatja az ATS egységek altal hasznalt légiforgalmi irdnyitdrendszerek fejlesztéseivel
kapcsolatos feladatokat;
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c) Ellatja — a hangkommunikacios és a rogzité-archivald rendszereket érinté projektek
kivételével — az ATS egységek altal hasznalt légiforgalmi iranyitérendszereket érinté
projektek menedzsmentjét;

d) Karbantartja az ATS egység altal légiforgalmi irdnyitdsra és szimulaciéra hasznalt
irdnyitérendszerek adatbazisait;

e) Lefolytatja a feladatkorébe tartozo rendszerekkel kapcsolatos, miszaki eseményekkel
Osszefliggd kivizsgalasokat, valamint kdzrem(ikédik a mas szervezeti egység Aaltal
lefolytatott, m(iszaki eseményekkel 6sszefiiggd kivizsgalasokban;

f) Gondoskodik az ATS egységek altal hasznalt légiforgalmi irdnyitérendszerekkel

kapcsolatos felhasznaldi észrevételek feldolgozdsdval, kivizsgaldsaval, a sziikséges
kommunikaciéval kapcsolatos folyamatok mi(ikodtetésérél és a feldolgozott
felhasznaldi  észrevételekbdl eredé tovabbi feladatok  meghatarozasardl,
megvaldsitdsarol.

4.2. CNS Osztaly

Vezetdje:

osztalyvezetd

Fliggelmi kapcsolat:  technoldgiai igazgatdi alarendeltség

Feladatok:

a)

b)

c)

d)

e)

8)
h)

j)
k)

Légtérfelderitési adatokat szolgaltat a Tarsasag szervezeti egységeinek és kiilsé
szervezeteknek, szerveknek;

Ellatja a légtérellendrz6 radar berendezések, radarjel-feldolgozé berendezések és az
ellendrzé szekunder vélaszjeladdk Gizemeltetését;

Kezeli a vidéki radardllomdsok  folyamatos  muikodéséhez  sziikséges
segédberendezéseket;

Uzemelteti a Tarsasag székhelyén kiviili 1étesitményeinek taviizemre nem alkalmas
dizel aggregatorait;

Uzemelteti a fold-levegd 6sszekottetést biztositd VHF/UHF radié rendszereket;
Uzemelteti a VOLMET és ATIS radié adéberendezéseket;
Uzemelteti a Tarsasag tavoli telephelyein telepitett Multiplexer berendezéseket;

Ellatja a Tarsasag Gzemeltetésében levé kommunikacids, navigacios és légtérellenérzé
berendezések frekvenciagazdalkoddssal 6sszefliggd feladatait és beszerzi az ezekre
vonatkozo radié engedélyeket;

Részt vesz a hirkozlésért felelGs hatdsag altal végzett radidfrekvencias zavarvizsgalatok
lefolytatasaban;

Gondoskodik a légiellenérzésekrél, és elvégzi az adatok archivalasat;

Gondoskodik a nem trackelt tavol- és kozelkorzeti radaradatok és rendszerek, tovabba
a radiénavigacids rendszerek miikodésére vonatkozd napld file-ok rogzitésérél;

Ellatja az utvonal navigaciés berendezések és azok tavfelligyeleti rendszerének
lUzemeltetését;
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m)

Ellatja a Tarsasag kozponti telephelyén telepitett kabel TV haldzattal kapcsolatos
adminisztrativ teenddket.

4.3. Infokommunikacids Szolgaltatasok Osztaly

Vezetdje:

osztalyvezetd

Fliggelmi kapcsolat:  technoldgiai igazgatdi alarendeltség

Feladatok:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

n)

Ellatja — vallalati |étesitmény-jellegl alapinfrastruktarat érinté valtoztatas esetén a
Projektmérnok és Uzemeltetési Osztallyal egylittmikddve - a tdmogatd
folyamatokhoz tartozé és alap infrastrukturdlis informatikai rendszerek (szerverek,
alkalmazasok, munkaallomasok, hordozhatd informatikai eszk6zok, mobil eszkdzok,
egyéb informatikai eszkdzok) tervezését, Uzemeltetését, rendszeradminisztratori
feladatait és fejlesztését;

Elldtja a Tarsasag informatikai rendszereit kiszolgdlé koézponti szerver- és
tdroldinfrastruktura tervezési, izemeltetési, és fejlesztési feladatait;

Megalkotja a Tarsasag informatikai stratégiajat;

Elldtja és kezeli a tamogatd informatikai folyamatok kapcsan felmerils
szolgdltatasfejlesztési igényeket;

Elldtja a Védelmi Irdnyitdasi Rendszer informacidbiztonsaggal, az informatikai
biztonsdggal és IT kockdzatelemzéssel kapcsolatos feladatait, valamint ellatja a
haldzatbiztonsagi tervezéssel és fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat;

kidolgozdasdaban;

Elvégzi a Microsoft Windows, Linux és nagyteljesitményli adattarolé rendszerek
mentés és visszaallitasi feladatait;

Informatikai Ggyfélszolgalatot biztosit;

Uzemelteti és tdmogatast nyujt az irodatechnikai, tovabba a rendezvényeken
hasznalatos audid- és vizualtechnikai eszk6zok hasznalatban;

Gondoskodik a targyaldk és tantermek informatikai hattértdmogatdasarol;

Elldtja a Technoldgiai Igazgatdsag fejlesztéseit érinté valtozds-menedzsment
feladatokat;

Ellatja az IT szolgaltatasmenedzsment feladatokat;

Mikodteti a Tarsasag folyamatmenedzsment rendszerét és az 1ISQMS folyamatok
tekintetében tdmogatd feladatot lat el;

Fejleszti a Tarsasag folyamatait és az 1ISQMS folyamatok tekintetében tamogato
feladatot I3t el.

4.4. Miiszaki Uzemeltetési és Fejlesztési Osztaly

Vezetdje:

osztalyvezet6
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Fliggelmi kapcsolat:  technoldgiai igazgatdi alarendeltség

Feladatok:

a) Kidolgozza és megvaldsitja a rovid-, kbzép- és hosszu tavu feladatok elvégzéséhez
szlikséges m(iszaki fejlesztési célokat, fejlesztéseket;

b) Tervezi, specifikdlja és megvaldsitja az ATM mliszaki és CNS rendszereket érintd
fejlesztéseket;

c) Koordindlja, megvaldsitja — az ATS Rendszerfejlesztési Osztaly feladatkorébe tartozd
projektek kivételével —az ATM mliszaki és CNS rendszereket érint6 projekteket;

d) Uzemelteti a Tarsasag telefon-alkzpontjat;

e) Uzemelteti a Tarsasag telekommunikdaciés berendezéseit;

f) Ellatja a Technoldgiai Igazgatdsag feladatait érint6 Szolgaltatasi Szint Megallapodasok
(SLA) kapcsan az egységes koordindaciot, nyilvantartast és dokumentalast;

g) Uzemelteti az iranyitd kézpontok MATIAS, KATIAS és adat- és hangkommunikacids
berendezéseit;

h) Uzemelteti a repiil6téren a foldi mozgasokat ellenérz, valamint — amennyiben a
Tarsasag ilyen targyban szerz6dést két — a meteoroldgiai adatgytijté és feldolgozd
rendszert;

i) Uzemelteti az AFTN/AMHS kdzpontot, a HAWK rendszert és az EAD terminalokat,
valamint — amennyiben a Tarsasag ilyen tdrgyban szerz6dést k6t — az AEROWEATHER
rendszert;

j) Uzemelteti a tartalék ATS rendszert;

k) Uzemelteti az adatatviteli berendezéseket (MUX, SDH, modemek);

) Gondoskodik a joghatdssal biré mérésekre hasznalt elektronikus méréeszkozok
megfelel6 kalibralasardl,

m) Ellatja a rendszergazdai feladatokat az ATM és ATM vonatkozasu rendszerek esetében;

n) Kozremikodik a repilésbiztonsagi és miszaki-eseményekkel 6sszefligg6, valamint
hatdsagi kivizsgaldsokban, és elvégzi a mdsolatok készitését, az archivdlt adatok
visszajatszdasat, zarolasat és ezek dokumentdldsat;

0) Végrehajtja az ATM és ATM vonatkozdsu rendszerek korrektiv és preventiv
karbantartasat;

p) Elvégzi az ATM rendszerek valtozdsandl sziikséges specifikacio elkészitését és az
atalakitasi munkalatokat;

q) Elvégzi a légiforgalmi iranyitd kdzpont részét képzb szoftverek cseréjét, részt vesz az
ATS egységek altal hasznalt Iégiforgalmi iranyitérendszerek cseréjében;

r) Ellatja a légiforgalmi dllanddhelyl tavkozlési (AFTN) szolgalatot;

s) Feligyeli az AFTN halézaton tovdbbitdsra keriil6 kozleményforgalmat, sziikséges

tavkozlésforgalmi beavatkozdsokat hajt végre, Uj Osszekottetéseket Iétesit,
feldolgozasi és atviteli kapacitasokat elemez és kezdeményezi a bévitéseket;
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1) Ellatja az integralt haldzati és haldzatbiztonsagi infrastruktura lGzemeltetését, részt
vesz a halézatbiztonsagi tervezésben és fejlesztésben;

u) Biztositja a Tarsasag kiils6 adatkapcsolatait és internetkapcsolatait;

v) Elldtja az ANS I. Il. és lll. éplletek telefon és adatatvitelt érint6 kabelezésével
kapcsolatos feladatokat;

w) A Tarsasag alapinfrastrukturdjat érint6 technoldgiai valtoztatds, fejlesztés esetén
egylttmikodik a Projektmérndk és Uzemeltetési Osztéllyal;

X) Ellatja a baleseti Ugyeleti szolgalatot a Tarsasag illetékességi teriiletén tortént, a

szolgdltatasok hatterét szolgald miiszaki berendezésekkel kapcsolatos események
vonatkozasaban.
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5. UZLETFEJLESZTESI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgato

Fliggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség

Aldrendelt szervezeti egységek: Ertékesitési és Marketing Osztdly
Stratégiai és Projektmenedzsment Osztdly
Szakmai Fejlesztési Osztadly

Feladatok:

a) Elldtja a Tarsasag vallalkozdsi, Uzletfejlesztési, kutatds-fejlesztési és innovacids
tevékenységeit;

b) Ellatja a Tarsasag stratégiajanak kialakitasaval és aktualizalasaval kapcsolatos dontés-
elGkészitd és koordinacids feladatokat;

c) A vallalkozasi, Gzletfejlesztési és kutatds-fejlesztési és innovacids tevékenységekkel
kapcsolatban a vallalati stratégidhoz alkalmazkodva részstratégiat készit és valdsit
meg,;

d) Stratégiai idGtavon erGforrds tervet készit a vallalkozasi és K+F+l tevékenységek
ellatdsdhoz sziikséges human eréforrasokrol;

e) Kialakitja a Tarsasag vallalkozasi és termék portfélidjat.

5.1. Ertékesitési és Marketing Osztaly

Vezetdje:

osztalyvezetd

Fliggelmi kapcsolat:  Uzletfejlesztési igazgatdi alarendeltség

Feladatok:

a)

b)

c)

e)

f)

g)

Gondoskodik a Tarsasdg munkaltatéi és kereskedelmi marka épitésérdl
egyuttm(ikddve a Kommunikacids és Kormanyzati Kapcsolatok Igazgatdsaggal;

Gondoskodik a Tarsasag értékesitési és marketing stratégiajanak kialakitasardl és
végrehajtasardl;
Biztositja az egyéni értékesitési célkitlizések meghatarozasat;

Kezeli a Tarsasag nemzetkozi megjelenéseit és hirdetéseit online és offline csatornakon
egyarant;

Szervezi a Tarsasag nemzetkozi, valamint marketing értékesitéssel és kutatds-
fejlesztéssel kapcsolatos hazai rendezvényeit, nemzetkozi sajtényilvanos eseményeit;

Gondoskodik az egyes termékek, szolgaltatasok népszer(sitésérél, tdmogatja azok
nemzetkozi és hazai szakmai eseményeken torténd megjelenését, a piaci jelenlét
erdsitését;

Gondoskodik a Tarsasag nemzetkozi értékesitési és marketing céld kiadvanyainak
nyomdai kivitelezésérdl;
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h)

j)

k)

o)

a)

Kialakitja a Tarsasag arculatat és gondoskodik az arculat konzisztens hasznalatardl
egylttm(ikédve a Kommunikdcids és Kormdanyzati Kapcsolatok Igazgatdsaggal;

Gondoskodik a Tarsasag piackutatasi feladatainak ellatasardl és a vevéelégedettség-
mérések elvégzésérdl;

Elldtja a Tarsasag szolgaltatasaival, termékeivel kapcsolatos, értékesitést érinté
feladatokat (Ugyfélszerzés, Ugyféligények feltérképezése, termék/szolgaltatas
meghatdrozdsa, ajanlatok Osszedllitdsa, kezelése és végrehajtdsanak biztositasa),
biztositja az arazasi feladatok ellatasat a Kontrolling és Nemzetkozi Pénzligyek
Osztallyal egyiittm(ikodve;

Ellatja a Tarsasag versenytars figyelési feladatait;

Feladatkoérébe tartozd Ugyekben el6késziti a vezérigazgatd hivatalos hazai és
nemzetkozi programjait, gondoskodik a hazai és nemzetkozi tisztségeibdl adddo
szakmai felkészitésérél;

Kapcsolatot tart az tgyfelekkel az értékesités minden fazisaban;

Kapcsolatot tart a nemzetkozi Uzletfejlesztést és értékesitést érinté kérdésekben az
érintett kormanyzati szerepl6kkel és szikség szerint gondoskodik a kormanyzati
szerepl6k és a Tarsasag allaspontjanak egyeztetésérdl;

A Tarsasag értékesitési és marketing tevékenységével Osszefliggésben ellatja a
kormanyzati kommunikacids beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszeréhez
kapcsolddé feladatokat;

Gondoskodik a Tarsasag miikodésével kapcsolatos nemzetkozi szakmai, iparagi
tagsaghoz kot6da és bilateralis kapcsolatokbdl eredd (kilonésen a CANSO, a Gate One
és a SESAR Deployment Manager) feladatok ellatasardl;

A beazonositott Ugyféligények alapjan tamogatja a Tarsasag termékfejlesztési
folyamatait.

5.2. Stratégiai és Projektmenedzsment Osztaly

Vezetdje:

osztalyvezet6

Fliggelmi kapcsolat:  Uzletfejlesztési igazgatdéi alarendeltség

Feladatok:

a)

b)

c)

d)

f)

Ellatja a Tarsasag stratégiajanak kialakitasaval és aktualizalasaval kapcsolatos dontés-
elGkészitd és koordinacids feladatokat;

Uzleti informdcidszerzési és piacelemzd tevékenységet folytat;

Nyomon koveti a Tdrsasdg stratégidjanak megvaldsuldsat, ellatja a stratégia
menedzsment feladatokat;

Ellatja a Tdarsasag vallalkozasi tevékenységeinek stratégiai felligyeletét beleértve a
Tarsasag tulajdondban all6 gazdasagi tarsasagok tulajdonosi felligyeletét;

Ellatja a Tarsasag projektportfolio menedzsmentjét;

Projektmddszertani tAmogatast nyujt a Tarsasag projektjeihez;
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g) Ellatja a felelGsségi korébe rendelt — kilonGsen a Tarsasagot atfogdan érintd —
projektek menedzsmentjét.

5.3. Szakmai Fejlesztési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezet6

Fliggelmi kapcsolat:  (izletfejlesztési igazgatdi alarendeltség

Feladatok:

a) A kutatas-fejlesztési és innovacios tevékenységekkel kapcsolatban a vdllalati
stratégiahoz alkalmazkodva K+F+| tervet készit és valdsit meg;

b) Ellatja a termékfejlesztéshez kapcsolddd feladatokat;

c) Ellatja a kutatas-fejlesztési programokban vald részvételhez kapcsolddo feladatokat;

d) Tamogatja a hazai ATM ipar fejlesztését;

e) Kialakitja és mukodteti a Tarsasag f6 tevékenységi koréhez kapcsolddd kutatds-
fejlesztési és innovacios (K+F+1) folyamatokat;

f) Mdkodteti a K+F+l Egylittm{kodési Platformot;

g) MUkodteti és — a Technoldgiai Igazgatdsag kozrem(ikodésével — fejleszti a Tarsasag
szimulacios és validacids kapacitasait a K+F+l és Uzletfejlesztési, valamint a képzési
stratégiahoz illeszkedve - figyelemmel a kényszerhelyzeti funkcidkra;

h) Karbantartja a szimuldtorok adatbdzisait, ellatja a gyakorlatok rendszerbe torténd
bevitelét;

i) Figyelemmel kiséri — a Technoldgiai Igazgatdsag kozremiikddésével — a szimulatort
gyarté vallalatok fejlesztéseit;

i) Ellatja a szimuldcidk lebonyolitasat;

k) Rendszerezi a K+F+l illetve Uizletszerzési tevékenység eredményeként létrejott szellemi
termékeket és tapasztalatokat, megosztja ezeket a Tarsasag egészével, javaslatot tesz
a megszerzett eredmények Tarsasagon bellli hasznositasarol;

) Naprakész nyilvdntartast vezet a Tdrsasdg légikozlekedéssel kapcsolatos
tudastékéjérél;

m) Ellatja a szellemi tulajdonjoggal kapcsolatos feladatokat;

n) Koordindlja a Tarsasag tudomanyos folydiratokban valé megjelenését;

0) Ellatja a Tarsasag tudomadnyos szervezetekkel, testiletekkel kapcsolatos feladatait;

p) Kialakitja és m{kodteti a munkavallalék tudomanyos érdekl§désének tamogatasaval
kapcsolatos rendszert;

q) Gondoskodik a részvételrdl azon testiletek munkajaban, melyek a légikdzlekedéssel
kapcsolatos szabvanyositdsi, szakmai el6készitési feladatokat végzik;

r) Ellatja a konyvtari és szakkonyvtari feladatokat.
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6. JOGI ES COMPLIANCE IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgato
Fliggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség

Az igazgatosagon miikddnek a Tarsasag jogtandcsosai és jogi el6addi, az igazgatdsag vezetbje a vezetsd
jogtandcsos.

Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag mikodésével kapcsolatos jogi, szabalyozasi és kozponti
adminisztrativ feladatokat;

b) Gondoskodik a belsé szabdlyrendszer 6sszhangjardl és a Tarsasag szerveinek
hatarozataival valé 6sszhangjardl, a megfelelés biztositasa érdekében a sziikséges
intézkedéseket megteszi;

c) Gondoskodik a belsé szabalyozasok 6sszhangjardl a vonatkozd jogszabalyokkal;

d) Figyelemmel kiséri a Tarsasag m(ikodését meghatarozo eurdpai, nemzetkozi és magyar
jogi kérnyezet alakulasat;

e) Ellatja a Tarsasag nemzetkozi egytttmUikodéseivel kapcsolatos jogi feladatokat;

f) Szerkeszti, illetve véleményezi a szerz6déstervezeteket, egyéb okiratokat,
jognyilatkozatokat, karbantartja a Tarsasag szerz6désmintait és altalanos szerz6dési
feltételeit;

g) Jogi véleményt készit, sziikség esetén gondoskodik kiilsg, illetve kilfoldi jogi szakért6i
vélemény beszerzésérdl;

h) Gondoskodik a Tarsasag képviseletérdl birdsagok és mas hatdsdgok el6tt, eljar a
cégbirdsagi tgyekben;

i) Koordindlja a bels6 szabalyozasi tevékenységet;

i) Gondoskodik a belsé szabalyozdsok kozzétételérdl és elérhetbségérél, vezeti a
hatalyos szabalyozasok nyilvantartasat;

k) Koordindlja a Tarsasag jogszabaly-el6készitésben vald részvételét;

) Figyelemmel kiséri a Tarsasdg mikodését meghatarozo jogi kérnyezet alakuldsat, errél
tajékoztatja az érintett szakterileteket;

m) Kapcsolatot tart a Részvényes munkaszervezetével,

n) Elldtja az lIgazgatdésag és Felligyel6bizottsag miikodésével kapcsolatos titkarsagi
feladatokat, vezeti a Tarsasag részvénykodnyvét;

o) Biztositja az igazgatésagon milkods, megfelelést tamogatd szervezeti egység
vezet6jének vezérigazgato felé torténd kdzvetlen tdjékoztatdsi és javaslattételi jogat,
a mkodéséhez sziikséges és a feladatainak ellatasahoz sziikséges hataskort, szakmai
flggetlenséget és informacidhoz vald hozzaférést;

p) Biztositja a hatdlyos bels6 szabalyozasok jogszabalyokkal valé Osszhangjat, a nem

megfelel6séget jelzi az illetékes szakteriiletnek;
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q) Biztositja, hogy a megfelelést tdmogatd szervezeti egység a compliance program és
egyéb ad hoc megbizds alapjan compliance vizsgalatokat folytasson le, eredményei
alapjan jelentést készitsen, javaslatokat tegyen a jogszabalyi megfelelGség
biztositasara;

r) Biztositja, hogy a megfelelést tdmogatd szervezeti egység vallalati

kockdzatmenedzsment rendszert m(ikodtessen;

s) Szervezi az irdnyitdsi rendszerek audit, valamint a |étfontossagu rendszerelemet érinté
hatdsagi audit korén kivil esd, a Tarsasag tobb igazgatdsagat érint6, kiils6 szervezetek
altal folytatott auditok lebonyolitasat;

t) Koordindlja az érintett szakterlletek felkésziilését a Tarsasdag ANS, ATM
tevékenységének éves tanusitasaval 6sszefliggd légikozlekedési hatdsagi eljarasokra;

u) Nyomon koveti a légikozlekedési hatdsagi vizsgalatok eredményeként hozott
intézkedések teljesiilését;

v) Vezeti a Tarsasag — érintett szervezeti egységek altal részére masolati példanyban
megkildott — hatdsagi engedélyeinek nyilvantartasat;

w) Ellatja — szlikség esetén a Kommunikacids és Kormanyzati Kapcsolatok Igazgatdsaggal
egylttmikodve — a Tarsasaghoz beérkez6, kozérdekl adatok iranti igények

teljesitésével, illetve a kozérdek(i adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok honlapon
torténd kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

X) Tajékoztatast és allasfoglaldst ad a szervezeti egységek szdmara az adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel, valamint egyéb adatkezelési kérdésekkel
kapcsolatban;

y) Elldtja az adatvédelmi incidensek vizsgalatdval, nyilvantartdsdval és bejelentésével
kapcsolatos feladatokat.

z) Tamogatja a Vezérigazgatdt a nem delegalhatd feladatok ellatasaban.
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7. KOMMUNIKACIOS ES KORMANYZATI KAPCSOLATOK IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgato
Fliggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag Functional Airspace Block (a tovdbbiakban: FAB) Central Europe és
interfab egylttm{kddésekben valé részvételével Osszefliiggd feladatokat, ide nem
értve az ilyen egyuttm(ikédések soran alapitott, a Tarsasag tulajdonaban allé gazdasagi
tdrsasagok tulajdonosi feligyeletét;

b) Elldtja a Tarsasag Konzultativ Testiiletének és Onkormdnyzati Partnerségi Férumanak
mUikodtetését;

) Szervezi — egyluttm{kddve az ATM Légiforgalmi Igazgatdsaggal — a Honvédelmi
Minisztériummal és a Magyar Honvédséggel valé stratégiai jellegl egyuttmikodést;

d) Kapcsolatot tart az érintett kormdnyzati és katonai szereplSkkel és sziikség szerint
gondoskodik a kormanyzati szerepl6k és a Tarsasdg allaspontjanak egyeztetésérdl,
szlikség szerint tamogatja a légikozlekedési vonatkozasu, kormanyzati szakdiplomaciai
tevékenységet (kilonoésen ICAO, EUROCONTROL, EU);

e) Ellatja a Tarsasag miikodésével 6sszefliggé kommunikacios feladatokat;

f) Kialakitja és végrehajtja a Tarsasag kommunikacids stratégiajat;

g) Megtervezi a Tdarsasag médiajelenlétét, ideértve a kdzosségi média fellleteket is,
ennek érdekében kapcsolatot tart a média képviselGivel;

h) Szervezi a Tarsasdg hazai sajtényilvdnos eseményeit és hazai rendezvényeit a
marketing értékesitéssel és kutatas-fejlesztéssel kapcsolatos hazai rendezvényeket
kivéve;

i) Kezeli a Tarsasdg hazai megjelenéseit és hirdetéseit online és offline csatorndkon
egyarant;

j) Kialakitja és mikodteti a Tarsasag kiilsé és belsé kommunikacids csatornait (beleértve
az Intranetet és a Tarsasag honlapjat);

k) Elldtja a Tarsasag kommunikacidés tevékenységével Osszefliggd protokoll és
reprezentdcids feladatokat (kiilondsen fesztivalok, allasborzék, partnertaldlkozok,
irdnyitébal);

) Kialakitja és végrehajtja a Tarsasag CSR stratégidjat, valamint Tarsadalmi
Felel6sségvallaldsi Programjat;

m) Ellatja a belsG szakmai és a Tarsadalmi FelelGsségvallalasi Program megvaldsitasahoz
sziilkséges rendezvények szervezését a nemzetkozi, valamint a marketing
értékesitéssel és kutatds-fejlesztéssel kapcsolatos hazai rendezvényeket kivéve;

n) Tamogatja a Tarsasag toborzasi tevékenységét;

0) Audiovizudlisan dokumentalja a Tarsasdg eseményeit;
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p)

s)

t)

Gondoskodik a Tarsasag kiadvanyainak nyomdai kivitelezésérél a nemzetkozi
értékesitési és marketing célu kiadvanyokat kivéve;

Feladatkérébe tartozd (gyekben el6késziti a vezérigazgatd hivatalos hazai és
nemzetkozi programjait, gondoskodik a hazai és nemzetkozi tisztségeibdl adddo
szakmai felkészitésérél;

Biztositja a reprezentacids ajandéktargyakat;
Kidolgozza a Tdrsasdg utaztatasi folyamatait;

Részt vesz a Tarsasag tevékenységét érintG eurdpai és hazai policy és szabdlyozasi
folyamatokban;

Gondoskodik nemzetkézi policy és szabalyozasi kérdésekben a Tarsasag allaspontjanak
kialakitasardl, és el6késziti annak nemzetkozi férumokon térténd képviseletét;

Gondoskodik a Tarsasag érdekeinek megfelel6 policy- és szabalyozasi vonatkozdsu
allasponti javaslatok és koncepciok kidolgozasardl az érintett szervezeti egységek
szlikség szerinti bevondasaval;

Koordindlja és figyelemmel kiséri a Tarsasag nemzetkozi policy és szabalyozasi
folyamatokban vald részvételét (kiilondsen ICAO, EUROCONTROL, EU), szervezi az
ezekkel kapcsolatos nemzetkozi lobbitevékenységet a relevans nemzetkozi
konferencidkon, képzéseken vald részvételre kiterjedéen;

Figyelemmel kiséri az unidos ATM politika és szabalyozas alakitdsa szempontjabdl
relevans nemzetkozi szakmai és tudomdnyos forumok, képzések mikodését,
koordinalja az ezekkel 0Osszefliggd nemzetkdzi egylttmikodést és policy-szintli
érdekérvényesitést;

Elldtjia a kormdnyzati kommunikaciés beszerzések kozpontositott kozbeszerzési
rendszeréhez kapcsolddo, a Tarsasag értékesitési és marketing tevékenységével 6ssze
nem fliggé feladatokat.
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8. REPULESBIZTONSAGI, MINOSEGIRANYITASI ES BELSO ELLENORZESI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgato
Fliggelmi kapcsolat: vezérigazgatdi alarendeltség
Feladatok:

a) Irdnyitja, feltgyeli és fejleszti az ISQMS m(ikodését a Tarsasag ANS/ATM tevékenységét
végz6, vagy azok repllésbiztonsagi teljesitményére hatdssal bird egységeinél, és
tamogatast nyujt az ISQMS folyamatos miikodéséhez;

b) Fejleszti a Tarsasag repilésbiztonsagi tudatossagat és kulturajat;

c) Irdnyitja, fellgyeli és tamogatja a Tarsasag jogszabdlyban meghatarozott
repulésbiztonsagi szervezetének - beleértve a baleseti lgyeleti szolgalatot is -
mikodését, ellatja a Tarsasdg jogszabalyban meghatdrozott eseményelemzési
feladatait és sziikség szerint tovabbi fliggetlen bels6é szakmai vizsgalatokat végez;

d) Iranyitja, felUgyeli, fejleszti a Tarsasdg repllésbiztonsagi kockazatértékelési
folyamatait és tdmogatja ezen folyamatok végrehajtasat;

e) Az eseményelemzések és a belsé szakmai vizsgalatok alapjan az operativ mikodés
biztonsagat javitd ajanlasokat ad ki és figyelemmel kiséri azok, tovabba a szakteriiletek
altal hozott korrekcids intézkedések teljesiilését;

f) Eseménykivizsgaldi szakmai tdmogatast nydjt mas szervezeti egységek vizsgalataihoz;

g) Repilésbiztonsagi és mindségiranyitasi monitoringot végez és adatbazist épit, amely
alapjan rendszeres tdjékoztatast és értékelést készit a Tarsasag érintett vezetdi,
valamint a hatdsagok szdmara;

h) Elvégzi a replilésbiztonsagi felméréseket és koordinalja a beszallitok replilésbiztonsagi
ellenérzését;

i) ISQMS belsé auditokat végez, szervezi a Tarsasagnal mikodtetett iranyitasi rendszerek
belsé audit programjat, tovabba szervezi a kiilsé fél altal végzett minGségiranyitasi
rendszerauditokat;

i) Az ISQMS auditokon feltdrt, vagy mds moddon tudomdsdra jutott sulyos nem
megfelel6ség vagy eltérés esetén azonnali helyesbité vagy korrekcids intézkedéseket
kezdeményez;

k) A jogszabdlyi kovetelményeknek és a szabvanyoknak megfeleléen, a Tarsasag
stratégiajahoz igazodva az érintett szakteriiletekkel kdzésen kidolgozza a Tarsasag
repulésbiztonsagi, mindségiranyitasi és védelmi politikajat, tovabba annak médositasi
javaslatait;

) Biztositja az igazgatdsagon mikodd belsé ellendrzésért felelés szervezeti egység
vezet6jének vezérigazgatd felé torténé kozvetlen tdjékoztatdsi és javaslattételi jogat,
tovabba a FelligyelSbizottsag szakmai iranyitasanak érvényesilését;

m) Elkésziti az éves belsd ellen6rzési munkatervet;
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n) A belsG ellenGrzési munkaterv és ad hoc megbizas alapjan vizsgalja és értékeli a
Tarsasag mlkodését, folyamatait és azok szabalyszerliségét;

0) A belsé ellenérzési vizsgalatokrodl jelentést készit, a vizsgdlatok tapasztalatai alapjan
javaslatokat tesz, felhivja a figyelmet a kockdzatokra, nyomon koéveti az intézkedési
tervek végrehajtasat;

p) Evente 6sszefoglald belsS ellendrzési jelentést készit a vezérigazgatd és a Tarsasag
Vezetd Testliletei részére, tovabba félévente beszamol tevékenységérél a Tarsasag
Vezet6 Testiileteinek.
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9. ZARO RENDELKEZESEK

9.1. A jelen Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzat az azt elfogadd Részvényesi hatdrozat meghozatalat
kovetd napon, de legkorabban 2022. januar 1-jén Iép hatdlyba.

9.2. A jelen Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a
HungaroControl Zrt. 2019. szeptember 1. napjan hatdlyba Iépett Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata.

Téth Laszlo

vezérigazgatd
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