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SZMSZ

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (12. kiadas)!

ALTALANOS RESZ

A HungaroControl Zrt. miikédésére vonatkozo dltalanos szabdlyok

1. Hatdly

1.1 A jelen Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) hatdlya a HungaroControl Zrt.-vel (a
tovabbiakban: Tarsasag) munkaviszonyban allé természetes személyekre terjed ki.

2. Munkaszervezet

2.1 A Téarsasdg munkaszervezetének szervezeti egységei: igazgatésag, f6osztdly, osztdly. Igazgatoi
alarendeltségben f6osztaly és osztaly, f6osztdlyvezetdi alarendeltségben osztaly mikodhet.

2.2 A Tarsasdg munkaszervezetét a vezérigazgatd alakitja ki a jogszabdlyok, az Alapszabaly és a Részvényesi
hatdrozatok rendelkezéseinek megfeleléen, valamint a Tarsasdg jogszabalyban meghatarozott feladatai
végrehajtasdnak biztositdsa és stratégiai céljainak megvaldsitdsa érdekében. A vezérigazgatdé a Tarsasag
munkaszervezetének kialakitdsa korében jogosult az osztalyszintli szervezeti egységeknél alacsonyabb szintl
szervezeti egységek kialakitdsdra és megsziintetésére, tovabba az ilyen szervezeti egységek feladatainak
meghatdrozdsara.

2.3 A munkaszervezet linedris felépitése vezetési szintek szerint:

1. vezérigazgato

2. igazgato

3. féosztalyvezetd

4. osztalyvezet6

2.4 A vezérigazgatdé a Tarsasdg munkaszervezetének kialakitdsa korében 6ndllé belsé szabdlyozdsban jogosult az
osztalyvezet6nél alacsonyabb szintli vezetési szint kialakitdsdra és megsziintetésére, valamint e vezet6i szintek
feladatainak meghatarozasara.

2.5 A vezérigazgatd a Tarsasdg munkaszervezetének kialakitasa korében jogosult eseti jelleggel 1étrehozott projekt
szervezetekre vonatkozé szabalyok meghatarozasara.

3. Szervezeti egységek altalanos feladatai

3.1. Valamennyi szervezeti egység koteles az alabbi feladatok ellatasara:

a) részvétel a vallalati stratégia végrehajtasaban;

b) egyiittmikodés a Tarsasdg mdas szervezeti egységeivel, a szervezeti egységek kozotti informdaciéaramlds
elésegitése;

c) a szervezeti egység tevékenysége ellatasahoz sziitkséges kapcsolattartds harmadik személyekkel;

d) a Tarsasag képviseletének ellatasa, részvétel nemzetkozi forumokon a szervezeti egység feladatkorébe tartozo
ugyekben;

e) a Tarsasdg tevékenységének elldtasdhoz sziilkséges, a szervezeti egység feladatkorébe tartozé hatdsagi
engedélyek megszerzése és fenntartdsa, az eredeti hatdsdgi engedélyek 6rzése;

f) kozremiikodés a Tarsasagot érinté auditok, hatdsagi eljarasok soran;

g) részvétel a szervezeti egységet érint6 iizleti tervezési folyamatokban;

h) részvétel a szervezeti egységet érinté kotelezettségvallaldsokra iranyuld folyamatokban;

i) részvétel a Tarsasdg projektjeinek végrehajtasdban;

j) gazdéalkodas a vallalati koltségvetésbdl a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott koltségkerettel;

k) a szervezeti egység miikodési korébe tartozoé szabdlyozasok kialakitdsa;

1) a szervezeti egység mikodési korébe tartozdé kompetencia fejlesztése a szervezeti egységen, sziikség esetén a
teljes szervezeten belil;

m) a szervezeti egység szakmai tevékenységét meghatdrozé jogszabalyok, szabvanyok, elGirasok, legjobb
gyakorlatok nyomon kévetése;

n) a szervezeti egység mukodéséhez, feladatainak ellatdsahoz sziikséges - a Tarsasadg dontéshozatalra jogosult
szervei (Részvényes, Feliigyel6bizottsdg, Igazgatdsdg), valamint a vezérigazgatd hatdskorébe tartozd - dontések
kezdeményezése, és az ilyen dontések meghozataldhoz sziikséges dokumentumok elkészitése;
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0) a szervezeti egység feladatkorébe tartozd tgyek elldtdsa érdekében, azzal Osszefliggésben alapitott vagy
mikodtetett, a Tarsasag tulajdondban &llé6 gazdasdagi tarsasagok tulajdonosi feliigyelete.

4. Vezetéi feladatok és felelésség

4.1 A Tarsasag vezet6i 6nallo felelGsséggel iranyitjak szervezeti egységiket, felelnek az altaluk irdnyitott teriilet
feladatainak ellatasdért és e teriilet mikodtetéséhez, feladatainak ellatasdhoz sziikkséges - a jogszabalyokkal, a
Részvényesi hatdrozatokkal, az Igazgatdsdg hatarozataival és a Tarsasdg érdekeivel, valamint stratégiai céljaival
o0sszhangban 4ll6 - dontések meghozataldért. E felel6sségiik korében, a jelen SzMSz és a vonatkozd bels6
szabalyozasok rendelkezései szerint:

a) operativ dontéseket hoznak;

b) szervezési, irdnyitasi feladatokat latnak el, aktivan tdmogatjak a Tarsasag bels6 folyamatait és kézremikoédnek
azok végrehajtasaban;

c) felelnek a véllalati koltségvetésbél a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott koltségkeret hatékony, célszerl
felhaszndlaséaért;

d) kotelezettséget véllalnak a Tarsasdg nevében, képviselik a Tarsasdgot harmadik személyek felé;

e) munkaltatdi jogkort gyakorolnak az Altaldnos Rész 8. pontjédban foglalt bels6 szabalyozas szerinti médon;

f) ellenérzik az alarendeltségiikben miikod6é munkavéllalokat és szervezeti egységeket;

g) felelések szakteriiletiik szabdlyszeri és hatékony mikoédéséért, humén er6forrdsanak fejlesztéséért és az
informacié megfelelé aramlasaért, a Tarsasag Stratégidjanak végrehajtasaban vald kozremlikodéséért;

h) amennyiben feladataik ellatdsahoz sziikséges, megfeleld kiils6é szakértelmet, eréforrast vonnak be;

i) tavollétik, akadéalyoztatasuk esetére helyettest jelolnek.

5. Képviselet

5.1 A Térsasag képviselete az aldbbiak szerint torténhet:

a) A Tarsasagot az Igazgatdsag tagjai, vagy a vezérigazgatd képviseli harmadik személyekkel szemben, valamint
birésdg és hatésagok elétt (torvényes képviselet).

b) Az Igazgatésdg az ligyek meghatdrozott csoportjdra nézve a Tarsasag munkavallaldit képviseleti joggal
ruhazhatja fel, a munkavallalok a kapott képviseleti jogot masra nem ruhazhatjak at (szervezeti képviselet).

c) A vezérigazgatd vagy két egylittes cégjegyzési joggal rendelkezé munkavallalé a Polgari Torvénykonyvrél szolé
2013. évi V. torvény szabdlyai szerinti eseti meghatalmazassal adott igyben térténé képviseletre feljogosithatja a
Téarsasag munkavallaldjat (iigyleti képviselet).

5.2. A Tarsasag irasbeli képviselete a cégjegyzés. Egylittes cégjegyzési joggal rendelkezé munkavallalok esetén - a
munkaltatéi jogkorgyakorlas esetét kivéve - meg kell kiillonboztetni az els6 és a masodik helyi cégjegyzot. Az els6 helyi
cégjegyz6 felel a Tarsasag nevében aldirt okirat teljes kord megfeleléségéért, killondsen azért, hogy az a Tarsasag
szamara sziikséges, célszertli, értékaranyos, és szakmai tartalma megfelel6. Amennyiben belsé szabalyozds eltéréen
nem rendelkezik, a mdasodik helyi cégjegyzé a Tarsasdg nevében alairt okirat formai megfeleléségéért felel. Ertékkel
bir6 kotelezettségvallaldsok esetén az els6é és masodhelyi aldiré egymaéssal alad-folérendeltségi viszonyban nem allhat.

6. Helyettesités

6.1 A vezérigazgatd tavolléte, akadalyoztatdsa esetén altaldnos helyettesitését [a munka torvénykonyvérdl szold
2012. évi L. torvény (a tovédbbiakban: Mt.) 208. § (1) bekezdése szerint] az ATM légiforgalmi igazgatd, a gazdasdgi
igazgatd vagy a technolégiai igazgaté latja el.

6.2 A vezérigazgatd, az egyéb vezetdk, illetve sziikség szerint a munkavallaldk tévolléte, akadélyoztatdsa esetén
irdnyado, a munkakori feladatok folyamatos és zavartalan ellatdsa érdekében alkalmazandd helyettesités rendjét a
vezérigazgatd 6nélld belsé szabdlyozasban hatédrozza meg.

7. Feladatok atruhazasa

7.1 A vezérigazgatd a vonatkozd jogszabalyokkal és az Alapszabéllyal 6sszhangban a Térsasag operativ munkdajaval
osszefliggésben a hataskorébe tartozd egyes feladatokat, jogokat és kotelezettségeket onalld belsé szabdalyozadsban
vagy egyedi vezérigazgat6i dontéssel ruhdzhatja at.

8. Munkaltatoi jogok

8.1 A Tarsasdg munkavallaldi felett a munkaltatéi jogokat - amennyiben jogszabaly vagy a Tarsasag Alapszabdlya
masként nem rendelkezik - a vezérigazgato gyakorolja. A vezérigazgaté a munkaltatdi jogok gyakorldsat 6ndllé bels6
szabdlyozasban atruhédzhatja a vezet6i munkakort betdlté munkavallalokra, és a munkaltatdi jogkor gyakorlasat a
Téarsasag barmely munkavéllaldja tekintetében, barmikor magdhoz vonhatja az érintett munkavallalok egyideji
értesitésével.

9. A munkavallalék jogai és kotelezettségei

9.1 A munkavallalok jogait és kotelezettségeit az Mt. és egyéb foglalkoztatdsi targyu jogszabélyok, a Tarsasag
Kollektiv Szerzédése, a Tarsasadg bels6 szabalyozasai és a munkaszerzédések hatarozzdk meg, személyre bontott
egyéni feladataik kereteit munkaszerz6désiik és munkakori leirdsuk, valamint a miikodésiikre vonatkozd
jogszabdlyok, elGirdsok, szabvanyok, belsé szabdlyozdsok, konkrét munkavégzésiikkel Osszefliggé munkakori
kotelmeiket pedig - a munkakori leirdsukban foglaltakkal 6sszhangban - munkaltatéi jogkdrt gyakorld vezetdjik
egyedi utasitdsai hatdrozzédk meg.
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10. Vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség

10.1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLII. torvény rendelkezéseinek
értelmében a Tarsasag munkavallaldja, aki a Tarsasadg &ltal lefolytatott kozbeszerzési eljarasban oOnélléan, vagy
testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre, illetve ellenérzésre jogosult, kételes vagyonnyilatkozatot tenni.

10.2. A vagyonnyilatkozat-tétel eljarasi szabdlyait, valamint a vagyonnyilatkozatok kezelésével, 6rzésével, tovabba
az azokban foglalt adatok védelmével kapcsolatos rendelkezéseket a vezérigazgatd o6ndllé belsé szabdlyozasban
hatdrozza meg.

11. A bels6 szabélyalkotas, belsé normarendszer

11.1 A Tarsasdg mulkodésének Osszehangoltsdgat, valamint feladatainak maradéktalan ellatdsat bels6
szabalyozdsok és egyéb formalizalt dokumentumok kiadéséval biztositja. A Tarsasag munkavallaldi a Tarsasag belsé
szabalyozasainak betartdsara kotelesek. A belsé szabalyozasokkal és egyéb formalizalt dokumentumokkal kapcsolatos
részletes szabalyokat a belsé szabdlyalkotdsra vonatkozo szabalyzat tartalmazza.

12. Repiilésbiztonsag, Mindségiranyitasi és Védelmi Iranyitasi Rendszer

12.1 A Térsasag mikodésében a léginavigéacids szolgdltatasok megfeleld repiilésbiztonsagi szintjének fenntartdsa
kiemelt fontossdgu, ennek szavatoldsa érdekében pedig a Tarsasdg Repiilésbiztonsag- és Mindségiranyitdsi Rendszert
(a tovébbiakban: ISQMS), valamint Védelmi Iranyitdsi Rendszert mikoédtet. Az ISQMS és a Védelmi Irdnyitdsi
Rendszer hatélya a kilon bels6 szabalyozdsokban meghatdrozott moédon kiterjed a léginavigacids szolgaltatasok
eléallitdsara, valamint a timogaté szakteriiletek tevékenységére is.

12.2 A Téarsasag valamennyi szervezeti egysége és munkavallaldja koteles kovetni a Tarsasag ISQMS és védelmi
irdnyitasi iranyelveit. Az ISQMS és a Védelmi Iranyitasi Rendszer mikodtetéséért valamennyi érintett vezetd felelds.
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KULONOS RESZ

A HungaroControl Zrt. munkaszervezetének felépitése, fiiggelmi kapcsolatok, feladat- és hataskorok

A HUNGAROCONTROL ZRT. SZERVEZETI ABRAJA

Vezérigazgatd

Bespernési és

- Veaetdp: gogats

Vezetdje: foosatalywezetd

Uzermeltet

Projektmérndk és m Vezetde: ositdlyvezeld
i

Uzemelteté
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1. VEZERIGAZGATO

Fiiggelmi kapcsolat: A vezérigazgaté tekintetében a munkaltatéi jogokat a Részvényes gyakorolja.

Alarendelt tisztségek és szervezeti egységek: Védelmi tiszt
Adatvédelmi tisztvisel
ATM Légiforgalmilgazgatésdg
Gazdasdgi Igazgatdésdag
Technoldgiai Igazgatésdg
Jogi és Compliance Igazgatdésdg
Kommunikdcioés és Kormdnyzati Kapcsolatok Igazgatdsdg

Igazgatdésdg

Feladatok:

A vezérigazgaté gondoskodik a Tarsasdg a légikozlekedésrdl szolé 1995. évi XCVII. torvényben (a tovédbbiakban:
Lt.) meghatarozott feladatainak ellatasarél. A vezérigazgatdé ellatja a Tarsasdg operativ iranyitdsaval,
munkaszervezetének kialakitasédval kapcsolatos feladatokat a hatdlyos jogszabalyok, az Alapszabdly és a Részvényesi
hatdrozatok, valamint az Igazgatdsagi hatarozatok altal meghatarozott keretek koézott. A vezérigazgatd gondoskodik
arrél, hogy a Tarsasag munkaszervezete a vonatkozo szabalyoknak megfeleléen mlikodjon a Tarsasag Stratégidjanak
végrehajtasa érdekében.

Feladatkorében a vezérigazgat6 kiillonosen:

a) Iranyitja és ellendrzi a Tarsasag operativ munkdajat és a Tarsasag iizleti tevékenységét, e korben egyedi dontést
hoz, vagy a dontési jogkort atruhézza;

b) Iranyitja és felligyeli a Tarsasag munkaszervezetét, gyakorolja a munkdltatdi jogokat a Tarsasag munkavallaloi
felett;

c) Gondoskodik - az Alapszabdlyban foglalt keretek szerint - a Tarsasag képviseletér6l harmadik személyekkel
szemben, a birésagok és mas hatdsagok elGtt;

d) Elkészitteti a Tarsasag dontéshozatalra jogosult szerveinek (Részvényes, FelligyelGbizottsdg, Igazgatdsag)
dontéséhez sziikséges dokumentumokat.

e) Dont az Lt. 61/A. § (5) bekezdésben rogzitett szolgaltatd tevékenységek végzésérdl;

f) Megalkotja a Tarsasag Vallalati Stratégidjat;

g) Gondoskodik a Tarsasag részvételérol a nemzetkozi policy alkotasi és szabdlyozasi folyamatokban, valamint az
azokban érintett testiiletekben, szervezetekben;

h) Kijel6li azon nemzetkozi testiileteket, amelyekben a Téarsasag stratégiai céljainak megvalésuldsa érdekében a
Téarsasagnak képviseltetnie kell magat, sziikség esetén dont a delegald szervezeti egység(ek)rél és a delegalt(ak)
személyérol.

1.1. Védelmi tiszt

Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi aldrendeltség

Feladatok:

a) Elldtja a Tarsasag szervezetét érinté, védelemmel kapcsolatos koordinacids feladatokat. E feladatkorében
egyuttmikodik a Gazdasadgi Igazgatoval, a Gazdasdgi Igazgatdsdg védelemért felelds teriileteinek vezetGivel,
kapcsolatot tart az altaldnos rendorségi feladatok elldtdsara létrehozott szerv kozponti szervével, a terrorizmust
elhérité szervvel, a légikozlekedési hatdsdggal, a Budapest Airport Zrt. biztonsagi szervezetével, valamint sziikség
esetén a hazai és kiilfoldi biztonsagi szolgalatokkal;

b) A Téarsasag tulajdonédban 1év4, valamint a Tarsasag altal kezelt, bérelt ingatlanok, 1étesitmények egész teriiletén
felligyeli az &ltalanos biztonsagra, illetve a vagyonvédelemre vonatkozé rendelkezések végrehajtasat, érvényre
juttatdsat;

c) Kozremlikodik a Védelmi Terv és a Hazirend kialakitdsédban és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat;

d) Védelmi kérdésekben ellatja az egyluttmikodési feladatokat a Tarsasdg alaptevékenysége altal érintett
repiilétereken szolgdalatot teljesit6 biztonsagi, rendvédelmi és egyéb szervekkel;

e) Ellatja a katasztréfavédelemrol szold, valamint a honvédelemrdl szo6ld torvény, tovdbba az ezek végrehajtasara
kiadott egyéb jogszabalyok és a Repilétéri Kényszerhelyzeti Terv végrehajtdsaval kapcsolatban felmeriilé védelmi
feladatokat;

f) Ellatja a létfontossagu rendszerelemek tekintetében jogszabdlyban eléirt biztonsagi 6sszek6téi feladatokat;

g) A Tarsaséagot ért bombafenyegetés esetén elrendelheti a Tarsasag objektumainak kiiiritését, e feladatkorében a
kiiritéssel Osszefiiggésben kozvetleniil utasitast adhat a DSV, a védelmi csoportvezetd, valamint a diszpécser
szolgdlat szamara;

h) Védelmi szempontbol feliigyeli a Tarsasag adat-, informatikai és informdaciébiztonséagi feladatainak ellatasat és a
Védelmi Irdnyitasi Rendszer mikodtetését.

1.2. Adatvédelmi tisztvisel6

Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi aldrendeltség
A Téarsasag adatvédelmi tisztviselgjét a Tarsasag vezérigazgatdja nevezi ki, bizza meg.

Feladatok:
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Elldtja az adatvédelmi tisztviseld Eurépai Unié Altaldnos Adatvédelmi Rendeletében (a tovébbiakban: GDPR) és a
hatélyos adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozott feladatait. Ennek korében az adatvédelmi tisztviseld:

a) Téjékoztatdst és szakmai tanacsot ad a Tarsasagnak a GDPR, valamint az egyéb unidés vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekkel kapcsolatban;

b) Ellen6rzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba a
Tarsasag személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miveletekben résztvevd személyzet tudatossdg-novelését és képzését, valamint a
kapcsoldodé auditokat;

c) Kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgédlatra vonatkozdan, valamint nyomon koéveti a
hatésvizsgdlat elvégzését;

d) Egyuttmikodik a feliigyeleti hatdsaggal;

e) Elldtja a kapcsolattartoi feladatokat a feliigyeleti hatésdg felé az adatkezeléssel 6sszefiiggé tigyekben, valamint
egyéb kérdésekben konzultaciét folytat vele;

f) Adatvédelemmel Osszefiigglé jogszabdlyvaltozdsok, feliigyeleti hatdsdgi irdnymutatdsok alapjan az érintett
szakterilettel egyuttmikoédve sziikség szerint felillvizsgalja, véleményezi a Tarsasag belsé szabdlyozéasait és
eljarasait, mdédositasi javaslatokat tesz;

g) Kozvetleniil rendelkezésre all a Tarsasag altal kezelt személyes adatok érintettjei részére a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasaval dsszefliggésben.

2. ATM LEGIFORGALMI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgatd
Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi aldrendeltség
Alarendelt szervezeti egységek: ATS Fdosztaly

AIS Osztdly
Modszertani és Koordindcids Osztdly
ATM Képzési és Szolgdlatvezetési Osztdly

Feladatok:

a) Biztositja az Lt. 61/A. § (3) bekezdés a) pontjabdl - a 1égiforgalmi navigacios, tavkozlési, 1égtérellenérzé szolgalat
kivételével -, b)-h), valamint j), 1) és o) pontjabol eredé feladatok ellatasat;

b) Jovadhagyja a légiforgalmi irdnyitdk, a légiforgalmi tisztek és a repiiléstdjékoztatok (a tovabbiakban: ATM
szakszemélyzet), valamint a légiforgalmi eljarastervezék éves tovabbképzési programjat tartalmazd, a jogszabalyi
kovetelményeknek megfelel6 tervet;

c) Biztositja a szolgdlatvezetési feladatok ellatésat;

d) Biztositja az ATM szakszemélyzet szakszolgalati engedélyeinek nyilvantartasat;

e) Biztositja az ATM szakszemélyzet és a 1égiforgalmi eljarastervezok képzésével kapcsolatos feladatok ellatasat;

f) Szakmai javaslatokat tesz a légiforgalmi és légiforgalmi tajékoztatd szolgalatok mikoédésével és a polgari
repiilések végrehajtasaval kapcsolatos szabalyozasok, eldirdsok modositasara;

g) Részt vesz a Nemzeti Légtér Koordindciés Munkacsoport munkdajaban;

h) Ellatja a katonai kapcsolattartdssal és katonai targyalasokkal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az ATM
tevékenységgel kapcsolatos, katonai szakértelmet igénylé feladatok ellatasarol;

i) Koordinalja a Tarsasag szervezeti egységei és a Honvédelmi Minisztérium alarendeltségébe tartozd szervezetek
egyluttmikodését a stratégiai jellegli egyiittmiikodés kivételével;

J) Gondoskodik a Tarsasag allaspontjanak képviseletérdl katonai iigyekben, illetve a vezérigazgato tajékoztatasarol
a Honvédelmi Minisztérium &llaspontjat illet6en;

k) Gondoskodik az ATM tevékenységre vonatkozd kézikonyvek, valamint egylittmiikodési megéllapodasok (LoA-k)
naprakészen tartdsarol és kiadasarol;

1) Szakmai tdmogatdst nyujt a Tarsasag uizletfejlesztési tevékenységeinek megvaldsitasahoz;

m) Szakmai javaslatokat tesz a Tarsasag UAS Traffic Managementtel (a tovabbiakban: UTM) kapcsolatos fejlesztési
tervének és mikodési koncepcidjanak megalkotdsdhoz, valamint tdmogatja azok megvalodsitasat.

2.1. ATS Foosztaly

Vezetdje: féosztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmiigazgatdi aldrendeltség
Alarendelt szervezeti egységek: Kérzeti Irdnyitdsi Osztdly

Termindl Iranyitdsi Osztdly

Feladatok:
a) Biztositja a hatdlyos jogszabalyok, valamint a belsé szabdlyozéas keretei kozott a korzeti és a termindlirdnyitas
szervezeti rendszerében mikodd integralt (polgéri-katonai) légiforgalmi irdnyito, korzeti

repiléstdjékoztatd-tandcsadod és riasztd szolgdlatok elGtaktikai és taktikai szintd ellatasat;

b) Elladtja az utvonalhaszndlati dijakr6l szo6lé sokoldalit megéllapodasbol eredd feladatokat, teljesiti az ezzel
kapcsolatos ATM specifikus adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

c) Biztositja az dramlasszervezési és légtérgazdalkodasi feladatok ellatasat;

d) Biztositja a repllési adatfeldolgozéasi és adatkozlési feladatok, valamint a repiilésbejelenté és tajékoztatod
szolgalat ellatdsat;
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e) Biztositja a légtérgazdalkoddk, dramlasszervezdk és légiforgalmi irdnyité asszisztensek munkahelyi gyakorlati
képzéséhez sziikkséges feltételeket, tdmogatja a vizsgaszervezési és adminisztraciés feladatok elldtasat, tovabba
biztositja a szakszolgdlat elldtasara vald jogosultsag megszakadésa esetén sziikséges képzések teljesitését;

f) Kidolgozza a légiforgalmi szolgalatok (ATS), az aramlasszervezdk, légtérgazdalkoddk és légiforgalmi irdnyito
asszisztensek miikodésére vonatkozé munkamoddszereket és eljarasokat, elkésziti az ezekkel Osszefliggé helyi
szabdlyozasok, kiilondsen az ATS kézikonyv és az egyuttmikodési megdallapodasok (LoA) szakmai tervezeteit;

g) Ellatja a légiforgalom alakuldsdnak elemzését, tovabbé az atrepiil6 forgalom alakuldsaval kapcsolatos tervezési,
elorejelzési és jelentési feladatokat;

h) Gondoskodik a légiforgalmi szolgdlatok pihend helyiségeiben elhelyezett szérakoztatd elektronikai berendezések
iizemeltetésérdl.

2.1.1. Korzeti Iranyitasi Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: ATS f6osztalyvezetdi alarendeltség
Feladatok:

a) Biztositja a hatdlyos jogszabélyok, valamint a belsé szabdlyozas keretei k6zott a korzeti irdnyitds szervezeti
rendszerében mlikédés integralt (polgari-katonai) 1égiforgalmi iranyitd, korzeti reptiléstdjékoztatd-tanacsadéd és riasztod
szolgalatok feladatainak elladtésat;

b) Biztositja a légiforgalmi irdnyiték, repiiléstdjékoztatok munkahelyi gyakorlati képzéséhez sziikséges feltételeket,
tdmogatja a vizsgaszervezési és adminisztracids feladatok elldtdsat, tovabba biztositja a szakszolgalat ellataséara valo
jogosultsdg megszakadasa esetén sziikséges képzések, valamint a munkahelyi gyakorlati szaktudés értékelésének
végrehajtasat;

c) Ellatja a baleseti iigyeleti szolgédlatot az illetékességi légterében tortént légikozlekedési balesetek és
repiiléesemények esetén;

d) Kézremikodik a kiképzési és tovabbképzési feladatokban;

e) Kozremikodik a hataskorébe tartozé légiforgalmi szolgdlatok mikodésére vonatkozé munkamddszerek,
eljardsok és az ezekkel oOsszefiiggd helyi szabdlyozésok, kiilonésen az ATS kézikonyv és az egyuttmikodési
megallapodéasok (LoA) szakmai tervezeteinek kidolgozasaban.

2.1.2. Terminal Iranyitasi Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: ATS f6osztalyvezetdi alarendeltség
Feladatok:

a) Biztositja a hatdlyos jogszabalyok, valamint a belsé szabdlyozas keretei ko6zott a bevezetd iranyitd és
toronyiranyité szolgélat szervezetében miik6dé légiforgalmi irdnyit, repil6téri tdjékoztatd, riasztd szolgdlatok
ellatasat;

b) Biztositja a légiforgalmi irédnyitok és sziikség szerint a repiil6téri repiiléstajékoztatok munkahelyi gyakorlati
képzéséhez sziikkséges feltételeket, tdmogatja a vizsgaszervezési és adminisztraciés feladatok elldtasat, tovabba
biztositja a szakszolgalat ellatdsara valdé jogosultsag megszakadasa esetén sziikséges képzések, valamint a
munkahelyi gyakorlati szaktudas értékelésének végrehajtasat;

c) Ellatja a baleseti igyeleti szolgalatot a Budapest Liszt Ferenc Nemzetk6zi Repiil6tér (a tovabbiakban: Repiilétér)
illetékességi tertletén tortént 1égikozlekedési balesetek és repiilléesemények esetén;

d) Kézremikodik a kiképzési és tovabbképzési feladatokban;

e) Kozremikodik a hatadskorébe tartozé légiforgalmi szolgdlatok mikodésére vonatkozé munkamddszerek,
eljardsok és az ezekkel oOsszefiiggd helyi szabdlyozésok, kiilonésen az ATS kézikonyv és az egyuttmikodési
megallapodéasok (LoA) szakmai tervezeteinek kidolgozasaban.

2.2. AIS Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmiigazgatdi aldrendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a kozponti 1égiforgalmi tdajékoztatd szolgélatot (AIS), a nemzetkdzi polgari repiilés részére légiforgalmi
tdjékoztatd szolgalatot nyujt;

b) Ellatja a légiforgalmi tdjékoztaté menedzsmentet (AIM), biztositva a valds idejli igazolt és mindségbiztositott
légiforgalmi adatok és tajékoztatasok rendelkezésre allasat minden légtérfelhasznalé szamara globalisan atjarhato,
digitélis kérnyezetben;

c) Végzi a 1égikozlekedéssel kapcsolatos tdjékoztatd termékek, killonésen a Magyarorszag Légiforgalmi Tajékoztato
Kiadvanya (AIP) naprakész allapotban tartdsahoz sziikséges moédositasok (AMDT), 1égiforgalmi tdjékoztaté korlevelek
(AIC), AIP kiegészitések (SUP) és a Notice to Airmenek (NOTAM) szerkesztését, kiadasat és szétosztasat;

d) Végzi a légiforgalmi adatbézisok naprakészen tartdsat;

e) Kidolgozza a hatdskorébe tartozdé légiforgalmi tajékoztaté szolgdlatok mikodésére vonatkozo
munkamoddszereket, eljarasokat és az ezekkel 6sszefiiggé helyi szabdlyozasok, kiilonosen az AIS kézikényv, valamint
az egyuttmikodési megallapodéasok (LoA és SLA) szakmai tervezeteit;
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f) Biztositja az dlloményéba tartozé légiforgalmi tisztek munkahelyi gyakorlati képzéséhez sziikséges feltételeket,
tdmogatja a vizsgaszervezési és adminisztracios feladatok elldtdsat, tovabba biztositja a szakszolgalat ellataséara valo
jogosultsdg megszakadasa esetén sziikséges képzések végrehajtasat.

2.3. Moédszertani és Koordinacios Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmiigazgatdi alarendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasdg miikodésével Osszefiiggé ATM moddszertani, 1égiforgalmi eljaras- és légtértervezési, valamint
repiil6téri résidGkiosztasi és menetrend-egyeztetési feladatokat;

b) Kidolgozza és alkalmazza az ATS funkcionalis rendszer miikodésére vonatkozé vizsgalati, mérési modszereket,
részt vesz az ATM rendszerek fejlesztésében;

c) Kozremiikodik a légiforgalmi szolgalatok (ATS), valamint az UTM miikodésére vonatkozé munkamoddszerek és
eljarasok kidolgozasdban, részt vesz az ezekkel 6sszefiggé helyi szabalyozasok, killondsen az ATS kézikonyv és az
egyittmikodési megallapodédsok (LoA) szakmai tervezeteinek elkészitésében;

d) Elkésziti a Repiil6térlégiforgalmara vonatkozé elérejelzéseket;

e) Ellatja a magyar légtérre vonatkozo légtérigénylésekkel kapcsolatos koordinacios feladatokat;

f) Részt vesz a légikozlekedésre vonatkozd jogszabalyok véleményezésében, sziikség szerint modositasi javaslatok
elékészitésében;

g) Tamogatja a Tarsasag UTM szabdlyozéassal kapcsolatos feladatainak elldtasat;
kialakitdsaban;

i) Részt vesz a Tarsasag operativ UTM tevékenységének fejlesztésében;

J) Részt vesz az UTM-ATM integréacidval kapcsolatos feladatokban;

k) Koordinalja az UTM-mel kapcsolatos stratégidval, fejlesztéssel és lizemeltetéssel Osszefliggésben az ATMI-n
keletkezé feladatok végrehajtasat;

1) Részt vesz a Tarsasag kutatds-fejlesztési programjaiban és az ahhoz kapcsolédé szakmai feladatokban,
projektekben;

m) Ellatja a légikozlekedés altal okozott kornyezeti terheléssel 6sszefliggé kérnyezetvédelmi - beleértve a zajjal
kapcsolatos - feladatokat

n) Biztositja az utvonalhasznélati dij elszdmolasdhoz sziikséges adatfeldolgozédsi és adattovabbitdsi feladatok
ellatasat.

2.4. ATM Képzési és Szolgalatvezetési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: ATM légiforgalmiigazgatdi aldrendeltség

a) Elkésziti az ATM szakszemélyzet és légiforgalmi eljarastervezok éves tovabbképzési programjat tartalmazoé, a
jogszabdlyi kovetelményeknek megfeleld tervet;

b) Biztositja az ATM szakszemélyzet kezd6 képzéseit, valamint az ATM szakszemélyzet és a légiforgalmi
eljarastervez6k munkahelyi képzéseit, felfrissit6 képzéseit, tovabbképzéseit, tovabba - amennyiben az a képzés részét
képezi - az ezekkel 0sszefliggé angol nyelvi szakmai képzéseket és mindezek vonatkozdsaban az oktatasfejlesztési,
vizsgaszervezési és adminisztraciés feladatokat;

c) Az ATM szakszemélyzet b) pontban meghatarozott képzéseire vonatkozban szervezi az elméleti és - amennyiben
az a képzés részét képezi - szimulatoros oktatasban részt vevé oktatdk oktatdsban vald részvételét;

d) Az &ltala szervezett képzések vonatkozdsaban ellatja az oktatok és értékelék szakmai feliigyeletét, a kiils6
partnertdl rendelt képzések igénybevétele esetén ellatja a képzések, oktatdsok szakmai feliigyeletét;

e) Megszervezi és lebonyolitja az oktatdst és értékelést, el6késziti a tananyagokat, tanterveket, szimulacids
gyakorlatokat;

f) Gondoskodik a szimulatoros oktatdshoz sziikséges alpilotak és egyéb személyzet oktatasban valo részvételérdl;

g) A Téarsasag éves képzési tervével 6sszhangban éves, integralt (oktatasi, K+F+I) tervet készit a validacids és
szimuldcids kapacitdsok felhasznalasardl, gondoskodik annak végrehajtdsarol oly moédon, hogy a Tarsasag
munkatérsai szakszolgélati engedélyének megszerzését és fenntartdsat biztosité képzései mindenkor biztositottak
legyenek;

h) Ellatja a szimuldcidk tervezését és szervezését;

i) Megrendeli a szimulatorok fejlesztésére vonatkozé munkdk elvégzését;

J) Mikodteti az altala szervezett képzések végrehajtasat tdmogatd internetes tavoktatdsi rendszert (e-learning);

k) Gondoskodik a szolgalatvezetési feladatok ellatasarol.

3. GAZDASAGI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgaté
Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi aldrendeltség
Alarendelt szervezeti egységek: Beszerzési és Anyaggazddlkoddsi Osztdly

Humdn Erdforrds Osztdly
Kontrolling és Nemzetké6zi Pénziigyek Osztdly
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Pénziigyi- Szamviteli Osztdly
Projektmérnék és Uzemeltetési Osztdly

Feladatok:

a) Iranyitja a Tarsasag gazdasdagi-pénzigyi-szamviteli tevékenységét;

b) Meghatarozza és végrehajtja a Tarsasag gazdalkodasi, likviditasi, pénziigyi- és szamviteli politikdjat, iranyitja és
ellendérzi a kontrolling-, treasury-, gazdalkoddsi-, beszamoltatasi-, szdmviteli-, konyvelési, elszamoldsi és HR
tevékenységét;

c) Ellatja a Tarsasag beruhazasi, feldjitasi, fejlesztési, beszerzési, anyaggazdalkodasi-anyagellatdsi, kozbeszerzési,
tervezési, - az ATM szakszemélyzet és a légiforgalmi -eljarastervezék képzései kivételével - képzési és
létesitmény-feliigyeleti feladatait;

d) Iranyitja a EUROCONTROL tagsaggal kapcsolatos gazdasagi feladatokat;

e) Ellatja az EU-s finanszirozasi forrasok bevonasaval kapcsolatos feladatokat;

f) Meghatdrozza a Tarsasag bérpolitikajat, a bérgazdalkodas irédnyait és alapelveit;

h) Meghatarozza a HR rendszerekkel kapcsolatos alapvet6 kévetelményeket, ellatja ezen rendszerek miikodtetését.

i) Tamogatja a Tarsasagot érintd, védelemmel Osszefliiggd, valamint a mindsitett adat védelmével kapcsolatos
feladatok ellatasat.

3.1. Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: gazdaséagi igazgatoi aldrendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag mikodésével osszefiiggd beszerzési, anyaggazdalkodasi, anyagellatasi feladatokat;

b) Ellatja a Tarsasag feladatai ellatdshoz sziikséges kozponti raktar arudtvételi feladatokat, valamint vamiigyi és
tarolési tevékenységeket;

c) Elkésziti és aktualizdlja a Tarsasag Beszerzési Tervét és Kozbeszerzési Tervét, ellendrzi annak megvalésulasat;

d) Ellatja a meglévé és potencidlis 4j beszallitékra, valamint azok mikodési piacaira vonatkozdan a piackutatdsi és
informativ ajénlatkérési feladatokat;

e) Lefolytatja a Tarsasag beszerzési eljarasait és kapcsolatot tart az ajanlattevékkel;

f) Ellatja a Tarsasagot terhelé kozbeszerzési vonatkozasu beszamoldsi, adatszolgdltatdsi kotelezettségek
teljesitését;

g) Végzi a Tarsasag kezelésében vagy tulajdondban 1évé felesleges eszk6zok selejtezését és hasznositasat;

h) Biztositja a kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsaval kapcsolatos valamennyi nyilvanos megjelenést igénylé
hirdetményt, adatszolgdltatast, ellatja a dokumentdcié elkészitésével kapcsolatos feladatokat (a muszaki
dokumentacio és a szerzddés kivételével);

i) Nyilvantartja a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett iratanyagokat;

j) Kapcsolatot tart a Kézbeszerzések Tandcsaval és a Dontébizottsaggal;

k) Elvégzi a kozpontositott kozbeszerzéssel kapcsolatos jogosultsagok kiadédsat, intézményi szintl
adatszolgaltatdsokat;

1) Kezeli a biztositasi portf6lidt, ellatja a biztositasi 6sszekotdi feladatokat;

3.2. Human Eréforras Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: gazdasagi igazgatoi aldrendeltség
Feladatok:

A

b) Kialakitja és miikodteti a Tarsasdg HR rendszereit;

c) Ellatja a szervezetfejlesztési és az oktatédsfejlesztési feladatokat, az ATM szakszemélyzet, valamint a 1égiforgalmi
eljaréstervezdék szakmai képzései kivételével;

d) Ellatja a human-eréforras gazdalkodasi, 1étszam - és bértervezési valamint a bérpolitikaval és bérgazdélkodéssal
kapcsolatos feladatokat;

e) Ellatja a Tarsasdg munkavallaléinak munkavégzéséhez kapcsolddé adozasi, tarsadalombiztositasi, bérszamfejtési
és nyugdijpénztari feladatokat;

f) Ellatja a munkatgyi feladatokat;

g) Elkésziti a munkatligyi beszadmoldkat, statisztikakat és értékeld elemzéseket;

h) Ellatja a toborzasi és a kivélasztési feladatokat, toborzasi tevékenysége soran egyiittmiikédik a Kommunikacids
és Marketing Igazgatdésaggal;

i) Ellatja a szocidlis parbeszédhez kot6d6 feladatokat térsasdgi, agazati, Functional Airspace Block for Central
Europe (a tovadbbiakban: FAB CE) és eurépai szinten;

J) Ellatja az érdekképviseletekkel, Uzemi Tanaccsal 6sszefliggé feladatokat;

k) Ellatja az esélyegyenléséggel kapcsolatos feladatokat;

1) Ellatja a foglalkozas-egészségiigyi, szirési feladatokat;

m) Ellatja a Tarsasag szamara sziilkséges munkaruhdk adminisztracigjat;

n) Ellatja a Tarsasdg sajat alapitdsi, munkavéllaléinak megitélheté dijakkal kapcsolatos feladatokat, valamit az
allami kitintetésekkel kapcsolatos feladatokat;

o) Elkésziti - az ATM Képzési és Szolgdlatvezetési Osztdly hataskorébe tartozd képzésekhez kapcsolddo tervek
kivételével - a munkavallalok éves képzési és oktatdsi tervét;
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p) Ellatja a munkavallalok képzésével, tovabbképzésével és az oktatdsszervezéssel kapcsolatos valamint a tantervek
elkészitésével és a tananyagok elkészittetésével kapcsolatos feladatokat, ide nem értve az ATM Képzési és
Szolgalatvezetési Osztaly hataskorébe tartozd képzési feladatokat;

q) Biztositja az elméleti és szimulacios oktatdsban részt vevl oktatok és alpildtak kivalasztasat, szerzédtetését;

r) Az altala szervezett képzések vonatkozdsdban elldtja az oktatok és értékelék szakmai feligyeletét, a kiilsé
partnertdl rendelt képzések igénybevétele esetén ellatja a képzések, oktatdsok szakmai feliigyeletét;

s) Miikodteti az altala szervezett képzések végrehajtasat tdmogato internetes tavoktatasi rendszert (e-learning);

t) Ellatja a Tarsasag munkavallaldival kotendo és kotott tanulmanyi szerzédésekkel kapcsolatos feladatokat.

3.3. Kontrolling és Nemzetkozi Pénziigyek Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: gazdasagi igazgatoi aldrendeltség
Feladatok:

a) Iranyitja a Tarsasdg nemzetkozi pénziigyi, gazdasagi vonatkozasu tigyeinek kezelését;

b) Ellatja a Tarsasag rovid és kozéptavu tervkészitésével kapcsolatos feladatait;

c) Ellatja a havi zarassal, havi- és negyedéves gazdalkodasi jelentések készitésével kapcsolatos feladatokat;

d) Ellatja az Eves Beszamolo részét képezé Eves Uzleti Jelentés készitésével kapcsolatos feladatokat;

e) Elldtja a koltségalap-kezeléssel, teljesitménytervezéssel kapcsolatos tervezési, elszamolasi, adatszolgaltatdsi
feladatokat;

f) Kialakitja és miikodteti a keretgazdalkodési rendszert;

g) Elvégzi a Tarsasag tevékenységéhez kapcsolddo gazdasagi szamitasokat, az el6- és utdkalkulacidkat;

h) Kalkulalja a kozlekedésért felelés miniszter altal megéllapitand6 atrepiilé és termindlirdnyitdsi dijtételeket
tovabba a Koszovd felett kijelolt 1égtérben nyujtott szolgaltatashoz kapcsoldédoé dijtételeket;

i) Részt vesz a légiforgalom alakulasaval kapcsolatos tervezési, elérejelzési, jelentési folyamatokban;

J) Teljesiti a rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettségeket az ICAO, CANSO, EUROCONTROL ACE Benchmarking
Report iranyaban;

k) Feltarja az Eurdpai Unids és egyéb forrasokat, elldtja az Eurdpai Unids tdmogatdsok felhasznaldséaval
kapcsolatos tervezési-modszertani, el6készits, palyazati, lebonyolitdsi és kommunikéciés feladatokat;

1) Figyelemmel kiséri a tamogatasokkal kapcsolatos kotelezettségek, feladatok végrehajtasat, a
kotelezettségvallalasok teljesitését a tarsfinanszirozas elszamolhatésagéara vonatkozdan igazolja, és elébbiek alapjan
ellatja a tdmogatott projektekkel kapcsolatos monitoring feladatokat, illetve a projektek lezarasat kovetéen az
utéellendrzési feladatokat;

m) Biztositja a tAmogatasokkal kapcsolatos dokumentéacio teljes, naprakész voltat.

3.4. Pénziigyi- Szamviteli Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: gazdaséagi igazgatoi aldrendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag mikodésével Osszefliggé pénziigyi tevékenységeket, a pénzlgyi feladatok szervezését,
végrehajtasat és ellendrzését, gy mint: likviditdskezelés, pénztar lzemeltetés, pénziigyi kockédzatkezelés,
finanszirozas, bankgarancidk kezelése, banki kapcsolatok;

b) Megszervezi, irdnyitja és feliigyeli a Tarsasdg addiigyekkel osszefliiggd tevékenységét, kivéve a Tarsasagnal a
munkavégzéséhez kapcsolédd addzasi, tarsadalombiztositasi tevékenységet; gondoskodik a Tarsasag képviseletérol -
a személyi jellegi raforditdsokhoz kapcsolédd adokotelezettség kivételével - adodkkal kapcsolatban a kiilonb6zd
adohat6sagoknal, és gondoskodik az ezekkel kapcsolatos adokotelezettségek teljesitésérdl;

c) Elkésziti és kozzéteszi a Szémviteli térvény szerinti Eves Beszdmoldét, valamint Nemzetkézi Pénziigyi
Beszamolasi Standardok (a tovabbiakban: IFRS) szerinti éves pénziigyi kimutatdsokat; elkésziti az Eves Beszamold és
az IFRS pénzigyi kimutatasok Osszeallitdsdhoz sziikséges zarlati itemterveket, aktualizdlja, figyelemmel kiséri az
abban foglaltak teljesiilését, gondoskodik a Tarsasdg konyvvizsgalatanak lebonyolitasaral;

d) Ellatja a Tarsasdg mikodésével osszefiiggd szamviteli jellegl feladatokat; elvégzi a szdmviteli rend kialakitdsat;
megszervezi, iranyitja és felligyeli a Tarsasag Szamviteli Politikdjdban és annak mellékleteként kezelt
szabdlyzatokban, valamint az IFRS szadmviteli politikdban, illetve egyéb szabalyozdkban rogzitett feladatokat;

e) Elvégzi a Tarsasag bejové és kimen6 szadmlainak kezelését, nyilvantartasat, folydszamla-kezelést, az utalvanyozas
ellenérzését és a kifizetések teljesitését;

f) Nyilvantartja a Tarsasag sajat és vagyonkezelt targyi eszkozeit, immateridlis javait és készletét; gondoskodik a
vagyonkezelt eszkozokkel kapcsolatos, vagyonkezelési szerzédésben és jogszabdlyokban eléirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatéasi kotelezettségek teljesitésérol;

g) Elkésziti az éves meérleg-alatamasztd, elszdmoltatd, atadod-atvevs és aktivalo leltdrakat és ellatja az ahhoz
kapcsolodd ugyviteli feladatokat;

h) Elvégzi a Tarsasag kapcsolt vallalkozasainak szerzédésben véllalt szamviteli és addzasi feladatait;

i) Ellatja a kikiildetésekkel kapcsolatos elszamolési, pénziigyi, szamviteli és ad6zasi feladatokat;

Jj) Ellatja az elszamoldsi kotelezettséggel kapott kiils6 forrasokkal, Eurdpai Unids tdmogatdsokkal kapcsolatos
nyilvantartési, elszdmolasi, szamviteli és adatszolgaltatasi feladatokat.

3.5. Projektmérnék és Uzemeltetési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
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Fiiggelmi kapcsolat: gazdasagi igazgatoi aldrendeltség
Feladatok:

a) Ellatja - alapinfrastruktarat érinté valtoztatds, fejlesztés esetén egyiittmikoédve a Technoldgiai Igazgatdsaggal - a
Téarsasag miikodéséhez sziikséges alapinfrastruktira fejlesztések és feldjitdsok tervezését, elvégzi a miszaki
elékészitést, a hatdsagi engedélyeztetést, tervek elkészittetését, megvaldsitasat, a kivitelezés feliigyeletét, miszaki
ellendrzését, az atvételi és iizembe helyezési eljardsok megszervezését, az aktivalasi adatszolgaltatast, a garancidlis
hibajavitds iigyintézését, kapcsolattartdst, a mliszaki/szakmai dokumentaci6 elkészitését;

b) Ellatja a tlizvédelmi, munkavédelmi és kornyezetvédelmi feladatokat - kivéve a légikozlekedés altal okozott
koérnyezeti terheléssel 6sszefiigg6 feladatokat;

c) Ellatja a KIR, EIR, MEBIR rendszer mikodtetését;

d) Ellatja a létesitménygazdalkodasi feladatokat, kialakitja a szervezeti egységek munkavallaldinak elhelyezését;

e) Ellatja a Tarsasag ingatlanjaiban a koltoztetések megszervezését, az irodai butorok mozgatasat és javittatdsat a
felhaszndléi igényeknek megfeleléen;

f) Elldtja a Tarsasdg budapesti és vidéki létesitményeinek ilizemeltetését, allagmegovasat és a sziikséges
alapinfrastruktira fejlesztések elvégzését, a kapcsoldd6é engedélyek és miszaki dokumenticiok elkészitését és
kezelését;

g) Ellatja a Tarsasdg budapesti és vidéki létesitményeiben, valamint a Dbérelt ingatlanokban a
létesitményiizemeltetési feladatokat és megszervezi, elvégezteti és ellen6rzi a karbantartési feladatokat;

h) Ellatja a diszpécser szolgalatot;

i) Ellatja a digitalis 1étesitménykonyv vezetését;

Jj) Ellatja a Téarsasag tulajdondban, kezelésében, illetve bérletben 1évé ingatlanok, létesitmények, helyiségek
tekintetében a tarsasagi szintli vagyongazdélkoddsi, ingatlanlizemeltetési, miszaki nyilvantartasi feladatokat,
valamint végzi az ingatlanok bérbeadasaval kapcsolatos feladatokat;

k) Ellatja a Tarsasag sajat és bérelt jarmiallomanyaval kapcsolatos feladatokat;

1) Ellatja a baleseti tigyeleti szolgélatot a Tarsasag léginavigacios szolgaltatdsait érinté, az alapvetd és tamogato
miszaki infrastruktira mikodését befolyasold, valamint a védelmi események vonatkozasaban;

m) Gondoskodik a Tarsasag munkavallaléinak jogszabalyban eldirt hattérellenérzésérél és a Repil6térre torténd
bejutdshoz sziikséges védelmi okméanyok beszerzésérol;

n) Gondoskodik a Tarsasag szervezetét és objektumait érint6 védelemmel és vagyonvédelemmel osszefliggd
feladatainak ellatdsarol, valamint a Védelmi Irdnyitasi Rendszer miikodtetésérdl;

0) Gondoskodik a mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok ellatasardl és a Tarsasdg kozponti titkos
ugykezelése és a mindsitett adat feldolgozasara telepitett szamitéogépes rendszer mikodtetésérdl;

p) Gondoskodik a Tarsasag Védelmi Tervének elkészitésérdl a védelmi tiszt kozremikodésével.

4. TECHNOLOGIAI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgatd

Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi aldrendeltség

Alarendelt szervezeti egységek: ANS Fejlesztési Osztdly
CNS Osztdly

Infokommunikdcids Szolgdltatdsok Osztdly
Irdnyitdsi Rendszerek Uzemeltetési Osztdly

Feladatok:

a) Ellatja az Lt. 61/A. § (3) bekezdés a) pontjabdl a 1égiforgalmi navigacios, tavkozlési, 1égtérellenérzé szolgélatot,
valamint az Lt. 61/A. § (3) bekezdés c), i) és p) pontjaiban foglalt feladatokat. Miliszaki szempontbdl tdmogatja a
repllésbiztonsdgi vizsgalatokat, ellatja a Tarsasdg muszaki fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat, és koordinalja
azokat, tovabba az ANS miiszaki rendszerek, valamint a tdmogat6 folyamatokhoz tartozé és alap infrastrukturalis
informatikai rendszerek iizemeltetési feladatait;

b) Ellatja a hazai, illetve nemzetkozi eléirdsoknak megfeleléen a légiforgalmi szolgalatok miikédéséhez sziikséges
miszaki rendszerek lizemeltetését, karbantartdsat és fejlesztését;

c) Elvégzi az igazgatdsag tevékenységi korébe tartozd izemeltetéssel kapcsolatos vizsgalatokat, elemzéseket a
szolgéltatds mindségének fenntartadsa és fejlesztése érdekében;

d) Beszerzi az Gjonnan telepitett berendezések hatdsagi engedélyeit;

e) Ellatja a Tarsasag informatikai biztonsdgaval kapcsolatos feladatokat;

f) Ellatja az LSSIP Tarsasagi koordinator szerepét;

g) Gondoskodik a Tarsasag létfontossagu rendszerelemmel 6sszefliggé feladatainak ellatasarol.

h) Gondoskodik a Védelmi Irdnyitasi Rendszer informacidbiztonsaggal, informatikai biztonsaggal és IT
kockézatelemzéssel kapcsolatos feladatainak, valamint a halézatbiztonsagi tervezéssel és fejlesztéssel kapcsolatos
feladatok ellatdsarol;

i) Kozremlikodik a Tarsasdg repiilésbiztonsagi, mindségiranyitasi és védelmi politikdjanak kidolgozaséban;

J) Biztositja az igazgatdsagon miikodd, az elektronikus informécids rendszer biztonsdgaért felelds szervezeti egység
vezetdjének vezérigazgatd felé torténd kozvetlen tdjékoztatasi és javaslattételi jogat;

k) Gondoskodik a Tarsasag projekt- és folyamatmenedzsmenttel kapcsolatos feladatainak ellatdsardl;

1) Gondoskodik az ATM és UTM teriilethez tartoz6 termék- és szolgaltatasfejlesztési tevékenységek ellatasarol;

m) Gondoskodik a hazai, illetve nemzetkdzi eldirdsoknak megfeleléen az UTM-mel és a pilota nélkiili 1égijarmivek
haszndlatdt tdmogatd egyéb szolgéltatdsokkal kapcsolatos, a Tarsasag szamara jogszabalyban meghatarozott
feladatok ellatdsarol;

feliigyeli ezek betartasat.
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4.1. ANS Fejlesztési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: technoldgiai igazgat6i alarendeltség
Feladatok:

a) Kidolgozza az ATM, az ATM vonatkozasu és a CNS rendszerek fejlesztésének rovid-, kozép- és hosszu tava
terveit;

b) Kozremlkodik az UTM és a piléta nélkiili 1égijarmlvek haszndlatit tdmogaté egyéb szolgdaltatdsokkal
kapcsolatos rendszerek fejlesztésének rovid-, kozép- és hosszu tavu terveinek kidolgozasaban;

c) Ellatja az ATM, az ATM vonatkozéasu és a CNS rendszerek fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat;

d) Az erre vonatkozé eljarasrend alapjan elldtja az ATM, az ATM vonatkozasi és a CNS rendszereket érint6
projektek menedzsmentjét;

e) Karbantartja az ATM, az ATM vonatkozasu és az UTM rendszerek adatbazisait;

f) Lefolytatja a feladatkorébe tartozdé rendszerekkel kapcsolatos, miszaki eseményekkel Osszefiiggé
kivizsgaldsokat, valamint kézremlikodik a mas szervezeti egység altal lefolytatott, miiszaki eseményekkel 6sszefliggo
kivizsgaldsokban;

g) Gondoskodik az ATM, az ATM vonatkozdsi és a CNS rendszerekkel kapcsolatos felhasznaldi észrevételek
feldolgozéasaval, kivizsgélasaval, a szilkkséges kommunikdciéval kapcsolatos folyamatok miikodtetésérél és a
feldolgozott felhasznaldi észrevételekbdl eredd tovabbi feladatok meghatarozasardl, megvalositasarol.

4.2. CNS Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: technolodgiai igazgat6i alarendeltség
Feladatok:

a) Légtérfelderitési adatokat szolgaltat a Tarsasag szervezeti egységeinek és kiils6 szervezeteknek, szerveknek;

b) Ellatja a légtérellen6rz6 berendezések, radarjel-feldolgoz6 berendezések és az ellendrzé szekunder valaszjeladdk
izemeltetését;

c) Kezeli a vidéki radarallomésok folyamatos miikodéséhez sziikséges segédberendezéseket;

d) Elldtja a HungaroControl &ltal hasznalt légtérellen6rzé berendezések &ltal szolgdltatott adatok teljeskort
ellenérzését és az azokhoz kapcsolddé elemzési és szamitési feladatokat;

e) Uzemelteti a fold-levegd 6sszekottetést biztosité VHF/UHF radié rendszereket;

f) Uzemelteti a VOLMET és ATIS radi6 adéberendezéseket és azok sziinetmentes energiaellaté rendszerét;

g) Uzemelteti a Térsasag tévoli telephelyein telepitett Multiplexer berendezéseket;

h) Uzemelteti a tarsasdg radié irdnymérdé (Radio Direction Finder: RDF) rendszerét és azok sziinetmentes
energiaellatoé rendszerét;

i) Gondoskodik a Téarsasag uzemeltetésében levé kommunikacids, navigaciés és légtérellenérzé berendezések
frekvenciagazdalkodéssal 6sszefiiggd feladatainak ellatdsarol és az ezekre vonatkozé radidengedélyek beszerzésérol;

J) Részt vesz a hirkozlésért felelds hatdsag altal végzett radidfrekvencias zavarvizsgalatok lefolytatasaban;

k) Gondoskodik a 1égiellen6rzésekrol, és elvégzi az adatok archivalasat;

1) Gondoskodik a nem trackelt tavol- és kozelkorzeti radaradatok és rendszerek, tovédbba a radidnavigacids
rendszerek mikodésére vonatkozé naplé file-ok rogzitésérol;

m) Ellatja az Gtvonal navigdcios berendezések és azok tavfeligyeleti rendszerének tizemeltetését;

n) Ellatja a Tarsasag kozponti telephelyén telepitett kdbel TV halézattal kapcsolatos adminisztrativ teendéket.

0) Uzemelteti a repilStéren a foldi mozgasokat ellen6rzé rendszert, az rTWR kamerarendszert, valamint -
amennyiben a Tarsasag ilyen targyban szerzédést kot - a meteoroldgiai adatgytijté és feldolgozé rendszert;

p) Figyelemmel kiséri a kotelez6 fejlesztésekre vonatkozo eldirdsokat, valamint az felhaszndléi észrevételeket és
tervezi és megvalésitja az ezekbdl fakadd CNS rendszereket érinté fejlesztéseket;

q) Az erre vonatkoz6 eljardsrend alapjan elldtja a CNS és a hozzd kapcsolédd szolgdltatasokat biztositd
rendszereket és rendszerelemeket érint6 projektek menedzsmentjét;

r) Gondoskodik a joghatdssal biré mérésekre hasznalt elektronikus méréeszk6zok megfelels kalibraldsarol.

4.3. Infokommunikacios Szolgaltatasok Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: technolédgiai igazgat6i alarendeltség
Feladatok:

_a) Elldtja - véllalati létesitmény-jellegli alapinfrastruktirat érint6 véltoztatds esetén a Projektmérnok és
Uzemeltetési Osztdllyal egyluttmikoédve - a tdmogatd folyamatokhoz tartozé és alap infrastrukturalis informatikai
rendszerek (szerverek, alkalmazdsok, munkaallomasok, hordozhaté informatikai eszk6zok, mobil eszk6zok, egyéb
informatikai eszk6z0k) tervezését, lizemeltetését, rendszeradminisztratori feladatait és fejlesztését;

b) Elldtja a Téarsasdg informatikai rendszereit kiszolgalé kozponti szerver- és taroldinfrastruktira tervezési,
luzemeltetési, és fejlesztési feladatait;

s sez

d) Ellatja és kezeli a tamogatd informatikai folyamatok kapcsan felmeriilé szolgaltatasfejlesztési igényeket;
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e) Elvégzi a Microsoft Windows, Linux és nagyteljesitményl adattdrolé rendszerek mentés és visszadllitasi
feladatait;

f) Informatikai tigyfélszolgélatot biztosit;

g) Uzemelteti és tdmogatadst nyudjt az irodatechnikai, tovdbba a rendezvényeken hasznalatos audi6- és
vizualtechnikai eszk6zok haszndlatban;

h) Gondoskodik a targyaldk és tantermek informatikai hattértdmogatasarol;

i) Ellatja a Technoldgiai Igazgatdsag fejlesztéseit érintd valtozds-menedzsment feladatokat;

J) Ellatja az IT szolgdltatdasmenedzsment feladatokat, ide nem értve az UTM-mel és a piléta nélkiili 1égijarmivek
haszndlatat tdmogatd egyéb szolgaltatdsokkal osszefiiggd szolgaltatdsmenedzsment feladatokat;

k) Mikodteti a Térsasag folyamatmenedzsment rendszerét és az ISQMS folyamatok tekintetében tdmogatd
feladatot 1at el;

1) Fejleszti a Tarsasag folyamatait és az ISQMS folyamatok tekintetében tdmogaté feladatot 1t el.

m) Uzemelteti a Tarsasag telefon-kdzpontjat;

n) Uzemelteti a Tarsasdg telekommunikaciés berendezéseit;

o) Uzemelteti az adatatviteli berendezéseket (SDH, modemek, a Tarsasag székhelyén taldlhaté multiplexerek) és
lizemeltetési tdmogatast nyujt a Tarsasag tavoli telephelyein telepitett Multiplexer berendezések vonatkozaséban a
CNS Osztaly részére;

p) Ellatja a Multiplexer infrastruktura fejlesztését;

q) Uzemelteti és fejleszti az integralt hdalézati és héldzatbiztonsdgi infrastrukturat, valamint a Kibervédelmi és
Véllalati Architektira Csoporttal egyiittmiikodve részt vesz a halézatbiztonsdgi tervezésben és fejlesztésben;

r) Biztositja a Tarsasag kiilsé adatkapcsolatait és internetkapcsolatait;

s) Ellatja az ANS-IL., II. és III. épiiletek telefon és adatatvitelt érint6 gyengearamu kdabelezésével kapcsolatos
feladatokat.

t) Gondoskodik a rendszergazdai feladatok ellatasarol az ATM és ATM vonatkozasu rendszerek esetében

u) Gondoskodik az ATM és ATM vonatkozdst rendszerek adatainak, adatbazisainak karbantartasarél, a
modositasok kovetésérdl, mentésérél, visszaallitasédrol, az archivalt adatok dokumentaldsarél és a biztonsagos
mego6rzésrél;

v) Részt vesz az ATS egységek 4ltal haszndlt szoftverek tesztelésében és az ATS rendszer részét képezd
berendezések szoftver cseréjében;

w) Gondoskodik a rendszerek eseményrogzité szerverein talalhatd logokbdl riportok, lekérdezések készitésérdl;

x) Gondoskodik a tartalék szerverek, munkaallomasok készitéséhez szlikséges mentések karbantartasardl,
eljarasok kidolgozasarol;

y) Uzemelteti és karbantartja a szimuldtorok adatbazisait, valamint az ehhez sziikséges rendszereket, tovabba
ellatja a gyakorlatok rendszerbe torténé bevitelét.

4.4. Iranyitasi Rendszerek Uzemeltetési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: technoldgiai igazgat6i alarendeltség
Feladatok:

a) Uzemelteti azirdnyité kozpontok MATIAS, KATIAS, valamint adat- és hangkommunikaciés berendezéseit;

b) Uzemelteti az AFTN/AMHS koézpontot, a HAWK, AIM, NetBriefing rendszereket és EAD terminélokat, valamint -
amennyiben a Térsasdg ilyen targyban szerzédést kot - az AEROWEATHER rendszert;

c) Uzemelteti a tartalék ATM/ATS rendszert;

d) Kozremiikodik a repiilésbiztonsagi és miiszaki-eseményekkel 6sszefiiggd, valamint hatdésagi kivizsgaldsokban, és
elvégzi a masolatok készitését, az archivalt adatok visszajatszasat, zarolasat és ezek dokumentalasat;

e) Végrehajtja az ATM és ATM vonatkozdsi rendszerek korrektiv és preventiv karbantartdsat és annak
dokumentdlasat;

f) Kézremlikodik az ATM rendszerek valtozasanal sziikséges specifikacié elkészitésében és elvégzi az atalakitasi
munkalatokat;

g) Elvégzi a légiforgalmi iranyité koézpont részét képzdé szoftverek cseréjét, részt vesz az ATS egységek altal
haszndlt 1égiforgalmi irdnyitérendszerek cseréjében;

h) Elvégzi a technikai eszkozokre vonatkozd légiforgalmi irdnyitdéi tapasztalatok és észrevételek elemzését és
javaslatot tesz a valtoztatasokra;

i) Uzemelteti a légiforgalmi irdnyitds adatkommunikécidjdhoz sziikséges allandohelyld tévkozlé héldzat
AFTN/AMHS ko6zpontjat és munkaallomaésait;

J) Ellatja a 1égiforgalmi &llanddhelyli tavkozlési (AFTN) szolgélatot;

k) Felugyeli az AFTN hélézaton tovabbitdsra keriilé kozleményforgalmat, sziikséges tavkozlésforgalmi
beavatkozédsokat hajt végre, Uj Osszekottetéseket létesit, feldolgozasi és atviteli kapacitdsokat elemez és
kezdeményezi a bévitéseket;

I) A Térsasdg alapinfrastrukturdjat érint6 technolégiai valtoztatds, fejlesztés esetén egylittmikoédik a
Projektmérnok és Uzemeltetési Osztéllyal;

m) Elldtja a baleseti Ugyeleti szolgdlatot a Tarsasag illetékességi teriiletén tortént, a szolgdltatasok hatterét
szolgélé miszaki berendezésekkel kapcsolatos események vonatkozasaban;

n) Elvégzi a szolgalati idében torténé események pontos és szakszerl dokumentaldséat, elkésziti az 4&ltala
iizemeltetett rendszerek vonatkozdsdban a miiszaki napi jelentést, elladtja a miiszaki napi jelentésben rogzitett hibak
felderitését, elemzését, javaslatot tesz a kijavitdsukra vagy konkrét eljaras kidolgozasara annak érdekében, hogy a
hiba kikiisz6bolhet6 legyen;

o) Ellendrzi a tartalék egységek, eszk6zok mikoddképességét, és gondoskodik a javittatasrol;

p) Kapcsolatot tart a mindenkori tigyeletes ATS supervisorral, elvégzi a felmeriilt problémék egyeztetését és
gondoskodik azok elharitdsarol;

q) Uzemelteti az rTWR kamera rendszeréhez tartozd, a megjelenitést biztosité eszkozoket;
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r) Elldtja a navigaciés &llomasok miukoédésének és a Tarsasdg telefon-kézpontjdnak a hivatali 6rdkon kiviili
felugyeletét;

s) Gondoskodik a MATIAS Data Analysis Facilities (DAF) program segitségével tortén6 adatszolgaltatas ellatasarol;

t) Feliigyeli az atviteli vonalakat a MUX feliigyeleten, és jelzi a meghibasodast a Tavkozlési és Halézati Csoport,
valamint a tavkozlési szolgaltato részére.

u) Feliigyeli az adatatviteli berendezéseket (Multiplexer, SDH, modemek).

5. JOGI ES COMPLIANCE IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgaté

Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi aldrendeltség
Az igazgatésagon mikoédnek a Tarsasdg jogtanacsosai és jogi el6addi, az igazgatdsdg vezetdje a vezetd jogtanacsos.

Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag mikodésével kapcsolatos jogi, szabdalyozési és kozponti adminisztrativ feladatokat;

b) Gondoskodik a bels6 szabalyrendszer 6sszhangjardl és a Tarsasdg szerveinek hatdrozataival valé 6sszhangjarol,
a megfelelés biztositasa érdekében a sziikséges intézkedéseket megteszi;

¢) Gondoskodik a bels6 szabdlyozdsok 6sszhangjarol a vonatkozé jogszabalyokkal;

d) Figyelemmel kiséri a Tarsasdg mikoédését meghatdrozé eurdpai, nemzetkdzi és magyar jogi kornyezet
alakulésat;

e) Ellatja a Tarsasag nemzetko6zi egyiittmikodéseivel kapcsolatos jogi feladatokat;

f) Szerkeszti, illetve véleményezi a szerzédéstervezeteket, egyéb okiratokat, jognyilatkozatokat, karbantartja a
Térsasag szerzédésmintdit és altaldnos szerzdédési feltételeit;

g) Jogi véleményt készit, szitkség esetén gondoskodik kiils6, illetve kiilfoldi jogi szakértdi vélemény beszerzésérdl;

h) Ellatja a szellemi tulajdonjoggal kapcsolatos feladatokat a Technoldgiai Igazgatdésdg és a Kommunikdacids és
Marketing Igazgatdsag igényei alapjan;

i) Gondoskodik a Tarsasag képviseletérol birésdgok és mas hatésagok elott, eljar a cégbirdsagi tigyekben;

J) Koordindlja a belsé szabalyozasi tevékenységet;

k) Gondoskodik a bels6 szabalyozdsok kozzétételérél és elérhetéségérdl, vezeti a hatdlyos szabalyozasok
nyilvantartasat;

1) Koordindlja a Tarsasag jogszabaly-el6készitésben valo részvételét;

m) Figyelemmel kiséri a Tarsasdg mikodését meghatdrozd jogi kdrnyezet alakulasat, errdl tdjékoztatja az érintett
szakteruleteket;

n) Kapcsolatot tart a Részvényes munkaszervezetével;

o) Ellatja az Igazgatdsag és FeliigyelGbizottsdg miikodésével kapcsolatos titkarsagi feladatokat, vezeti a Tarsasag
részvénykonyvét;

p) Biztositja az igazgatésagon mikodd, megfelelést tamogatd szervezeti egység vezetGjének vezérigazgato felé
torténé kozvetlen tajékoztatasi és javaslattételi jogat, a miikédéséhez sziikkséges és a feladatainak elldtdsahoz
sziikséges hataskort, szakmai fliggetlenséget és informécidhoz valé hozzaférést;

q) Biztositja a hatdlyos belsG szabdlyozasok jogszabalyokkal valé Osszhangjat, a nem megfeleléséget jelzi az
illetékes szakteriiletnek;

r) Biztositja, hogy a megfelelést tdmogatd szervezeti egység a compliance program és egyéb ad hoc megbizas
alapjan compliance vizsgalatokat folytasson le, eredményei alapjan jelentést készitsen, javaslatokat tegyen a
jogszabdlyi megfeleléség biztositdsara;

s) Biztositja, hogy a megfelelést tamogatd szervezeti egység vallalati kockdzatmenedzsment rendszert
mikodtessen;

t) Szervezi az iranyitasi rendszerek audit, valamint a létfontossagu rendszerelemet érinté6 hatésagi audit korén
kiviil esd, a Tarsasag tobb igazgatdsagat érintd, kiilsé szervezetek altal folytatott auditok lebonyolitasat;

u) Koordindlja az érintett szakteriiletek felkésziilését a Tarsasag ANS, ATM tevékenységének éves tanusitdsaval
Osszefiigg6 légikozlekedési hatdsédgi eljarasokra;

v) Nyomon kéveti a 1égikozlekedési hatdsdgi vizsgalatok eredményeként hozott intézkedések teljesiilését;

w) Vezeti a Téarsasdg - érintett szervezeti egységek altal részére mdsolati példédnyban megkiildott - hatdsagi
engedélyeinek nyilvantartasat;

x) Ellatja - sziikkség esetén a Kommunikéciés és Marketing Igazgatdsdggal egyittmikoédve - a Tarsasdghoz
beérkezd, kozérdekli adatok irdnti igények teljesitésével, illetve a kozérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok honlapon térténé kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

y) Téjékoztatast és allasfoglaldst ad a szervezeti egységek szamdara az adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel, valamint egyéb adatkezelési kérdésekkel kapcsolatban;

z) Ellatja az adatvédelmi incidensek vizsgalataval, nyilvantartdsaval és bejelentésével kapcsolatos feladatokat;

aa) Jogi tamogatdst nyujt a Tarsasdg UTM tevékenységének ellatasdhoz és koordindlja a Térsasdag UTM
szabalyozassal kapcsolatos feladatait;

bb) Tamogatja a Vezérigazgatdt a nem delegalhatd feladatok ellatasaban.

6. KOMMUNIKACIOS ES MARKETING IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgaté

Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi aldrendeltség

Feladatok:
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a) Ellatja - az érintett szakteriiletek szlikség szerinti bevondasaval - a Tarsasdg Functional Airspace Block (a
tovébbiakban: FAB) Central Europe és interfab egyiittmtkodésekben, az EASA Committee, Single Sky Committee,
ICAO state letter, EUROCONTROL PC approval by correspondence folyamatokban vald részvételével 6sszefligg6
feladatokat, ideértve az ezekkel Osszefliggl tarsasagi alldspont kialakitdsat és a vezérigazgatd ezzel kapcsolatos
szakmai felkészitését és hivatalos programjainak el6készitését is;

b) Ellatja a Tarsasag Konzultativ Testiiletének és Onkormanyzati Partnerségi Féoruménak miikodtetését;

c) Szervezi - egyluttmikodve az ATM Légiforgalmi Igazgatésaggal - a Honvédelmi Minisztériummal és a Magyar
Honvédséggel vald stratégiai jellegi egyuttmikodést;

d) Kapcsolatot tart az érintett kormanyzati és katonai szerepl6kkel és sziikség szerint gondoskodik a korméanyzati
szereplSk és a Tarsasag alldspontjdnak egyeztetésérdl;

e) Ellatja a Tarsasag mikodésével 6sszefliggé kommunikaciés feladatokat;

g) Megtervezi a Tarsasag médiajelenlétét, ideértve a kozosségi média felilleteket is, ennek érdekében kapcsolatot
tart a média képviselGivel;

h) Szervezi a Tarsasag sajtonyilvdnos eseményeit és rendezvényeit;

i) Kezeli a Tarsasdg megjelenéseit és hirdetéseit online és offline csatorndkon egyarént;

j) Kialakitja és mukodteti a Tarsasag kiilsé és belsé kommunikacidés csatorndit (beleértve az Intranetet és a
Tarsasag honlapjat);

k) Elldtja a Tarsasdg kommunikécios tevékenységével oOsszefiiggd protokoll és reprezentdcids feladatokat
(kilonosen fesztivalok, allasborzék, partnertaldlkozok, iranyitébal);

1) Kialakitja és végrehajtja a Tarsasag CSR stratégidjat, valamint Tarsadalmi Felel6sségvallaldsi Programjat;

m) Ellatja a bels6 szakmai és a Tarsadalmi FelelGsségvallalasi Program megvaldsitasahoz sziitkséges rendezvények
szervezéseét;

n) Tamogatja a Tarsasdg toborzasi tevékenységét;

o) Audiovizudlisan dokumentélja a Tarsasdg eseményeit;

p) Gondoskodik a Tarsasag kiadvanyainak nyomdai kivitelezésérdl;

q) ElGkésziti a vezérigazgaté hivatalos hazai programjait, gondoskodik a hazai tisztségeibdl adédd szakmai
felkészitésérdl;

r) Biztositja a reprezenticios ajandéktargyakat;

s) Kidolgozza a Tarsasag utaztatasi folyamatait;

t) Elldtja a korményzati kommunikacidos beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszeréhez kapcsolodo
feladatokat;

u) Gondoskodik a Tarsasadg munkéaltatoi és kereskedelmi mérka épitésérol;

v) Gondoskodik az egyes termékek, szolgaltatasok népszerlsitésérdl, tdmogatja azok nemzetkozi és hazai szakmai
eseményeken tortén6 megjelenését és szitkség esetén a piaci jelenlét erdsitését;

w) Kialakitja a Tarsasag arculatat és gondoskodik az arculat konzisztens hasznalatarol;

x) Gondoskodik az UTM-mel és a piléta nélkili 1égijarmlvek haszndlatdt tdmogatd egyéb szolgdltatdsokkal
kapcsolatos, a Térsasdg szamara jogszabdlyban meghatarozott feladatokkal 6sszefiggé kommunikacids és
ugyfélszolgélati feladatok ellatasarol;

y) Ellatja a konyvtari és szakkonyvtari feladatokat.

7. REPULESBIZTONSAGI, MINOSEGIRANYITASI ES BELSO ELLENORZESI IGAZGATOSAG

Vezetdje: igazgaté
Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi aldrendeltség
Feladatok:

a) Irényitja, feliigyeli és fejleszti az ISQMS mikédését a Tarsasag ANS/ATM tevékenységét végzd, vagy azok
repiilésbiztonsagi teljesitményére hatdssal biré egységeinél, és tdmogatast nydjt az ISQMS folyamatos miikodéséhez;

b) Fejleszti a Tarsasag repiilésbiztonsagi tudatossagat és kulturajat;

c) Iranyitja, feligyeli és tdmogatja a Tarsasag jogszabalyban meghatarozott repiilésbiztonsagi szervezetének -
beleértve a baleseti tigyeleti szolgdlatot is - mlkodését, ellatja a Tarsasag jogszabalyban meghatarozott
eseményelemzési feladatait és szlikség szerint tovabbi fliggetlen bels6 szakmai vizsgalatokat végez;

d) Iranyitja, feliigyeli, fejleszti a Tarsasag repulésbiztonsdgi kockazatértékelési folyamatait és tamogatja ezen
folyamatok végrehajtasat;

e) Az eseményelemzések és a belsé szakmai vizsgalatok alapjan az operativ miikodés biztonsagat javité ajanlasokat
ad ki és figyelemmel kiséri azok, tovabba a szakteriiletek &ltal hozott korrekcios intézkedések teljesiilését;

f) Eseménykivizsgdldi szakmai tdmogatéast nydjt mas szervezeti egységek vizsgdlataihoz;

g) Replilésbiztonsdgi és mindségirdnyitdsi monitoringot végez és adatbdazist épit, amely alapjan rendszeres
tajékoztatast és értékelést készit a Tarsasag érintett vezetdi, valamint a hatdésdgok szamara;

h) Elvégzi a repiilésbiztonsagi felméréseket és koordinalja a beszallitok repiilésbiztonsagi ellen6rzését;

i) ISQMS belsé auditokat végez, szervezi a Tarsasagndl mikodtetett iranyitdsi rendszerek belsé audit programjat,
tovabba szervezi a kiilsé fél altal végzett mindségiranyitasi rendszerauditokat;

Jj) Az ISQMS auditokon feltart, vagy méas mddon tudomdésara jutott silyos nem megfelelGség vagy eltérés esetén
azonnali helyesbit6 vagy korrekciés intézkedéseket kezdeményez;
szakteriiletekkel kozosen kidolgozza a Tarsasdg repiilésbiztonsagi, mindségiranyitdsi és védelmi politikdjat, tovabba
annak moédositési javaslatait;

1) Biztositja az igazgatdésdgon miikodd belsé ellendrzésért felelGs szervezeti egység vezetgjének vezérigazgatd felé
torténé kozvetlen tdjékoztatdsi és javaslattételi jogat, tovdabba a FeliigyelGbizottsdg szakmai irdnyitasénak
érvényesiilését;

m) Elkésziti az éves belsé ellenérzési munkatervet;

n) A belsé ellenérzési munkaterv és ad hoc megbizds alapjan vizsgélja és értékeli a Tarsasdg mukodését,
folyamatait és azok szabalyszeriiségét;
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0) A belsé ellendérzési vizsgalatokrol jelentést készit, a vizsgdlatok tapasztalatai alapjan javaslatokat tesz, felhivja a
figyelmet a kockazatokra, nyomon koéveti az intézkedési tervek végrehajtasat;

p) Evente Osszefoglald belsé ellendrzési jelentést készit a vezérigazgatd és a Tarsasag Vezet6 Testiiletei részére,
tovabba félévente beszdmol tevékenységérdl a Tarsasdg Vezetd Testiileteinek.

8. ZARO RENDELKEZESEK

8.1. A jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat az azt elfogadd Részvényesi hatdrozat meghozatalat koévetd
munkanapon, de legkordbban 2022. marcius 11-én 1ép hatalyba.

8.2. A jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a HungaroControl Zrt.
2022. janudr 1. napjan hatalyba lépett Szervezeti és Mikodési Szabalyzata.

Toth Laszlo
vezérigazgato
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