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Adatvédelmi Szabalyzat (4. kiadas)!

1. Bevezeto és értelmezoé rendelkezések

1.1. A szabdlyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse azokat az &ltaldnos adatvédelmi szabalyokat és elGirasokat, amelyek a
személyes adatok kezelésére vonatkoznak annak érdekében, hogy a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog
érvényesiilése biztositva legyen. A HungaroControl Zrt. (a tovabbiakban: HungaroControl, vagy Tarsasag)
adatkezeléseire vonatkozd specidlis részletszabdlyokat a Tarsasdg egyéb hatdlyos bels6 szabalyozésai tartalmazzdk,
amely szabalyozasok listaszerli felsoroldsat a Jogi és Compliance Igazgatésag (a tovabbiakban: JMFI) a
HungaroControl Intranet felilletén naprakészen nyilvantart. Amennyiben a specidlis szabdlyzat jelen szabdlyzattal
ellentétes rendelkezést tartalmaz, ugy a jelen szabdlyzat rendelkezései az irdnyaddk a személyes adatok kezelése
vonatkozéasdban.

Jelen szabalyzat rendelkezései Osszhangban allnak a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramléséardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil
helyezésérdl szolé 2016/679 EU rendelet (a tovabbiakban: altaldnos adatvédelmi rendelet, vagy GDPR), valamint az
informdcids énrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseivel.

1.2. A szabdlyzat személyi és targyi hatdlya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a HungaroControl altal végzett személyes adatokat érint6 adatkezelési tevékenységre,
illetve a Tarsasag valamennyi munkavallaléjara.

1.3. A jelen szabalyzat alkalmazdsa soran

a) Személyes adat: GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatdrozott fogalom;

b) Kiilonleges adat: a GDPR 9. cikk 1. bekezdésében meghatarozott adat;

c) Egészségligyi adat: a GDPR 4. cikk 15. pontjdban meghatarozott fogalom;

d) Adatkezelés: a GDPR 4. cikk 2. pontjdban meghatarozott fogalom;

e) Adatkezel6: a HungaroControl;

f) Adatkezel6 szervezeti egység: a HungaroControl azon szervezeti egysége, amely a munkavallald, vagy kiils6s
érintett személyes adatat kezeli;

g) Adatvédelmi tisztviselé: a Tarsasag szervezetében miikods, a GDPR altal meghatédrozott feladatokat a Tarsasag
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban (a tovabbiakban: SzMSz) és jelen szabalyzatban foglaltak szerint ellatd, a
Téarsasaggal munkaviszonyban allé természetes személy;

h) Feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH);

i) Erintett: a HungaroControl munkavallaléja, vagy kiils6s természetes személy, aki a kezelt személyes adat alapjan
azonositott vagy - kozvetlenill vagy kozvetve - azonosithatd (kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdroz6 adat, online azonosithaté vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan);

j) Adatfeldolgozas: az Infotv. 3. § 17. pontjaban meghatarozott fogalom;

k) Adatfeldolgozd: a GDPR 4. cikk 8. pontjdban meghatarozott fogalom;

1) Adattorlés: az Infotv. 3. § 13. pontjaban meghatarozott fogalom;

m) Adattovabbitas: az Infotv. 3. § 11. pontjdban meghatarozott fogalom;

n) Adattovabbitds kiilfoldre: személyes adatok tovabbitdsa az Eurdpai Gazdasdgi Térségen (az Eurdpai Unid
orszagai, valamint Izland, Norvégia és Liechtenstein) kiviili, harmadik orszagban adatkezelési tevékenységet folytatd
adatkezel6hoz;

o) Automatizdlt adatkezelés: a személyes adatok emberi koézremitkodés nélkil, technoldgiai eszkozokkel
megvaldsulo6 kezelése;

p) Automatizalt dontéshozatal: olyan dontés meghozatalara irdnyulé eljaras, amelyet emberi kézremiikodés nélkiil,
technoldgiai eszk6zokkel hajtanak végre;

q) Profilalkotas: a GDPR 4. cikk 4. pontjdban meghatarozott fogalom;

r) Adatvédelmi incidens: a GDPR 4. cikk 12. pontjaban meghatarozott fogalom;

s) Ertékelés, Adatvédelmi hatdsvizsgdlat: olyan eljards, amelynek soran az adatkezel6 a tervezett adatkezelési
miveletet vagy miveleteket attekinti, megvizsgdlja az adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges karos hatasat, és
mindezt megfelel6en dokumentdlja;

1 Kiadva: 2022. december 8. Hatalybalépés: 2022. december 9.



Adatvédelmi Szabalyzat 2. oldal
Hatalybalépés:
Azonosito: AVSZ, 4. kiadas 2022. XII. 9.

t) Adatkezelési Nyilvantartds: a személyes adatokat érint6, a HungaroControl egyes szervezeti egységei altal
végzett adatkezelési tevékenységet tartalmazé, az Adatvédelmi tisztvisel6 altal vezetett elektronikus nyilvantartas. A
nyilvantartds az adatkezelések részleteit tartalmazé elektronikus tUrlapokbdl all, szervezeti egységenként és
adatkezelésenként lebontva.

u) Kommunikéciés platform: olyan, a HungaroControl altal biztositott informatikai szolgaltatas, amely kollaborécios
munkatérrel szolgdl a felhasznéldknak - akar tobb résztvevé kozott is - szoveges lizenet valtaséara, hang- és videdhivas
kezdeményezésére és fogadasara. Ilyen kommunikécios platform kiilonésen - de nem kizardlagosan - a Microsoft
Teams alkalmazdas vagy a Cisco WebEx alkalmazas.

v) Kommunikécios platform felhasznaldi:

va. belsé felhasznélé minden olyan hozzaféréssel rendelkezé munkavallald, aki a kommunikacids platformot a
HungaroControl altal biztositott felhasznaléi fidkkal, a Tarsasag altal biztositott, vagy a Tarsasag altal
elfogadott eszk6zzel hasznalja;

vb. vendég felhaszndlénak minésiil minden olyan a platform &ltal biztositott szolgaltatashoz hozzaféré
felhaszndld, aki nem mindsiil belsé felhasznélonak.

2. Az adatkezelés alapelvei és altalanos szabalyai

2.1. Az adatkezelés alapelvei és alapelv szinti kévetelményei

2.1.1. Jogszertség, tisztességes eljdards és dtlathatésdg

A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel az adatkezel6 szervezeti egységek személyes adatot kizardlag
tisztességesen, az érintettek szdmara is atldthaté mddon, a vonatkozd jogszabdlyban és bels6é szabdlyozdsokban
rogzitett elGirdsoknak megfeleléen kezelhetnek, a résziikre biztositott jogosultsdgok rendeltetésszeri hasznélataval. A
HungaroControl altal kezelt személyes adatok magancélra torténé felhaszndldsa - beleértve a sajat személyes adatok
lekérdezését is - tilos.

2.1.2. Célhoz kotéttség

A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel az adatkezeld szervezeti egységek személyes adatokat kizardlag
egyértelmil és jogszerl célbdl kezelhetnek. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

2.1.3. Adattakareékossdg, korldtozott tarolhatdsdg

A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel az adatkezelé szervezeti egységek kizardlag annyi és olyan
személyes adatot kezelhetnek, amely az érintett egyértelm( azonositdsahoz és a feladat ellatdsédhoz, a cél eléréséhez
minimalisan sziikséges, arra alkalmas. Az adatok megdrzési és torlési hataridejét a cél, az adat kezelését meghatarozo
jogszabdlyok, valamint bels6 szabalyozasok eléirdsai alapjan kell megdéllapitani. Amennyiben az adatkezelés célja
teljestilt vagy megszint, az adatkezelésre irdnyadd jogszabdlyban vagy belsé szabalyozasban meghatarozott Grzési
hataridét kovetben az adatot torolni kell.

2.1.4. Pontossdg

A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossédgat,
teljességét és - amennyiben az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani. Amennyiben az adatkezel$ szervezeti
egység tudomaést szerez arrdl, hogy az éltala kezelt személyes adat hibas vagy hidnyos koteles azt helyesbiteni vagy az
adat helyesbitését az adat rogzitéséért felel6s munkavallalonal kezdeményezni és errdl mindazokat értesiteni, akiknek
az ad at tovabbitasra keriilt.

2.1.5. Integritds és bizalmas jelleg

A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel a személyes adatok kezelését - ideértve a papiralapt és e-mailen
torténo adattovabbitast és az informatikai jogosultsdgok engedélyezését is - a szervezeti egységeknek oly mdédon kell
végeznie, hogy megfeleld informdcidbiztonsagi intézkedések alkalmazdsdval biztositva legyen a személyes adatok
védelme, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodéséval szembeni védelmet is. Személyes adat kezelésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy az adatokhoz csak
az férhessen hozza, akinek a munkavégzéséhez az adott adat, illetve adatkor feltétleniil sziikséges.

2.1.6. Elszamoltathatdsag alapelve

A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel az adatkezelé szervezeti egység felelés az adatvédelmi
alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

2.2. Az adatkezelés jogszerisége (az adatkezelés jogalapja)

2.2.1. Személyes adatokat az adatkezeld szervezeti egység csak abban az esetben kezelhet, amennyiben valamelyik,
a GDPR 6. cikkében meghatérozott feltétel teljesiil. A jogalapokat adatkezelésenként (adatkezelési célonként)
sziikséges meghatarozni, egy adatkezeléshez egy jogalap kapcsolédhat.

2.2.2. Az adatkezeléshez tortén6 hozzajaruldsnak egyértelmiinek, kifejezettnek kell lennie (a hozzajarulast nem
lehet ,megelblegezni”, a hallgatds nem mindésiil beleegyezésnek). Az adatkezeld szervezeti egység koteles beszerezni
az érintett hozzajaruldsat és bizonyitani, hogy a hozzajarulas megtortént.

Az érintettnek az adatkezeléshez torténdé hozzajarulasat mas tigyekkel kapcsolatos nyilatkozatoktol elkiiloniilten
kell megadnia.
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2.2.3. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a HungaroControl vagy harmadik fél jogos érdeke, gy az adatkezel6
szervezeti egység - az Adatvédelmi tisztvisel6 egyideji bevonasaval és a JSCS kijel6lt munkavallalgjanak
kozremiikodésével - érdekmérlegelési tesztet folytat le annak igazoldsdra, hogy a HungaroControl jogos érdeke
arédnyosan korldtozza az érintett személyes adatok védelméhez vald jogat, maganszférajat. Az érdekmérlegelési teszt
tartalmazza legaldbb:

a) az alternativ adatkezelési megoldasokat,

b) a HungaroControl adatkezeléshez fliz6d6 jogos érdekét,

c) az érintett jogos érdekét,

d) az adatkezelés részletes leirasat,

e) annak meghatarozasat, hogy miért korlatozza ardanyosan a HungaroControl jogos érdeke az érintett jogos
érdekét,

f) az ardnyos maganszféra-korlatozast biztosité garancidk leirasat,

g) az érdekmérlegelési teszt eredményét.

2.2.4. Az érdekmérlegelési teszt eredményét az adatkezel$ szervezeti egységnek - a JSCS kozremiikodésével - a
résztvevok altal jévahagyott jegyz6konyvben dokumentalni kell. A jegyz6konyv mintadokumentumat a JSCS kozzéteszi
az Intraneten.

2.2.5. A résztvevé személyek 4&ltal jovahagyott, iktatott érdekmérlegelési tesztekrél a JSCS elektronikus
nyilvantartast vezet.

2.3. Kiilénleges adat kezelésének szabdlyai

2.3.1. Kiilonleges adatot a HungaroControl csak abban az esetben kezelhet, amennyiben az adatkezelés megfeleld
jogalappal rendelkezik és a GDPR 9. cikkben meghatarozott valamely kiilonds feltétel teljesiil.

2.4. Az adattovabbitas szabalyai

2.4.1. Az adattovabbitds dltaldnos szabdlyai

Személyes adatot az adatkezeld szervezeti egység harmadik személy (a Tarsasagon és az érintetten kiviili személy)
részére akkor tovabbithat, ha az adatok tovabbitasat jogszabaly nem tiltja és az adattovabbitds megfelel6 jogalappal,
célhoz kototten, az adatbiztonsagi szabdalyok betartdsaval torténik.

A személyes adatok tovabbitdsdt az adatot tovabbité szervezeti egység koteles visszakereshetd moddon
dokumentélni.

2.4.2. Kiilféldre térténd adattovabbitdssal (nemzetké6zi adattovabbitdssal) kapcsolatos specidlis szabdlyok

2.4.2.1. Az Eurdpai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) tagallamba irdnyul6 adattovébbitdst ugy kell tekinteni,
mintha Magyarorszag teriiletén bellili adattovébbitasra keriilne sor.

2.4.2.2. A GDPR V. fejezetében meghatérozottakra tekintettel harmadik orszdgban (nem EGT tagéllamban)
adatkezelést folytatd adatkezel6 részére személyes adat tovéabbithatd:

a) az Eurépai Unid Bizottsdganak megfeleléségi hatarozata alapjan,

b) ha a cimzett adatkezelé vagy adatfeldolgozé megfelel6 garancidkat nyujt az adatok kezelésével kapcsolatban (pl.
jévahagyott magatartdasi kédex, vagy jévahagyott tanusitdsi mechanizmus, kotelezé erejl vallalati szabalyok), vagy az
illetékes feliigyeleti hatésadg az adattovabbitast engedélyezi,

c) a kiillénleges helyzetekre vonatkozod eltérések esetén.

2.4.2.3. Kilonleges helyzetre vonatkozd eltérésnek mindsiil, ha

a) az érintett az adattovabbitashoz hozzajarult azt kovetden, hogy tdjékoztattdk az adattovabbitasbdl eredé - az
Eurdpai Unié Bizottsaganak megfeleléségi hatdrozata és a megfeleld garancidk hianyabdl fakadd - esetleges
kockazatokrol,

b) az adattovabbitds az érintett és a HungaroControl kozotti szerz6dés teljesitéséhez, vagy az érintett kérésére
hozott, szerz6dést megel6z6 intézkedések végrehajtasdhoz sziikséges,

c) az adattovabbitds a HungaroControl és valamely més természetes vagy jogi személy k6zotti, az érintett érdekét
szolgdld szerzédés megkotéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges,

d) az adattovabbités fontos kozérdekbdl sziikséges,

e) az adattovabbitds jogi igények elGterjesztése, érvényesitése és védelme miatt sziikséges,

f) az adattovébbitas az érintett vagy valamely mas személy létfontossdgu érdekeinek védelme miatt sziikséges, és
az érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzdjarulds megaddasara,

g) a tovabbitott adatok olyan nyilvantartdsboél szdrmaznak, amely az uniés vagy a tagdllami jog értelmében a
nyilvanossag tajékoztatasat szolgalja, és amely vagy altaldban a nyilvanosség, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét
igazol6 barmely személy szdmara betekintés céljabdl hozzaférhetd (ha a jogszabaly altal a betekintésre megallapitott
feltételek teljesiilnek).

2.4.2.4. Amennyiben az adattovabbitds 2.4.2.2. pontban felsorolt feltételei nem &llnak fenn, a harmadik orszagba
torténd adattovabbitds csak akkor torténhet, ha az adattovabbitds nem ismétl6dd, csak korlatozott szamu érintettre
vonatkozik, valamint a HungaroControl olyan kényszerité ereji jogos érdekében sziikséges, amely érdekhez képest
nem élveznek els6bbséget az érintett érdekei, jogai és szabadsagai, és a HungaroControl az adattovdbbitds minden
korilményét megvizsgalta, és e vizsgdlat alapjan megfelel6 garancidkat nyudjtott a személyes adatok védelme
tekintetében.

2.4.2.5. A 2.4.2.4. pontban meghatarozott esetben megvalosulé adattovabbitds esetén az adatot tovabbitd
szervezeti egységnek 3 munkanapon belil tdjékoztatnia kell az adattovabbitdsrél, valamint a HungaroControl
kényszerit6 erejli jogos érdekérol az érintettet és a JSCS vezet6t.

2.5. Az adatfeldolgozdk igénybevételének szabalyai

2.5.1. Adatfeldolgozasi tevékenységet természetes vagy jogi személy, illetve barmely szervezet a HungaroControllal
kotott szerz6dés vagy jogszabalyi felhatalmazas alapjan kizardlag a HungaroControl utasitdsai szerint végezhet.
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2.5.2. Az adatfeldolgozads lényeges kovetelményeit az adott szerzédésben kotelezéen rogziteni kell a
Szerz6déskotési Szabalyzat szerint. E kovetelmények szerz6désben vald rogzitéséért, tovabba a szerzédés hatalya
alatt e kovetelmények teljesiilésének figyelemmel kiséréséért az elséhelyi aldiré felelds.

2.6. Adatbiztonsag

2.6.1. A GDPR 32. cikkében meghatérozottakra tekintettel az adatkezel$ szervezeti egység gondoskodik az adatok
biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi a szitkséges informdciobiztonsagi (technikai és szervezési) intézkedéseket,
amelyek a konkrét adatkezelésre irdnyado jogszabalyok, adat- és titokvédelmi eldirdsok érvényre juttatdsdhoz
sziikségesek, mind az elektronikus informéciés rendszerben tarolt, mind a hagyomanyos, papir alapu adathordozdkon
tarolt adatdllomanyok tekintetében.

2.6.2. Az adatkezel6 szervezeti egység az altala alkalmazott eljarasokkal és technikai eszk6zokkel az adatokat védi
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakadd hozzaférhetetlenné
valas ellen.

2.6.3. Az adatkezel$ szervezeti egységeknek biztositania kell, hogy az elektronikus nyilvantartasokban kezelt
adatok - kivéve, ha azt jogszabdly lehet6vé teszi - kozvetleniill ne legyenek Osszekapcsolhatdok és az érintetthez
rendelhetdk.

2.6.4. Az elektronikus informéciobiztonsag részletszabdlyairél, valamint a személyes adatot tartalmazé iratok
kezelésérdl a Tarsasag egyéb hatédlyos belsd szabélyozasai rendelkeznek.

2.7. Az adatvédelmi incidensek

A HungaroControl &ltal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban, vagy a HungaroControl
munkavallaléinak a Tarsasdg szerzédéses partnere altal kezelt vagy feldolgozott személyes adataival kapcsolatban
bekovetkezett adatvédelmi incidensek bejelentésének, kivizsgaldsdnak és nyilvantartdsanak eljarasi rendjét kilon
bels6 szabdlyozas (Jogi és compliance igazgatdi szervezeti utasitds az adatvédelmi incidensek kezelésérdl és
nyilvantartdsarodl) hatarozza meg.

2.8. Az adatkezelések nyilvantartdsa

2.8.1. A GDPR 30. cikkében meghatarozott nyilvantartdsi kotelezettségre tekintettel az adatkezel6 szervezeti
egység minden év februar 28-ig koteles a felel6sségi korébe tartozd adatkezeléseinek részleteit tartalmazo, az
Adatkezelési nyilvantartasban elérhetd lrlapokat, valamint az azokhoz csatolt adatkezelési dokumentumokat (pl.
adatkezelési tajékoztato) validalni, az Adatvédelmi tisztviseld altal megadott elérhetéségen.

2.8.2. Amennyiben az adatkezel$ szervezeti egység Uj adatkezelést kivan bevezetni, vagy valamely adatkezelését
modositja, Ugy ezt a szervezeti egység vezetdje, vagy az altala kijelolt munkavallalgja koteles legkésébb az Uj, vagy
modositott adatkezelés megkezdését kovetd 3 munkanapon belill, elektronikus uton bejelenteni - az adatkezelés, vagy
a moédositas leirdsaval - a dpo@hungarocontrol.hu e-mail cimen. A bejelentést kovetéen az Adatvédelmi tisztviseld
sziikség esetén gondoskodik az adatkezelési nyilvantartdsban 4j urlap létrehozéasardl, az adatkezel6 szervezeti egység
pedig kitolti azt, illetve a meglévé elemeket modositja, kiegészitve az adatkezelési nyilvantartdst. Az adatkezel6
szervezeti egység - amennyiben sziitkséges - adatkezelési tdjékoztatot készit vagy modosit és azt megkiildi a JSCS
vezetl részére.

2.9. Az adatkezelési tajékoztatdk

2.9.1. Az adatkezel6 szakteriiletek &ltal véglegesitett adatkezelési tdjékoztatdkrdl - a szakteriileti informéaciok
alapjan - a JSCS SharePoint oldalan elektronikus nyilvantartast vezet. Az adatkezelési tajékoztatdk érintettek szamara
tortén6 megismerhetévé tételérdl az adott adatkezelést végzd szakteriilet gondoskodik.

3. Adavédelmi tisztviselo

3.1. Az Adatvédelmi tisztviseld kijelolése

3.1.1. Tekintettel arra, hogy a HungaroControl koézfeladatot ellaté gazdasdagi tarsasag, adatvédelmi tisztvisel6
kijelolésére koteles.

3.1.2. A Tarsasdg vezérigazgatdja a GDPR-ban meghatdrozott adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasara
adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki.

3.1.4. Az Adatvédelmi tisztvisel$ a Tarsasag Vezérigazgatdjanak kozvetlen beszamolési kotelezettséggel tartozik.

3.1.5. A HungaroControl biztositja a Tarsasdg Adatvédelmi tisztviselgjének fliggetlenségét, hogy feladatai
ellataséaval kapcsolatban utasitdsokat senkitdl ne fogadjon el, hogy megfelel6 mdédon és idében bekapcsolddjon a
személyes adatok védelmével kapcsolatos iigyekbe és kifejthesse véleményét.

3.1.6. A Tarsasag Adatvédelmi tisztviselGjének elérhet6ségét kdzzéteszi a honlapjan és az Intranet feliileten.

3.1.7. Az érintettek a személyes adataik kezelésével kapcsolatos jogok gyakorlasat érinté kérdésekben kozvetleniil
az Adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

3.1.8. Az adatkezelést végz6 szervezeti egységek munkavallaléi - a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy magyar
adatvédelmi rendelkezésekben meghatdrozottak szerint - adatkezelést érinté kotelezettségeikkel Osszefiiggésben
kozvetleniil az Adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak, tdjékoztatds és szakmai tandcsadas végett.
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3.2. Az Adatvédelmi tisztvisel$ feladatai

3.2.1. Az Adatvédelmi tisztviseld feladatait a Tarsasdg SzMSz-ében hatarozza meg.

3.2.2. Az Adatvédelmi tisztvisel6 a munkavallalok tudatossagnovelése érdekében adatvédelmi targyd oktatédsokat
tart. Az oktatasi anyagokat az Adatvédelmi Tisztvisel$ a Tavoktat6 Portal (HC TOP) feliiletén hozzaférhetévé teszi.

3.2.3. Az Adatvédelmi tisztvisel6 figyelemmel kiséri a Tarsasag mikodési korébe tartozd, személyes adatok
védelmével kapcsolatos jogi kérnyezet alakuladsat, errdl tdjékoztatja a szakteriileti igazgatdkat, valamint az érintett
szakterileteket.

3.2.4. Az Adatvédelmi tisztviselS ellatja a 2.8. pontban rogzitett feladatokat az adatkezeld szervezeti egységek altal
megadott adatokat tartalmazé nyilvantartas kapcsan.

3.2.5. Az Adatvédelmi tisztviseld ellatja az érintetti kérelmekkel (pl.: tdjékoztatds, torlés) kapcsolatos feladatokat.

3.2.6. Az Adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi targyua ellenérzéseket végez. Az adatvédelmi ellen6rzés soran jogosult
dokumentumok, jegyzékonyvek és nyilvantartdsok attekintésével ellenérizni a személyes adatkezelés jogszabalyi
rendjének megtartasat. Az ellenérzések soran az adatkezel$ szervezeti egységek vezet6i és munkavallaléi kotelesek
egyuttmikodni.

3.2.7. Az Adatvédelmi tisztviseld éves munkatervet készit.

3.2.8. Az Adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységérdl igény szerint, de legalabb negyedévente koteles jelentést
késziteni a Tarsasag Vezérigazgatdja részére; silyos jogszabdlyi nem megfeleléség esetén koteles haladéktalanul a
Téarsasag Vezérigazgatdjahoz fordulni.

3.3. Az Adatvédelmi tisztviseld titoktartasi kotelezettsége

Az Adatvédelmi tisztvisel6t a feladatainak ellatdsdval kapcsolatban az unids, vagy magyar jogszabalyokban,
szerz6désben meghatdrozott titoktartdsi kotelezettség koti. A titoktartdsi, illetve a bizalmas adatok kezelésre
vonatkoz6 kotelezettség azonban nem tiltja, hogy az Adatvédelmi tisztviselé a feligyeleti hatdésdghoz forduljon és
kikérje tandcsat.

4. A munkavadllalok személyes adatainak kezelésére vonatkozo szabalyok

4.1. A munkavallalék adatainak kezelésére vonatkozé altalanos szabalyok

4.1.1. A HungaroControl a jelen szabdlyzat hatalya ald tartozdk személyes adatait a munkaviszony létesitésével,
fenntartasdval és megsziintetésével, valamint a munkaviszonybdl szarmazé jogok gyakorlaséaval és kotelezettségek
teljesitésével 6sszefiggésben, a vonatkoz6 jogszabdlyok, az Mt. rendelkezései és a Tarsasag belsé szabalyozasaiban
foglaltak szerint kezelheti.

4.1.2. Munkavallalék adatkezelésének jogalapja - a munkavéllalé egyenlétlen helyzete miatt - csak kivételes
esetben lehet hozzdjarulds, ha a munkavallalé feladatainak elldtdsa, munkavégzése megvaldsulhat az adatkezelés
nélkiil és a munkavallalonak tényleges lehetésége van a hozzajarulds megtagadésara.

4.1.3. A munkavallalét az adatkezelést megel6z6en dokumentaltan (bels6 szabdlyozésban, vagy adatkezelési
tdjékoztatoban) tdjékoztatni kell az adatkezelés részleteirdl.

4.1.4. A megfelelést tamogatd tevékenység végzésében részt vevé munkavallalok e feladatuk ellatéasa érdekében
mindsitett adatot, Uzleti titkot tartalmazo iratokba és mdas dokumentumokba is betekinthetnek, azokrél mdsolatot,
kivonatot kérhetnek, személyes adatokat kezelhetnek az adatvédelmi, illetve a mindsitett adat védelmére vonatkozo
el6irdsok betartéséval.

4.2. A munkavallalok és a kivalasztasi folyamatban résztvevd jeloltek személyes adatait érintd, munkaviszonnyal
Osszefiigg6 adatkezelésekre vonatkozé szabalyok

4.2.1. A munkavallalék személyes adatait érinté specialis adatkezelések részletszabalyai a HungaroControl bels6
szabdlyozasaiban, illetve a résziikre dokumentalt médon atadott vagy a Tarsasdg honlapjan vagy Intraneten kozzétett
adatkezelési tajékoztatokban talalhatoak.

4.2.2. A Tarsasdg IT infrastruktirdjdnak és a Tarsasdg altal biztositott mobilkommunikdcids eszk6zok hasznélataval
kapcsolatos adatkezelések részletszabdlyait a Tarsasag informacidbiztonsdgrél szolé szabdlyzata, valamint a
mobilkommunikéicié és a mobileszk6z-menedzsment rendjérél szdlé technoldgiai igazgatdi szervezeti utasitdasa
tartalmazza.

4.3. A munkavallalékat érint6 egyéb adatkezelések szabdlyai

A munkavallalok személyes adatait érinté egyéb adatkezelések részletszabdlyai a résziikre dokumentalt mddon
atadott vagy a Tarsasag honlapjan vagy Intraneten kozzétett adatkezelési tajékoztatokban talalhatdak.

5. A HungaroControl személyes adatokat érinté egyéb adatkezelései

5.1. A HungaroControl kozfeladatainak ellatasaval kapcsolatos, személyes adatokat érinté adatkezelései
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A Tarsasdg a légikozlekedésr6l szolé 1995. évi XCVII. torvény 61/A. §-ban meghatdrozott koézfeladatainak
ellatdsaval kapcsolatos, személyes adatokat érint6 adatkezelése a vonatkozo unids és magyar jogszabalyok, valamint a
Téarsasag egyéb hatdlyos belsé szabalyozasai szerint torténik. A vonatkozd adatkezelési tajékoztatokat a
HungaroControl a honlapjain teszi kozzé.

5.2. Telefonbeszélgetések rogzitése

A HungaroControl honlapjdn a www.hungarocontrol.hu/adatvedelem meniipont alatt megtekintheté adatkezelési
tdjékoztatoban felsorolt telefonszamokon lebonyolitott (beérkezd és kimend) beszélgetések rogzitésre keriilnek. A
telefonbeszélgetések rogzitésével kapcsolatos adatkezelés szabdlyait az adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

5.3. A Tarsasdg kommunikdacids- és marketing tevékenységével kapcsolatos adatkezelések szabalyai

A Térsasdg kommunikdciés tevékenységével kapcsolatos, személyes adatkezeléseket a Kommunikacids és
Marketing Igazgatdsag munkavéllaldi, valamint a HungaroControl szerzédéses partnerei végzik. A részletszabalyokat
az egyes adatkezelésekrdl sz6l6 adatkezelési tdjékoztatok tartalmazzak.

A Téarsasag marketing tevékenységével kapcsolatos, személyes adatkezeléseket a Marketing Csoport munkavéllaldi,
valamint a HungaroControl szerz6déses partnerei végzik. A részletszabalyokat az egyes adatkezelésekrdl szold
adatkezelési tajékoztatok tartalmazzak.

5.4. A HungaroControl védelmi-biztonsagi rendszereinek hasznélatdval kapcsolatban megvaldsuld adatkezelések
szabalyai

A védelmi-biztonsagi rendszereinek (kamerak, beléptetérendszer) hasznalatdval kapcsolatban megvaldsuld
adatkezelések szabdlyait a Tarsasdg hatdlyos belsé szabdlyozédsai, illetve a vonatkoz6 adatkezelési tdjékoztatok
tartalmazzak.

5.5. Ellendrzésekkel, vizsgalatokkal kapcsolatban megvalésulé adatkezelések szabdlyai

A Tarsasag altal lefolytatott ellenérzések, vizsgalatok (belsé ellenérzés, integritast sérté6 esemény vizsgalata stb.)
soran torténé adatkezelések szabalyait az adott ellenérzésrdl, vizsgalatrél szolé bels6 szabdlyozas tartalmazza.
Amennyiben az adott ellen6rzésben, vizsgdlatban kiils6 személy érintett, gy az adatkezelésrél szol6 tajékoztatét a
HungaroControl kozzéteszi a honlapjan, vagy dokumentdlt moédon &tadja, vagy megkiildi az érintett személyek
részére.

5.6. Egyéb feladatokkal kapcsolatos adatkezelések szabéalyai

A HungaroControl egyéb feladataival kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozd részletszabélyokat a Tarsasag egyéb,
hatélyos belsé szabalyozasai tartalmazzak.

6. Virtudlis megbeszéléseken zajlo kommunikacio régzitésére vonatkozo szabalyok

6.1. Felvétel rogzitése, taroldsa, mentése

6.1.1. Barmely bels6 felhaszndlé kezdeményezheti a kommunikdacidés platformon olyan kommunikacids tartom (pl.
megbeszélés) rogzitését, amelynek 6 maga is résztvevdje.

6.1.2. A felvétel rogzitéséhez és tarolashoz elézetesen egyeztetni sziikséges a résztvevékkel. Mind a bels6, mind a
vendég felhaszndlok részvételével lebonyolitott megbeszélések esetén, a felvétel rogzitését igényls, kezdeményezd
belsé felhasznalonak a tobbi felhasznaldtdl szoébeli vagy irasbeli (pl. chat ablakban) hozzéajarulast kell kérnie a felvétel
rogzitésérél olyan modon, hogy az a felvételen hallhatd, olvashaté médon rogzitésre kertiljon. Amennyiben a
felhaszndlé nem jarul hozzd a rogzitéshez, Ugy a felvételt haladéktalanul le kell &llitani és a hozzdjarulas
megtagaddasat rogzitd felvételt torolni kell.

6.1.3. A felvétel a kommunikaciés platform részét képezé felhd alapt térhelyen keriil tarolasra. A felvétel
készitéjének lehetdsége van a rogzitett tartalmat a kommunikaciés platform tarhelyrél manudlisan is lementeni.

6.1.4. Vendég felhasznédlok nem jogosultak a kommunikaci6 rogzitésére és mentésére, illetve szdmukra nem adhatd
ki a belsé felhaszndlé &ltal elmentett felvétel.

6.2. Rogzitett tartalom visszajatszéasa, hozzaférések

6.2.1. Minden olyan belsé felhaszndlé szaméra hozzaférhet6 a rogzitett felvétel a kommunikaciés platform
tarhelyén, aki az adott kommunikacidban részt vett.

6.2.2. Az adott megbeszélésen részt vett vendég felhaszndlé irasbeli kérésére az ugyanazon megbeszélésen rész
vett belsé felhasznald biztositja a felvétel visszajatszasat.

6.2.3. A rogzitett tartalmak 365 napig maradnak elérhet6ek a kommunikaciés platform tarhelyén, ezt kovetéen az
adatok automatikusan torlésre keriilnek. A felvételt rogzité és azt lementd bels6 felhasznédld koteles legkésébb az
automatikus torlési id6 elteltével a sajat mentett példanyat is torélni. Amennyiben barmely okbdl a felvétel tovabbi
megdrzése sziikséges, az kizardlag megfelelé jogalappal, a résztvevék tdjékoztatdsa mellett, a személyes adatok
kezelésére vonatkozo szabalyok betartasaval lehetséges.
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6.3. Rogzités céljai

6.3.1. A rogzitett felvételek az alabbi célokbodl kertilhetnek tarolasra:
a) megbeszélés emlékeztetdjeként,

b) feladatok nyomon kovethetésége miatt,

c) szébeli megallapodasok visszakereshetdsége miatt.

7. Az érintettek jogai és jogorvoslati lehetéségei

7.1. Az érintettek jogai

A munkavallaldk, vagy a kiilsGs érintettek jogosultak arra, hogy a HungaroControl, vagy az annak megbizasabdl
eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban:

a) az adatkezeléssel kapcsolatosan elézetes tajékoztatast kapjanak (el6zetes tajékoztatdshoz vald jog);

b) a kezelt személyes adataihoz és ezzel kapcsolatos informéacidkhoz hozzaférjenek (hozzaféréshez vald jog);

c) a Tarsasag a megadott adataikat kérésiikre helyesbitse, illetve kiegészitse (helyesbitéshez vald jog);

d) adataik kezelését korlatozhatjék (az adatkezelés korladtozashoz vald jog);

e) személyes adataik torlését kérjék (térléshez vald jog);

f) hozzajarulas, vagy jogos érdek jogalappal torténé adatkezelés esetén adataikat tagolt, széles kérben hasznalt,
géppel olvashat6 formatumban megkapjak, vagy azokat egy masik adatkezelének tovabbitsdk (adathordozhatésaghoz
vald jog);

g) tiltakozzanak adataik kezelése ellen (tiltakozas joga);

h) ne terjedjen ki rajuk a kizdrélag automatizalt adatkezelésen alapul6 dontés hatalya;

i) a jogellenes adatkezelés eredményeként elszenvedett karért, vagy személyiségi jogi sérelemért kartéritést vagy
sérelemdijat igényeljenek, illetve jogorvoslat érdekében hatdsagi és/vagy birdsagi eljarast kezdeményezzenek.

7.1.1. Az elézetes tajékoztatashoz vald jog

7.1.1.1. Az érintetteket az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien, tomoren, atlathatd, kozérthets, kénnyen
hozzéaférheté formédban - az adatalanyok nyelvén - tdjékoztatni kell az adataik kezelésével kapcsolatos minden
tényezo6rdl:

a) a HungaroControl megnevezésérdl, elérhetiségérol;

b) az adatfeldolgoz6 megnevezésérol, elérhet6ségérdl (ha valamely adatkezelési mtiveletet adatfeldolgozo végez);

c) az Adatvédelmi tisztvisel$ elérhetGségérdl;

d) a kezelt adatok kategoéridirdl, az adatkezelés céljardl és jogalapjarol;

e) érdekmérlegelésen alapuld jogalap esetén a jogos érdek megnevezésérdl;

f) a kezelt adatok megdrzésének idétartamarol, valamint annak meghatarozasédnak szempontjairél;

g) az adatkezelés elmaradasanak jogk 6vetkezményérdl;

h) a kezelt adatok gytjtésének forrasardl (ha az adatokat nem az érintett adta meg);

i) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek korérdl;

j) harmadik orszagba valo tovabbitassal kapcsolatos informéaciokrol, garancidkrol;

k) az érintetteket a torvények alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének médjarol;

1) arrdl, hogy az adatszolgaltatas 6nkéntes vagy kotelezo;

m) az adatkezelés korilményeivel 6sszefiiggé minden esetleges tovabbi érdemi tényrol.

7.1.1.2. Az el6zetes tdjékoztatds nem szilikséges

a) azon informacid tekintetében, amellyel az érintett mar rendelkezik,

b) amennyiben a HungaroControl a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg és fenndll a GDPR 14. cikk
(5) bekezdés b)-d) pontjaiban meghatdrozott valamely feltétel.

7.1.2. Hozzaféréshez valo jog

7.1.2.1. A folyamatban 1évé adatkezelések esetén az érintettet kérelmére a HungaroControl tajékoztatast ad az
adatkezelésrdl, a GDPR 15. cikk (1)-(2) pontjaban meghatarozott tartalommal.

7.1.2.2. A HungaroControl az érintett kérésére rendelkezésre bocsatja a személyes adatainak méasolatat, ha a
masolat igénylése nem érinti hatrdnyosan madasok jogait és szabadsagait. A masolatok kérése elsé alkalommal
dijmentes, minden tovabbi mésolatért a Tarsasag adminisztrativ koltségeken alapuld dijat szamithat fel.

7.1.3. Személyes adat helyesbitéséhez valo jog

7.1.3.1. Amennyiben a HungaroControl, vagy adatfeldolgozdja é&ltal kezelt személyes adatok pontatlanok,
helytelenek vagy hidnyosak, azokat - kiilobnésen az érintett kérelmére - haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti,
illetve kiegésziti az érintett altal rendelkezésre bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt
személyes adatokhoz fliz6tt nyilatkozattal, ha az az adatkezelés céljaval 6sszeegyeztetheto.

7.1.3.2. Ha a Tarsasag a személyes adatokat helyesbiti, vagy kiegésziti, errdl tdjékoztatja azt az adatkezelét, amely
részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta (kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel).

7.1.4. Korlatozashoz valo jog

7.1.4.1. Az érintett kérelmére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, amennyiben:

a) az érintett vitatja az adatok pontossdgat és az adatok ellendérzése folyamatban van;

b) az adatkezelés jogellenes, de az érintett az adatok torlése helyett azok korladtozasat kéri;

c) az adatkezelés célja megszint, de az érintett igényli az adatokat jogi igények -el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez, védelméhez;
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d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen és a tiltakozds elbirdlasa folyamatban van (ebben az esetben a
tiltakozas elbirdldsanak id6tartamara kell korlatozni az adatkezelést).

7.1.4.2. Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az adatokat a HungaroControl, illetve adatfeldolgozdja - a tarolés
kivételével - kizardlag az érintett hozzdjaruldsaval, jogi igényeinek megéllapitasdhoz, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, méas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébdl kezelheti.

7.1.4.3. Ha a Tarsasdg az adatkezelést korlatozza, errdl tdjékoztatja azt az adatkezelét, amely részére a
korlatozassal érintett személyes adatot tovébbitotta (kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
er6feszitést igényel).

7.1.4.4. Az adatkezelés korldtozasanak feloldasardl a Tarsasag az érintettet el6zetesen tdjékoztatja.

7.1.5. Személyes adat torléséhez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

7.1.5.1. Az érintett kérelmére a Tarsasag, vagy adatfeldolgozdja altal kezelt személyes adatot tordlni kell, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) kezelése jogellenes,

b) az adatkezelés célja megszint,

c) az érintett a hozzajaruldsat visszavonta és az adatkezelésnek nincs més jogalapja;

d) az adatok tarolasanak jogszabéaly altali megengedett ideje lejart;

e) az adatok torlését jogszabdly, hatésag vagy birdsag elrendelte;

f) az adatkezelés jogos érdeken alapul vagy kozérdeki feladat végrehajtasdhoz sziikséges, és az érintett tiltakozott
az adatkezelés ellen (amennyiben nincs els6bbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre),

g) az adatok gytljtésére kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informacids tarsadalommal 6sszefliggé szolgaltatasok
vonatkozasaban keriilt sor.

7.1.5.2. A HungaroControl a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése sziikséges
véleménynyilvanitds szabadsdgahoz és a tdjékozddashoz vald jog gyakorlasdhoz, jogi kotelezettség teljesitéséhez,
kozérdekl feladat végrehajtdsdhoz, népegészségiligyet érinté kozérdekbol, koézérdekld archivédlas, tudoméanyos és
torténelmi kutatds céljabdl vagy statisztikai célbdl (ha a torlés valdszinlisithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést) vagy jogi igények megallapitdsahoz, érvényesitéséhez, védelméhez.

7.1.5.3. Ha a Tarsasag az adatokat torli, errdl tdjékoztatja azt az adatkezelGt, amely részére a torléssel érintett
személyes adatot tovébbitotta (kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel).

7.1.6. Adathordozhatésaghoz valé jog

7.1.6.1. Amennyiben az adatkezelés hozzdjarulds, vagy a 2.2.1. b) pont alapjan torténik és az adatkezelés
automatizalt médon mikodik, az érintett kérelmére a Tarsasdg személyes adatait tagolt, széles korben haszndlt,
géppel olvashaté formatumban &tadja, vagy azokat - amennyiben ez technikailag megvalésithaté - egy madsik
adatkezel6nek tovabbitja, illetve biztositja az érintett részére a tovabbitést.

7.1.6.2. Az adathordozhatdésdghoz valé jog nem biztosithaté, ha az adatot térdlni kell, vagy az adatkezelés
kozérdekd feladat végrehajtasa céljabdl sziikséges.

7.1.7. Tiltakozashoz valoé jog

7.1.7.1. Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen:

a) ha a személyes adatok kezelése kizardlag a jelen szabalyzat 2.2.1. e)-f) pontjaiban meghatarozott jogalapok
alapjan torténik;

b) ha a személyes adat kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik;

c) ha a személyes adat kezelése tudomanyos és torténelmi kutatds céljabol, vagy statisztikai célbdl torténik,
amelyre nem koézérdeki okbodl végzett feladat végrehajtdsa érdekében van sziikség.

7.1.7.2. Ha az érintett kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd adatkezelés ellen tiltakozik, akkor a személyes
adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

7.1.7.3. A 7.1.7.1. a) pontban és c¢) pontban meghatarozott esetben a HungaroControl a tiltakozdst a kérelem
benytjtasatdl szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil megvizsgélja, annak megalapozottsaga
kérdésében dontést hoz, dontésérdl a kérelmez6t irdsban tdjékoztatja. Tiltakozéds esetén annak vizsgalata sziikséges,
hogy kifejezetten az érintett személy vonatkozasdban (és nem A&ltaldnossagban) sziikséges és jogszerl-e a tovabbi
adatkezelés.

7.1.7.4. Ha a HungaroControl az érintett tiltakozdsanak megalapozottsagat megéllapitja, az adatkezelést -
beleértve a tovébbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti.

7.1.8. Automatizalt dontéshozatal esetén az érintettet megillet6 jog

7.1.8.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen - ideértve a
profilalkotdst is - alapuldé dontés hatédlya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelent6s mértékben
érintené. A HungaroControl abban az esetben alkalmazhat mégis automatizalt dontéshozatalt, ha

a) az érintett és az adatkezel$ kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) a dontés meghozatalat a HungaroControlra alkalmazandé olyan jogszabdly teszi lehet6vé, amely az érintett
jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgaldé megfelelé intézkedéseket is megallapit,
vagy

c) az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa.

7.1.8.2. Amennyiben a Térsasdg automatizdlt dontéshozatalt alkalmaz és ez nem jogszabdlyon alapul, ugy
biztositania kell az érintettnek legaldbb azt a jogat, hogy az adatkezelé részér6l emberi beavatkozast kérjen,
allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

7.1.8.3. Kilonleges adatokat érint6 automatizadlt dontéshozatal csak a GDPR 22. cikk (4) bekezdésében
meghatédrozott esetben alkalmazhaté.

7.1.9. Kartérités és sérelemdij
7.1.9.1. Ha a HungaroControl az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kévetelményeinek
megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.
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7.1.9.2. Ha a HungaroControl az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdg kovetelményeinek
megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az adatkezel6t6l sérelemdijat kévetelhet.

7.1.9.3. A Tarsasag és adatfeldolgozdja az érintettel szemben a karért egyetemlegesen felelnek, a sérelemdijat
egyetemlegesen kotelesek megfizetni. Az adatfeldolgozé mentesiil a kartérités vagy sérelemdij megfizetése alél, ha
bizonyitja, hogy feladatait a jogszabalyi kévetelmények alapjan és a HungaroControl utasitdsai szerint latta el.

7.1.9.4. Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelheté a sérelemdij, ha a HungaroControl bizonyitja, hogy a kart
vagy jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil 4116, elharithatatlan ok idézte eld, vagy a sérelmet szenvedd szandékos
vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott vagy, ha bizonyitja, hogy a kart el6idéz6 eseményért &t
semmilyen médon nem terheli felelésség.

7.2. Az érintetti jogok érvényesiilésének biztositasa

7.2.1. A GDPR 2. és 3. szakaszdaban meghatdrozottakra tekintettel és az abban meghatarozott mdédon a
HungaroControl az érintett jogai érvényesiilésének elGsegitése érdekében az érintett részére nytjtandd barmely
értesitést és tdjékoztatdst konnyen hozzaférheté és olvashatd forméban, 1ényegre tord, vildgos és kozérthetben
megfogalmazott tartalommal teljesiti.

7.2.2. A Térsasag adatkezelésével kapcsolatos érintetti kérelmeket, haladéktalanul tovabbitani sziikséges az
Adatvédelmi tisztvisel6 részére a dpo@hungarocontrol.hu e-mail cimre megkiildve.

7.2.3 Az Adatvédelmi tisztvisel6 az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld
kérelmet, annak benyujtdsatol szamitott legrévidebb idé alatt, de legfeljebb egy hdnapon belill az adatkezeld
szakteriilet bevonasaval elbirdlja és dontésérdl az érintettet irdsban, vagy - ha az érintett a kérelmet elektronikus
Uton nyujtotta be - elektronikus uton értesiti. A hatdridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd, amennyiben a
kérelem Osszetettsége és a kérelmek szdma ezt indokolja. A hatarid6 meghosszabbitdsarol az Adatvédelmi tisztviseld
a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet.

7.2.4. Ha az Adatvédelmi tisztvisel6 az érintett &ltal benytjtott, a 7.1. pontban meghatdrozott jogok
érvényesiilésével kapcsolatban benytjtott kérelmet elutasitja, haladéktalanul tdjékoztatja az érintettet az elutasitads
tényérdl, indokairdl, az érintett jogairol és jogérvényesitési lehetéségeirdl.

7.2.5. A HungaroControl a 7.1. pontban meghatarozott jogok érvényesiilésével kapcsolatban feladatait fészabaly
szerint ingyenesen latja el.

7.2.6. Amennyiben az érintett adott évben, azonos adatkorre vonatkozdan ismételt kérelmet nyujt be, amelynek
nem az az oka, hogy a HungaroControl mulasztdsa miatt az adatok helyesbitése, torlése, vagy korlatozasa sziikséges,
a Tarsasag kérheti a kérelem teljesitésével kapcsolatos koltségeinek megtéritését.

7.3. Jogorvoslati lehet6ségek

7.3.1. A NAIH-nal (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., 1363 Budapest, Pf.: 9., ugyfelszolgalat@naih.hu,
+36-1-3911400, www.naih.hu) barki vizsgédlatot kezdeményezhet, ha megitélése szerint a HungaroControl
adatkezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fenndll.

7.3.2. Az érintett a NAIH hatdsagi eljarasat kezdeményezheti, ha a megitélése szerint a HungaroControl, vagy
adatfeldolgozdja az adatkezelés soran megsérti a vonatkozo jogszabdlyi elGirasokat.

7.3.3. Az érintett birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a HungaroControl, vagy adatfeldolgozdja az
adatkezelés soran megsérti a vonatkozo jogszabalyi elGirdsokat.

7.3.4. A perre a polgari perrendtartasrol sz6lé 2016. évi CXXX. térvényben meghatarozott birésag az illetékes
azzal, hogy a per - az érintett valasztasa szerint - a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszék el6tt is
megindithato.

8. Az adatvédelmi kockazatértékelés és az adatvédelmi hatasvizsgalat

8.1. Az adatvédelmi kockazatértékelés

8.1.1. Tekintettel arra, hogy a GDPR eléirja, hogy magas kockdazatu, tervezett adatkezelés esetén adatvédelmi
hatédsvizsgélatot kell végezni, az adatkezelések megkezdését megel6z6en minden esetben meg kell vizsgdlni az
adatkezelés kockazatat.

8.1.2. Az a szervezeti egység, amely személyes adatok kezelésével jaré Uj eljarast, vagy technoldgiat kivan
bevezetni, személyes adatok kezelésével jard feladatot kivan végezni, vagy adatkezeléssel jar6 projektet indit és az
adatkezelésének tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményeire és céljaira valdsziniisithetéen magas
kockdazattal jar a természetes személyek jogira és szabadsagaira nézve, az adatkezelési mivelet megkezdését
megel6zéen minden esetben koteles megvizsgélni, hogy a tervezett adatkezelés (figyelemmel annak jellegére,
hatékorére, koriilményeire és céljaira) milyen kockdazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, vagyis , hogy a tervezett adatkezelési miiveletek hogyan érintik a személyes adatok védelmét. Az adatvédelmi
kockazatértékelés modszertandat és értékelési kritériumait a jelen szabdlyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

8.1.3. Amennyiben a kockazatértékelés eredményeként az allapithaté meg, hogy az adatkezelés kozepes, vagy
magas kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve, a szervezeti egység vezetGje, vagy az altala
kijelolt munkavallalé koteles dokumentdlni adatvédelmi kockéazatértékelés elvégzését és eredményét a KHR
rendszerben.

8.1.4. Amennyiben a kockazatértékelés elektronikus uton térténé elvégzése valamely okbdl nem megoldhaté, ugy a
kockazatértékelést a jelen szabdlyzat 1. szdmu melléklete szerinti mddszertan és értékelési kritériumok szerint kell
elvégezni és a jelen szabdlyzat 2. szdmu melléklete szerint dokumentdlni. A kockazatértékelés dokumentumat a
kockazatértékelést végz6 szakteriilet kételes megkiildenia JSCS vezetdje és az Adatvédelmi tisztvisel§ részére.

8.1.5. A KHR rendszer mikodésével, a mddszertannal és az értékelési kritériumokkal kapcsolatban sziikség esetén
a JSCS kijelolt munkavallaléja tdjékoztatast ad. Az Adatvédelmi tisztvisel§ szakmai tdmogatdst nyujt szervezeti
egységek szdmara a kockédzatértékelés elvégzése soran.
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8.1.6. Amennyiben a kockazatértékelés eredményeként az allapithaté meg, hogy az adatkezelés - figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira - valdszinisithetéen magas kockazattal jar az érintettek
jogaira és szabadsagaira nézve, adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni.

8.1.7. A kockazatértékeléstdl fiiggetlenill kotelez6 az adatvédelmi hatasvizsgélat elvégzése az alabbi adatkezelések
esetében:

a) automatizalt adatkezelések, amelyek személyes jellemzGk kiértékelésén alapuld olyan dontésekhez vezetnek,
amelyek az érintett személyeket jelent6sen érintik, tobbek k6zott rdjuk nézve joghatassal birnak (pl. munkahelyi
teljesitményértékelés),

b) kiilonleges adatok, valamint a blintetgjogi felelésséggel 6sszefiiggd informdacidk kezelése;

c¢) nyilvanos helyek nagymértékli, modszeres megfigyelése,

d) személyes adatok kezelésével jaro, Gj technoldgia alkalmazésa,

e) egyéb adatkezelések, amelyek esetén a NAIH kotelezéen elGirja a hatasvizsgalat elvégzését.

8.1.8. Nem sziikséges adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni az aldbbi esetekben:

a) ha az adatkezelés valdszintsithetéen nem jar magas kockézattal,

b) egymashoz hasonld tipusu adatkezelési miiveletek esetében, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat
jelentenek (ebben az esetben egyetlen hatasvizsgdlat is elegendd),

c) ha az adatkezelés jogalapjat unids vagy az adatkezelére alkalmazandé tagéllami jog irja eld, és a jogszabaly a
széban forgd konkrét adatkezelési miveletet vagy muveleteket is szabdlyozza, valamint a jogszabaly elfogadasat
megelézbéen a jogalkoté mar végezett adatvédelmi hatasvizsgdlatot.

8.1.9. A NAIH 4&ltal meghatarozott, a hatasvizsgalat sziikségességét el6ird, vagy kizar6é adatkezelési tipusokat
nevesité listat tartalmazé, kotelezéen alkalmazandé dokumentum Intraneten torténé kozzétételérdl (Jogi és
Compliance Igazgatdsidg/Személyes adatok védelme) a JSCS gondoskodik. Az adatkezel6 az adatvédelmi
hatésvizsgélat elvégzésekor az Adatvédelemi tisztvisel6 szakmai tanacsat koteles kikérni.

8.2. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat

8.2.1. Amennyiben az adatkezelé szervezeti egység azt 4llapitja meg, hogy az adatkezelést megel6z6en
hatasvizsgalat sziikséges, a szakteriilet vezetGje, vagy az altala kijel6lt munkavéllalé elvégzi a hatasvizsgélatot a JSCS
kijelolt munkavdllaléja, az Adatvédelmi tisztvisel6, tovabbd informatikai érintettségli adatkezelés esetén
Infokommunikéciés Szolgdltatasok Osztdly (a tovabbiakban: ICTS) és az adatkezelésben érintett egyéb szervezeti
egységek bevonasaval.

8.2.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a szervezeti egység vezet@je, vagy az altala kijelolt munkavéllal6 fészabaly
szerint a KHR rendszerben végzi el.

8.2.3. Amennyiben a hatasvizsgalat elektronikus uton torténé elvégzése valamely okbdl nem megoldhatd, gy a
hatdsvizsgélatot a szervezeti egység vezetGje, vagy az altala kijel6lt munkavdllalé a jelen szabdlyzat 3. szdmu
melléklete szerinti dokumentdlja. A hatdsvizsgalat dokumentumat a hatdsvizsgalatot végz6 szakterilet koteles
megkiildeni a JSCS vezetGje és az Adatvédelmi tisztviseld részére.

8.2.4. A KHR rendszer miikédésével, a modszertannal és az értékelési kritériumokkal kapcsolatban sziikkség esetén
a JSCS Kkijelolt munkavéallalgja tdjékoztatdst ad. Az Adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tdmogatdst nyujt szervezeti
egységek szamara a hatdsvizsgdalat elvégzése soran.

8.2.5. Ha az el6zetes adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés - a tervezett megel6z6
(kockazatcsokkents) intézkedések ellenére - valdszinlsithetéen magas kockézattal jar, az adatkezelés megkezdése
elétt konzultalni kell a NAIH-hal. A konzultacié - a kockazatértékelés eredményétdl fliggetleniil - kételezd, ha ezt adott
adatkezelésre jogszabdly, vagy a NAIH kotelezéen alkalmazandé dokumentuma eléirja. A konzultacié lefolytatasaért
az Adatvédelmi tisztviselé a felel6s. Amennyiben a konzultdcié eredményeképpen a NAIH tugy itéli meg, hogy a
tervezett adatkezelés a GDPR kovetelményeibe iitkozik, a konzultacid iranti megkeresés kézhezvételétdl szamitott
nyolc héten belill irasban tandcsot ad. A hatdridé - a tervezett adatkezelés Osszetettségétol fliggéen - hat héttel
meghosszabbithatd, vagy a hatdsagi informécidégytjtés idétartamaig - felfiggeszthetd.

8.3. Az adatvédelmi hatasvizsgalat felillvizsgalata

Az adatvédelmi hatasvizsgalatokat lefolytaté szervezeti egység vezetdje koteles a hatasvizsgalatot legaldbb két
évente feliilvizsgdlni. Az adatkezelés soron kiviili felillvizsgalata sziikséges akkor, ha az adatkezelés kockazata
valtozik (pl. megné az érintettek szdma, valtozik az adatkezelés mddja, az adatkezelék kore). A felilvizsgdalatot a JSCS
és az Adatvédelmi tisztvisel6 bevondséaval kell elvégezni. A feliilvizsgalat sordan a szakterillet a hatasvizsgalat
dokumentumadéban rogzitett valamennyi elemet ellendrzi és dokumentdlja az id6k6zben bekovetkezett valtozasokat,
majd ennek megfeleléen elvégzi a kockéazatértékelést. Amennyiben a valtozdsok kovetkeztében az adatkezelés
kockdzata moddosul és tovabbi intézkedés sziikséges, Ugy a szakteriilet a hatdsvizsgédlat elvégzését kovetden
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket.

8.4. Az adatvédelmi kockéazatértékelés és hatasvizsgalat nyilvantartédsa

8.4.1. A KHR rendszerben elvégzett kockazatértékelések és hatdsvizsgalatok jovdhagyott dokumentumainak
nyilvantartdsa a KHR rendszerben torténik.

8.4.2. A nem KHR rendszerben elvégzett kockazatértékelések és hatasvizsgalatok jovahagyott dokumentumairdl a
JSCS SharePoint alapu elektronikus nyilvantartast vezet.

9. Zaro rendelkezések

9.1. A jelen szabalyzatban nem szabéalyozott kérdések tekintetében az altaldnos adatvédelmi rendeletben foglaltak
szerint kell eljarni, illetve figyelembe kell venni a Feliigyeleti hatésag kotelezéen alkalmazand6 dokumentumait is.

9.2. Jelen szabalyzatot a JSCS, valamint a DPO sziikség szerint, de legaldbb évente felillvizsgdlja, és amennyiben
indokolt, a Jogi és compliance igazgatdja Gtjan javaslatot tesz a vezérigazgatonak annak moédositasara.
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9.3. Jelen szabalyzat - a 9.4. pontban foglaltak kivételével - a Csoportszinti szervezeti egységekrdl szo6l6 szabalyzat
13. kiaddsanak hatédlybalépésével egyidejlileg lép hatalyba, ezzel egyidejileg hatdlyat veszti az Adatvédelmi
Szabdlyzat 3. kiadésa.

9.4. Jelen szabalyzat 3.2 pontja a Tarsasag Szervezeti és Miikédési Szabdlyzata 14. kiadasdnak hatalybalépése
napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlleg hatdlyat veszti az Adatvédelmi Szabalyzat 3. kiadésa 3.2. pontja.

9.5. Felhatalmazast kap a JMFI igazgatd, hogy a jelen szabalyzat mellékleteit sziikség szerint aktualizdlja, tovabba
azokat a Jogi és Compliance Igazgatdsag utjan kozzétegye.

Toth Laszlo
vezérigazgato

Mellékletek:

- M01 Az adatvédelmi kockézatértékelés folyamata

- M02 Az adatvédelmi kockazatértékelés dokumentdlasa - minta
- M03 Az adatvédelmi hatdsvizsgélat dokumentélasa - minta
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1. melleklet
Az adatvédelmi kockazatértékelés folyamata
Az adatvédelmi kockazatértékelés folyamata

1. A szervezeti egység az adatvédelmi kockazatértékelés elvégzését és eredményét az elektronikus adatvédelmi
Kockézatértékelési és Hatdsvizsgalati Rendszerben (a tovabbiakban: KHR), vagy az AVSZ 2. sz. melléklet szerinti
dokumentumban rogziti.

2. Az adatkezelésért felelGs szervezeti egység meghatdrozza az Ujonnan bevezetni kivant személyes adatot vagy
adatokat érint6 adatkezelést (a tovabbiakban: adatkezelés). (adatkezelés meghatarozasa)

3. Az adatkezelésért felelGs szervezeti egység azonositja az adatkezelés kockazatdt vagy kockazatait. (kockazat
azonositasa)

4. Az adatkezelésért felelés szervezeti egység az azonositott kockdzatot mindsiti a bekdvetkezés hatdsa és a
bekovetkezés valdszinlisége szerint az 1-2. sz. tdblazatok alapjan. (kockazat mindsitése)

Ha egy adatkezeléshez tobb azonositott kockazat kerilt megallapitdsra, akkor a szervezeti egységnek a
kockazatértékelést az 6sszes, azonositott kockdzat esetén kiilon-kiilon végre kell hajtania.

5. Az adatkezelésért felel6s szervezeti egység a bekovetkezés hatdsdnak pontszdmét és a bekovetkezés
valdszinliségének pontszamat Osszeszorozva meghatdrozza az adatkezelés kockazati értékét. A kockézati értékhez
tartozo kockézati besorolds a 3. sz. tdblazat szerint térténik. (kockazati érték és -besorolas meghatarozasa)

A KHR-ben elvégzett kockazatértékelés esetén a kockdazati érték és besorolds meghatdrozasa automatikusan, a
rendszer altal torténik.

Ha egy adatkezeléshez tobb kockazatértékelés tartozik, akkor az adatkezelést a legmagasabb kockazati érték
besorolasa alapjan kell a tovabbiakban kezelni.

6. A szervezeti egység az adatkezelés kockazati besorolasatol fiiggé kockazatcsokkentd intézkedést hataroz meg és
hajt végre. (kockazatcsokkento intézkedés)
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1. sz. tablazat - Ertékelési kritériumok az adatkezelés kockazati hatasanak értékeléséhez

BEKOVETKEZES HATASA
(Az érintett szempontjabol)

Pont- Besorolas Hatasok leirasa Példalozoé felsorolas
szam
5 Kritikus Az adatkezelés nagy mennyiségiil kiilonleges adatot | A HungaroControl munkavallaléi &lloménya
érint, vagy a kiilonleges adat kezelése nagyszamu egészségligyi adatainak, vagy szakszervezeti
érintett2re vonatkozik és az adatkezelés vagy az tagsagra vonatkozé adatainak nyilvdnossagra
adatokhoz torténo jogosulatlan hozzaférés, hozatala.
valtoztatas, torlés az érintettre nézve fizikai, vagyoni,
nem vagyoni karral, hatranyos megkiilonboztetéssel, A HungaroControl jelentds szamu
gazdasdgi és szocidlis hatrannyal jarhat. munkavéllaléja részére személyiségteszt
el6irasa, amelynek kévetkezménye jutalom

Az adatkezelés nagy mennyiségi kiilonleges adatot elmaradésa, munkaviszony megszintetése
érint, vagy a kiilonleges adat kezelése nagyszamu lehet.

érintettre vonatkozik és az adatkezelés vagy az
adatokhoz torténé jogosulatlan hozzaférés az adatok |A HungaroControl jelent6s szdmu

nyilvanossagra hozatalaval jarhat. munkavéllaléja részvételével torténd,

profilalkotassal jar6 kutatas eredményének
Az adatkezelés sordn profilalkotas vagy automatikus tarolasa egy harmadik orszagban miik6dé
dontéshozatal torténik, és nagy mennyiségi cég szerverén torténik és az adatbiztonsag
személyes adatot érint, vagy nagyszamu érintettre nem garantalt.

vonatkozik és az adatkezelés vagy az adatokhoz torténé
jogosulatlan hozzaférés, valtoztatas, torlés az
érintettre nézve fizikai, vagyoni, nem vagyoni karral,
héatrdnyos megkiilonboztetéssel, gazdasagi és szocialis
hatrannyal jarhat.

Az adatkezelés soran profilalkotas vagy automatikus
dontéshozatal torténik, és nagy mennyiségu
személyes adatot érint, vagy nagyszamu érintettre
vonatkozik és az adatkezelés vagy az adatokhoz torténé
jogosulatlan hozzaférés az adatok nyilvanossagra
hozatalaval jarhat.

14 Jelentés Az adatkezelés kiillonleges adatot érint, vagy nagy A munkavéllal6 egészségligyi, vagy
mennyiségu személyes adatot érint, vagy nagyszamu |szakszervezeti tagsagra vonatkozé adatai
érintettre vonatkozik és az adatkezelés vagy az olyan médon keriilnek tarolésra, hogy ahhoz
adatokhoz torténé jogosulatlan hozzaférés, illetéktelen személyek hozzaférhetnek, azt
valtoztatas, torlés az érintettre nézve fizikai, vagyoni, modosithatjak.

nem vagyoni karral, hatrdnyos megkiilonboztetéssel,
gazdasagi és szocidlis hatrannyal vagy az adatok
nyilvanossagra hozatalaval jarhat.

HungaroControl rendezvényen késziilt,

Az adatkezelés sordn profilalkotas vagy automatikus gyermeket beazonosithaté mdédon &brézold
dontéshozatal torténik és az adatkezelés vagy az fotd - sziil6i beleegyezés nélkiil - kikeriil a
adatokhoz torténé jogosulatlan hozzaférés, HungaroControl honlapjara, Facebook
valtoztatas, torlés az érintettre nézve fizikai, vagyoni, oldaléra.

nem vagyoni karral, hatrdnyos megkiilonboztetéssel,
gazdasagi és szocidlis hatrannyal jarhat vagy az adatok
nyilvanossagra hozatalaval jarhat.

Az adatkezelés gyermekek személyes adatait érinti és a
gyermekre nézve fizikai, vagyoni, nem vagyoni karral,
héatrényos megkiilonboztetéssel, gazdasagi és szocidlis
hatrannyal jarhat vagy az adatok nyilvanossagra
hozatalaval jarhat.

3 Mérsékelt | Az adatkezelés kovetkezményeként az érintettek nem A HungaroControl munkavallalok adatai
gyakorolhatjak jogaikat, illetve nem rendelkezhetnek |tdroldsa egy harmadik orszagban mikodé
sajat személyes adataik felett vagy az adatkezelés cég szerverén torténik és az adatbiztonsag
sordn az adatok nem kivant megsemmisiilése, az nem garantalt.
adatokhoz torténo jogosulatlan hozzaférés torténhet.

2 Csekély Az adatkezelési miiveletek nem garantaljak teljes Az adatkezelés soran el6fordulhat az
korien az adatok sérthetetlenségét és a hozzaférés alnevesités engedély nélkiili feloldésa.
korlatozdsat.

1 Minimalis | Az adatkezelési miiveletek - a rendelkezésre allo Az egyes adatok torlése a technoldgiai
technoldgiai feltételek miatt - nem garantaljak teljes |feltételek miatt nem lehetséges (pl.
korien az adatok sérthetetlenségét és a hozzaférés biztonsdgi mentések adathalmazabol).

korlatozasat, vagy az érintettek jogainak gyakorlésat.

1 Nagy mennyiségl adat: 300 adatndl tobb
2 Nagyszamu érintett:300 fonél tobb
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2. sz. tablazat - Ertékelési kritériumok az adatkezelés kockazati valésziniiségének értékeléséhez

BEKOVETKEZES VALOSZINUSEGE
(Az érintett szempontjabol)

Pont- Besorolas Leiras
szam
5 Biztos A kockdazat bekovetkezésének valdszinlisége igen magas, rendszeresen kell szdmolni vele.
4 Valdszinii A kockéazat bekovetkezésének valdszinlisége magas, tobbszor kell majd a kockazatot kezelni.
3 Varhato A kockéazat bekovetkezhet néhanyszor (1-2 alkalommal).
2 Lehetséges | A kockdazat esetleg el6fordulhat.
1 Valosziniitlen | A kockazat bekévetkezése majdnem Kizart.
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3. sz. tablazat - Kockazati besorolas meghatarozasa

Kockazati érték (pontszam) = Bekovetkezés hatasa (pontszam) x Bekovetkezés valdszinlisége (pontszam)

Kockazati Kockazati érték Kockazat megitélése Magyarazat
besorolas (a pontszamok
szorzata alapjan)
magas 16-25 Nem elfogadhatd, azaz, a A kockéazat nem elfogadhatd, az adatkezelésért felelés
kockdazatot vagy megsziintetni, vagy |szervezeti egységnek kockazatcsokkentési intézkedést
csOkkenteni kell. kell meghatéroznia és végrehajtania, valamint

adatvédelmi hatasvizsgélatot kell elvégeznie.

Az adatkezelésért felelGs szervezeti egységnek a
kockazatot vagy meg kell szintetnie, vagy az
elfogadhato szintre kell csokkentenie.

kozepes 9-15 Nem elfogadhatd, azaz, a A kockéazat nem elfogadhatd, az adatkezelésért felelés
kockdazatot vagy megsziintetni, vagy [szervezeti egységnek kockazatcsokkentési intézkedést
csOkkenteni kell. kell meghatéroznia és azt végrehajtania.

Az adatkezelésért felelGs szervezeti egységnek a
kockézatot vagy meg kell sziintetnie, vagy az
elfogadhatd szintre kell cs6kkenteni.

alacsony 1-8 Elfogadhato A kockézat elfogadhatd, az adatkezelésért felelds
szervezeti egység dont, hogy kockazat csékkentési
tevékenységet meghatdroz-e vagy sem.
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2. melléklet

Az adatvédelmi kockazatértékelés dokumentalasa - minta

Az adatvédelmi kockazatértékelés dokumentdlasa a KHR-ben, vagy az aldbbi dokumentum-minta kitoltésével
torténik.

Az adatvédelmi kockazatértékelés dokumentaladsal

Kockazatértékelés elvégzé6 munkavallalé
neve, szervezeti egysége:

Kockazatértékelés végrehajtasanak
datuma:

Az adatkezelés meghatdrozdsa

Az ujonnan bevezetni kivant adatkezelés
megnevezése:

Az adatkezelés kockdzatinak azonositdsa
Kockazat megnevezése: [
A kockdzat mindsitése
Bekovetkezés hatasa:
Bekovetkezés valosziniisége:
A kockdzati érték és besorolds
Kockazati érték:

Kockazati besorolas:
Osszkockazati besorolas2: [

Kozepes vagy magas besorolds esetén a kockazatcsokkenté intézkedés megallapitdsa

Datum: [ Alairas:

Ha egy adatkezeléshez tobb azonositott kockazat keriilt megéllapitdsra, akkor a szervezeti egységnek a kockazatértékelést az
Osszes, azonositott kockdzat esetén kiilon-kiilon végre kell hajtania.

Ha egy adatkezeléshez tobb kockazatértékelés tartozik, akkor az adatkezelést a legmagasabb kockazati érték besorolésa alapjan
kell a tovabbiakban kezelni. Ebben az esetben kérjiik itt a legmagasabb kockézati értéket megjeleniteni.
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3. melléklet

Az adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentaldsa - minta

Az adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentédlasa a KHR-ben, vagy az aldbbi dokumentum-minta kit6ltésével torténik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentalasa

A hatésvizsgélatot elvégzd

személy neve:

szervezeti egysége:

A hatésvizsgalat megkezdésének ideje:

1. A hatdsvizsgalat tipusanak meghatdrozdsa

A hatésvizsgalat tipusa:

A feliilvizsgélat indoka (feliilvizsgdlat esetén kitéltendd):

Az adatkezelésben bekovetkezett valtozas rovid leirdsa (kitdltendd csak akkor, ha ez a
feliilvizsgélat indoka):

2. A hatdsvizsgdlat sziikségességének meghatdrozasa

Adatvédelmi hatdsvizsgéalatot sziikséges végezni:

Az adatkezelési miivelet tipusa:

3. Az adatkezelési miivelet részletes leirdsa

a) az adatkezelésért felels szervezeti egység megnevezése:

b) az adatkezelés jogalapja:

ba) jogi kotelezettség vagy kozérdekii/kozhatalmi jogositvany gyakorldséval kapcsolatos
adatkezelés esetén a vonatkozd jogszabaly és szakasz megjel6lése:

c) az adatkezelés célja:

d) az adatok mennyisége (hozzavetélegesen):

e) az érintett személyek szama (mennyi f6t érint hozzavetSlegesen):

f) az adatkezelés modja:

fa) ha elektronikus uton, akkor mely alkalmazéasban:

g) az adatkezelés idGtartama (év/hénap/nap):

h) harmadik orszégba torténd adattovabbitdsok leirdsa:

ha) a cimzett adatai:

hb) a tovabbitand6 adatok megnevezése:

hc) az adattovébbitds jogalapjdnak megnevezése:

i) adatfeldolgozd igénybevétele:

ia) adatfeldolgozé tevékenysége:

ib) adatfeldolgozd neve:

ic) adatfeldolgozo elérhetGsége:

k) adatbiztonsagiintézkedések és eszk6zok:

m) egyéb megjegyzések:

4. Az elvégzett kockdzatértékelés eredménye

4.1. ,Kockazat 1” megnevezése:

Kockdazat értékelése:

Bekovetkezés hatésa:

Bekovetkezés valdsziniisége:

Osszesitett értékelés eredménye:

4.2. ,Kockazat 2” megnevezése:

Kockdzat értékelése:

Bekovetkezés hatésa:

Bekovetkezés valdszinlsége:

Osszesitett értékelés eredménye:

5. A kockadzat(ok) csokkentéséhez sziikséges intézkedések meghatdarozdsa

5.1. ,Kockézat 1” csokkentéséhez sziikséges intézkedés meghatarozasa: [
Az intézkedés végrehajtasaért felels szervezeti egység vagy kiilsés partner megnevezése: [
Az intézkedés végrehajtdsanak hatarideje:

5.2. ,Kockézat 2” csokkentéséhez sziikséges intézkedés meghatarozasa:

Az intézkedés végrehajtasaért felelSs szervezeti eqység vagy kiilsés partner megnevezése:
Az intézkedés végrehajtdsanak hatarideje:

5.3. A kockézatcsokkent§ intézkedés(ek) alkalmazdaséaval a kockazat(ok) értékelése magas nem magas
véarhatdan tovabbra is:

6. Az adatkezelési miivelet sziikségesség-aranyossdag szempontu vizsgalata
Alternativ adatkezelési megolddsok bemutatasa:

Az adatkezelési megoldds kivdlasztdsanak indokoldsa:

A HungaroControl Zrt. adatkezeléshez fiz6d6 jogos érdeke:

Az érintettek jogos érdeke és ezekkel kapcsolatos alapjogok:

A személyes adatok védelméhez vald jog aranyos korlatozdsanak igazolasa:

Az érintettek maganszférajanak védelmét célzd biztositék(ok) megnevezése:

7. Az érintett szervezeti egységekkel és kiilsé partnerekkel lefolytatott konzultdcio révid leirasa
A konzultéciéban részt vett partner megnevezése:
A konzultécié idépontja:

A konzultécié eredménye (rovid leirds):

8. A Nemzeti Adatvédelmi és Informadcioszabadsdag Hatosaggal (NAIH) torténé konzultdcio sziikségességének
meghatdrozdsa
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Elézetes NAIH konzultacio

Konzultécié indoka (amennyiben az el6zetes konzulticié sziikséges):

A konzultédciot el6ird jogszabdaly:

9. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 véleménye, iranymutatasai

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a hatdsvizsgalat tartalméaval

Indokolds (ha nem ért egyet):

Javaslat (ha nem ért egyet):

Megjegyzés:

Kapcsolddd irdnymutatds a lefolytatott hatdsvizsgdlathoz:

Adatvédelmi tisztviseld alairasa,
az aladiras datuma:

A hatésvizsgalatot végz6 személy az Adatvédelmi Tisztviseld javaslataval

Indokolds (ha nem ért egyet):

10. A lefolytatott hatasvizsgalat eredményének ésszefoglaldsa

A hatésvizsgalat feliilvizsgalatanak legkés6bbi id6pontja (hatdsvizsgalat ddtuma + 2 év):

Az adatvédelmi hatdsvizsgadlatot készitette:

Détum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység

| Alairas

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot jovahagyta:

alairdsa)

(az alairds ddtuma; az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdjének neve, munkakore,

Détum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység

| Alairas

Az adatvédelmi hatasvizsgalatban foglatakkal egyetértek:

munkakore, aldirdsa)

(az alairds ddtuma; a hatasvizsgalatban részt vevé szervezeti egység munkavallaléjanak neve,

Détum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység

| Alairas
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TARTALOMJEGYZEK

AVSZ e
Adatvédelmi Szabalyzat (4. kiadds) _ _ _ _ _ _ _ __ .
1. Bevezeto és értelmezé rendelkezések _ - ________ ________________________
1.1. A szabdlyzat célja _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ __ o ____________.

1.2. A szabdlyzat személyi és targyi hatdlya ______ ______________________

1.3. A jelen szabdlyzat alkalmazdsa sordn _ _ _ _ _ ___ ____ __________________

2. Az adatkezelés alapelvei és altaldnos szabalyai ___________________________
2.1. Az adatkezelés alapelvei és alapelv szinti kovetelményei __ __ ___________

2.2. Az adatkezelés jogszertisége (az adatkezelés jogalapja) ________________

2.3. Kiilonleges adat kezelésének szabdlyai _ __ __ _ __ ___ _________________.

2.4. Az adattovabbitds szabalyai _ ___ __________ _______________________

2.5. Az adatfeldolgozdk igénybevételének szabdlyai ___ __ _________________

2.6. Adatbiztonsdg _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ o __________

2.7. Az adatvédelmi incidensek _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ ___ _ _ __ _ ___ ______________._

2.8. Az adatkezelések nyilvantartdsa __ _ _ _ _ _ _ ___ _ ___ __________________.

2.9. Az adatkezelési tdjékoztatdk _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _________________

3. Adavédelmi tisztviseld _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ o __________
3.1. Az Adatvédelmi tisztviseld kijelolése _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ ___ ___________.

3.2. Az Adatvédelmi tisztvisel6 feladatai _ ___ _____ ______________________

3.3. Az Adatvédelmi tisztviseld titoktartasi kotelezettsége _ _ __ ___ __ ________.

4. A munkavéllal6k személyes adatainak kezelésére vonatkozé szabalyok _________

4.1. A munkavallalék adatainak kezelésére vonatkozé altaldnos
szabdalyok _ _ _ _ o e .

4.2. A munkavallaldk és a kivalasztasi folyamatban résztvevd jeloltek
szemelyes adatait érintd, munkaviszonnyal 6sszefiggo
adatkezelésekre vonatkozo6 szabdalyok _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ __ __ _ _ o _______

4.3. A munkavallalékat érint6 egyéb adatkezelések szabdlyai _ ______________
5. A HungaroControl személyes adatokat érinté egyéb adatkezelései ____________.

5.1. A HungaroControl kozfeladatainak ellatasdval kapcsolatos,
személyes adatokat érint6 adatkezelései _ __ _ _ _ _ _ _ __ __ ___ ______________.

5.2. Telefonbeszélgetések rogzitése _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ o o _____

5.3. A Tarsasag kommunikdcios- és marketing tevékenységével
kapcsolatos adatkezelések szabalyai _ __ __ __ _______ ____________________

5.4. A HungaroControl védelmi-biztonsdgi rendszereinek
haszndlataval kapcsolatban megvaldsulé adatkezelések szabalyai _ ___________

5.5. Ellendrzésekkel, vizsgalatokkal kapcsolatban megvaldsuld
adatkezelések szabdalyai _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ .

5.6. Egyéb feladatokkal kapcsolatos adatkezelések szabalyai _______________

6. Virtudlis megbeszéléseken zajlé kommunikacié rogzitésére vonatkozo
szabalyok _ _ _ _ _ _ _ .

6.1. Felvétel rogzitése, taroldsa, mentése _ _ _ _ _ _ ___ _ ___ _ ________________
6.2. Rogzitett tartalom visszajatszasa, hozzdférések ____ __________________
6.3. Rogzités céljai _ _ _ _ _ _ _ _ e
7. Az érintettek jogai és jogorvoslati lehetéségei _ __ _ __ ______________________
7.1. Az érintettek jogai __ _ _ _ _ __ __ _ _ _ __ _ o ___________
7.2. Az érintetti jogok érvényesiilésének biztositdsa __ _ ___________________
7.3. Jogorvoslati lehetéségek _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ ____ _______________
8. Az adatvédelmi kockazatértékelés és az adatvédelmi hatésvizsgélat __ _________.
8.1. Az adatvédelmi kockazatértékelés _ _ _ _ _ _ _ ___ _ ___ _ _________________
8.2. Az adatvédelmi hatésvizsgdlat _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ __ _ __ o _______
8.3. Az adatvédelmi hatasvizsgalat feliilvizsgdlata _ _ __ __ __ __ __ ___________.

8.4. Az adatvédelmi kockazatértékelés és hatasvizsgalat
nyilvantartasa _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ..

9. Zaré rendelkezések _ _ _ _ _ _ _ _ _ e ___
1. melléklet __ _ _ _ _ _ _
Az adatvédelmi kockézatértékelés folyamata _ _ _ __ __ __ __ __ __ ____________.
2. melléklet _ _ _ e
Az adatvédelmi kockazatértékelés dokumentaldsa _ _ _ __ _ _ _ ____ ___________.
3. melléklet _ _ _ _ _ _ _ e
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