SZMSZ - Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (16. kiadas)
Hataly: 2024.X.15. - Jogtar
1/24 oldal

SZMSZ

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (16. kiadas)!

ALTALANOS RESZ

A HungaroControl Zrt. miikodésére vonatkozo dltalanos szabalyok

1. Hatéaly

1.1 A jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) hatalya a HungaroControl Zrt.-vel (a
tovabbiakban: Tarsasag) munkaviszonyban all6 természetes személyekre terjed ki.

2. Munkaszervezet

2.1 A Tarsasag munkaszervezetének szervezeti egységei: igazgatdsag, osztaly. Vezérigazgatd-helyettesi
alarendeltségben igazgatdsag és osztaly, igazgatoi alarendeltségben osztaly mitkddhet.

2.2 A Tarsasag munkaszervezetét a vezérigazgatd alakitja ki a jogszabalyok, az Alapszabaly és a Részvényesi
hatarozatok rendelkezéseinek megfeleléen, valamint a Tarsasag jogszabalyban meghatarozott feladatai
végrehajtasanak biztositdsa és stratégiai céljainak megvalositasa érdekében. A vezérigazgatd a Tarsasag
munkaszervezetének kialakitdsa korében jogosult az osztalyszintli szervezeti egységeknél alacsonyabb szinti
szervezeti egységek kialakitdsara és megsziintetésére, tovabba az ilyen szervezeti egységek feladatainak
meghatarozasara.

2.3 A munkaszervezetet a Tarsasag vezetdi iranyitjak, a kovetkezd, linearisan felépitett vezetési szintek szerint:

1. vezérigazgatd

2. vezérigazgatd-helyettes
3. igazgato

4. osztalyvezetd

2.4 A vezérigazgatd a Tarsasag munkaszervezetének kialakitdsa korében 6nallo belsé szabalyozasban jogosult
az osztalyvezetdnél alacsonyabb szintii vezetési szint kialakitasara és megsziintetésére, valamint e vezetdi szintek
feladatainak meghatarozasara.

2.5 A vezérigazgatd a Tarsasdg munkaszervezetének kialakitasa korében jogosult eseti jelleggel 1étrehozott
projekt szervezetekre vonatkozo szabalyok meghatarozasara.

3. Szervezeti egységek altalanos feladatai

3.1. Valamennyi szervezeti egység koteles az alabbi feladatok ellatasara:

a) részvétel a vallalati stratégia végrehajtasaban,;

b) egyittmiikodés a Tarsasag mas szervezeti egységeivel, a szervezeti egységek kozotti informacidaramlas
elésegitése;

¢) a szervezeti egység tevékenysége ellatasahoz sziikséges kapcsolattartas harmadik személyekkel;

d) a Tarsasag képviseletének ellatdsa, részvétel nemzetkdzi forumokon a szervezeti egység feladatkorébe
tartozo tigyekben;

e) a Tarsasag tevékenységének ellatdsahoz sziikséges, a szervezeti egység feladatkdrébe tartozd hatdsagi
engedélyek megszerzése és fenntartasa, az eredeti hatosagi engedélyek orzése;

) kozremiikodés a Tarsasagot érintd auditok, hatosagi eljarasok soran;

g) részvétel a szervezeti egységet érint0 iizleti tervezési folyamatokban;

h) részvétel a szervezeti egységet érintd kotelezettségvallaldsokra irdnyuld folyamatokban;

i) részvétel a Tarsasag projektjeinek végrehajtasaban;

j) gazdalkodas a vallalati koltségvetésbol a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott koltségkerettel;

! Kiadva: 2024. oktéber 14. Hatalybalépés: 2024. oktober 15.



SZMSZ - Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (16. kiadas)
Hataly: 2024.X.15. - Jogtar
2/24 oldal

k) a szervezeti egység mitkodési korébe tartozd szabalyozasok kialakitasa;

1) a szervezeti egység miikddési korébe tartozé kompetencia fejlesztése a szervezeti egységen, sziikség esetén a
teljes szervezeten beliil;

m) a szervezeti egység szakmai tevékenységét meghatirozo jogszabalyok, szabvanyok, eldirasok, legjobb
gyakorlatok nyomon kovetése;

n) a szervezeti egység mikodéséhez, feladatainak ellatasahoz sziikséges — a Tarsasag dontéshozatalra jogosult
szervei (Részvényes, Feliigyeldbizottsag, Igazgatdsag), valamint a vezérigazgatd hataskorébe tartozd — dontések
kezdeményezése, és az ilyen dontések meghozataldhoz sziikséges dokumentumok elkészitése;

0) a szervezeti egység feladatkorébe tartozo ligyek ellatasa érdekében, azzal Osszefliggésben alapitott vagy
mikddtetett, a Tarsasag tulajdondban all6 gazdasagi tarsasdgok tulajdonosi feliigyelete.

4. Vezetoi feladatok és felelosség

4.1 A Tarsasag vezetdi onallo felel6sséggel iranyitjak szervezeti egységiiket, felelnek az altaluk iranyitott
teriilet feladatainak ellatasaért és e terillet mikodtetéséhez, feladatainak ellatdsahoz sziikséges — a
jogszabalyokkal, a Részvényesi hatarozatokkal, az Igazgatosag hatarozataival és a Tarsasag érdekeivel, valamint
stratégiai céljaival 6sszhangban all6 — dontések meghozataldért. E felelosségiik korében, a jelen SzMSz és a
vonatkozo bels6 szabalyozasok rendelkezései szerint:

a) operativ dontéseket hoznak;

b) szervezési, iranyitasi feladatokat latnak el, aktivan tdmogatjdk a Tarsasag belsé folyamatait és
kozremiikodnek azok végrehajtasaban;

¢) felelnek a vallalati koltségvetésbdl a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott koltségkeret hatékony,
célszert felhasznalasaért;

d) kotelezettséget vallalnak a Tarsasag nevében, képviselik a Tarsasagot harmadik személyek felé;

e) munkaltatdi jogkort gyakorolnak az Altalanos Rész 8. pontjaban foglalt belsé szabalyozas szerinti médon;

/) ellendrzik az alarendeltségiikben mitkodé munkavallalokat és szervezeti egységeket;

g) felelosek szakteriiletiik szabalyszeri és hatékony mitkodéséért, human eréforrasanak fejlesztéséért és az
informacio megfeleld aramlasaért, a Tarsasag Stratégiajanak végrehajtasaban valo kozremiikodéséért;

h) amennyiben feladataik ellatasdhoz sziikséges, megfelel6 kiils6 szakértelmet, eréforrast vonnak be;

i) tavollétiik, akadalyoztatasuk esetére helyettest jelolnek.

4.2 Amennyiben valamely igazgatéi munkakort két azonos jogokkal, kotelezettségekkel és feleldsséggel
rendelkez6 munkavallalo (a tovabbiakban: tarsvezetd/k) latja el, akkor a 4.1. pontban foglaltak azzal az eltéréssel
alkalmazandok, hogy barmelyik tarsvezeté oOnalldan jogosult az igazgatdi munkakorbe tartozd dontések
meghozatalara, és az igy meghozott dontés a tarsvezetok konszenzusan alapuld, kdzosen meghozott dontésnek
mindsiil. Jelen pont szerinti vezetési struktura a tarsvezet6k kozotti folyamatos informacidcserén és hatékony
egylittmiikodésen alapul, melyre tekintettel a tarsvezetok munkaszerzddésiikben szabalyozottak szerint egylittesen
felelnek a munkakoriikbol eredd jogok gyakorlasaért és kotelezettségek teljesitéséért.

A jelen pont szerinti miikodés valamely igazgatdsagon torténd alkalmazasarol a vezérigazgatd jogosult dontést
hozni.

5. Képviselet

5.1 A Tarsasag képviselete az alabbiak szerint torténhet:

a) A Tarsasagot a vezérigazgato képviseli harmadik személyekkel szemben, valamint birosag és hatdosagok elott
(torvényes képviselet).

b) A vezérigazgatd az iigyek meghatarozott csoportjara nézve a Tarsasag munkavallaléit képviseleti joggal
ruhazhatja fel, a munkavallalok a kapott képviseleti jogot masra nem ruhazhatjak at (szervezeti képviselet).

¢) A vezérigazgatd vagy két egylittes cégjegyzési joggal rendelkez6 munkavallalo a Polgari Torvénykonyvrdl
sz0l6 2013. évi V. torvény szabalyai szerinti eseti meghatalmazassal adott ligyben torténd képviseletre
feljogosithatja a Tarsasag munkavallalgjat (ligyleti képviselet).

5.2. A Téarsasag irasbeli képviselete a cégjegyzés. Egylittes cégjegyzési joggal rendelkez6 munkavallalok esetén
— a munkaltatoi jogkorgyakorlas esetét kivéve — meg kell kiilonbdztetni az elsé €s a masodik helyi cégjegyzot. Az
elso helyi cégjegyz6 felel a Tarsasag nevében alairt okirat teljes korti megfeleldségéért, kiilondsen azért, hogy az a
Téarsasag szamara sziikséges, célszerli, értékaranyos, és szakmai tartalma megfeleld. Amennyiben belsd
szabalyozas eltérden nem rendelkezik, a masodik helyi cégjegyz6 a Tarsasdg nevében alairt okirat formai
megfeleldségéért felel. Ertékkel bird kotelezettségvallalasok esetén az elsé és masodhelyi alaird egymaéssal
ala-folérendeltségi viszonyban nem allhat.

6. Helyettesités
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6.1 A vezérigazgato tavolléte, akadalyoztatasa esetén altalanos helyettesitését [a munka torvénykonyvérol szolo
2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. § (1) bekezdése szerint] vezérigazgato-helyettes latja el.

6.2 A vezérigazgato, az egyeb vezetdk, illetve sziikség szerint a munkavallalok tavolléte, akadalyoztatasa esetén
iranyad6, a munkakori feladatok folyamatos és zavartalan ellatasa érdekében alkalmazando helyettesités rendjét a
vezérigazgato 6nallo belsd szabalyozasban hatarozza meg.

7. Feladatok atruhazasa

7.1 A vezérigazgatd a vonatkozo jogszabalyokkal és az Alapszaballyal Osszhangban a Tarsasag operativ
munkajaval Osszefliggésben a hataskorébe tartozd egyes feladatokat, jogokat és kotelezettségeket 6nallo belsd
szabalyozasban vagy egyedi vezérigazgatoi dontéssel ruhdzhatja at.

8. Munkaltatéi jogok

8.1 A Tarsasag munkavallaloi felett a munkaltatéi jogokat — amennyiben jogszabaly vagy a Tarsasag
Alapszabalya masként nem rendelkezik — a vezérigazgatd gyakorolja. A vezérigazgatd a munkaltatéi jogok
gyakorlasat 6nalld belsd szabalyozasban atruhazhatja a vezetdi munkakort betdltd munkavallalokra, és a
munkaltatoi jogkor gyakorlasat a Tarsasag barmely munkavallaloja tekintetében, barmikor magahoz vonhatja az
érintett munkavallalok egyidejii értesitésével.

9. A munkavallalok jogai és kotelezettségei

9.1 A munkavallalok jogait és kotelezettségeit az Mt. és egyéb foglalkoztatasi targyll jogszabalyok, a Tarsasag
Kollektiv Szerzddése, a Tarsasag belso szabalyozasai és a munkaszerz6dések hatdrozzak meg, személyre bontott
egyéni feladataik kereteit munkaszerzodésiik €és munkakori leirdsuk, valamint a mikodésiikre vonatkozo
jogszabalyok, eldirasok, szabvanyok, bels6 szabalyozasok, konkrét munkavégzésiikkel osszefliggé munkakori
kotelmeiket pedig — a munkakori leirasukban foglaltakkal 6sszhangban — munkaltatoi jogkort gyakorld vezetdjiik
egyedi utasitasai hatarozzak meg.

10. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

10.1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIIL. torvény rendelkezéseinek
értelmében a Tarsasdg munkavallaldja, aki a Tarsasag altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasban onalldan, vagy
testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre, illetve ellendrzésre jogosult, koteles vagyonnyilatkozatot tenni.

10.2. A vagyonnyilatkozat-tétel eljarasi szabalyait, valamint a vagyonnyilatkozatok kezelésével, Grzésével,
tovabba az azokban foglalt adatok védelmével kapcsolatos rendelkezéseket a vezérigazgatd Onallo belsd
szabalyozasban hatirozza meg.

11. A belsé szabalyalkotas, belsé normarendszer

11.1 A Tarsasag mikodésének 0Osszehangoltsagat, valamint feladatainak maradéktalan ellatasat bels6
szabalyozasok és egyéb formalizalt dokumentumok kiadasaval biztositja. A Tarsasag munkavallaloi a Tarsasag
belsé szabalyozasainak betartasara kotelesek. A belsd szabalyozasokkal és egyéb formalizalt dokumentumokkal
kapcsolatos részletes szabalyokat a bels6 szabalyalkotasra vonatkozd szabalyzat tartalmazza.

12. Repiilésbiztonsag, Mindségiranyitasi és Védelmi Iranyitasi Rendszer

12.1 A Tarsasag mikodésében a léginavigacios szolgaltatasok megfeleld repiilésbiztonsagi szintjének
fenntartdsa kiemelt fontossagu, ennek szavatolasa érdekében pedig a Tarsasag Repiilésbiztonsag- ¢€s
Mindségiranyitasi Rendszert (a tovabbiakban: ISQMS), valamint Védelmi Iranyitidsi Rendszert miikddtet. Az
ISQMS ¢és a Védelmi Iranyitasi Rendszer hatalya a kiilon belsd szabalyozasokban meghatarozott modon kiterjed a
léginavigacios szolgaltatasok eldallitasara, valamint a tamogato szakteriiletek tevékenységére is.

12.2 A Téarsasadg valamennyi szervezeti egysége és munkavallaloja koteles kovetni a Tarsasag ISQMS és
védelmi irdnyitasi iranyelveit. Az ISQMS ¢és a Védelmi Iranyitasi Rendszer miikddtetéséért valamennyi érintett
vezeto felelds.

KULONOS RESZ
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A HungaroControl Zrt. munkaszervezetének felépitése, fiiggelmi kapcsolatok, feladat- és
hataskorok

A HUNGAROCONTROL ZRT. SZERVEZETI ABRAJA

1. VEZERIGAZGATO

Fiiggelmi kapcsolat: A vezérigazgaté tekintetében a munkaltatoi jogokat a Részvényes gyakorolja.

Alarendelt tisztségek és szervezeti egységek: Légikozlekedés védelmi tiszt
Adatvédelmi tisztviseld
Légiforgalmi iizemeltetési vezérigazgato-helyettes
Technologiai vezérigazgato-helyettes
Human erdforrds vezérigazgato-helyettes
Jogi vezérigazgato-helyettes
Gazdasagi Igazgatosag
Repiilésbiztonsagi, Mindségiranyitasi és Belsé Ellendrzési
Igazgatosag

Feladatok:

A vezérigazgatd gondoskodik a Tarsasag a légikozlekedésrdl szolé 1995. évi XCVIIL. torvényben (a
tovabbiakban: Lt.) meghatarozott feladatainak ellatasarol. A vezérigazgatdo ellatja a Tarsasag operativ
iranyitasaval, munkaszervezetének kialakitasaval kapcsolatos feladatokat a hatalyos jogszabalyok, az Alapszabaly
¢s a Részvényesi hatarozatok, valamint az Igazgatdsagi hatdrozatok altal meghatarozott keretek kozott. A
vezérigazgatd gondoskodik arrdl, hogy a Tarsasag munkaszervezete a vonatkozd szabalyoknak megfeleléen
mikddjon a Tarsasag Stratégidjanak végrehajtasa érdekében.

Feladatkorében a vezérigazgato kiilonosen:

a) Iranyitja és ellendrzi a Tarsasdg operativ munkajat és a Tarsasag lizleti tevékenységét, e korben egyedi
dontést hoz, vagy a dontési jogkort atruhazza;

b) Iranyitja és feliigyeli a Tarsasdg munkaszervezetét, gyakorolja a munkaltatdéi jogokat a Tarsasag
munkavallaloi felett;

¢) Gondoskodik — az Alapszabalyban foglalt keretek szerint — a Tarsasag képviseletérdl harmadik személyekkel
szemben, a birdsdgok és mas hatdsagok elott;

d) Elkészitteti a Tarsasdg dontéshozatalra jogosult szerveinek (Részvényes, FeliigyelObizottsag, Igazgatosag)
dontéséhez sziikséges dokumentumokat.

e) Dont az Lt. 61/A. § (5) bekezdésben rogzitett szolgaltatd tevékenységek végzésérol,

f) Megalkotja a Tarsasag Vallalati Stratégiajat;

2) Kijeldli azon nemzetkdzi testiileteket, amelyekben a Tarsasag stratégiai céljainak megvalosulasa érdekében a
Tarsasagnak képviseltetnie kell magat, sziikség esetén dont a delegald szervezeti egység(ek)rdl és a delegalt(ak)
személyérol.

1.1. Légikozlekedés védelmi tiszt

Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség
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Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag szervezetét érintd, védelemmel kapcsolatos koordinacios feladatokat. E feladatkdrében
kapcsolatot tart az altalanos renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerv kdzponti szervével, a terrorizmust
elharité szervvel, a 1égikozlekedési hatosaggal, a Budapest Airport Zrt. biztonsagi szervezetével, valamint sziikség
esetén a hazai és kiilf6ldi biztonsagi szolgalatokkal,

b) A Tarsasag tulajdonaban 1év6, valamint a Tarsasag altal kezelt, bérelt ingatlanok, létesitmények egész
teriiletén feliigyeli az altalanos biztonsagra, illetve a vagyonvédelemre vonatkozd rendelkezések végrehajtasat,
érvényre juttatasat;

¢) Védelmi kérdésekben ellatja az egylittmikodési feladatokat a Tarsasag alaptevékenysége altal érintett
repiilétereken szolgalatot teljesitd biztonsagi, rendvédelmi és egyéb szervekkel;

d) Ellatja a katasztrofavédelemrdl szolo, valamint a honvédelemrdl szolé torvény, tovabba az ezek
végrehajtasara kiadott egyéb jogszabalyok és a Repiiltéri Kényszerhelyzeti Terv végrehajtasaval kapcsolatban
felmeriilé védelmi feladatokat;

e) Gondoskodik a Iétfontossagli rendszerelemek tekintetében jogszabalyban eldirt biztonsagi 0sszekotoi
feladatok ellatasarol;

/) A Tarsasagot ért bombafenyegetés esetén elrendelheti a Tarsasag objektumainak kitiritését, e feladatkorében a
kitiritéssel Osszefiiggésben kozvetleniil utasitdst adhat azon személyek szamara, akik a szolgalatban 1évo
légiforgalmi szakszemélyzet részére munkautasitas adasara, a munkavégzésiik ellenérzésére jogosultak, tovabba
az épiiletek miikddtetését biztositd rendszeriizemeltetd szolgalat szamara;

g) Védelmi szempontbdl feliigyeli a Tarsasag adat-, informatikai és informaciobiztonsagi feladatainak ellatasat;

h) Iranyitja a Tarsasag légikozlekedés védelemmel Osszefiiggd feladatait ellatod szervezeti egység mitkodését;

i) Gondoskodik a baleseti ligyeleti szolgalat ellatasarol a Tarsasag léginavigacios szolgaltatasait érinté védelmi
események vonatkozasaban;

j) Gondoskodik a Téarsasdg munkavallaldoinak védelmi hattérellenérzésérél és a Budapest Liszt Ferenc
Nemzetkozi Repiildtérre (a tovabbiakban: Repiilétér) torténd bejutashoz sziikséges védelmi okmanyok
beszerzésérol,

k) Gondoskodik a Tarsasag szervezetét és objektumait érinté védelemmel és vagyonvédelemmel 6sszefiiggd
feladatainak ellatasarol, valamint a Védelmi Iranyitasi Rendszer miikodtetésérol;

/) Gondoskodik a mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok ellatasarol és a Tarsasag kozponti titkos
igykezelése és a mindsitett adat feldolgozasara telepitett szamitogépes rendszer mitkodtetésérol;

m) Gondoskodik a Tarsasag Védelmi Tervének elkészitésérdl és kozremiikddik a Hazirend kialakitasaban,
tovabba figyelemmel kiséri azok végrehajtasat.

1.2. Adatvédelmi tisztviselo

Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség
A Tarsasag adatvédelmi tisztviseldjét a Tarsasag vezérigazgatdja nevezi ki, bizza meg.

Feladatok:

Ellatja az adatvédelmi tisztviseld Eurépai Unié Altalanos Adatvédelmi Rendeletében (a tovabbiakban: GDPR)
és a hatalyos adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozott feladatait. Ennek korében az adatvédelmi tisztviseld:

a) Téajékoztatast és szakmai tanacsot ad a Tarsasagnak a GDPR, valamint az egyéb unios vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekkel kapcsolatban;

b) Ellendrzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unios vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba a
Térsasag személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valo megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben résztvevd személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a
kapcsol6do auditokat;

¢) Kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozodan, valamint nyomon kdveti a
hatasvizsgalat elvégzését;

d) Egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal;

e) Ellatja a kapcsolattartdi feladatokat a feliigyeleti hatosag felé az adatkezeléssel Osszefliggd tigyekben,
valamint egyéb kérdésekben konzultaciot folytat vele;

f) Adatvédelemmel Osszefiiggd jogszabalyvaltozasok, feliigyeleti hatdsagi iranymutatasok alapjan az érintett
szakteriilettel egyiittmikodve sziikség szerint felillvizsgalja, véleményezi a Tarsasag belsé szabalyozasait és
eljarasait, modositasi javaslatokat tesz;

g) Kozvetleniil rendelkezésre all a Tarsasag altal kezelt személyes adatok érintettjei részére a GDPR szerinti
jogaik gyakorlasaval 6sszefiiggésben, ellatja az érintetti panaszok kezelését;

h) Ellatja a személyes adatokat érintd, a Tarsasadg egyes szervezeti egységei felel6sségébe tartozo, altaluk
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végzett adatkezelési tevékenységet tartalmazo nyilvantartds vezetését, a szervezeti egységek altal rendelkezésre
bocsatott informaciok alapjan;

i) Figyelemmel kiséri a Tarsasag miikddési korébe tartozo, személyes adatok védelmével kapcsolatos jogi
kornyezet alakulasat, errdl tajékoztatja a Tarsasag szakteriileti igazgatodit, valamint az érintett szakteriileteket.

2. LEGIFORGALMI UZEMELTETESI VEZERIGAZGATO-HELYETTES

Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség

Aldrendelt tisztségek és szervezeti egységek: Korzeti Iranyitasi Igazgatosag
Terminal Iranyitdasi Igazgatosag
ATM Stratégiai Igazgatosag
ATM Képzési és Szolgalatvezetési Osztaly

Feladatok:

a) Biztositja az Lt. 61/A. § (3) bekezdés a) pontjabol — a 1égiforgalmi navigacids, tavkozlési, 1égtérellenérzo
szolgalat kivételével —, b)—h), valamint j), [) és o) pontjabol ered6 feladatok ellatasat;

b) Jovahagyja a légiforgalmi iranyitok, a légiforgalmi tisztek és a repiiléstajékoztatok (a tovabbiakban: ATM
szakszemélyzet), valamint a légiforgalmi eljarastervezok éves tovabbképzési programjat tartalmazo, a jogszabalyi
kovetelményeknek megfeleld tervet;

¢) Biztositja a szolgalatvezetési feladatok ellatasat;

d) Biztositja az ATM szakszemélyzet és a légiforgalmi eljarastervezok képzésével kapcsolatos feladatok
ellatasat, valamint a munkahelyi gyakorlati képzéséhez sziikséges vizsgaszervezési és adminisztracios feladatok
ellatdsdnak tdmogatdsat;

e) Szakmai javaslatokat tesz a légiforgalmi és légiforgalmi tajékoztatd szolgalatok miikddésével és a polgari
repiilések végrehajtasaval kapcsolatos szabalyozasok, eléirasok modositasara;

/) Részt vesz a Nemzeti Légtér Koordinacios Munkacsoport munkajaban;

g) Ellatja a katonai kapcsolattartassal és katonai targyalasokkal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az ATM
tevékenységgel kapcsolatos, katonai szakértelmet igényld feladatok ellatasarol;

h) Koordindlja a Tarsasag szervezeti egységei és a Honvédelmi Minisztérium alarendeltségébe tartozo
szervezetek egyiittmikodését a stratégiai jellegli egylittmiikodés kivételével,

i) Gondoskodik a Tarsasag allaspontjanak képviseletér6l katonai tigyekben, illetve a vezérigazgato
tajékoztatasarol a Honvédelmi Minisztérium allaspontjat illetden;

j) Gondoskodik az ATM tevékenységre vonatkozo kézikonyvek, valamint egyiittmiikodési megallapodasok
(LoA-k) naprakészen tartasarol és kiadasarol;

k) Szakmai tamogatast nyujt a Tarsasag iizletfejlesztési tevékenységeinek megvaldsitasahoz;

/) Szakmai javaslatokat tesz a Tarsasag UAS Traffic Managementtel (a tovabbiakban: UTM) kapcsolatos
fejlesztési tervének és miikodési koncepcidjanak megalkotasdhoz, valamint tdimogatja azok megvaldsitasat.

2.1. Korzeti Iranyitasi Igazgatosag

Vezetije: igazgato
Fiiggelmi kapcsolat: légiforgalmi lizemeltetési vezérigazgato-helyettesi
alarendeltség
Aldrendelt tisztségek és szervezeti egységek: Korzeti Iranyito Osztaly
Feladatok:

a) Biztositja a hatalyos jogszabalyok, valamint a bels6 szabalyozas keretei kozott a korzeti iranyitas szervezeti
rendszerében mikodé integralt (polgari-katonai) légiforgalmi iranyitd, valamint az ehhez kapcsolodo
repiiléstajékoztato és riasztd szolgalatok feladatainak ellatasat;

b) Biztositja az aramlasszervezési és légtérgazdalkodasi feladatok ellatasat;

¢) Biztositja a repiilési adatfeldolgozasi és adatkozlési feladatok, valamint a repiilésbejelentd és tajékoztatd
szolgalat ellatasat;

d) Biztositja a korzeti légiforgalmi iranyitok, légtérgazdalkodok, aramlasszervezok és légiforgalmi irdnyitd
asszisztensek munkahelyi gyakorlati képzéséhez sziikséges feltételeket, tdmogatja a vizsgaszervezési ¢€s
adminisztraciés feladatok ellatasat, tovabba biztositja a szakszolgalat ellatdsara vald jogosultsag megszakadésa
esetén sziikséges képzések, valamint a munkahelyi gyakorlati szaktudas értékelésének végrehajtasat;

e) Ellatja a baleseti iigyeleti szolgalatot az illetékességi légterében tortént légikozlekedési balesetek és
repiiléesemények esetén;
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f) Kézremiikodik a kiképzési és tovabbképzési feladatokban;

g) Kidolgozza a hataskdrébe tartozo 1égiforgalmi szolgalatok, valamint az aramlasszervezok, légtérgazdalkodok
és légiforgalmi iranyitd asszisztensek mitkodésére vonatkozé munkamodszereket, eljarasokat, elkésziti az ezekkel
Osszefiiggd helyi szabalyozasok, kiilonosen az ATS kézikonyv és az egyiittmikddési megallapodasok (LoA)
szakmai tervezeteit.

h) Ellatja az itvonalhasznalati dijakrol sz6lo sokoldali megallapodasbol eredd feladatokat, teljesiti az ezzel
kapcsolatos ATM specifikus adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

i) Ellatja a légiforgalom alakulasanak elemzését, tovabba az atrepiilé forgalom alakuldsdval kapcsolatos
tervezési, elorejelzési és jelentési feladatokat;

2.1.1. Korzeti Iranyito Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: korzeti irdnyitasi igazgatoi alarendeltség

Feladatok:

a) Biztositja a kijeldlt ellenorzott 1égterekben a polgari repiilési szabalyok és eldirasok szerint miikodo forgalom
szamara a légiforgalmi iranyito, repiiléstajékoztatd és riaszto szolgalat ellatasat;

b) Kapcsolatot tart a szomszédos orszagok 1égiforgalmi szolgalataival,

¢) A polgari-katonai egyiittmiikddés eldsegitése érdekében operativ szintli kapcsolatot tart a Magyar Honvédség
illetékes szerveivel.

2.2. Terminal Iranyitasi Igazgatésag

Vezetije: igazgato
Fiiggelmi kapcsolat: légiforgalmi lizemeltetési vezérigazgato-helyettesi
alarendeltség
Aldrendelt tisztségek és szervezeti egységek: Repiiloteéri Iranyito Osztaly
Bevezeté Iranyito Osztaly
Feladatok:

a) Biztositja a hatalyos jogszabalyok, valamint a belsé szabalyozas keretei kozott a bevezetd iranyitd és
toronyiranyitd szolgalat szervezetében miikodo légiforgalmi irdnyitd, repiil6téri tajékoztatd, riasztd, valamint
korzeti repiiléstajékoztatd szolgalatok ellatasat;

b) Biztositja a légiforgalmi iranyitok, repiiléstajékoztatok és sziikség szerint a repiilotéri repiiléstajékoztatok
munkahelyi gyakorlati képzéséhez sziikséges feltételeket, tdmogatja a vizsgaszervezési és adminisztracids
feladatok ellatasat, tovabba biztositja a szakszolgalat ellatasara vald jogosultsag megszakadésa esetén sziikséges
képzések, valamint a munkahelyi gyakorlati szaktudas értékelésének végrehajtasat;

¢) Ellatja a baleseti ligyeleti szolgalatot a Repiilotér illetékességi teriiletén tortént 1égikdzlekedési balesetek és
repliléesemények esetén;

d) Kozremiikodik a kiképzési és tovabbképzési feladatokban;

e) Kidolgozza a hataskorébe tartozd légiforgalmi szolgalatok milkddésére vonatkozé munkamodszereket,
eljarasokat, elkésziti az ezekkel Osszefliggd helyi szabalyozasok, kiillondsen az ATS kézikonyv és az
egyuttmiikddési megallapodasok (LoA) szakmai tervezeteit;

f) Gondoskodik a légiforgalmi szolgalatok pihend helyiségeiben elhelyezett szorakoztatd elektronikai
berendezések lizemeltetésérol.

2.2.1. Repiildtéri Iranyité Osztaly
Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: terminal iranyitasi igazgatdi alarendeltség

Feladatok:

a) Biztositja a kijelolt ellendrzott 1égtérben és a Repiildtér munkateriiletén a polgari repiilési szabalyok és
eldirasok szerint miikodé forgalom szamara a légiforgalmi iranyitd, repiiléstajékoztatdé és riasztd szolgalat
ellatasat;

b) Operativ szinten kapcsolatot tart a Repiil6teret lizemeltetd szervezet operativ egységeivel €s a Repiil6téren
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mikddo szolgalatokkal.
2.2.2. Bevezet6 Iranyité Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: terminal iranyitasi igazgatoi alarendeltség

Feladatok:

a) Biztositja a kijelolt ellenérzott 1égterekben a polgari repiilési szabalyok és eldirasok szerint miikodo forgalom
szamara a légiforgalmi iranyito, repiiléstajékoztato és riasztd szolgalat ellatasat;

b) Operativ szinten kapcsolatot tart a kdzelkorzetben miikodé nem ellendrzott repiilterekkel, valamint a
szomszédos légiforgalmi szolgalatokkal.

2.3. ATM Stratégiai Igazgatosag

Vezetdje: igazgato
Fiiggelmi kapcsolat: légiforgalmi tizemeltetési vezérigazgatd-helyettesi
alarendeltség
Aldrendelt tisztségek és szervezeti egységek: AIS Osztaly
Modszertani és Koordinacios Osztaly
Feladatok:

a) Biztositja a kdzponti 1égiforgalmi tajékoztatd szolgalat (AIS) mitkodését;

b) Ellatja a légiigyi informaciokezelést (AIM);

¢) Gondoskodik a 1égiforgalmi tajékoztatasi termékek, 1égiforgalmi tajékoztatdo korlevelek (AIC), a digitalis
adatkészletek, a 1égiforgalmi térképek, valamint a NOTAM-ok (Notice to Airmen) szerkesztésérol, kiadasarol és
szétosztasarol;

d) Biztositja a Tarsasag miikodésével Osszefiiggd ATM modszertani, 1égiforgalmi eljaras- és légtértervezési,
valamint repiil6téri résidokiosztasi és menetrend-egyeztetési feladatokat;

e) Gondoskodik szakmai kdzremiikddés biztositasarol a Iégiforgalmi szolgalatok (ATS) munkamodszereinek és
eljarasainak kidolgozasaban;

f) Biztositja a magyar légtérre vonatkoz6 1égtérigénylésekkel kapcsolatos koordinacids feladatok ellatasat;

2.3.1. AIS Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: ATM stratégiai igazgatoi alarendeltség

Feladatok:

a) Ellatja a kozponti légiforgalmi tdjékoztatd szolgalatot (AIS), a nemzetkdzi polgari repiilés részére
légiforgalmi tajékoztato szolgalatot nyujt;

b) Ellatja a légligyi informaciokezelést (AIM), biztositva a légiforgalmi adatok dinamikus, integralt médon
torténd kezelését mindségbiztositott digitalis légiforgalmi adatok és tdjékoztatdsok ATM-rendszeren beliili
naprakész gytijtése, feldolgozasa, tarolasa, integraldsa, cseréje és szolgaltatasa révén minden légtérfelhasznalo
szamara globalisan atjarhato, digitalis kdrnyezetben;

¢) Végzi a légiforgalmi tajékoztatasi termékek, igy a Magyarorszag Légiforgalmi T4jékoztatdé Kiadvanya (AIP)
— beleértve annak naprakész allapotban tartasahoz sziikséges modositasit (AMDT) és kiegészitéseit (SUP) —,
légiforgalmi tajékoztatd korlevelek (AIC), a digitalis adatkészletek, a légiforgalmi térképek, valamint a
NOTAM-ok (Notice to Airmen) szerkesztését, kiadasat és az EUROCONTROL European AIS Database (EAD)
rendszeren keresztil torténd szétosztasat;

d) Végzi a latvarepiilési szabalyok szerinti repiilésekrdl szol6 kiadvany szerkesztését és kiadasat;

e) A légikozlekedési hatosag kriziskoordinatoraval egylittmiikodve gondoskodik krizis allapotokban a
légtérfelhasznalok tajékoztatasarol;

/) Egyiittmiikddik a katonai légiforgalmi tajékoztatd szolgalattal a katonai 1égiforgalmi tajékoztatasi termékek
koézzétételében;

g) Végzi a légiforgalmi adatbazisok naprakészen tartasat;

h) Kidolgozza a hataskorébe tartozo légiforgalmi tajékoztatd szolgalatok mikodésére vonatkozo
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munkamodszereket és eljarasokat. Elkésziti és naprakészen tartja az ezekkel 0sszefiiggd szabalyozasokat, ideértve
az AIS munkatechnologiai és ISQMS kézikdnyvei, valamint a szolgaltatasi szint szerzédések (SLA) az
egyuttmiikddési megallapodasok (LoA) szakmai tervezeteit;

i) Részt vesz az eurdpai unids kotelezettségbdl fakado, AIS-t érintd fejlesztési feladatok végrehajtasdban;

J) Részt vesz a 1égikozlekedésre vonatkozo eurdpai unids jogszabalyoknak vald megfelelés érdekében miikodo
nemzetk6zi munkacsoportokban (AIRL, EAD AIM Group, EAD SSG);

k) Biztositja az allomanyaba tartozé Iégiforgalmi tisztek munkahelyi gyakorlati képzéséhez sziikséges
feltételeket, tamogatja a vizsgaszervezési €s adminisztracios feladatok ellatasat, tovabba biztositja a szakszolgalat
ellatasara valo jogosultsag megszakadasa esetén sziikséges képzések végrehajtasat.

2.3.2. Médszertani és Koordinaciés Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: ATM stratégiai igazgatoi alarendeltség

Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag miikodésével Osszefiiggé ATM modszertani, 1égiforgalmi eljaras- és légtértervezési,
valamint repiil6téri résidokiosztasi és menetrend-egyeztetési feladatokat;

b) Kidolgozza és alkalmazza az ATS funkcionalis rendszer mikddésére vonatkozd vizsgalati, mérési
modszereket, részt vesz az ATM rendszerek fejlesztésében;

¢) Kozremiikodik a 1égiforgalmi szolgalatok (ATS), valamint az UTM miikodésére vonatkozé munkamoédszerek
és eljarasok kidolgozasaban, részt vesz az ezekkel dsszefliggd helyi szabalyozasok, kiilondsen az ATS kézikonyv
¢s az egylittmiikodési megallapodasok (LoA) szakmai tervezeteinek elkészitésében;

d) Elkésziti a Repiil6tér 1égiforgalmara vonatkoz6 elérejelzéseket;

e) Ellatja a magyar 1égtérre vonatkoz6 1égtérigénylésekkel kapcsolatos koordinacios feladatokat;

/) Részt vesz a légikozlekedésre vonatkozd jogszabalyok véleményezésében, sziikség szerint modositasi
javaslatok elokészitésében;

g) Tamogatja a Tarsasag UTM szabalyozassal kapcsolatos feladatainak ellatasat;

h) Részt vesz a Tarsasaqg UTM koncepcidjanak, valamint UTM rendszereivel kapcsolatos stratégidjanak
kialakitasaban;

i) Részt vesz a Tarsasag operativ UTM tevékenységének fejlesztésében;

J) Részt vesz az UTM—-ATM integracioval kapcsolatos feladatokban;

k) Koordinalja az UTM-mel kapcsolatos stratégiaval, fejlesztéssel és lizemeltetéssel dsszefliggésben az ATMI-n
keletkez6 feladatok végrehajtasat;

) Részt vesz a Tarsasag kutatas-fejlesztési programjaiban és az ahhoz kapcsolodd szakmai feladatokban,
projektekben;

m) Ellatja a 1égikozlekedés altal okozott kdrnyezeti terheléssel 6sszefiiggd kornyezetvédelmi — beleértve a zajjal
kapcsolatos — feladatokat;

n) Biztositja az utvonalhasznalati dij elszamolasahoz sziikséges adatfeldolgozasi és adattovabbitasi feladatok
ellatasat.

2.4. ATM Képzési és Szolgalatvezetési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: légiforgalmi lizemeltetési vezérigazgato-helyettesi
alarendeltség
Feladatok:

a) Elkésziti az ATM szakszemélyzet és légiforgalmi eljarastervezok éves tovabbképzési programjat tartalmazo,
a jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld tervet;

b) Biztositja az ATM szakszemélyzet kezdd képzéseit, valamint az ATM szakszemélyzet és a légiforgalmi
eljarastervezOk munkahelyi képzéseit, felfrissitdé képzéseit, tovabbképzéseit, tovabba — amennyiben az a képzés
részét képezi — az ezekkel Osszefiiggd angol nyelvi szakmai képzéseket és mindezek vonatkozasdban az
oktatasfejlesztési, vizsgaszervezési és adminisztracios feladatokat;

¢) Az ATM szakszemélyzet b) pontban meghatarozott képzéseire vonatkozoan szervezi az elméleti és —
amennyiben az a képzés részét képezi — szimulatoros oktatasban részt vevo oktatok oktatasban valo részvételét;

d) Az altala szervezett képzések vonatkozasaban ellatja az oktatok és értékelok szakmai feliigyeletét, a kiilsd
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partnertdl rendelt képzések igénybevétele esetén ellatja a képzések, oktatasok szakmai feliigyeletét;

e) Megszervezi €s lebonyolitja az oktatast és értékelést, elokésziti a tananyagokat, tanterveket, szimulacios
gyakorlatokat;

f) Gondoskodik a szimulatoros oktatdshoz sziikséges alpilotak ¢és egyéb személyzet oktatdsban vald
részvételérol,

g) A Tarsasag éves képzési tervével dsszhangban éves, integralt (oktatasi, K+F+I) tervet készit a validacios és
szimulaciés kapacitasok felhasznalasarol, gondoskodik annak végrehajtasarol oly moédon, hogy a Téarsasag
munkatarsai szakszolgalati engedélyének megszerzését és fenntartasat biztositd képzései mindenkor biztositottak
legyenek;

h) Ellatja a szimulacidk tervezését és szervezését;

i) Megrendeli a szimulatorok fejlesztésére vonatkozé munkak elvégzését;

J) Mikodteti az altala szervezett képzések végrehajtasat tamogatd internetes tavoktatasi rendszert (e-learning);

k) Biztositja az ATM szakszemélyzet szakszolgalati engedélyeinek nyilvantartasat;

/) Gondoskodik a szolgalatvezetési feladatok ellatasarol.

3. TECHNOLOGIAI VEZERIGAZGATO-HELYETTES

Vezetdje: vezérigazgatoi alarendeltség
Aldrendelt tisztségek és szervezeti egységek: Uzlet- és Szolgdltatasfejlesztési Igazgatosag
Technologiai Igazgatosag
Feladatok:

a) Ellatja az Lt. 61/A. § (3) bekezdés a) pontjabdl a légiforgalmi navigacios, tavkozlési, 1égtérellenérzo
szolgalatot, valamint az Lt. 61/A. § (3) bekezdés ¢), i) és p) pontjaiban foglalt feladatokat. Miiszaki szempontbdl
tamogatja a repiilésbiztonsagi vizsgalatokat, ellatja a Tarsasag miiszaki fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat, és
koordinalja azokat, tovabba az ANS miszaki rendszerek, valamint a tdmogatd folyamatokhoz tartozo és alap
infrastrukturalis informatikai rendszerek tizemeltetési feladatait;

b) Ellatja a hazai, illetve nemzetkdzi eldirasoknak megfeleléen a légiforgalmi szolgdlatok mikdodéséhez
sziikséges miiszaki rendszerek {izemeltetését, karbantartasat és fejlesztését;

¢) Elvégzi az alarendelt szervezeti egységek tevékenységi korébe tartozo iizemeltetéssel kapcsolatos
vizsgalatokat, elemzéseket a szolgaltatas mindségének fenntartasa és fejlesztése érdekében;

d) Biztositja az ujonnan telepitett berendezések hatosagi engedélyeinek beszerzését;

e) Ellatja a Tarsasag informatikai biztonsagaval kapcsolatos feladatokat;

/) Ellatja az LSSIP Tarsasagi koordinator szerepét;

g) Biztositja a Tarsasdg létfontossagli rendszerelemmel, valamint kiberbiztonsagi audittal 0Osszefiiggd
feladatainak ellatasat;

h) Gondoskodik a Védelmi Iranyitasi Rendszer informaciobiztonsaggal, informatikai biztonsaggal és IT
kockazatelemzéssel kapcsolatos feladatainak, valamint a halozatbiztonsagi tervezéssel és fejlesztéssel kapcsolatos
feladatok ellatasarol;

i) Kozremitkodik a Térsasag repiilésbiztonsagi, minéségiranyitasi és védelmi politikajanak kidolgozasaban;

Jj) Biztositja a vezérigazgato-helyetteshez tartozo, az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés
szervezeti egység vezetdjének vezérigazgato felé torténd kozvetlen tajékoztatasi és javaslattételi jogat;

k) Gondoskodik a Tarsasag projekt- és folyamatmenedzsmenttel kapcsolatos feladatainak ellatasarol;

/) Gondoskodik az ATM és UTM teriilethez tartozo termék- és szolgaltatasfejlesztési tevékenységek ellatasarol;

m) Gondoskodik a hazai, illetve nemzetkozi eldirasoknak megfeleléen az UTM-mel és a pildta nélkiili
légijarmiivek hasznalatat tdmogatd egyéb szolgaltatasokkal kapcsolatos, a Tarsasag szamara jogszabalyban
meghatarozott feladatok ellatasardl;
feliigyeli ezek betartasat;

o) Ellatja a Tarsasag lizletfejlesztési, szolgaltatasfejlesztési, kutatas-fejlesztési és innovacios tevékenységeit.

3.1. Uzlet- és Szolgaltatasfejlesztési Igazgatosag
Vezetije: igazgatd
Fiiggelmi kapcsolat: technologiai vezérigazgato-helyettesi alarendeltség

Aldrendelt tisztségek és szervezeti egységek: Uzleti Tervezd, Fejleszté és Tamogaté Osztaly
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Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag vallalkozasi, lizletfejlesztési, kutatas-fejlesztési és innovacios tevékenységeit;

b) Ellatja a kutatas-fejlesztési programokban a Téarsasag részvétel¢hez kapcsolodo feladatokat, koordinalja a
kutatas-fejlesztési projekteket, tovabba ellatja a tudomanyos és szakmai szervezetekkel, testiiletekkel kapcsolatos
feladatokat;

¢) Az iizletfejlesztési, szolgaltatasfejlesztési, valamint kutatas-fejlesztési és innovacios tevékenységekkel
kapcsolatban a vallalati stratégiahoz alkalmazkodva részstratégiat készit és valosit meg;

d) Stratégiai idotavon erdforras tervet készit a szolgaltatasfejlesztési, valamint K+F+I tevékenységek
ellatasahoz sziikséges human eréforrasokrol;

e) Gondoskodik a Tarsasag projektmenedzsmenttel kapcsolatos feladatainak ellatasarol;

f) Gondoskodik az ATM és UTM teriilethez tartozé termék- és szolgaltatasfejlesztési tevékenységek ellatasarol;

g) Tamogatja a Technolégiai Igazgatosagot az UTM-mel és a pilota nélkiili Iégijarmiivek hasznalatat tamogato
egyéb szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

h) Jovahagyja a Technologiai Igazgatosdg altal meghatarozott K+F+I palydzatokhoz kapcsolodd miiszaki
tartalmat;

i) Miikodteti az Innovacios Bizottsagot;

j) Rendszerezi a K+F+I és szolgaltatasfejlesztési tevékenység eredményeként 1étrejott szellemi termékeket és
tapasztalatokat, megosztja ezeket a Tarsasag egészével, javaslatot tesz a megszerzett eredmények Tarsasagon
beliili hasznositasara.

3.1.1. Uzleti Tervezo, Fejleszté és Tamogato Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: iizlet- és szolgaltatasfejlesztési igazgatdi alarendeltség

Feladatok:

a) Tamogatja a technologiai vezérigazgato-helyettes ald rendelt szervezeti egységek tervezéssel kapcsolatos
feladatait, kiilonos tekintettel a szakteriileti stratégidk, az tizleti terv, a beszerzési terv és a teljesitményterv
Osszeallitasa soran felmeriild tevékenységekre;

b) Ellatja a technologiai vezérigazgatd-helyettes ala rendelt szervezeti egységek hazai és nemzetkozi
kotelezettségekbol adodod beszamolok Osszeallitasaval és adatszolgaltatassal kapesolatos feladatait;

¢) Tamogatja a technologiai vezérigazgato-helyettes ala rendelt szervezeti egységek felel6sségi korébe tartozo
szolgaltatasok, valamint az azokat biztositdé rendszerek és eszk6zok vonatkozasaban az egységes nyilvantartasok
kezelését, kiilonos tekintettel a beszerzésekre, a szerzodésekre, a megallapodasokra, az engedélyekre, a
keretgazdalkodasra, a leltarozasra, az életciklus menedzsmentre, valamint a belsé szabalyalkotésra;

d) Tamogatja a technologiai vezérigazgato-helyettes ala rendelt szervezeti egységek mindségiranyitashoz
kapcsolodo feladatait;

e) Tamogatja a technologiai vezérigazgatd-helyettes ala rendelt szervezeti egységek felel6sségi korébe tartozo
szolgaltatasok, valamint az azokat biztositd rendszerek és eszkozok vonatkozasdban a nemzetkodzi és hazai
kovetelmények altal eldirt engedélyek, tanusitvanyok beszerzését, tovabba az ezekhez kapcsolodo auditokra valod
felkésziilést;

/) Koordinalja a technologiai vezérigazgatd-helyettes ala rendelt szervezeti egységek szakértdinek részvételét
azon munkacsoportok munkajaban, melyek a technologiai vezérigazgato-helyettes ala rendelt szervezeti egységek
felelosségi korébe tartozd szolgaltatasok, valamint az azokat biztosité rendszerek és eszkdzok vonatkozasaban
végeznek jogalkotasi, szabvanyositasi vagy szakmai elokészitési feladatokat;

g) Ellatja a kutatds-fejlesztési programokban a Tarsasag részvételéhez kapcsolodd feladatokat, az ANS
Fejlesztési Osztaly feladatkdrébe tartozd kutatas-fejlesztések kivételével koordindlja a kutatds-fejlesztési
projekteket, tovabba ellatja a tudomanyos €s szakmai szervezetekkel, testiiletekkel kapcsolatos feladatokat;

h) Ellatja a Tarsasag projektportfoli6 menedzsmentjét;

i) Projektmoddszertani tdmogatast nytjt a Tarsasag projektjeihez;

J) Az erre vonatkozo eljarasrend alapjan ellatja a Tarsasagot atfogdan érintd projektek menedzsmentjét;

k) Ellatja és tamogatja a Tarsasag termék- és szolgaltatasfejlesztéshez kapcsolodo feladatait, igy kiilonosen:

ka) a sziikséges tesztelések, pilot projektek koordinalasat, elvégzését;

kb) a kapcsolodo elemzések tamogatasat, végrehajtasat;

kc) az lizleti inkubacios feladatok végrehajtasat;

kd) az tgyfélmenedzsment feladatok végrehajtasat (iigyfélszerzés, tigyféligények feltérképezése, kozvetlen
kapcsolattartas);

ke) az lizleti ajanlatok Osszeallitasat, kezelését és végrehajtasanak biztositasat;

kf) az arazasi feladatok biztositasat a Kontrolling és Nemzetkdzi Pénziigyek Osztallyal egyiittmiikodve;
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/) Tamogatja a Tarsasag Human faktor elemz6i tevékenységét;

m) Beszerzi a Technologiai Igazgatdsaggal egyiittmiikodve az Ujonnan telepitett berendezések hatosagi
engedélyeit;

n) Tamogatja a vezérigazgatd-helyettest az LSSIP tarsasagi koordinatori feladatok ellatasaban.

3.2. Technolégiai Igazgatosag

Vezetdje: igazgato
Fiiggelmi kapcsolat: technologiai vezérigazgato-helyettesi alarendeltség
Aldrendelt tisztségek és szervezeti egységek: ANS Fejlesztési Osztaly

CNS Osztaly

Infokommunikacios Szolgaltatasok Osztaly
Iranyitasi Rendszerek Uzemeltetési Osztdly
Kibervédelmi és Vallalati Architektura Osztaly

a) Ellatja az Lt. 61/A. § (3) bekezdés a) pontjabdl a légiforgalmi navigacios, tavkozlési, légtérellendrzd
szolgalatot, valamint az Lt. 61/A. § (3) bekezdés c), i) és p) pontjaiban foglalt feladatokat. Miiszaki szempontbodl
tamogatja a repiilésbiztonsagi vizsgalatokat, ellatja a Tarsasag miiszaki fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat, és
koordinalja azokat, tovabba az ANS miiszaki rendszerek, valamint a tdmogaté folyamatokhoz tartozé és alap
infrastrukturalis informatikai rendszerek iizemeltetési feladatait;

b) Ellatja a hazai, illetve nemzetkdzi eléirasoknak megfeleléoen a légiforgalmi szolgéalatok miikodéséhez
sziikséges miszaki rendszerek lizemeltetését, karbantartasat és fejlesztését;

¢) Elvégzi az alarendelt szervezeti egységek tevékenységi korébe tartozo iizemeltetéssel kapcsolatos
vizsgalatokat, elemzéseket a szolgaltatds mindségének fenntartasa és fejlesztése érdekében;

d) Kozremiikodik az ujonnan telepitett berendezések hatosagi engedélyeinek beszerzésében;

e) Ellatja a Tarsasag informatikai biztonsagaval kapcsolatos feladatokat;

f) Gondoskodik a Téarsasag létfontossagi rendszerelemmel, valamint kiberbiztonsagi audittal G6sszefliggd
feladatainak ellatasarol,

g) Gondoskodik a Védelmi Iranyitasi Rendszer informaciobiztonsaggal, informatikai biztonsaggal és IT
kockazatelemzéssel kapcsolatos feladatainak, valamint a hal6zatbiztonsagi tervezéssel és fejlesztéssel kapcsolatos
feladatok ellatasarol;

h) Kézremiikodik a Tarsasag repiilésbiztonsagi, mindségiranyitasi és védelmi politikdjanak kidolgozéasaban;

i) Biztositja az igazgatésagon mikddo, az elektronikus informécios rendszer biztonsagaért felelds szervezeti
egység vezetdjének vezérigazgato felé torténd kozvetlen tajékoztatasi és javaslattételi jogat;

J) Gondoskodik a Tarsasag folyamatmenedzsmenttel kapcsolatos feladatainak ellatasarol;

k) Gondoskodik a hazai, illetve nemzetkdzi eldirasoknak megfeleléen az UTM-mel és a pildta nélkiili
légijarmiivek hasznalatat tdmogatd egyéb szolgaltatasokkal kapcsolatos, a Tarsasag szamara jogszabalyban
meghatarozott feladatok ellatasardl;

rrrrrr

feliigyeli ezek betartasat;
3.2.1. ANS Fejlesztési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: technologiai igazgatoi alarendeltség

Feladatok:

a) Kidolgozza az ATM, az ATM vonatkozasu és a hangkommunikacios feldolgozo rendszerek fejlesztésének
rovid-, kdzép- és hossza tavh terveit, tovabba részt vesz a kommunikacios €s légtérfelderitési berendezések
fejlesztése rovid-, kozép- €s hosszu tava terveinek kidolgozasaban;

b) Kozremiikodik az UTM és a pilota nélkiili 1égijarmiivek hasznalatat tamogatd egyéb szolgaltatasokkal
kapcsolatos rendszerek fejlesztésének rovid-, kdzép- €s hossza tava terveinek kidolgozasaban;

¢) Ellatja az ATM, az ATM vonatkozasu rendszerek, tovabba a hangkommunikacids feldolgozo6 rendszerek, a
fold-fold radiok, az ADS-B, a multilateracios felderité rendszerek (MLAT, WAM) és az SMR (surface movement
radar) rendszer fejlesztéseivel kapcsolatos feladatokat;

d) Kozremikodik a ¢) pontban fel nem sorolt felderitési szenzorok fejlesztéseivel kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

e) Az erre vonatkozo eljarasrend alapjan ellatjia az ATM, az ATM vonatkozasu és a CNS feldolgozo



SZMSZ - Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (16. kiadas)
Hataly: 2024.X.15. - Jogtar
13/24 oldal

rendszereket — valamint sziikség szerint a CNS berendezéseket — érintd projektek menedzsmentjét;

/) Karbantartja az ATM, az ATM vonatkozast és az UTM rendszerek adatbazisait;

g) Lefolytatja a feladatkorébe tartozd rendszerekkel kapcsolatos, miiszaki eseményekkel Osszefiiggd
kivizsgalasokat, valamint kozremikodik a mas szervezeti egység altal lefolytatott, miiszaki eseményekkel
Osszefliggd kivizsgalasokban;

h) Gondoskodik az ATM, az ATM vonatkozasu és a CNS feldolgozé rendszerekkel kapcsolatos felhasznaloi
észrevételek feldolgozasaval, kivizsgalasaval, a sziikséges kommunikacioval kapcsolatos folyamatok
mikddtetésérol és a feldolgozott felhasznaldi észrevételekbdl eredd tovabbi feladatok meghatarozasardl,
megvaldsitasarol;

i) Gondoskodik a KKMI-t6l érkezd, a pilota nélkiili Iégijarmivek hasznalatat tAmogato rendszerrel kapcsolatos
muszaki jellegli felhasznaloi észrevételek feldolgozasarodl, kivizsgalasarol és a feldolgozott felhasznaloi
észrevételekbdl eredd tovabbi feladatok meghatarozasarol, megvalositasarol;

j) Koordindlja az ATM, az ATM vonatkozasi és a CNS rendszerek fejlesztéseivel kapcsolatos
kutatas-fejlesztési feladatokat;

k) Ellatja az ATM, az ATM vonatkozasi rendszerek légiforgalmi iranyitéi munkahelyeinek fejlesztésével
kapcsolatos feladatokat;

/) Ellatja a 1égtérfelderitési rendszerekre vonatkozé spektrumvédelmi és kddkiosztasi feladatokat;

m) Fejleszti a Tarsasag radio iranymérd (Radio Direction Finder: RDF) rendszerét;

Gondoskodik a Tarsasag altal hasznalt, az egységes digitalis radiotavkozlo rendszer (EDR) részét képezd
eszkozok fejlesztésérol, naprakészen tartasardl és az igény szerinti EDR halozati hozzaférésekroln) .

3.2.2. CNS Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: technologiai igazgatoi alarendeltség

Feladatok:

a) Légtérfelderitési adatokat szolgaltat a Tarsasag szervezeti egységeinek ¢€s kiilso szervezeteknek, szerveknek;

b) Ellatja a légtérellendrzd berendezések, radarjel-feldolgozo berendezések és az ellendrzé szekunder
valaszjeladok iizemeltetését;

¢) Kezeli a vidéki radarallomasok folyamatos miikodéséhez sziikséges segédberendezéseket;

d) Ellatja a HungaroControl altal hasznalt 1égtérellen6rz berendezések altal szolgaltatott adatok teljeskorti
ellendrzését és az azokhoz kapcsolodo elemzési és szamitasi feladatokat;

e) Uzemelteti a fold-levegd dsszekdttetést biztosité VHF/UHF radio rendszereket;

/) Uzemelteti a VOLMET és ATIS radi6 adoberendezéseket és azok sziinetmentes energiaellatd rendszerét;

g) Uzemelteti a Tarsasag tavoli telephelyein telepitett Multiplexer berendezéseket, sziikség esetén az
Infokommunikacids Szolgaltatasok Osztaly bevonasaval;

h) Uzemelteti a Tarsasag radio irAnymérd (Radio Direction Finder: RDF) rendszerét és azok sziinetmentes
energiaellatd rendszerét;

i) Uzemelteti a Tarsasag ADS-B (Automatic Dependent Surveillance — Broadcast) rendszerét;

j) Kidolgozza — a légtérfelderitési rendszerek tekintetében az ATS Rendszerfejlesztési Osztallyal, a
kommunikacios berendezések tekintetében az ATS Rendszerfejlesztési Osztallyal és az Infokommunikacios
Szolgaltatasok Osztallyal egyiittmiikodve — a CNS berendezések fejlesztésének rovid-, kozép- és hossza tava
terveit;

k) Részt vesz a hangkommunikacios feldolgozo rendszerek fejlesztése rovid-, kdzép- és hosszu tavh terveinek
kidolgozasaban;

) Ellatja a fold-levegd Osszekottetést biztositd radid rendszerek, az utvonal navigacids berendezések és — az
ADS-B, a multilateracios felderité rendszerek (MLAT, WAM) és az SMR (surface movement radar) rendszer
kivételével — a légtérfelderitd rendszerek (ide értve a felderitési szenzorokat is) fejlesztéseivel kapcsolatos
feladatokat, valamint részt vesz a hangkommunikacids feldolgozé rendszerek, az ADS-B, a multilateracios
felderit6 rendszerek (MLAT, WAM) és az SMR (surface movement radar) rendszer fejlesztéseivel kapcsolatos
feladatokban;

m) Gondoskodik a Tarsasag tizemeltetésében levé kommunikacids, navigacids és légtérellendrz6 berendezések
frekvenciagazdalkodéassal 0Osszefiiggd feladatainak ellatasardl és az ezekre vonatkozo radidengedélyek
beszerzésérol,

n) Részt vesz a hirkozlésért felelds hatosag altal végzett radiofrekvencias zavarvizsgalatok lefolytatdsaban;

o) Gondoskodik a légiellendrzésekrol, és elvégzi az adatok archivalasat;

p) Gondoskodik a nem trackelt tavol- és kozelkorzeti radaradatok és rendszerek, tovabba a radidnavigacios
rendszerek mitkodésére vonatkozo naplo file-ok rogzitésérol;
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q) Ellatja az Gitvonal navigacids berendezések és azok tavfeliigyeleti rendszerének iizemeltetését;

r) Ellatja a Tarsasag kdzponti telephelyén telepitett kabel TV haldzattal kapcsolatos adminisztrativ teenddket.

s) Uzemelteti a repiilétéren a foldi mozgasokat ellendérzé rendszert (A-SMGCS) és a tavoli toronyiranyitashoz
hasznalt kamerarendszert;

t) Figyelemmel kiséri a kotelezo fejlesztésekre vonatkozo eldirdsokat, valamint a felhasznaloi észrevételeket,
tovabba tervezi és az ATRO-val egylittmiikodve megvalositja a CNS szenzorokat érint6 fejlesztéseket;

u) Az erre vonatkozo6 eljarasrend alapjan ellatja a CNS szenzorokat és a CNS szenzorok szolgaltatasait biztosito
rendszereket és rendszerelemeket érintd projektek menedzsment;jét;

v) Gondoskodik a joghatassal bird mérésekre hasznalt elektronikus méréeszkdzok megfeleld kalibralasardl;

w) Kozremiikodik a repiilésbiztonsagi ¢és miszaki eseményekkel Osszefliggd, valamint hatosagi
kivizsgalasokban, és elvégzi a masolatok készitését, az archivalt adatok visszajatszasat, zarolasat és ezek
dokumentalasat;

x) Gondoskodik az A-SMGCS-t, a tavoli toronyiranyitashoz hasznalt kamerarendszert, a Runway Status
Paneleket és az ADS—B-t érint6 rendszergazdai feladatok ellatasarol;

) Részt vesz a toronyiranyitod szolgalat szervezetében miikodé légiforgalmi iranyito, repiilétéri tajékoztatod és
riaszt6 szolgalatok altal hasznalt szoftverek tesztelésében és az ATS rendszer részét képez6 berendezések szoftver
cseréjében;

z) Gondoskodik az x) pont szerinti rendszerek eseményrdgzitdé szerverein talalhaté logokbol riportok,
lekérdezések készitésérol,

aa) Gondoskodik az x) pont szerinti rendszerek tartalék szervereinek, munkaallomasainak készitéséhez
sziikséges mentések karbantartasardl, eljarasok kidolgozasarodl.

3.2.3. Infokommunikacids Szolgaltatasok Osztaly

Vezetije: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: technologiai igazgatoi alarendeltség

Feladatok:

a) Ellatja az informatikai rendszerek (gyengearamu halézat, nem ATM vagy ATM vonatkozasu rendszert
kiszolgald szerverek, alkalmazasok, munkaallomasok, hordozhat6 informatikai eszk6zok, mobil eszkdzok, egyéb
informatikai eszkdzok) tervezését, lizemeltetését, rendszeradminisztratori feladatait és fejlesztését, amennyiben az
IT alapinfrastruktira fejlesztése a vallalati létesitmény-jellegii alapinfrastruktarat érinti, a Projektmérndk és
Uzemeltetési Osztallyal egyiittmiikddve;

b) Ellatja a Tarsasag informatikai rendszereit kiszolgald kozponti szerver- és taroloinfrastruktura tervezési,
iizemeltetési, és fejlesztési feladatait;

d) Ellatja és kezeli a tamogat6 informatikai folyamatok kapcsan felmeriil szolgaltatasfejlesztési igényeket;

e) Elvégzi a Microsoft Windows, Linux és nagyteljesitményli adattarolé rendszerek mentés és visszaallitasi
feladatait;

) Informatikai tigyfélszolgalatot biztosit;

g) Uzemelteti és tamogatdst nyuajt az irodatechnikai, tovabba a rendezvényeken hasznalatos audid- és
vizualtechnikai eszk6zok hasznalatban;

h) Gondoskodik a targyalok és tantermek informatikai hattértamogatasarol;

i) Ellatja a Technologiai Igazgatosag fejlesztéseit érintd valtozas-menedzsment feladatokat;

j) Ellatja az IT szolgaltatismenedzsment feladatokat, ide nem értve az UTM-mel és a pilota nélkiili
légijarmiivek hasznalatat tamogat6 egyéb szolgaltatasokkal dsszefliggd szolgaltatasmenedzsment feladatokat;

k) Miikodteti a Tarsasag folyamatmenedzsment rendszerét és az ISQMS folyamatok tekintetében tdmogatd
feladatot lat el;

l) Fejleszti a Tarsasag folyamatait és az ISQMS folyamatok tekintetében tamogato feladatot 1at el.

m) Uzemelteti a Tarsasag telefon-kdzpontjat;

n) Uzemelteti a Tarsasag telekommunikacios berendezéseitn) és kdzremiikodik a Tarsasag székhelyén és tavoli
telephelyein telepitett adatatviteli berendezések (SDH, modemek, multiplexerek és szinkron berendezések)
izemeltetésében;

o) Ellatja a Multiplexer infrastruktara fejlesztését;

p) Részt vesz a kommunikacios berendezések rovid, kdzép és hosszi tava fejlesztési terveinek kidolgozasaban;

g) Uzemelteti és fejleszti az integralt halozati és halozatbiztonsagi infrastruktirat, valamint a Kibervédelmi és
Vallalati Architektira Osztallyal egyiittmikddve részt vesz a halozatbiztonsagi tervezésben és fejlesztésben;

r) Biztositja a Tarsasag kiils6 adatkapcsolatait és internetkapcsolatait;

s) Ellatja a telefon és adatatvitelt érintd gyengearamu kabelezéssel kapcsolatos feladatokat;
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t) Gondoskodik az ATM és ATM vonatkozasu rendszerek kozponti infrastruktura-szolgaltatasarol, valamint —
ha az érintett rendszer a Tarsasag kozponti szerver-, tarolo- és adatbazis infrastrukturajara kertilt telepitésre, vagy
a rendszer annak er6forrasait hasznalva lizemel — az ATM és az ATM vonatkozast rendszert érinté modositasok
kovetésérol, mentésérol, visszaallitasarol, az archivalt adatok dokumentalasardl €s a biztonsagos megdrzésrol;

u) Uzemelteti és karbantartja a szimulatorok adatbézisait, valamint az ehhez sziikséges rendszereket, tovabba
ellatja a gyakorlatok rendszerbe torténé bevitelét.

3.2.4. Iranyitasi Rendszerek Uzemeltetési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: technologiai igazgatodi alarendeltség

Feladatok:

a) Uzemelteti az iranyitd kdzpontok MATIAS, KATIAS, valamint adat- és hangkommunikacios berendezéseit;

b) Uzemelteti az AFTN/AMHS kozpontot, a HAWK, AIM, NetBriefing rendszereket és EAD terminalokat,
valamint — amennyiben a Tarsasag ilyen targyban szerzédést kot —az AEROWEATHER rendszert;

¢) Uzemelteti a tartalék ATM/ATS rendszert;

d) Kozremiikodik a repiilésbiztonsagi és miiszaki eseményekkel Osszefliggd, valamint hatdsagi
kivizsgalasokban, és elvégzi a masolatok készitését, az archivalt adatok visszajatszasat, zarolasat és ezek
dokumentalasat;

e) Végrehajtja az ATM ¢és ATM vonatkozasu rendszerek korrektiv és preventiv karbantartasat és annak
dokumentalasat;

/) Részt vesz — a CNS Osztaly hataskorébe tartozo rendszerek kivételével — az ATS egységek altal hasznalt
szoftverek tesztelésében, kozremitkddik az ATM rendszerek valtozasanal sziikséges specifikacid elkészitésében és
elvégzi az atalakitasi munkalatokat;

g) Elvégzi a légiforgalmi iranyitd kdzpont részét képzo szoftverek cseréjét, részt vesz az ATS egységek altal
hasznalt 1égiforgalmi irdnyitorendszerek és szoftvereik cseréjében;

h) Elvégzi a technikai eszkozokre vonatkozo 1égiforgalmi iranyitdi tapasztalatok és észrevételek elemzését és
javaslatot tesz a valtoztatasokra;

i) Uzemelteti a légiforgalmi iranyitds adatkommunikécidjahoz sziikséges allandohelyli tavkozld halozat
AFTN/AMHS kozpontjat és munkaallomasait;

Jj) Ellatja a 1égiforgalmi allandohelyti tavkozlési (AFTN) szolgalatot;

k) Feliigyeli az AFTN halozaton tovabbitasra keriild kozleményforgalmat, sziikséges tavkozlésforgalmi
beavatkozasokat hajt végre, uj Osszekottetéseket Iétesit, feldolgozasi és atviteli kapacitasokat elemez és
kezdeményezi a bévitéseket;

l) A Térsasag alapinfrastruktirajat érint6 technologiai valtoztatas, fejlesztés esetén egyiittmiikodik a
Projektmérndk és Uzemeltetési Osztallyal;

m) Ellatja a baleseti tigyeleti szolgalatot a Tarsasag illetékességi teriiletén tortént, a szolgaltatdsok hatterét
szolgalé miszaki berendezésekkel kapcsolatos események vonatkozasaban;

n) Elvégzi a szolgalati id6ében torténd események pontos és szakszerii dokumentalasat, elkésziti az altala
iizemeltetett rendszerek vonatkozasdban a miiszaki napi jelentést, ellatja a miiszaki napi jelentésben rogzitett
hibak felderitését, elemzését, javaslatot tesz a kijavitdsukra vagy konkrét eljaras kidolgozasara annak érdekében,
hogy a hiba kikiiszobdlhetd legyen;

o) Ellendrzi a tartalék egységek, eszkdzok mitkodoképességét, és gondoskodik a javittatasrol;

p) Kapcsolatot tart a mindenkori ligyeletes ATS supervisorral, elvégzi a felmeriilt problémak egyeztetését és
gondoskodik azok elharitasardl;

g) Uzemelteti a tavoli toronyiranyitdshoz hasznalt kamerarendszerhez tartozd, a megjelenitést biztositd
eszkoOzoket;

r) Ellatja a navigacios allomasok mitkodésének és a Tarsasag telefon-kozpontjanak a hivatali 6rdkon kiviili
feliigyeletét;

s) Gondoskodik a MATIAS Data Analysis Facilities (DAF) program segitségével torténd adatszolgaltatas
ellatasarol;

t) Feliigyeli az atviteli vonalakat a MUX feliigyeleten és jelzi a meghibasodast a Tarsasag érintett szervezeti
egysége, valamint a tavkozlési szolgaltatd részére;

u) Uzemelteti az adatatviteli berendezéseket (SDH, modemek, a Tarsasag székhelyén taldlhatd multiplexerek és
szinkron berendezések), sziikség esetén az Infokommunikaciés Szolgaltatdsok Osztaly bevonasaval,

v) Gondoskodik — a CNS Osztaly hataskorébe tartozd rendszerek, valamint az Infokommunikacids
Szolgaltatasok Osztaly hataskorébe tartozo feladatok kivételével — az ATM és ATM vonatkozasu rendszereket
érint6 rendszergazdai feladatok ellatasarol;
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w) Gondoskodik — a CNS Osztaly hataskorébe tartozd rendszerek, valamint az Infokommunikacios
Szolgaltatasok Osztaly hataskorébe tartozo feladatok kivételével — az eseményrdgzité szervereken talalhatod
logokbdl riportok, lekérdezések készitésérol;

x) Gondoskodik — a CNS Osztaly hataskorébe tartozé rendszerek, valamint az Infokommunikacios
Szolgaltatasok Osztaly hataskorébe tartozo feladatok kivételével — a nem repiil6téri rendszerek tartalék szerverek,
munkaallomasok készitéséhez sziikséges mentések karbantartasarol, eljarasok kidolgozasarol.

3.2.5. Kibervédelmi és Vallalati Architektiura Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: technologiai igazgatodi alarendeltség

Feladatok:

a) Ellatja a Védelmi Iranyitdsi Rendszer informacidbiztonsaggal, informatikai biztonsaggal és IT
kockazatelemzéssel kapcsolatos feladatait, szervezi a Tarsasag kiberbiztonsagi audittal 0sszefiiggd feladatainak
lebonyolitasat, valamint ellatja a halozatbiztonsagi tervezéssel és fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat;

b) Gondoskodik a rendszeres kibervédelmi és informacidbiztonsagi rendszerclemzések, naploelemzések,
esemény ¢s incidens elemzések, kockazatelemzések, tesztelések elvégzésérol;

¢) Gondoskodik a Tarsasdg mas szervezeti egységeinek kibervédelmi és informaciobiztonsagi szakértdi
tamogatasarol;

d) Kozremiikodik a Tarsasag repiilésbiztonsagi, mindségiranyitasi s védelmi politikajanak kidolgozasaban;

e) Kidolgozza az IT architektura és infrastruktira tervezési és megvalositasi iranyelveket és feliigyeli ezek
betartasat;

f) Gondoskodik a helyzetfelmérés, megvalosithatosag-elemzés ¢és architektira tervezési feladatok
végrehajtasarol a fejlesztend6 rendszerek kialakitasanak és az lizemeltetett rendszerek atalakitasanak elokészitése
soran;

g) Ellendrzi az elkésziilt architektura tervek illeszkedését az informatikai stratégiaban és a vallalati architektura
alapelvekben lefektetett iranyokhoz. Ellatja a jelentds architektura valtozast eredményezé informatikai tervek
mindségbiztositasat a megvalositas soran;

h) Iranyitja, feliigyeli és fejleszti a wvallalati architektura menedzsment rendszer miikodését, szakmailag
feliigyeli az architektura tervek megvalositasat;

i) Alkalmazas-konszolidacios és infrastruktura-konszolidacids szempontok szerint vizsgélja az IT, valamint
technologiai igényeket és terveket;

j) Koveti az informatikai technologia fejlodési iranyait, Gj megoldasi lehetoségeket vizsgal és azok
figyelembevételével fejlesztési javaslatokat készit a hatékonyabb és korszeriibb IT megoldasok megvalositasa
érdekében az iizleti célok timogatasara.

4. HUMAN EROFORRAS VEZERIGAZGATO-HELYETTES

Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség

Aldrendelt tisztségek és szervezeti egységek: Kommunikacios és Marketing Igazgatosag
HR Kompetencia Kézpont Osztaly

Feladatok:
kialakitasaért;

b) Meghatarozza az éltala iranyitott szakteriiletek iranyitasi rendszerét és eszkoztarat.

¢) Biztositja a human er6forras szakteriilet miikodtetését, ezen belill a HR rendszerek miikddtetését és
fejlesztését, a Tarsasag f6 tevékenységét ellatd és a tdmogato teriiletetek proaktiv tamogatasat;

d) Biztositja a szervezet fejlesztését, a vezetdk és munkatarsak képzését, tovabbképzését és oktatisszervezeését,
tovabba a képzések szervezését és végrehajtasat tamogatd internetes tavoktatasi rendszer (e-learning)
mikddtetését, valamint a tantervek és a tananyagok elkészitését a légiforgalmi vezérigazgatd-helyettes
hataskorébe tartoz6 feladatok kivételével,

e) Biztositja a juttatasok elszamolasat, miikodteti az ezzel 6sszefiiggdé HR rendszereket;

f) Felelés a Tarsasag humaneréforras gazdalkodasanak — a stratégidhoz illeszked6en — az iizleti tervben
elfogadott kereteken beliili megvalositasaért;

g) Kapcsolatot tart a Tarsasag szakszervezeteivel és ilizemi tanacsaval, kialakitja a targyalasi stratégiat,
fenntartja a problémamentes ¢és hatékony munkatigyi kapcsolatokat;
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h) Iranyitja a szocialis partnerekkel, a Tarsasag szakszervezeteivel és lizemi tandcsaval folytatott targyalasokat,
képviseli a Tarsasagot a Kollektiv Szerzodéssel kapcsolatos, valamint egyéb munkaiigyi targyalasokon;

i) A felsOvezetés szamara ellatja a HR iizleti partneri feladatokat szervezetfejlesztési és egyéni fejlesztési
kérdésekben.

Jj) Iranyitja a kommunikacios és marketing tevékenységet, felel az altala iranyitott teriiletek vonatkozasaban a
kiils6-belso tigyfelek felé torténd, valamint a tulajdonosi feliigyelete alatt allo tarsasagokon beliili egységes belsd
kommunikacids feladatok végrehajtasaért;

k) Kidolgozza és végrehajtja a felel6s munkaadoi projekteket;

/) Ellatja a szakteriiletéhez tartoz6, a Tarsasag tulajdondban allo, képzési, oktatasi tevékenységet végzo
gazdasagi tarsasag tulajdonosi feliigyeletét, tovabba e tarsasdg elsé szamu vezetOi teljesitményértékelési
folyamatanak koordinaciojat, valamint a tulajdonosi joggyakorloi dontések eldterjesztését;

m) Felel a HR kritikus kockéazatok csokkentéséért és menedzsmentjéért;

n) Felel6s az esélyegyenldség és az egyenlé banasmod érvényesitéséért, tovabba az altala iranyitott teriileteken
a GDPR-nak valé megfelelség biztositasaért.

4.1. Kommunikacids és Marketing Igazgatosag

Vezetdje: igazgato

Fiiggelmi kapcsolat: human er6forras vezérigazgatd-helyettesi alarendeltség

Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag Konzultativ Testiiletének és Onkormanyzati Partnerségi Foruménak miikodtetését;

b) Szervezi — egyiittmiikddve a légiforgalmi lizemeltetési vezérigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozo
szervezeti egységekkel — a Honvédelmi Minisztériummal és a Magyar Honvédséggel valo stratégiai jellegii
egylittmiikodést;

¢) Kapcsolatot tart az érintett kormanyzati és katonai szereplokkel és sziikség szerint gondoskodik a
korményzati szereplok és a Tarsasag allaspontjanak egyeztetésérol;

d) Ellatja a Tarsasag mitkodésével Osszefiiggé kommunikacios feladatokat;

f) Megtervezi a Tarsasag médiajelenlétét, ideértve a kozosségi média feliileteket is, ennek érdekében
kapcsolatot tart a média képviseldivel;

g) Szervezi a Tarsasag sajtonyilvanos eseményeit és rendezvényeit;

h) Kezeli a Tarsasag megjelenéseit és hirdetéseit online és oftline csatornakon egyarant;

i) Kialakitja és miikodteti a Tarsasag kiils6 és bels6 kommunikécios csatornait (beleértve az Intranetet és a
Tarsasag honlapjat);

j) Ellatja a Tarsasag kommunikacios tevékenységével Osszefiiggd protokoll és reprezentacios feladatokat
(kiilondsen fesztivalok, allasborzék, partnertalalkozok, iranyitobal);

k) Kialakitja és végrehajtja a Tarsasag CSR stratégiajat, valamint Tarsadalmi Felel6sségvallalasi Programjat;

/) Ellatja a belsd szakmai és a Tarsadalmi Felelosségvallalasi Program megvalositasahoz sziikséges
rendezvények szervezését;

m) Témogatja a Tarsasag toborzasi tevékenységét;

n) Audiovizualisan dokumentalja a Tarsasag eseményeit;

o) Gondoskodik a Tarsasag kiadvanyainak nyomdai kivitelezésérol;

p) Elokésziti a vezérigazgatd hivatalos hazai programjait, gondoskodik a hazai tisztségeib6l adodd szakmai
felkészitésérol,

q) Biztositja a reprezentacios ajandéktargyakat;

r) Kidolgozza a Tarsasag utaztatési folyamatait;

s) Ellatja a kormanyzati kommunikacids beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszeréhez kapcsolodo
feladatokat;

t) Kialakitja a Tarsasag arculatat és gondoskodik az arculat konzisztens hasznalatarol,

u) Gondoskodik a Tarsasag munkaltatoi és kereskedelmi marka épitésérol;

v) Gondoskodik az egyes termékek, szolgaltatdsok népszeriisitésérdl, tamogatja azok nemzetkdzi és hazai
szakmai eseményeken torténé megjelenését és sziikség esetén a piaci jelenlét erdsitését;

w) Gondoskodik az UTM-mel és a pildta nélkiili 1égijarmiivek hasznalatat tdmogatd egyéb szolgaltatasokkal
kapcsolatos, a Tarsasag szamara jogszabalyban meghatarozott feladatokkal Osszefliggd kommunikacios és
tigyfélszolgalati feladatok ellatasarol;

x) Ellatja a kdnyvtari és szakkonyvtari jellegti feladatokat.

4.2. Human Eréforras Kompetencia Kézpont Osztaly
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Vezetije: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: human erdforras vezérigazgatd-helyettesi alarendeltség

Feladatok:

b) Felelos a HR szakértoi teriiletek folyamatainak, igy kiillondsen a stratégiai toborzas, az oktatas és képzés, a
HR elemzés és analitika, a Kompenzacios stratégia és javadalmazas, a HR informatikai rendszer, a nemzetkdzi
foglalkoztatas teriileteinek {izleti ¢és gazdasagi kornyezet igényeinek megfeleld kialakitasaért és
tovabbfejlesztéséért a vezérigazgato-helyetteshez tartozo, valamint az egyéb kozremiikodo szervezeti egységekkel
egylittmiikodve;

¢) Felelos a HR adminisztracios és HR {ligyfélszolgalati, a bérszamfejtés és jovedelem-elszamolasi rendszerek
és folyamatok fejlesztéséért;

d) Gondoskodik a vezérigazgato-helyettes ala rendelt szervezeti egységek feladatkdrébe tartozd képzések
szervezését és végrehajtasat tdmogatd internetes tavoktatasi rendszer (e-learning) tovabbfejlesztésérol;

e) Koordinalja a human eréforras gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, a rendszeres HR kontrolling elemzés
¢és analitika tevékenységet, a 1étszam- €és bértervezési, valamint a bérpolitikaval és bérgazdalkodassal 6sszefiiggd
feladatokat;

/) Felelos a GDPR-nak valo megfeleloség biztositasaért az adatszolgaltatdsokban és HR szolgaltatasi
folyamatokban;

g) Felelés a munkaltatéi marka (Employer branding) eszkozrendszerének kialakitasaért, egyiittmiikodve a
Kommunikacios és Marketing Igazgatosaggal;

h) Felelés a kompetenciamodell kialakitasaért és fejlesztéséért, a karrierstratégia, az utanpotlas tervezés, a
gyakornoki és egyéb tehetség programok, a kdzép- és operativ vezetd fejlesztések, valamint a munkavallaloi
képzések és fejlesztések folyamatanak kialakitasaért;

i) Felel6s a szakmai utanpo6tlas, valamint a felséfoku és kozépfoku iskolai kapesolatok kialakitasaért.

5. JOGI VEZERIGAZGATO-HELYETTES

Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség

Aldrendelt tisztségek és szervezeti egységek: Single Sky Igazgatosag
Tarsasagi és Compliance Igazgatosag

A vezérigazgato-helyettes a Tarsasdg vezetd jogtandcsosa, aldrendeltségében mikodnek a Tarsasag
jogtanacsosai €s jogi eldadoi.

Feladatok:

a) Biztositja nemzetkdzi policy €s szabalyozasi kérdésekben allaspont kialakitasat és tamogatja annak nemzeti
és nemzetkozi forumokon torténd képviseletét;

b) Tranyitja a Téarsasadg érdekeinek megfeleld nemzeti és nemzetkdzi policy- és szabalyozasi vonatkozasu
allasponti javaslatok és koncepciok kidolgozasat;

¢) Képviseli a Tarsasag érdekeit nemzeti és nemzetkdzi hatdosagok, forumok el6tt;

d) Biztositja a Tarsasag mikodésével kapcsolatos jogi, szabalyozasi és kozponti adminisztrativ feladatokat;

e) Iranyitja és koordinalja az alarendelt szervezeti egységek munkajat;

/) Biztositja a szervezeti alarendeltségében miikodd, megfelelést tamogatd szervezeti egység vezetdjének
vezérigazgatd felé torténd kozvetlen tajékoztatdsi és javaslattételi jogat, a miikodéséhez sziikséges és a
feladatainak ellatasahoz sziikséges hataskort, szakmai fliggetlenséget és informaciohoz valo hozzaférést.

5.1. Single Sky Igazgatésag
Vezetdje: igazgato
Fiiggelmi kapcsolat: jogi vezérigazgato-helyettesi alarendeltség

Feladatok:

a) Nyomon koveti és elemzi a Tarsasag miikodését hosszu tavon befolyasold policy, szabalyozasi, technologiai
és infrastrukturalis trendeket, és azokkal kapcsolatban ajanlasokat tesz, tajékoztatja a szakteriileteket;

b) Nyomon koveti a nemzetkozi ATM és dron policyk, valamint a relevans nemzetkozi szabalyozas alakulasat,
azzal kapcsolatban tajékoztatja a szakteriileteket;
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¢) Gondoskodik nemzetkozi policy és szabalyozasi kérdésekben allaspont kialakitasarol és tamogatja annak
nemzetkdzi forumokon torténd képviseletét;

d) Gondoskodik a Tarsasag érdekeinek megfeleld nemzetkodzi policy- és szabalyozasi vonatkozasu allasponti
javaslatok és koncepciok kidolgozasardl, tamogatja az érintett szervezeti egységek munkajat a Tarsasag
mitkodését érinté nemzetk6zi kozjogi és unids jogi kérdésekben, igy killonosen a haldzati kooperativ
dontéshozatalt érintden, ATM és UTM feleldsségi kérdésekben, valamint a teljesitményrendszer miikodésével
Osszefiiggésben;

e) Tamogatja a Tarsasag pilota nélkiili légijarmiivekkel Osszefiiggd feladatainak ellatasat, az érintett
szakteriiletekkel egyeztetve tamogatja a Tarsasagot érintd, 1égikdzlekedési vonatkozasu és a pilota nélkiili
légijarmiivekkel 6sszefliggd nemzeti szakdiplomaciai, valamint unids jogalkotasi tevékenységet;

f) Tamogatja a nemzetkodzi vonatkozasu krizishelyzetek kezelését policy és szabalyozasi szempontbdl;

g) A Tarsasag érintett szervezeti egységeinek bevonasaval munkacsoportokat hoz létre és mikdodtet a
feladatkorébe tartozo kérdéskordk interdiszciplinaris elemzése és az informacid szervezeten beliili megosztasa
érdekében;

h) A Tarsasagi és Compliance Igazgatésag tamogatasaval gondoskodik a Tarsasag miikodését érintd
nemzetkdzi kdzjogi és unios jogi vonatkozasu feladatok ellatasarol;

i) Allast foglal a Tarsasig mikodésével Osszefiiggésben felmeriild nemzetkdzi kozjogi és unids jogi
kérdésekben.

5.2. Tarsasagi és Compliance Igazgatésag

Vezetdje: igazgato

Fiiggelmi kapcsolat: jogi vezérigazgatd-helyettesi alarendeltség

Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag miikodésével kapcsolatos jogi, szabalyozasi és kdzponti adminisztrativ feladatokat;

b) Gondoskodik a belsd szabalyrendszer Osszhangjardl és a Tarsasdg szerveinek hatarozataival valo
Osszhangjarél, a megfelelés biztositasa érdekében a sziikséges intézkedéseket megteszi;

¢) Gondoskodik a belsd szabalyozasok dsszhangjarol a vonatkozd jogszabalyokkal,

d) Figyelemmel kiséri a Tarsasag mikodését meghatdrozo eurdpai, nemzetkdzi és magyar jogi kornyezet
alakulasat;

e) Tamogatja a Tarsasag nemzetkozi egylittmiikddéseivel kapcsolatos feladatokat;

f) Kozremiikodik a Tarsasag milkodését érintd nemzetkozi kdzjogi és unids jogi vonatkozasu feladatok
ellatasaban;

g) Tamogatja a légikozlekedési vonatkozast nemzeti szakdiplomaciai és unios jogalkotasi tevékenységet;

h) Szerkeszti, illetve véleményezi a szerzédéstervezeteket, egyéb okiratokat, jognyilatkozatokat, karbantartja a
Tarsasag szerzodésmintait €s altalanos szerzodési feltételeit;

i) Jogi véleményt készit, sziikség esetén gondoskodik kiilsd, illetve kiilfoldi jogi szakértdi vélemény
beszerzésérol,

Jj) Ellatja a szellemi tulajdonjoggal kapcsolatos feladatokat az Uzlet- és Szolgaltatasfejlesztési Igazgatosag, a
Technologiai Igazgatosag, valamint a Kommunikacids és Marketing Igazgatosag igényei alapjan;

k) Gondoskodik a Tarsasag képviseletérdl birosagok és mas hatésagok el6tt, eljar a cégbirdsagi ligyekben;

/) Koordinalja a bels6 szabalyozasi tevékenységet;

m) Gondoskodik a belsd szabalyozasok kozzétételérdl és elérhetoségérdl, vezeti a hatdlyos szabalyozasok
nyilvantartasat;

n) Koordinalja a Tarsasag jogszabaly-elokészitésben valo részvételét;

o) Figyelemmel kiséri a Tarsasadg miikodését meghatarozo jogi kornyezet alakulasat, errdl tajékoztatja az
érintett szakteriileteket;

p) Kapcsolatot tart a Részvényes munkaszervezetével;

q) Ellatja az Igazgatosag és Feliigyeldbizottsag mitkddésével kapcsolatos titkarsagi feladatokat, vezeti a
Tarsasag részvénykonyvét;

r) Biztositja a Tarsasdg megfelelést tamogatd vezetdjeként a megfelelést tdmogatd tevékenység végzésében
részt vevo munkavallalok mitkodéséhez és feladataik ellatasdhoz sziikséges hataskort, szakmai fiiggetlenséget és
informacidhoz valo hozzaférést;

s) Biztositja a hatalyos belsd szabalyozasok jogszabalyokkal vald &sszhangjat, a nem megfeleldséget jelzi az
illetékes szakteriiletnek;

t) Biztositja, hogy a megfelelést tamogatd szervezeti egység a compliance program és egyéb ad hoc megbizas
alapjan compliance vizsgalatokat folytasson le, eredményei alapjan jelentést készitsen, javaslatokat tegyen a
jogszabalyi megfeleléség biztositasara;
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u) Biztositja, hogy a megfelelést tamogatd szervezeti egység vallalati kockazatmenedzsment rendszert
muikodtessen;

v) Szervezi az iranyitasi rendszerek audit, a kiberbiztonsagi audit, valamint a l1étfontossagu rendszerelemet
érintd hatosagi audit korén kiviil es6, a Tarsasag tobb igazgatdsagat érintd, kiilsd szervezetek altal folytatott
auditok lebonyolitasat;

w) Koordinalja az érintett szakteriiletek felkésziilését a Tarsasag ANS, ATM tevékenységének éves
tanusitasaval 0sszefiiggd 1égikozlekedési hatosagi eljarasokra;

x) Nyomon kdveti a 1égikdzlekedési hatosagi vizsgalatok eredményeként hozott intézkedések teljesiilését;

) Vezeti a Tarsasag — érintett szervezeti egységek altal részére masolati példanyban megkiildott — hatosagi
engedélyeinek nyilvantartasat;

z) Ellatja — sziikség esetén a Kommunikacios és Marketing Igazgatosaggal egyiittmiikodve — a Tarsasdghoz
beérkez6, kdzérdekii adatok iranti igények teljesitésével, illetve a kdzérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok honlapon torténé kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

aa) Téjékoztatast és allasfoglalast ad a szervezeti egységek szamara az adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel, valamint egyéb adatkezelési kérdésekkel kapcsolatban;

bb) Ellatja az adatvédelmi incidensek vizsgalataval, nyilvantartasaval és bejelentésével kapcsolatos feladatokat;

cc) Jogi tamogatast nyjt a Tarsasag UTM tevékenységének, valamint pilota nélkiili 1égijarmiivekkel
kapcsolatos feladatainak ellatasahoz és koordinalja a Tarsasag UTM és pilota nélkiili 1égijarmiivekre vonatkozo
szabalyozassal kapcsolatos feladatait;

dd) Tamogatja a vezérigazgatot és a vezérigazgato-helyettest a nem delegalhato feladatok ellatasaban;

ee) Biztositja a Tarsasag mikodésével kapcsolatos titkarsagi feladatokat.

6. GAZDASAGI IGAZGATOSAG

Vezetije: igazgatd
Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség
Alarendelt tisztségek és szervezeti egységek: Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly
Kontrolling és Nemzetkozi Pénziigyek Osztaly
Pénziigyi- Szamviteli Osztaly
Projektmérnék és Uzemeltetési Osztaly
Feladatok:

a) Iranyitja a Tarsasag gazdasagi-pénziigyi-szamviteli tevékenységét;

b) Meghatarozza és végrehajtja a Tarsasag gazdalkodasi, likviditasi, pénziigyi- és szamviteli politikéjat,
iranyitja és ellenérzi a kontrolling-, treasury-, gazdalkodasi-, beszamoltatasi-, szamviteli-, konyvelési és
elszamolasi tevékenységét;

¢) Ellatja a Tarsasag beruhazési, felyjitasi, fejlesztési, beszerzési, anyaggazdalkodasi-anyagellatasi,
kozbeszerzési tervezési és l1étesitmény-feliigyeleti feladatait;

d) Iranyitja a EUROCONTROL tagsaggal kapcsolatos gazdasagi feladatokat;

Ellatja az EU-s finanszirozasi forrasok bevonasaval kapcsolatos feladatokate) .

6.1. Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: gazdasagi igazgatoi alarendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag miikodésével osszefiiggd beszerzési, anyaggazdalkodasi, anyagellatasi feladatokat;

b) Ellatja a Tarsasag feladatai ellatashoz sziikséges kdzponti raktar aruatvételi feladatokat, valamint vamiigyi és
tarolasi tevékenységeket;

¢) Elkésziti és aktualizalja a Tarsasag Beszerzési Tervét és Kozbeszerzési Tervét, ellendrzi annak
megvalosulasat;

d) Ellatja a meglévo és potencialis 0j beszallitokra, valamint azok miikddési piacaira vonatkozoan a piackutatasi
¢és informativ ajanlatkérési feladatokat;

e) Lefolytatja a Tarsasag beszerzési eljarasait €s kapcsolatot tart az ajanlattevokkel;

f) Ellatja a Tarsasagot terhelé kozbeszerzési vonatkozasii beszamolasi, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitését;

g) Végzi a Tarsasag kezelésében vagy tulajdondban 1évo felesleges eszkdzok selejtezését €s hasznositasat;
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h) Biztositja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos valamennyi nyilvanos megjelenést igényld
hirdetményt, adatszolgaltatast, ellatia a dokumentacio elkészitésével kapcsolatos feladatokat (a miiszaki
dokumentacio és a szerz6dés kivételével);

i) Nyilvantartja a beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok soran keletkezett iratanyagokat;

J) Kapcsolatot tart a Kdzbeszerzések Tanacsaval és a Dontdbizottsaggal;

k) Elvégzi a kozpontositott kodzbeszerzéssel kapcsolatos jogosultsagok kiaddsat, intézményi szintil
adatszolgaltatasokat;

1) Kezeli a biztositasi portfoliot, ellatja a biztositasi 0sszekdtoi feladatokat;

6.2. Kontrolling és Nemzetkozi Pénziigyek Osztaly

Vezetije: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: gazdasagi igazgatoi alarendeltség
Feladatok:

a) Iranyitja a Tarsasag nemzetkozi pénziigyi, gazdasagi vonatkozasu ligyeinek kezelését;

b) Ellatja a Tarsasag rovid és kdzéptavu tervkészitésével kapcsolatos feladatait;

¢) Ellatja a havi zarassal, havi- és negyedéves gazdalkodasi jelentések készitésével kapcsolatos feladatokat;

d) Ellatja az Eves Beszamolo részét képez6 Eves Uzleti Jelentés készitésével kapesolatos feladatokat;

e) Ellatja a koltségalap-kezeléssel, teljesitménytervezéssel kapcsolatos tervezési, elszdmolasi, adatszolgaltatasi
feladatokat;

/) Kialakitja és mikodteti a keretgazdalkodasi rendszert;

g) Elvégzi a Tarsasag tevékenységéhez kapcsolodo gazdasagi szamitasokat, az eld- és utokalkulaciokat;

h) Kalkulalja a kozlekedésért felelds miniszter altal megallapitando atrepiild €s terminaliranyitasi dijtételeket
tovabba a Koszovo felett kijelolt 1égtérben nyujtott szolgaltatashoz kapcsolodo dijtételeket;

i) Részt vesz a 1égiforgalom alakulasaval kapcsolatos tervezési, elérejelzési, jelentési folyamatokban;

j) Teljesiti a rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettségeket az ICAO, CANSO, EUROCONTROL ACE
Benchmarking Report iranyaban;

k) Feltarja az Eurdpai Unids és egyéb forrasokat, ellatja az Europai Unids tamogatasok felhasznalasaval
kapcsolatos tervezési-modszertani, elokészitd, palyazati, lebonyolitasi és kommunikacids feladatokat;

/) Figyelemmel kiséri a tamogatasokkal kapcsolatos kotelezettségek, feladatok végrehajtasat, a
kotelezettségvallalasok teljesitését a tarsfinanszirozas elszamolhatosagara vonatkozoan igazolja, és el6bbiek
alapjan ellatja a tamogatott projektekkel kapcsolatos monitoring feladatokat, illetve a projektek lezarasat kdvetden
az utoellendrzési feladatokat;

m) Biztositja a timogatasokkal kapcsolatos dokumentacio teljes, naprakész voltat.

6.3. Pénziigyi- Szamviteli Osztaly

Vezetije: osztalyvezetd
Fiiggelmi kapcsolat: gazdasagi igazgatoi alarendeltség
Feladatok:

a) Ellatja a Tarsasag miikodésével Osszefliggd pénziigyi tevékenységeket, a pénziigyi feladatok szervezését,
végrehajtasat és ellenérzését, ugy mint: likviditdskezelés, pénztar ilizemeltetés, pénziigyi kockazatkezelés,
finanszirozas, bankgaranciak kezelése, banki kapcsolatok;

b) Megszervezi, iranyitja és feliigyeli a Tarsasag adoiigyekkel Osszefiiggd tevékenységét, kivéve a Tarsasagnal
a munkavégzéséhez kapcsolodd addzasi, tarsadalombiztositasi tevékenységet; gondoskodik a Téarsasag

képviseletérél — a személyi jellegli raforditasokhoz kapcsolodd adokoételezettség kivételével — adokkal
kapcsolatban a kiilonbdzé adohatosagoknal, és gondoskodik az ezekkel kapcsolatos adokdtelezettségek
teljesitésérol;

c) Elkésziti és kozzéteszi a Szamviteli torvény szerinti Eves Beszamolot, valamint Nemzetkozi Pénziigyi
Beszamolasi Standardok (a tovébbiakban: IFRS) szerinti éves pénziigyi kimutatasokat; elkésziti az Eves
Beszamolo ¢és az IFRS pénziigyi kimutatasok Osszeallitasahoz sziikséges zarlati iitemterveket, aktualizalja,
figyelemmel kiséri az abban foglaltak teljesiilését, gondoskodik a Tarsasag konyvvizsgalatanak lebonyolitasarol;

d) Ellatja a Tarsasag miikodésével Osszefiiggd szamviteli jellegli feladatokat; elvégzi a szamviteli rend
kialakitasat; megszervezi, iranyitja és feliigyeli a Tarsasag Szamviteli Politikdjaban és annak mellékleteként kezelt
szabalyzatokban, valamint az IFRS szdmviteli politikaban, illetve egyéb szabalyozdkban rogzitett feladatokat;

e) Elvégzi a Téarsasag bejové és kimend szamldinak kezelését, nyilvantartasat, folyoszamla-kezelést, az
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utalvanyozas ellendrzését és a kifizetések teljesitését;

S Nyilvantartja a Tarsasag sajat és vagyonkezelt targyi eszkozeit, immaterialis javait és készletét; gondoskodik
a vagyonkezelt eszkdzokkel kapcsolatos, vagyonkezelési szerzédésben €s jogszabalyokban elbirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol;

g) Elkésziti az éves mérleg-alatamasztd, elszamoltato, atado-atvevo és aktivalod leltarakat és ellatja az ahhoz
kapcsolodo iigyviteli feladatokat;

h) Elvégzi a Tarsasag kapcsolt vallalkozasainak szerzédésben vallalt szamviteli és ad6zasi feladatait;

i) Ellatja a kikiildetésekkel kapcsolatos elszamolasi, pénziigyi, szamviteli és adozasi feladatokat;

j) Ellatja az elszamolasi kotelezettséggel kapott kiilso forrasokkal, Europai Unids tamogatasokkal kapcsolatos
nyilvantartasi, elszadmolasi, szamviteli és adatszolgaltatasi feladatokat.

6.4. Projektmérnok és Uzemeltetési Osztaly

Vezetdje: osztalyvezetd

Fiiggelmi kapcsolat: gazdasagi igazgatoi alarendeltség

Feladatok:

a) Ellatja — alapinfrastrukturat érinté valtoztatds, fejlesztés esetén egylittmiikodve a Technologiai

Igazgatosaggal — a Tarsasag miikddéséhez sziikséges alapinfrastruktura fejlesztések és feltjitdsok tervezését,
elvégzi a miiszaki el6készitést, a hatosagi engedélyeztetést, tervek elkészittetését, megvalositasat, a kivitelezés
feliigyeletét, miiszaki ellendrzését, az atvételi és lizembe helyezési eljarasok megszervezését, az aktivalasi
adatszolgaltatast, a garancidlis hibajavitds {igyintézését, kapcsolattartast, a miiszaki/szakmai dokumentacio
elkészitését;

b) Ellatja a tlizvédelmi, munkavédelmi és kornyezetvédelmi feladatokat — kivéve a 1égikozlekedés altal okozott
kornyezeti terheléssel dsszefiiggd feladatokat;

¢) Ellatja a KIR, EIR, MEBIR rendszer miikodtetését;

d) Ellatja a Iétesitménygazdalkodasi feladatokat, kialakitja a szervezeti egységek munkavallaldinak
elhelyezését;

e) Ellatja a Tarsasag ingatlanjaiban a koltoztetések megszervezését, az irodai biitorok mozgatasat és javittatasat
a felhasznaloi igényeknek megfelelden;

f) Ellatja a Tarsasag budapesti és vidéki létesitményeinek ilizemeltetését, allagmegovasat és a sziikséges
alapinfrastruktura fejlesztések elvégzését, a kapcsolodd engedélyek és miiszaki dokumentaciok elkészitését és
kezelését;

g) Ellatja a Tarsasdg budapesti és vidéki létesitményeiben, valamint a bérelt ingatlanokban a
létesitménylizemeltetési feladatokat és megszervezi, elvégezteti és ellendrzi a karbantartasi feladatokat;

h) Ellatja a diszpécser szolgalatot;

i) Ellatja a digitalis létesitménykonyv vezetését;

j) Ellatja a Tarsasag tulajdondban, kezelésében, illetve bérletben 1év6 ingatlanok, létesitmények, helyiségek
tekintetében a tarsasagi szintli vagyongazdalkodasi, ingatlaniizemeltetési, miiszaki nyilvantartasi feladatokat,
valamint végzi az ingatlanok bérbeadasaval kapcsolatos feladatokat;

k) Ellatja a Tarsasag sajat és bérelt jarmiiallomanyaval kapcsolatos feladatokat;

/) Ellatja a baleseti ligyeleti szolgalatot a Tarsasag léginavigacios szolgaltatasait érintd, az alapvetd és tamogatod
muszaki infrastruktira miikodését befolyasolé események vonatkozasaban.

7. REPULESBIZTONSAGI, MINOSEGIRANYITASI ES BELSO ELLENORZESI

IGAZGATOSAG
Vezetdje: igazgato
Fiiggelmi kapcsolat: vezérigazgatoi alarendeltség

Feladatok:

a) Iranyitja, feliigyeli és fejleszti az ISQMS miikddését a Tarsasag ANS/ATM tevékenységét végzo, vagy azok
repiilésbiztonsagi teljesitményére hatassal bird egységeinél, és tamogatast nyajt az ISQMS folyamatos
mitkodéséhez;

b) Fejleszti a Tarsasag repiilésbiztonsagi tudatossagat és kulturajat;

¢) Iranyitja, feliigyeli és timogatja a Tarsasag jogszabalyban meghatarozott repiilésbiztonsagi szervezetének —
beleértve a baleseti iigyeleti szolgalatot is — mikodését, ellatja a Tarsasag jogszabalyban meghatarozott
eseményelemzési feladatait és sziikség szerint tovabbi fiiggetlen belsé szakmai vizsgalatokat végez;
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d) Tranyitja, feligyeli, fejleszti a Tarsasag repiilésbiztonsagi kockazatértékelési folyamatait és timogatja ezen
folyamatok végrehajtasat;

e) Az eseményelemzések €és a bels§ szakmai vizsgalatok alapjan az operativ mitkodés biztonsagat javitd
ajanlasokat ad ki és figyelemmel kiséri azok, tovabba a szakteriiletek altal hozott korrekcios intézkedések
teljestilését;

/) Eseménykivizsgaloi szakmai timogatast nylijt mas szervezeti egységek vizsgalataihoz;

2) Repiilésbiztonsagi és mindségiranyitdsi monitoringot végez és adatbazist épit, amely alapjan rendszeres
tajékoztatast és értékelést készit a Tarsasag érintett vezetdi, valamint a hatosagok szdmara;

h) Elvégzi a repiilésbiztonsagi felméréseket és koordinalja a beszallitok repiilésbiztonsagi ellendrzését;

i) ISQMS belsé auditokat végez, szervezi a Tarsasagnal milkddtetett iranyitasi rendszerek belsé audit
programjat, tovabba szervezi a kiils6 fél altal végzett mindségiranyitasi rendszerauditokat;

) Az ISQMS auditokon feltart, vagy mas modon tudomasara jutott siilyos nem megfeleldség vagy eltérés
esetén azonnali helyesbitd vagy korrekcios intézkedéseket kezdeményez;
érintett szakteriiletekkel kozosen kidolgozza a Tarsasag repiilésbiztonsagi, mindségiranyitasi és védelmi
politikajat, tovabba annak modositasi javaslatait;

1) Biztositja az igazgatésagon miikodo belsd ellendrzésért felelds szervezeti egység vezetdjének vezérigazgatd
felé torténd kozvetlen tajékoztatasi és javaslattételi jogat, tovabba a Feliigyelbizottsag szakmai iranyitasanak
érvényesiilését;

m) Elkésziti az éves bels6 ellendrzési munkatervet;

n) A belsé ellendrzési munkaterv és ad hoc megbizas alapjan vizsgalja és értékeli a Tarsasag miikodését,
folyamatait és azok szabalyszeriiségét;

0) A belsé ellendrzési vizsgalatokrol jelentést készit, a vizsgalatok tapasztalatai alapjan javaslatokat tesz,
felhivja a figyelmet a kockéazatokra, nyomon koveti az intézkedési tervek végrehajtasat;

p) Evente 6sszefoglalo belsé ellendrzési jelentést készit a vezérigazgatd és a Tarsasag Vezetd Testiiletei részére,
tovabba félévente beszamol tevékenységérol a Tarsasag Vezetd Testiileteinek.

8. ZARO RENDELKEZESEK

8.1. A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2024. oktober 15. napjan 1ép hatalyba.
8.2. A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiilleg hatalyat veszti a HungaroControl
Zrt. 2023. november 17. napjan hatalyba lépett Szervezeti és Mkddési Szabalyzata.

Turi Ferenc
vezérigazgatd
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TARTALOMJEGYZEK

A tartalomjegyzék megjelenitéséhez kattintson a sziirke hatterii szovegrészen jobb egér gombbal és valassza ki a
Mez6 frissitése meniipontot.
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