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1. Fejezet
Bevezet6 és értelmezé rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse azokat az altaldnos adatvédelmi szabdlyokat és elSirasokat, amelyek
a személyes adatok kezelésére vonatkoznak annak érdekében, hogy a személyes adatok védelméhez f(iz6d6
jog érvényesiilése biztositva legyen. A HungaroControl Zrt. (a tovabbiakban: HungaroControl, vagy
Tdarsasdg) adatkezeléseire vonatkozd specidlis részletszabdlyokat a Tarsasag egyéb hatdlyos belsé
szabdlyozasai tartalmazzak, amely szabdlyozdsok listaszerl felsoroldasdt a Comliance Csoport a
HungaroControl Intranet fellletén naprakészen nyilvantart. Amennyiben a specidlis szabdlyzat jelen
szabadlyzattal ellentétes rendelkezést tartalmaz, Ugy a jelen szabdlyzat rendelkezései az irdnyaddk a
személyes adatok kezelése vonatkozasaban.

Jelen szabalyzat rendelkezései Osszhangban allnak a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz616 2016/679 EU rendelet (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi
rendelet, vagy GDPR) rendelkezéseivel.

1.2. A szabalyzat személyi és targyi hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a HungaroControl altal kezelt valamennyi személyes adatra, illetve a Tarsasag
valamennyi munkavallaldjara.

1.3. Ajelen szabadlyzat alkalmazasa soran

a.) Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozé barmely
informacid. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e min&ségét, amig
kapcsolata az érintettel helyredllithatd (azaz az adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai
feltételekkel, amelyek a helyreallitdshoz sziikségesek);

b.) Kiilénleges adat: a személyes adatok kilonleges kategodriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazdasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozod személyes adatok;

c.) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségligyi szolgaltatdsokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

d.) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
miveletek Osszessége, igy kilonosen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése. Jelen szabdlyzat alkalmazdsa sordn adatkezelésen minden esetben személyes adatok
kezelését értjik;
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e.)

f)

g.)

h.

~

J)

k.)

)

Adatkezeld: a HungaroControl

Adatkezeld szervezeti egység: a HungaroControl azon szervezeti egysége, amely a munkavallalé,
vagy kilsds érintett személyes adatat kezeli;

Adatvédelmi tisztvisel6: a Tarsasag szervezetében miikods, az Info tv. és a GDPR altal
meghatdrozott feladatokat az SzMSz-ben és jelen szabalyzatban foglaltak szerint ellato, a
Tarsasaggal munkviszonyban allé természetes személy;

Feliigyeleti hatésdg: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag (a tovabbiakban:
Felligyeleti hatdosag vagy NAIH);

Erintett: a HungaroControl munkavallaléja, vagy kiilsGs természetes személy, aki a kezelt személyes
adat alapjan azonositott vagy — kozvetlenil vagy kdzvetve — azonosithatd (kilondsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonosithaté vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocialis azonossagdra vonatkozo egy
vagy tobb tényez6 alapjan);

Adatfeldolgozds: az adatkezelési mlveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fliggetlentl a miveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott moddszert6l és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

Adatfeldolgozd: az a személy, vagy szervezet, aki vagy amely a HungaroControllal kotott szerzédés
szerint, a HungaroControl utasitdsa és iranyitdsa alapjan a személyes adatokon technikai
mveleteket végez;

Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem
lehetséges;

m.) Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

n.)

0.)

p.)

a.)

s.)

Adattovdbbitds kiilféldre: személyes adatok tovabbitasa az Eurdpai Gazdasagi Térségen (az Eurdpai
Unié orszagai, valamint Izland, Norvégia és Liechtenstein) kiviili, harmadik orszagban adatkezelési
tevékenységet folytatd adatkezel6hoz;

Automatizdlt adatkezelés: a személyes adatok emberi kozremikddés nélkil, technoldgiai
eszkozokkel megvaldsuld kezelése;

Automatizalt déntéshozatal: olyan dontés meghozataldra irdnyuld eljardas, amelyet emberi
kozrem(ikodés nélkiil, technolégiai eszk6zokkel hajtanak végre;

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténé — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzG&inek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdekl6déséhez, megbizhatdsagahoz,
viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolddd jellemz8inek értékelésére,
elemzésére vagy elGrejelzésére irdnyul;

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott vagy mds mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, moddosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvdnossagra hozatalat, vagy az azokhoz valdé jogosulatlan
hozzaférését eredményezi;

Adatvédelmi hatdsvizsgadlat: olyan eljaras, amelynek sordn az adatkezel$ a tervezett adatkezelési
mveletet vagy mUiveleteket attekinti, megvizsgalja az adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges
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hatdsat, felméri annak kockazatait, a kockazatok kezelésének mddjat és mindezt megfelelGen
dokumentalja;

t.) Adatkezelési Nyilvantartds: a személyes adatokat érint§, a HungaroControl egyes szervezeti

2.

egységei dltal végzett adatkezeléseket tartalmazé, a COMP altal vezetett elektronikus
nyilvantartas. A nyilvantartds az adatkezelések részleteit tartalmazé elektronikus Grlapokbdl all,
szervezeti egységenként és adatkezelésenként lebontva.

Fejezet

Az adatkezelés alapelvei és altalanos szabalyai

2.1.Az adatkezelés alapelvei

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

Jogszerliség, tisztességes eljdrds és dtlathatdsdg

Az adatkezel§ szervezeti egységek személyes adatot kizardlag tisztességesen, az érintettek szamara
is atlathaté maddon, a vonatkozd jogszabdlyban és bels6é szabdlyozasokban rogzitett el&irdsoknak
megfelel6en kezelhetnek, a résziikre biztositott jogosultsdgok rendeltetésszerl hasznalataval. A
HungaroControl altal kezelt személyes adatok magancélra torténé felhasznaldsa — beleértve a sajat
személyes adatok lekérdezését is — tilos.

Célhoz kétottség

Az adatkezel$ szervezeti egységek személyes adatokat kizardlag egyértelm( és jogszer( célbol
kezelhetnek. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az
adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Adattakarékossdg, korldtozott tarolhatdsdg

Az adatkezel6 szervezeti egységek kizardlag annyi és olyan személyes adatot kezelhetnek, amely az
érintett egyértelm( azonositdsdhoz és a feladat ellatdsdhoz, a cél eléréséhez minimalisan
sziikséges, arra alkalmas. Az adatok megsrzési és torlési hatdridejét a cél, az adat kezelését
meghatarozé jogszabalyok, valamint bels6é szabalyozdsok el8irasai alapjan kell megdllapitani.
Amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt vagy megsz(int, az adatkezelésre iranyadd jogszabalyban
vagy bels6 szabdlyozdsban meghatarozott 6rzési hataridét kévet6en az adatot tordlni kell.

Pontossdg

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — amennyiben az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani. Amennyiben az adatkezel6 szervezeti
egység tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas vagy hianyos koteles azt
helyesbiteni vagy az adat helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkavallalénal kezdeményezni
és errél mindazokat értesiteni, akiknek az adat tovabbitasra kerlt.

Integritds és bizalmas jelleg
Személyes adat kezelésekor — ideértve a papiralapu és e-mailen torténd adattovabbitast és az

informatikai jogosultsagok engedélyezését is — figyelemmel kell lenni arra, hogy az adatokhoz csak
az férhessen hozza, akinek a munkavégzéséhez az az adat, illetve adatkor feltétlendl sziikséges.
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2.1.6.

2.1.7.

Beépitett adatvédelem

Az adatkezelés mdédjanak meghatarozasakor és az adatkezelés soran — a technika mindenkori
allasanak megfelel6 — az adatkezel§ szervezeti egységeknek olyan technikai és szervezési
intézkedéseket kell alkalmazni, amelyek biztositjdk, hogy csak a cél szempontjabdl sziikséges
adatokat kezelje, a GDPR elGirasainak megfelel6en, azaz az adatkezelés soran figyelemmel kell lenni
arra, hogy a megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfelel§ biztonsaga, az adatok jogosultalan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosoddsdval szembeni védelmet is ideértve.

Elszamoltathatdsdg alapelve

Az adatkezel§ felel6s az adatvédelmi alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie
e megfelelés igazoldsara.

2.2.Az adatkezelés jogszer(isége (az adatkezelés jogalapja)

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Személyes adatokat az adatkezel$ szervezeti egység csak abban az esetben kezelhet, amennyiben

valamelyik feltétel teljesiil az aldbbiakban felsorolt feltételek kozl:

a) az érintett a személyes adatok egy, vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez kifejezetten
hozzdjarul,

b) az adatkezelés az érintettel kotott szerz6dés teljesitéséhez sziikséges vagy az érintettel kotott
szerz6dést megel6z6en, az 6 kérésére torténik,

c) az adatkezelés unids vagy magyar jogszabalyban elGirt kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

d) az adatkezelés természetes személy létfontossagu érdekének védelméhez sziikséges,

e) az adatkezelés kozérdek( vagy jogi kbzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz sziikséges,

f) az adatkezelés a HungaroControl vagy harmadik fél jogos érdekének érvényesitéséhez
szlikséges.

Az adatkezeléshez torténd hozzajarulasnak egyértelmiinek, kifejezettnek kell lennie (a hozzajarulast
nem lehet ,megel6legezni”, a hallgatds nem minGsiil beleegyezésnek). Az adatkezel6 szervezeti
egység koteles beszerezni az érintett hozzajaruldsat és bizonyitani, hogy a hozzajarulas megtortént.
Az érintettnek az adatkezeléshez torténé hozzajaruldsat mas tigyekkel kapcsolatos nyilatkozatoktdl
elkaléndlten kell megadnia. A hozzdjarulas nem lehet feltétele egy szerz6dés megkotésének vagy
szolgaltatas igénybevételének.

Amennyiben az adatkezelés a 2.2.1. f) pontja alapjan toérténik, az adatkezel$ szervezeti egység a
COMP kozrem(ikodésével érdekmérlegelési tesztet folytat le annak igazolasara, hogy a
HungaroControl jogos érdeke ardanyosan korlatozza az érintettek személyes adatok védelméhez
valo jogat, magdnszférajat. Az irdsban dokumentalt érdekmérlegelési teszt tartalmazza legaldbb:

a) azalternativ adatkezelési megoldasokat,

b) a HungaroControl adatkezeléshez fliz6d6 jogos érdekét,

c) azérintettek jogos érdekét,

d) az adatkezelés részletes leirasat,

e) annak meghatdrozasat, hogy miért korldtozza aranyosan a HungaroControl

jogos érdeke az érintettek jogos érdekét,
f) az ardnyos maganszféra-korlatozast biztosito garancidk leirasat,
g) az érdekmérlegelési teszt eredményét.
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2.3. Kilonleges adat kezelésének szabalyai

2.3.1. Kilénleges adatot a HungaroControl csak abban az esetben kezelhet, amennyiben:

a)

b)

d

~

e)

f)

h

~

az érintett a személyes adatok egy, vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez kifejezetten
hozzajarul (amennyiben a hozzajaruldst unids jog vagy magyar jogszabdly nem tiltja),

az adatkezelés a foglalkoztatast, valamint a szocidlis biztonsagot és szocialis védelmet szabdlyozd
jogi el6irasokbdl fakado kotelezettségek teljesitése és jogok gyakorldsa érdekében sziikséges, ha
ezt unids, vagy magyar jogszabaly (amely az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfelel
garancidkrdl is rendelkezik) vagy kollektiv szerz6dés lehetévé teszi,

az adatkezelés természetes személy létfontossagl érdekének védelméhez sziikséges és az
érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytdn nem képes hozzajarulast adni,

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvdnossagra hozott,

az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,

az adatkezelés jelent8s kozérdek miatt sziikséges, unids vagy magyar jogszabaly alapjan (amely
az érintett alapvet6 jogait és érdekeit védé megfeleld garancidkrdl is rendelkezik),

az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munkavallalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitdsa, egészségligyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgdltatasok
irdnyitasa érdekében szikséges, unids vagy magyar jogszabdly alapjan vagy egészségigyi
szakemberrel kotott szerz6dés értelmében (ha az adatok kezelése olyan szakember 4ltal vagy
olyan szakember felelGssége mellett torténik, aki jogszabaly, vagy allami szerv altal megallapitott
egyéb szabdly szerinti szakmai titoktartasi kotelezettséggel tartozik),

az adatkezelés a népegészségiigy teriletét érint6 olyan kozérdekbél sziikséges, mint a hatarokon
at terjeds sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségligyi ellatds, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zd6k magas szinvonaldnak és biztonsaganak a biztositasa,
és olyan jogszabaly alapjan torténik, amely az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld
garancidkrdl is rendelkezik (kilénosen a szakmai titoktartasra vonatkozodan);

az adatkezelés kozérdekd archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy magyar jogszabdly alapjan (amely az érintett
alapvetd jogait és érdekeit véd6 megfelel6 garanciakrol is rendelkezik).

2.4. Az adattovabbitds szabalyai

2.4.1.

Az adattovdbbitds dltaldnos szabdlyai

Személyes adatot az adatkezel§ szervezeti egység harmadik személy (a Tarsasagon és az érintetten
kivlli személy) részére akkor tovabbithat, ha az adatok tovdbbitdsat jogszabdly nem tiltja és az
adattovabbitas megfelel6 jogalappal, célhoz kototten, az adatbiztonsdgi szabalyok betartdsaval
torténik.

A személyes adatok tovabbitasat az adatot tovabbitd szervezeti egység koteles visszakereshet6
modon dokumentalni.
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2.4.2. Kiilféldre térténd adattovdbbitdssal (nemzetkézi adattovdbbitdssal) kapcsolatos specidlis szabdlyok

2.4.2.1.

2.4.2.2.

2.4.2.3.

2.4.2.4.

2.4.2.5.

2.5.

2.5.1.

Az Eurdpai Gazdasagi Térség (a tovabiakban: EGT) tagallamba irdnyulé adattovabbitast ugy kell
tekinteni, mintha Magyarorszag teriletén belili adattovabbitasra keriilne sor.

Harmadik orszagban (nem EGT tagéllamba) adatkezelést folytatd adatkezel6 részére személyes
adat tovabbithato:

a) az Eurdpai Unid Bizottsdganak megfelel6ségi hatarozata alapjan,

b) ha a cimzett adatkezel§ vagy adatfeldolgozd megfelel6 garanciakat nyujt az adatok kezelésével
kapcsolatban (pl. jovdhagyott magatartasi kddex , vagy jovahagyott tanusitasi mechanizmus,
kotelez6 erejl vdllalati szabalyok), vagy azilletékes fellgyeleti hatdsdg az adattovabbitast
engedélyezi,

c) akulonleges helyzetekre vonatkozd eltérések esetén.

Kllonleges helyzetre vonatkozd eltérésnek mindsiil, ha

a) az érintett az adattovdbbitdshoz hozzajarult azt kovet6en, hogy tdjékoztattdk az
adattovabbitasbdl ered6 — az Eurdpai Unié Bizottsaganak megfelelGségi hatarozata és a
megfelel6 garanciak hianyabdl fakado — esetleges kockazatokral,

b) az adattovdbbitds az érintett és a HungaroControl kozotti szerz6dés teljesitéséhez, vagy az
érintett kérésére hozott, szerz6dést megel6z6 intézkedések végrehajtdsdhoz sziikséges,

c) az adattovabbitas a HungaroControl és valamely mas természetes vagy jogi személy kozotti, az
érintett érdekét szolgald szerz6dés megkotéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges,

d) az adattovabbitas fontos kdzérdekbdl sziikséges,

e) az adattovabbitas jogi igények elSterjesztése, érvényesitése és védelme miatt sziikséges,

f) az adattovdbbitas az érintett vagy valamely mas személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges, és az érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzdajarulas megadasara,

g) a tovabbitott adatok olyan nyilvantartasbdl szarmaznak, amely az uniés vagy a tagallami jog
értelmében a nyilvdnossag tajékoztatasat szolgdlja, és amely vagy altaldban a nyilvdnossag, vagy
az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazold barmely személy szamdra betekintés céljabdl
hozzaférhet6 (ha a jogszabdly dltal a betekintésre megallapitott feltételek teljesiilnek).

Amennyiben az adattovabbitas 2.4.2.2. pontban felsorolt feltételei nem dllnak fenn, a harmadik
orszagba torténé adattovabbitds csak akkor torténhet, ha az adattovabbitds nem ismétl6d6, csak
korlatozott szdmu érintettre vonatkozik, valamint a HungaroControl olyan kényszerit6 erejl jogos
érdekében sziikséges, amely érdekhez képest nem élveznek elsGbbséget az érintett érdekei, jogai
és szabadsagai, és a HungaroControl az adattovabbitds minden kérilményét megvizsgdlta, és e
vizsgalat alapjan megfelel6 garancidkat nyujtott a személyes adatok védelme tekintetében.

A 2.4.2.4, pontban meghatarozott esetben megvaldsulé adattovabbitas esetén az adatot tovabbitd
szervezeti egységnek 3 munkanapon bellil tajékoztatnia kell az adattovabbitasrél, valamint a
HungaroControl kényszerit6 erejli jogos érdekérél az érintettet és a COMP-ot.

Az adatfeldolgozok igénybevételének szabalyai

Adatfeldolgozasi tevékenységet természetes vagy jogi személy, szervezet a HungaroControllal
kotott szerz6dés alapjan, a HungaroControl utasitasai szerint végezhet.
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2.5.2. Az adatfeldolgozds Iényeges kovetelményeit az adott szerz6désben kotelezGen rogziteni kell, e

2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.7.

kovetelmények szerz8désben vald rogzitéséért, tovabba a szerz6dés hatalya alatt e kbvetelmények
teljestlésének figyelemmel kiséréséért az elsGhelyi alaird felelGs.

Adatbiztonsag

Az adatkezeld szervezeti egység gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi a
szlikséges technikai és szervezési intézkedeséket, amelyek a konkrét adatkezelésre iranyadd
jogszabalyok, adat- és titokvédelmi elSirdsok érvényre juttatdsdhoz szikségesek, mind az
elektronikus informacids rendszerben tarolt, mind a hagyomanyos, papir alapi adathordozdékon
térolt adatallomanyok tekintetében.

Az adatkezel6 szervezeti egység az altala alkalmazott eljarasokkal és technikai eszkozokkel az
adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott
technika megvaltozasabodl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatkezel6 szervezeti egységeknek biztositania kell, hogy az elektronikus nyilvantartasokban
kezelt adatok — kivéve, ha azt jogszabaly lehetévé teszi — kozvetlenil ne legyenek

Osszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelheték.

Az elektronikus informacidbiztonsag részletszabalyairdl, valamint a személyes adatot tartalmazé
iratok kezelésérdl a Tarsasag egyéb hatdlyos belsd szabalyozasai rendelkeznek.

Az adatvédelmi incidensek

A HungaroControl dltal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban, vagy a HungaroControl
munkavallaldinak a Tarsasag szerz6déses partnere altal kezelt vagy feldolgozott személyes adataival
kapcsolatban bekdvetkezett adatvédelmi incidensek bejelentésének, kivizsgalasanak és nyilvantartasanak
eljarasi rendjét kilon belsd szabalyozas hatarozza meg.

2.8.

2.8.1.

2.8.2.

Az adatkezelések nyilvantartasa

Minden év februdr 28-ig az adatkezel§ szervezeti egység koteles az adatkezeléseinek részleteit
tartalmazd, a COMP SharePoint oldalan elérhet6 (rlapokat validalni, a COMP &ltal megadott
elérhetGségen.

Amennyiben az adatkezel6 szervezeti egység Uj adatkezelést kivan bevezetni, vagy valamely
adatkezelését mddositja, Ugy ezt a szervezeti egység vezet6je, vagy az altala kijelolt munkavallaldja
koteles legkés6bb az uj, vagy mddositott adatkezelés megkezdését koveté 3 munkanapon beliil,
elektronikus Uton bejelenteni — az adatkezelés, vagy a maddositds leirdsaval - a
szemelyesadat@hungarocontrol.hu e-mail cimen. A bejelentést kovetGen az adatkezelési
nyilvantartds vezet6je — az adatkezel6 szervezeti egységgel egyiuttmikddve — a bejelentést
kovetéen modositja, vagy kiegésziti az adatkezelési nyilvantartast.

Fejezet
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Adavédelmi tisztvisel

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.2

3.3.

3.3.1.

3.3.2.

3.4.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 kijelolése

Tekintettel arra, hogy a HungaroControl kozfeladatot elldtd gazdasdgi tarsasag, adatvédelmi
tisztvisel§ kijelolésére koteles.

ATarsasag vezérigazgatdja a GDPR-ban meghatarozott adatvédelmi tisztvisel8i feladatok ellatasara
adatvédelmi tisztvisel6t nevezi ki, biz meg.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 az adatvédelemmel Osszefliggh jogait és kotelezettségeit a GDPR-ban
rogzitettek szerint gyakorolja.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a Tarsasag Vezérigazgatdjanak kozvetlen beszamolasi kotelezettséggel
tartozik.

A HungaroControl biztositja a Tarsasag Adatvédelmi TisztviselGjének fliggetlenségét, hogy feladatai
ellatasdval kapcsolatban utasitdsokat senkitél ne fogadjon el, hogy megfelel6 mddon és idGben
bekapcsolédjon a személyes adatok védelmével kapcsolatos ligyekbe és kifejthesse véleményét.

A Tarsasag Adatvédelmi Tisztvisel6jének elérhet6ségét kozzéteszi a honlapjan és az Intranet
feliileten.

Az érintettek a személyes adataik kezelésével kapcsolatos jogok gyakorlasat érinté kérdésekben
kozvetlenil az Adatvédelmi Tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az adatkezelést végz8 szervezeti egységek munkavallaldi — a GDPR, valamint az egyéb unids vagy
magyar adatvédelmi rendelkezésekben meghatarozottak szerint — adatkezelést érint6
kotelezettségeikkel 0Osszefliggésben kozvetleniil az Adatvédelmi Tisztvisel6hoz fordulhatnak,
tdjékoztatatds és szakmai tandcsadas végett.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 feladatai

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 feladatait a Tarsasag Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata Kiilonds Rész
1.2. pontja hatarozza meg.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 az adatvédelmi ellenGrzés soran jogosult dokumentumok,
jegyz6konyvek és nyilvantartasok attekintésével ellenGrizni a személyes adatkezelés jogszabalyi
rendjének megtartasat. Az ellen6rzések soran az adatkezel§ szervezeti egységek vezetSi és
munkavallaloi kotelesek egytttmkodni.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 tevékenységérél igény szerint, de legaldbb negyedévente koteles irasbeli

jelentést késziteni a Tarsasdg Vezérigazgatdja részére, sulyos jogszabdlyi nem megfelelGség esetén
koteles haladéktalanul a Tarsasag Vezérigazgatdjahoz fordulni.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 titoktartasi kotelezettsége
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Az Adatvédelmi Tisztvisel6t a feladatainak ellatdsdval kapcsolatban az unids, vagy magyar
jogszabalyokban, szerz6désben meghatarozott titoktartdsi kotelezettség koti. A titoktartdsi, illetve
a bizalmas kezelésre vonatkozé kotelezettség azonban nem tiltja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 a
feligyeleti hatésaghoz forduljon és kikérje tanacsat.

4. Fejezet

A munkavallalék személyes adatainak kezelésére vonatkozé szabalyok

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.2,

4.3.

4.3.1.

A munkavallalék adatainak kezelésére vonatkozo altalanos szabalyok

A HungaroControl a jelen szabalyzat hatalya ald tartozdk személyes adatait a munkaviszony
létesitésével, fenntartasaval és megsziintetésével, valamint a munkaviszonybdl szarmazé jogok
gyakorldsdval és kotelezettségek teljesitésével 6sszefliggésben kezelheti.

A munkavallalétél csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kozlése kérhet6, amely a személyhez
fliz6d6 jogat nem sérti és a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése szempontjabdl
l[ényeges.

A Tdarsasag a munkavallaléra vonatkozd tényt, adatot, véleményt harmadik személlyel csak
torvényben meghatdrozott esetben vagy a munkavallalé hozzajaruldsaval kozolhet.

A HungaroControl a munkavallalét csak a munkaviszonnyal 6sszefliggé magatartdsa korében
ellendrizheti. A Tarsasag ellenGrzése és az annak soran alkalmazott eszk6z6k, mddszerek nem
jarhatnak az emberi méltésag megsértésével. A munkavallald maganélete nem ellenérizhets. A
munkavallalokat el6zetesen tdjékoztatni kell azokrél az eljarasokrél, valamint technikai eszkdzoknek
az alkalmazdsardl, amelyek a munkavallalé ellenérzésére szolgalnak.

Munkavallalék adatkezelésének jogalapja — a munkavallalé egyenlStlen helyzete miatt — csak
kivételes esetben lehet hozzajarulds, ha a munkavéllalé feladatainak ellatdsa, munkavégzése
megvaldsulhat az adatkezelés nélkil és a munkavallalonak tényleges lehet6sége van a hozzdajarulas
megtagaddsara.

A munkavéllalét az adatkezelést megel6z6en dokumentaltan (bels6 szabalyozasban, vagy
adatkezelési tajékoztatdban) tajékoztatni kell az adatkezelés részleteirdl.

A munkavallalék és a kivalasztasi folyamatban résztvevé jelolt személyes adatait érintd,
munkaviszonnyal 6sszefiiggé adatkezelésekre vonatkozd szabalyok

A munkavallaldk személyes adatait érintd specidlis adatkezelések részletszabalyai a HungaroControl
bels6 szabalyozasaiban, illetve a résziikre dokumentdlt mddon 4atadott adatkezelési
tdjékoztatdkban taldlhatoak.

A munkavallalék és a kivalasztasi folyamatban résztvevd jeloltek ellendrzésével kapcsolatos
adatkezelések

Védelmi hdttérellenérzéssel és nemzetbiztonsdgi ellenérzéssel kapcsolatos adatkezelések
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A Védelmi Csoport (a tovabbiakban: VECS) munkavallaléi a légikdzlekedésrdl sz616 tdrvényben elbirt
védelmi hattérellendrzés végrehajtdsa céljdbol kezelik a munkavallalék és a kivalasztasi
folyamatban résztvevd jelolt személyes adatait. A hattérellenérzésre vonatkozé adatkezelés
részletszabdlyait a kivalasztasi folyamatban résztvevd jelolt allaskeresd részére a belépést
megel6z6en atadott adatkezelési tdjékoztatd tartalmazza. Ezen adatokat a Human Er6forras Osztaly
(a tovabbiakban: HERO) adja 4t a VECS részére, amennyiben ehhez az érintett el6zetesen irasban
hozzajarult.

A VECS a nemzetbiztonsagi ellen6rzés ald es6 munkakdrben foglalkoztatandd munkavallaléok
esetében a Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet altal meghatarozott (honlapjan kozzétett) adatlapon
szerepl6 személyes adatokat kezeli a nemzeti mindsitett adatokhoz torténé hozzaférési engedély
kiaddsahoz. Az adatkezelés részletszabalyait a nemzetbiztonsdgrél szélé torvény és az
iparbiztonsagi ellenGrzés és a telephely biztonsagi tanusitvany kiaddsdnak részletes szabalyairdl
sz6l6 kormanyrendelet tartalmazza.

5. Fejezet

A HungaroControl személyes adatokat érint6 egyéb adatkezelései

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

A HungaroControl kozfeladatainak ellatasaval kapcsolatos, személyes adatokat érint6
adatkezelései

A Tarsasag a légikozlekedésrl szolé 1995. évi XCVII. torvény 61./A §-ban meghatarozott
kozfeladatainak ellatasaval kapcsolatos, személyes adatokat érinté adatkezelése a vonatkozé unids
és magyar jogszabalyok, valamint a Tarsasag egyéb hatalyos belsé szabalyozasai szerint torténik.

Areplilési tervek internetes fellileten torténé benyujtasaval kapcsolatos, személyes adatokat érinté
adatkezelések részletszabdlyait a Tarsasdg altal mukodtetett Internet Briefing fellileten
megtaldlhaté adatkezelési tdjékoztatd tartalmazza.

A HungaroControl egyéb feladataival kapcsolatos, személyes adatokat érinté adatkezelés

Telefonbeszélgetések régzitése

A HungaroControl honlapjan a www.hungarocontrol.hu/adatvedelem menipont alatt
megtekinthetd adatkezelési tdjékoztatdban felsorolt telefonszdmokon lebonyolitott (beérkezd és
kimend) beszélgetések rogzitésre keriilnek. A telefonbeszélgetések rogzitésével kapcsolatos
adatkezelés szabalyait az adatkezelési tdjékoztatd tartalmazza.

A Tdrsasdg kommunikdcids-és marketing tevékenységével kapcsolatos adatkezelések szabdlyai

A Tarsasdg kommunikaciés tevékenységével kapcsolatos, személyes adatkezeléseket a
Kommunikacids és Kormdanyzati Kapcsolatok Igazgatdsag munkavallaléi, valamint a HungaroControl
szerz6déses partnerei végzik. A részletszabalyokat az egyes adatkezelésekrdl sz6l6 adatkezelési
tdjékoztatdk tartalmazzak.
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A Tarsasag marketing tevékenységével kapcsolatos, személyes adatkezeléseket az Ertékesitési
Csoport munkavallaléi, valamint a HungaroControl szerz6déses partnerei végzik. A
részletszabdlyokat az egyes adatkezelésekrdl sz616 adatkezelési tajékoztatdk tartalmazzak.

5.3. A HungaroControl egyéb feladataival kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozo részletszabdlyokat a
Tdrsasdg egyéb, hatdlyos belsé szabalyozasai tartalmazzak.

6. Fejezet

Az érintettek jogai és jogorvoslati lehetdségei
6.1. Az érintettek jogai

A munkavallalok, vagy a kilsés érintettek jogosultak arra, hogy a HungaroControl, vagy az annak
megbizasabdl eljard adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozdsaban:

a) azadatkezeléssel kapcsolatosan elGzetes tajékoztatast kapjanak (el6zetes tdjékoztatashoz valé jog);

b) a kezelt személyes adataihoz és ezzel kapcsolatos informacidokhoz hozzaférjenek (hozzaféréshez
vald jog);

c) aTarsasag a megadott adataikat kérésiikre helyesbitse, illetve kiegészitse (helyesbitéshez vald jog);

d) adataik kezelését korlatozhatjak (az adatkezelés korlatozashoz vald jog);

e) személyes adataik torlését kérjék (torléshez vald jog);

f) hozzdjarulds, vagy a 2.2.1. b) pont alapjan torténé adatkezelés esetén adataikat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapjak, vagy azokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsak (adathordozhatésaghoz valé jog);

g) tiltakozzanak adataik kezelése ellen (tiltakozas joga);

h) a jogellenes adatkezelés eredményeként elszenvedett karért, vagy személyiségi jogi sérelemért
sérelemdijat igényeljenek (kartéritéshez vald jog);

i) jogorvoslat érdekében hatdsagi és/vagy birdsagi eljarast kezdeményezzenek (jogorvoslathoz vald
jos).

6.1.1. Azelbzetes tajékoztatdshoz vald jog

6.1.1.1. Az érintetteket az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelm(ien, tomoren, atlathatd, kozérthetd,

kénnyen hozzaférheté formaban —az adatalanyok nyelvén —tdjékoztatni kell az adataik kezelésével

kapcsolatos minden tényez6r6l:

a) az adatkezelG és képviselGje — ha értelmezhet6 az adatfeldolgozd — nevérél, elérhetEségérél;

b) az Adatvédelmi Tisztvisel6 elérhetdségérdl;

c) akezelt adatok kategoriairdl, az adatkezelés céljardl és jogalapjardl;

d) érdekmérlegelésen alapulé jogalap esetén a jogos érdek megnevezésérdl;

e) a kezelt adatok megbrzésének idGtartamardl, valamint annak meghatarozasanak
szempontjairdl;

f) az adatkezelés elmaradasanak jogkovetkezményérdl;

g) akezelt adatok gydjtésének forrasarol;

h) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek korérdl;

i) harmadik orszadgba vald tovabbitassal kapcsolatos informaciokrdl, garanciakrol;

j) az érintetteket a torvények alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok érvényesitésének
madjardl;

k) az adatkezelés korlilményeivel 6sszefliiggé minden esetleges tovabbi érdemi tényrdl.
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6.1.2.

6.1.2.1.

6.1.2.2.

6.1.2.3.

6.1.3.

6.1.3.1.

6.1.3.2.

6.1.4.

6.1.4.1.

6.1.4.2.

Hozzdféréshez vald jog

A folyamatban |év6 adatkezelések esetén az érintettet kérelmére a HungaroControl tajékoztatja
arrél, hogy személyes adatait maga a Tarsasag, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozd kezeli, a Tarsasag az érintett rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait és kozli
vele
a) akezelt személyes adatok forrasat, korét, kezelésének céljat és jogalapjat;
b) a kezelt személyes adatok megdlrzésének idGtartamat, vagy az idGtartam
meghatdrozasanak szempontjait;
c) a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek korét,
kilfoldi adattovabbitas esetén az adatkezelés biztonsdgdra vonatkozo garancidkat;
d) azérintettet megillets jogokat, valamint azok érvényesitésének médjat;
e) automatizalt dontéshozatal alkalmazasanak esetén annak tényét, a moddszer és a
kovetkezmények révid leirdsat;
f) az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmerilt adatvédelmi
incidensek bekovetkezésének korilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett
intézkedéseket.

A HungaroControl az érintett kérésére rendelkezésre bocsatja a személyes adatainak masolatat, ha
a masolat igénylése nem érinti hatranyosan mdsok jogait és szabadsagait. A masolatok kérése elsd
alkalommal dijmentes, minden tovabbi mdsolatért a Tarsasag adminisztrativ koltségeken alapuld
dijat szamithat fel.

Személyes adat helyesbitéséhez vald jog

Amennyiben a HungaroControl, vagy adatfeldolgozdja altal kezelt személyes adatok pontatlanok,
helytelenek vagy hidnyosak, azokat — kiildndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja
vagy helyesbiti, illetve - ha az az adatkezelés céljdval Osszeegyeztethetd - az érintett altal
rendelkezésre bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes
adatokhoz fliz6tt nyilatkozattal kiegésziti.

Ha a Tarsasag a személyes adatokat helyesbiti, vagy kiegésziti, errdl tajékoztatja azt az adatkezel6t,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

Korldtozdshoz valo jog

Az érintett kérelmére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, amennyiben:

a) azérintett vitatja az adatok pontossagat és az adatok ellenérzése folyamatban van;

b) az adatkezelés jogellenes, de az érintett az adatok torlése helyett azok korlatozasat kéri;

c) azadatkezelés célja megszlint, de az érintett igényli az adatokat jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, védelméhez;

d) azérintett tiltakozott az adatkezelés ellen és a tiltakozas elbiralasa folyamatban van.

Ha az adatkezelés korlatozds ald esik, az adatokat a HungaroControl, illetve adatfeldolgozdja - a
tdrolas kivételével - kizardélag az érintett hozzajarulasaval, jogi igényeinek el6terjesztéséhez,
12



Azonosito: AVSZ Adatvédelmi Szabalyzat
2. kiadas Hatdlybalépés: 2019.09.25.

6.1.4.3.

6.1.4.4.

6.1.5.

6.1.5.1.

6.1.5.2.

6.1.5.3.

6.1.6.

6.1.6.1.

6.1.6.2.

6.1.7.

6.1.7.1.

érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unig, illetve valamelytagallam fontos kozérdekébdl kezelheti.

Ha a Tarsasag az adatkezelést korlatozza, errdl tdjékoztatja azt az adatkezel6t, amely részére a
korlatozassal érintett személyes adatot tovabbitotta.

Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl a Tarsasag az érintettet el6zetesen tajékoztatja.

Személyes adat térléséhez valo jog (,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett kérelmére a Tarsasag, vagy adatfeldolgozdja altal kezelt személyes adatot torolni kell, ha

az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) kezelése jogellenes,

b) az adatkezelés célja megsziint, vagy a cél eléréséhez az adatok tovabbi kezelése nem sziikséges;

c) az érintett hozzajaruldsat visszavonta és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

d) az adatok tarolasanak jogszabaly altali megengedett ideje lejart;

e) az adatok torlését jogszabaly, hatdsag vagy birdsag elrendelte;

f) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen és nincs els6Gbbséget élvezd jogszer(i ok az
adatkezelésre.

A HungaroControl a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése
véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozéddashoz vald jog gyakorldsdhoz unids, vagy magyar
jog alapjan kotelezettség teljesitése céljabol, kozérdekbdl, vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasa
keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol, népegészségligyet érint6é kozérdekbdl, kozérdekd
archivalds, tudomanyos és torténelmi kutatas céljabdl, vagy statisztikai célbdl vagy az adatkezelés
jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez sziikséges.

Ha a Tarsasdg az adatokat torli, errdl tdjékoztatja azt az adatkezel6t, amely részére a torléssel
érintett személyes adatot tovabbitotta.

Adathordozhatdsdghoz vald jog

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulads, vagy a 2.2.1. b) pont alapjan torténik, az érintett
kérelmére a Tarsasag személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban atadja, vagy azokat — amennyiben ez technikailag megvaldsithaté — egy masik
adatkezel6nek tovabbitja, illetve biztositja az érintett részére a tovabbitast.

Az adathordozhatésaghoz vald jog nem biztosithatd, ha az adatot tordlni kell, vagy az adatkezelés
kozérdekbdl, vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtdsa
céljabdl szikséges.

Tiltakozdshoz vald jog

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen:

a) haaszemélyes adatok kezelése kizardlag a jelen szabalyzat 2.2.1. e)-f) pontjaiban meghatédrozott
jogalapok alapjan torténik;
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Azonosito: AVSZ Adatvédelmi Szabalyzat
2. kiadas Hatdlybalépés: 2019.09.25.

6.1.7.2.

6.1.7.3.

6.1.8.

6.1.8.1.

6.1.8.2.

6.1.8.3.

6.1.8.4.

6.2. Az

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

b) ha a személyes adat kezelése kozvetlen lizletszerzés céljara, vagy kozvetlen Ulzletszerzés célu
profilalkotas céljabdl torténik;

c) haaszemélyes adat kezelése tudomanyos és torténelmi kutatas céljabdl, vagy statisztikai célbdl
torténik, amelyre nem kozérdek( okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

A HungaroControl a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szdmitott legrovidebb idén belil, de
legfeljebb 15 napon bellil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz,
dontésérdl a kérelmezbt irasban tajékoztatja.

Ha a HungaroControl az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitdst is — megsziinteti, és az adatokat zdrolja,
valamint a tiltakozdsrdl, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni
a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Kdrtéritéshez és sérelemdijhoz valo jog

Ha a HungaroControl az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdag
kovetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.

Ha a HungaroControl az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az
adatkezel6t6l sérelemdijat kbvetelhet.

A Tarsasag és adatfeldolgozdja az érintettel szemben a kdrért egyetemlegesen felelnek, a
sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni. Az adatfeldolgozdé mentesil a kartérités vagy
sérelemdij megfizetése aldl, ha bizonyitja, hogy feladatait a jogszabalyi kovetelmények alapjan és a
HungaroControl utasitdsai szerint latta el.

Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij, ha a HungaroControl bizonyitja, hogy
a kart vagy jogsérelmet az adatkezelés korén kivil all6, elhdrithatatlan ok idézte el6, vagy a sérelmet
szenvedd szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott vagy, ha bizonyitja, hogy
a kart el6idézé eseményért 6t semmilyen mdéddon nem terheli felel&sség.

érintetti jogok érvényesiilésének biztositasa

A HungaroControl az érintett jogai érvényesiilésének el6segitése érdekében az érintett részére
nydjtandé barmely értesitést és tajékoztatast konnyen hozzaférhetd és olvashatd formaban,
|ényegre torg, vilagos és kdzérthet6en megfogalmazott tartalommal teljesiti.

A tajékoztatast a Tarsasag a jogszabalyban meghatdrozott okokbdl — az elérni kivant céllal
aranyosan — késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat korlatozhatja, vagy a tajékoztatast mell6zheti.

Amennyiben kétségbe vonhatd, hogy a jogok érvényesitésének céljabodl kérelmet benyujtd személy
azonos az érintettel, a HungaroControl a kérelmet csak a személyazonossag hitelt érdemlé
igazolasat kovetben teljesiti.

A Tarsasag az érintett altal benyujtott, az 6t megilleté jogosultsagok érvényesitésére iranyuld

kérelmet, annak benyujtasatdl szamitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb egy hénapon belil
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Azonosito: AVSZ Adatvédelmi Szabalyzat
2. kiadas Hatdlybalépés: 2019.09.25.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

elbirdlja és dontésérdl az érintettet irdsban, vagy — ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton
nyujtotta be — elektronikus uton értesiti.

Ha a HungaroControl az érintett altal benyujtott, a 6.1. pontban meghatdrozott jogok
érvényeslilésével kapcsolatban benyujtott kérelmet elutasitja, haladéktalanul tajékoztatja az
érintettet az elutasitas tényérdl, indokairdl, az érintett jogairdl és jogérvényesitési lehetdségeirdl.

A HungaroControl a 6.1. pontban meghatdrozott jogok érvényesiilésével kapcsolatban feladatait
fészabaly szerint ingyenesen latja el.

Amennyiben az érintett adott évben, azonos adatkérre vonatkozdan ismételt kérelmet nydjt be,
amelynek nem az az oka, hogy a HungaroControl mulasztdsa miatt az adatok helyesbitése, torlése,
vagy korlatozasa sziikséges, a Tarsasag kérheti a kérelem teljesitésével kapcsolatos koltségeinek
megtéritését.

6.3. Jogorvoslati lehet6ségek

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

Az érintett a Fellgyeleti hatésag (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.,
ugyfelszolgalat@naih.hu +36-1-3911400, www.naih.hu) vizsgalatait kezdeményezheti, ha
megitélése szerint a HungaroControl indokolatlanul korlatozza a 6.1. a)-g) pontokban

meghatarozott jogok érvényesitését vagy ezen jogok érvényesitésére irdnyuld kérelmet elutasitja.

Az érintett a Felligyeleti hatdsag hatdsagi eljarasat kezdeményezheti, ha a megitélése szerint a
HungaroControl, vagy adatfeldolgozdja az adatkezelés soran megsérti a vonatkozd jogszabalyi
elGirasokat.

Az érintett a HungaroControl, vagy adatfeldolgozdja ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése
szerint a HungaroControl, vagy adatfeldolgozdja az adatkezelés soran megsérti a vonatkozd
jogszabalyi el6irdsokat.

A perre a polgari perrendtartasrél sz6lé 2016. évi CXXX. térvényben meghatarozott birdsag az
illetékes azzal, hogy a per — az érintett valasztdsa szerint — a lakdhelye vagy tartézkodasi helye
szerinti toérvényszék el6tt is megindithatd.

7. fejezet

Az adatvédelmi kockazatelemzés és az adatvédelmi hatasvizsgalat

7.1.

7.1.1.

7.1.2.

Az adatvédelmi kockazatelemzés

Tekintettel arra, hogy a GDPR elGirja, hogy magas kockdzatu, tervezett adatkezelés esetén
adatvédelmi hatdsvizsgalatot kell végezni, az adatkezelések megkezdését megel6z6en minden
esetben meg kell vizsgalni az adatkezelés kockazatat.

Az a szervezeti egység, amely személyes adatok kezelésével jaré Uj eljarast, vagy technoldgiat kivan
bevezetni, személyes adatok kezelésével jaré feladatot kivan végezni, vagy adatkezeléssel jaro
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Azonosito: AVSZ Adatvédelmi Szabalyzat
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7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.2.

projektet indit és az adatkezelésének tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatdékorére,
kortlményeire és céljaira valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogira
és szabadsagaira nézve, az adatkezelési mlivelet megkezdését megel6z6en minden esetben koteles
adatvédelmi kockazatelemzést végezni arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek
a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Az adatvédelmi kockdzatelemzés maddszertanat és
értékelési kritériumait a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza. A mddszertannal és az
értékelési kritériumokkal kapcsolatban sziikség esetén a COMP tdjékoztatdst ad.

Az adatvédelmi kockazatelemzés elvégzését és eredményét a szervezeti egység vezetbje, vagy az
altala kijelolt munkavallald dokumentalja a jelen szabalyzat 2. szdmu melléklete szerinti
dokumentumban.

Amennyiben a kockdzatelemzés eredményeként az dllapithaté meg, hogy az adatkezelés —
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira — kdzepes kockazattal jar az
érintettek jogaira és szabadsagaira nézve, a kockazat csdokkentd intézkedések végrehajtdsardl a
szervezeti egység tajékoztatja a COMP-ot.

Amennyiben a kockdzatelemzés eredményeként az dllapithaté meg, hogy az adatkezelés —
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira — valdszinlsithetéen magas
kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsdgaira nézve, adatvédelmi hatdsvizsgdlatot kell
végezni.

A kockazatelemzéstdl flggetlenil kotelez6 az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése az alabbi

adatkezelések esetében:

a) automatizalt adatkezelések, amelyek személyes jellemz6k kiértékelésén alapuld olyan
dontésekhez vezetnek, amelyek az érintett személyeket jelentGsen érintik, tobbek kozott rajuk
nézve joghatdssal birnak (pl. munkahelyi teljesitményértékelés),

b) kilonleges adatok, valamint a blintetGjogi felelGsséggel 6sszefliggd informaciok kezelése;

c) nyilvanos helyek nagymérték(i, médszeres megfigyelése,

d) személyes adatok kezelésével jard, Uj technoldgia alkalmazasa,

e) egyéb adatkezelések, amelyek esetén a NAIH kotelez6en elGirja a hatasvizsgdlat elvégzését.

Nem sziikséges adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni az aldbbi esetekben:

a) ha az adatkezelés valészinUsithetéen nem jar magas kockazattal,

b) egymashoz hasonld tipusu adatkezelési mlveletek esetében, amelyek egymdshoz hasonlé
magas kockazatokat jelentenek (ebben az esetben egyetlen hatdsvizsgalat is elegendd),

c) ha az adatkezelés jogalapjat unids vagy az adatkezel6re alkalmazando tagallami jog irja el6, és a
jogszabaly a széban forgd konkrét adatkezelési mUveletet vagy miiveleteket is szabalyozza,
valamint a jogszabaly elfogaddsa sordn egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek
adatvédelmi hatasvizsgalatot,

d) olyan adatkezelések esetén, amelyek tekintetében a NAIH el6irdsa szerint nem kotelezd
hatdsvizsgalatot végezni.

A NAIH 3ltal meghatarozott, a hatasvizsgalat sziikségességét elGird, vagy kizdré adatkezelési

tipusokat nevesitd listakat tartalmazo, kotelez6en alkalmazandé dokumentum Intraneten torténd

kozzétételérél a COMP gondoskodik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat
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Azonosito: AVSZ Adatvédelmi Szabalyzat

2. kiadas Hatdlybalépés: 2019.09.25.
7.2.1. Amennyiben az adatkezel6 szervezeti egység azt allapitja meg, hogy az adatkezelést megel6z6en

7.2.2.

7.2.3.

7.3.

7.4.

7.4.1.

hatdsvizsgdlat szlikséges, a szakterllet vezet6je, vagy az altala kijelolt munkavallalé — a COMP,
tovabba informatikai érintettségli adatkezelés esetén Infokommunikacios Szolgaltatasok Osztaly (a
tovabbiakban: ICTS) és az adatkezelésben érintett egyéb szervezeti egységek bevondsaval,
figyelemmel a 3.2.1 ¢)-d) pontban foglaltakra — elvégzi a hatasvizsgalatot.

A hatdsvizsgdlat dokumentdlasa a jelen szabdlyzat 3. szamu mellékletében szerepl6 dokumentum-
sablon szerint torténik.

Ha az el6zetes adatvédelmi hatdsvizsgdlat megdllapitja, hogy az adatkezelés — a tervezett megel6z6
(kockazatcsokkentd) intézkedések ellenére — valdszinlisithetGen magas kockazattal jar, az
adatkezelés megkezdése el6tt konzultalni kell a Felligyeleti hatdsdggal. A konzultacié — a
kockazatelemzés eredményétdl fliggetlenil — kdtelezd, ha ezt adott adatkezelésre jogszabaly, vagy
a NAIH kotelez6en alkalmazandd dokumentuma elGirja. A konzultacié lefolytatdsaért az
Adatvédelmi Tisztvisel6 a felel6s. Amennyiben a konzultacié eredményeképpen a NAIH ugy itéli
meg, hogy a tervezett adatkezelés a GDPR kovetelményeibe Utkozik, a konzultacié iranti
megkeresés kézhezvételétsl szamitott nyolc héten belil irdsban tandcsot ad. A hatdridé — a
tervezett adatkezelés osszetettségétdl fliggben — hat héttel meghosszabbithatd, vagy a hatdsdagi
informacidgydjtés id6tartamaig — felfliggeszthetd.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat feliilvizsgalata

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlatokat lefolytatd szervezeti egység vezet6je koteles a hatasvizsgalatot
legalabb két évente felllvizsgalni. Az adatkezelés soron kivili fellilvizsgalata sziikséges akkor, ha az
adatkezelés kockazata valtozik (pl. megné az érintettek szama, valtozik az adatkezelés maddja, az
adatkezel6k kore). A fellilvizsgalatot a 3.2.1 c¢)-d) pontban foglaltakra figyelemmel kell elvégezni a
COMP bevonasaval. A fellilvizsgalat sordn a szakteriilet a hatasvizsgalat dokumentumaban rogzitett
valamennyi elemet ellenérzi és dokumentalja az id6kozben bekovetkezett valtozasokat, majd ennek
megfelel6en elvégzi a kockazatelemzést. Amennyiben a valtozdsok kévetkeztében az adatkezelés
kockdazata médosul és tovabbi intézkedés sziikséges, gy a szakteriilet a hatasvizsgalat elvégzését
kovetben kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket.

Az adatvédelmi kockazatelemzés és hatasvizsgalat nyilvantartasa

A COMP SharePoint oldalan elektronikus nyilvantartast vezet:

a) a hatasvizsgalatok dokumentumairél;

b) a kozepes és magas kockdzati eredményl  adatkezelésekkel kapcsolatos
kockazatértékelésekrdl;

c) a kozepes és magas kockazati eredményl adatkezelésekkel kapcsolatban megallapitott
kockazatcsokkentd intézkedések statuszardl;

d) azelGzetes NAIH konzultaciokrdl és a kapcsolodo intézkedésekrél.

8. Fejezet

Z2aro6 rendelkezések

8.1. A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében az altaldnos adatvédelmi rendeletben
foglaltak szerint kell eljarni, illetve figyelembe kell venni a Fellgyeleti hatdsag kotelez6en alkalmazandd
dokumentumait is.
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Azonosito: AVSZ Adatvédelmi Szabalyzat
2. kiadas Hatdlybalépés: 2019.09.25.

8.2. Jelen szabdlyzat a kiadasat kovetd 5. munkanapon |ép hatalyba, ezzel egyidejlleg hatdlyat veszti az

Adatvédelmi Szabdlyzat 1. kiadasa.

8.3. Felhatalmazast kap a COMP vezetGje, hogy a jelen szabdlyzat mellékleteit szlikség szerint aktualizalja,

tovabba azokat a JMFI Gtjan kozzétegye.

Szepessy Kornél
vezérigazgato
Mellékletek:

- M01 Az adatvédelmi kockdzatelemzés folyamata
- M02 Az adatvédelmi kockdzatelemzés dokumentdlasa - minta
- M03 Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat dokumentaldsa - minta
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Azonositd: AVSZ-M01 Adatvédelmi Szabalyzat
2. kiadas Hatdlybalépés: 2021.03.18.

Az adatvédelmi kockazatelemzés folyamata

Az adatvédelmi kockazatelemzés folyamata

1. A szervezeti egység az adatvédelmi kockdzatelemzés elvégzését és eredményét az elektronikus
adatvédelmi Kockazatelemzési és Hatdsvizsgalati Rendszerben (a tovabbiakban: KHR), vagy az AVSZ 2.

sz. melléklet szerinti dokumentumban rogziti.

2. Az adatkezel6 szervezeti egység meghatdrozza az Ujonnan bevezetni kivant személyes adatot vagy

adatokat érint6 adatkezelést (a tovabbiakban: adatkezelés). (adatkezelés meghatarozasa)

3. Az adatkezelS szervezeti egység azonositja az adatkezelés kockazatat vagy kockazatait. (kockazat

azonositasa)

4. Az adatkezelS szervezeti egység az azonositott kockazatot mindsiti a bekodvetkezés hatdsa és a

bekovetkezés valdszinlisége szerint az 1-2. sz. tablazatok alapjan. (kockazat mingsitése)

Ha egy adatkezeléshez tobb azonositott kockazat keriilt megallapitasra, akkor a szervezeti egységnek a

kockdazatelemzést az 6sszes, azonositott kockazat esetén kiilon-kiilon végre kell hajtania.

5. Az adatkezel6 szervezeti egység a bekovetkezés hatdsdnak pontszdmdat és a bekovetkezés
valdszinliségének pontszdmat Osszeszorozva meghatdrozza az adatkezelés kockazati értékét. A
kockazati értékhez tartozd kockazati besorolas a 3. sz. tablazat szerint torténik. (kockazati érték és -

besorolas meghatarozasa)

A KHR-ben elvégzett kockazatelemzés esetén a kockazati érték és besorolds meghatdrozasa

automatikusan, a rendszer altal torténik.

Ha egy adatkezeléshez t6bb kockazatelemzés tartozik, akkor az adatkezelést a legmagasabb kockazati

érték besoroldsa alapjan kell a tovabbiakban kezelni.

6. A szervezeti egység az adatkezelés kockazati besorolasatdl fliggé kockazatcsokkents intézkedést

hatdroz meg és hajt végre. (kockazatcsokkentd intézkedés)
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1. sz. tablazat - Ertékelési kritériumok az adatkezelés kockazati hatasanak értékeléséhez

Pont- .
’ Besorolas

SZam

Kritikus

BEKOVETKEZES HATASA
(Az érintett szempontjabol)

Hatasok leirasa

r7

Az adatkezelés nagy mennyiségii® kiilonleges adatot
érint, vagy a kilonleges adat kezelése nagyszamu
érintett’re vonatkozik és az adatkezelés vagy az
adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférés, valtoztatas,
torlés az érintettre nézve fizikai, vagyoni, nem vagyoni
karral, hatranyos megkiilonboztetéssel, gazdasagi és
szocialis hatrannyal jarhat.

Az adatkezelés nagy mennyiségili kilonleges adatot
érint, vagy a kiilonleges adat kezelése nagyszamu
érintettre vonatkozik és az adatkezelés vagy az
adatokhoz t6rténé jogosulatlan hozzaférés az adatok
nyilvanossagra hozatalaval jarhat.

Az adatkezelés soran profilalkotas vagy automatikus
dontéshozatal torténik, és nagy mennyiségii személyes
adatot érint, vagy nagyszamu érintettre vonatkozik és az
adatkezelés vagy az adatokhoz torténd jogosulatlan
hozzaférés, valtoztatas, torlés az érintettre nézve fizikai,
vagyoni, nem vagyoni karral, hatranyos
megkiilonboztetéssel, gazdasagi és szocidlis hatrannyal
jarhat.

Az adatkezelés soran profilalkotas vagy automatikus
dontéshozatal torténik, és nagy mennyiségii személyes
adatot érint, vagy nagyszamu érintettre vonatkozik és az
adatkezelés vagy az adatokhoz toérténdé jogosulatlan
hozzaférés az adatok nyilvanossagra hozatalaval jarhat.

Példalozo felsorolas

A HungaroControl

munkavallaldi allomanya
egészségligyi adatainak, vagy
szakszervezeti tagsagra
vonatkozo adatainak
nyilvdnossagra hozatala.

A HungaroControl jelent6s
szamu munkavallaléja részére
személyiségteszt elGirasa,
amelynek kovetkezménye
jutalom elmaradasa,
munkaviszony megsziintetése
lehet.

A HungaroControl jelent8s
szamu munkavallaldja
részvételével torténg,

profilalkotassal jaré kutatas
eredményének taroldsa egy
harmadik orszagban m(ikodé
cég szerverén torténik és az
adatbiztonsdg nem garantalt.

4 Jelentds

Az adatkezelés kiilonleges adatot érint, vagy nagy
mennyiségli személyes adatot érint, vagy nagyszamu
érintettre vonatkozik és az adatkezelés vagy az
adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférés, valtoztatas,
torlés az érintettre nézve fizikai, vagyoni, nem vagyoni
karral, hatranyos megkiilonboztetéssel, gazdasagi és
szocialis hatrannyal vagy az adatok nyilvanossagra
hozatalaval jarhat.

Az adatkezelés soran profilalkotas vagy automatikus
dontéshozatal torténik és az adatkezelés vagy az

A munkavallalé egészségigyi,
vagy szakszervezeti tagsagra
vonatkozo adatai olyan mdédon
kerillnek tarolasra, hogy ahhoz

illetéktelen személyek
hozzaférhetnek, azt
madosithatjak.

1 Nagy mennyiség(i adat: 300 adatnal tobb
2 Nagyszamu érintett:300 fénél tobb
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adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférés, valtoztatas,
torlés az érintettre nézve fizikai, vagyoni, nem vagyoni
karral, hatranyos megkiilonboztetéssel, gazdasagi és
szocidlis  hatrannyal jarhat vagy az adatok
nyilvanossagra hozatalaval jarhat.

Az adatkezelés gyermekek személyes adatait érinti és a
gyermekre nézve fizikai, vagyoni, nem vagyoni karral,
hatranyos megkiilonboéztetéssel, gazdasagi és szocialis
hatrannyal jarhat vagy az adatok nyilvdnossagra
hozatalaval jarhat.

HungaroControl rendezvényen

késziilt, gyermeket
beazonosithatd maodon
adbrdzolé  foté6 —  szllGi

beleegyezés nélkil — kikerdl a
HungaroControl  honlapjara,
Facebook oldalara.

3 | Mérsékelt

Az adatkezelés kovetkezményeként az érintettek nem
gyakorolhatjdk jogaikat, illetve nem rendelkezhetnek
sajat személyes adataik felett vagy az adatkezelés soran
az adatok nem kivant megsemmisiilése, az adatokhoz

A HungaroControl
munkavallalék adatai taroldsa
egy harmadik  orszagban

m(ikodé cég szerverén torténik

e g (it ez és az adatbiztonsag nem
torténd jogosulatlan hozzaférés torténhet. ,

garantalt.
Az adatkezelési miiveletek nem garantaljak teljes|Az adatkezelés soran

Csekély |korilien az adatok sérthetetlenségét és a hozzaférés|el6fordulhat az alnevesités
korlatozasat. engedély nélkdli feloldasa.
Az adatkezelési miiveletek — a rendelkezésre all6|Az egyes adatok torlése a
Minimélis technoldgiai feltételek miatt — nem garantaljak teljes | technoldgiai feltételek miatt

korlien az adatok sérthetetlenségét és a hozzaférés
korlatozasat, vagy az érintettek jogainak gyakorlasat.

nem lehetséges (pl. biztonsagi
mentések adathalmazabal).

2. sz tablazat - Ertékelési kritériumok az adatkezelés kockazati valoszintiségének értékeléséhez

Pont-

BEKOVETKEZES VALOSZINUSEGE
(Az érintett szempontjabal)

Besorolas

szam

Biztos A kockazat bekodvetkezésének valdszinlisége igen magas, rendszeresen kell
szamolni vele.
. . .. |Akockazat bekovetkezésének valdszinlisége magas, tobbszor kell majd a

4 Valoszint , .
kockazatot kezelni.

3 Varhato A kockazat bekovetkezhet néhanyszor (1-2 alkalommal).

Lehetséges | A kockazat esetleg el6fordulhat.
Valészinlitlen | A kockazat bekdvetkezése majdnem kizart.
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3. sz. tablazat — Kockazati besorolas meghatarozasa

Kockazati érték (pontszam) = Bekdvetkezés hatdsa (pontszam) x Bekovetkezés valdszinlisége (pontszam)

Kockazati érték

Kockazati | (a pontszamok
besorolas szorzata
alapjan)

Kockazat megitélése

Magyarazat

20-25

Nem elfogadhatd,
azaz, a kockazatot
vagy megszintetni,

vagy csokkenteni kell.

A kockdzat nem elfogadhatéd, az adatkezel6
szervezeti egységnek kockdazatcsokkentési
intézkedést kell meghataroznia és végrehajtania,
valamint  adatvédelmi hatdsvizsgdlatot  kell
elvégeznie.

Az adatkezel6 szervezeti egységnek a kockazatot
vagy meg kell szlintetnie, vagy az elfogadhatd szintre
kell csokkentenie.

kozepes 13-19

Nem elfogadhato,
azaz, a kockazatot
vagy megszintetni,

vagy csokkenteni kell.

A kockdzat nem elfogadhatd, az adatkezeld
szervezeti egységnek kockazatcsokkentési
intézkedést kell meghatdroznia és azt végrehajtania.

Az adatkezel6 szervezeti egységnek a kockdazatot
vagy meg kell szlintetnie, vagy az elfogadhatd szintre
kell csokkenteni.

1-12

Elfogadhato

A kockazat elfogadhatd, az adatkezel6 szervezeti
egység dont, hogy kockdzat csokkentési
tevékenységet meghataroz-e vagy sem.
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Az adatvédelmi kockazatelemzés dokumentalasa - minta

Az adatvédelmi kockazatelemzés dokumentdldsa a KHR-ben, vagy az alabbi dokumentum-minta

kitoltésével torténik.

Az adatvédelmi kockazatelemzés dokumentalasa®

Kockazatelemzést elvégzo
munkavallalé neve, szervezeti
egysége:

Kockazatelemzés
végrehajtasanak datuma:

Az adatkezelés meghatdrozdsa

Az Gjonnan bevezetni kivant
adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés kockdzatanak azonositdsa

Kockazat megnevezése:

A kockazat mindsitése

Bekovetkezés hatasa:

Bekovetkezés valoszinlisége:

A kockazati érték és besorolds

Kockazati érték:

Kockazati besorolas:

Osszkockdzati besorolds®:

o

Kézepes vagy magas besorolds esetén a kockdzatcs6kkenté intézkedés megdllapitdsa

Datum:

Alairas:

3 Ha egy adatkezeléshez tébb azonositott kockazat kertilt megallapitasra, akkor a szervezeti egységnek a kockazatelemzést az 6sszes, azonositott

kockazat esetén kilon-kulon végre kell hajtania.

4Ha egy adatkezeléshez tobb kockazatelemzés tartozik, akkor az adatkezelést a legmagasabb kockazati érték besorolasa alapjan kell a tovabbiakban

kezelni. Ebben az esetben kérjiik itt a legmagasabb kockazati értéket megjeleniteni.

1
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Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat dokumentdlasa - minta

Az adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentdldsa a KHR-ben, vagy az aldbbi dokumentum-minta
kitoltésével torténik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentalasa

A hatasvizsgdlatot elvégz6

személy neve:

szervezeti egysége:

A hatasvizsgdlat megkezdésének ideje:

1. A hatasvizsgdlat tipusanak meghatdrozdsa

A hatasvizsgdlat tipusa:

A felllvizsgdlat indoka (felllvizsgalat esetén kitoltendd):

Az adatkezelésben bekovetkezett valtozas rovid leirdsa
(kitoltend6 csak akkor, ha ez a fellilvizsgalat indoka):

2. A hatdsvizsgdlat sziikségességének meghatdrozdsa

Adatvédelmi hatasvizsgalatot sziikséges végezni:

Az adatkezelési mUivelet tipusa:

3. Az adatkezelési miivelet részletes leirasa

a) az adatkezel6 szervezeti egység megnevezése:

b) az adatkezelés jogalapja:
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ba) jogi kotelezettség vagy kozérdekdl/kozhatalmi
jogositvany gyakorlasaval kapcsolatos adatkezelés esetén
a vonatkozo jogszabaly és szakasz megjelolése:

c) az adatkezelés célja:

d) az adatok mennyisége (hozzavetdlegesen):

e) az érintett személyek szama (mennyi f6t érint
hozzavet6legesen):

f) az adatkezelés mddja:

fa) ha elektronikus Uton, akkor mely
alkalmazasban:

g) az adatkezelés id6tartama (év/honap/nap):

h) harmadik orszagba t6rténé adattovabbitasok leirasa:

ha) a cimzett adatai:

hb) a tovabbitanddé adatok megnevezése:

hc) az adattovabbitds jogalapjanak megnevezése:

i) adatfeldolgozo igénybevétele:

ia) adatfeldolgoz6 tevékenysége:

ib) adatfeldolgozé neve:

ic) adatfeldolgozé elérhetdsége:

k) adatbiztonsagi intézkedések és eszkozok:

m) egyéb megjegyzések:
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4. Az elvégzett kockdzatértékelés eredménye

4.1. "Kockazat 1" megnevezése:

Kockazat értékelése:

Bekovetkezés hatasa:

Bekovetkezés valdszinlisége:

Osszesitett értékelés eredménye:

4.2. "Kockazat 2" megnevezése:

Kockazat értékelése:

Bekovetkezés hatasa:

Bekovetkezés valdszinlsége:

Osszesitett értékelés eredménye:

5. A kockdzat(ok) csokkentéséhez sziikséges intézkedések meghatdrozasa

5.1. "Kockazat 1" csokkentéséhez szlikséges intézkedés
meghatarozdsa:

Az intézkedés végrehajtasaért felel6s
szervezeti egység vagy kilsés partner megnevezése:

Az intézkedés végrehajtasanak
hatdrideje:

5.2. "Kockazat 2" csokkentéséhez szlikséges intézkedés
meghatarozasa:

Az intézkedés végrehajtasaért felel6s
szervezeti egység vagy kiilsés partner megnevezése:

Az intézkedés végrehajtasanak
hatérideje:

5.3. A kockazatcsokkent6 intézkedés(ek) alkalmazasaval
a kockazat(ok) értékelése varhatoan tovabbra is:

magas

nem magas

6. Az adatkezelési miivelet sziikségesség-ardnyossdg szempontu vizsgdlata
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Alternativ adatkezelési megoldasok bemutatasa:

Az adatkezelési megoldas kivalasztasanak indokolasa:

A HungaroControl Zrt. adatkezeléshez f(iz6d6 jogos
érdeke:

Az érintettek jogos érdeke és ezekkel kapcsolatos
alapjogok:

A személyes adatok védelméhez vald jog ardnyos
korlatozasanak igazoldsa:

Az érintettek magdnszférajanak védelmét célzé
biztositék(ok) megnevezése:

7. Az érintett szervezeti egységekkel és kiils6 partnerekkel lefolytatott konzultdcio révid leirasa

A konzultacidban részt vett partner megnevezése:

A konzultacio id6pontja:
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A konzultacio eredménye (rovid leiras):

8. A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatosdggal (NAIH) térténé konzultdcio

sziikségességének meghatdrozdsa

7 s

El6zetes NAIH konzultacid

Konzultacié indoka (amennyiben az el6zetes konzultacid
szlikséges):

A konzultaciot el6iré jogszabaly:

9. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 véleménye, iranymutatdsai

Az adatvédelmi Tisztvisel6 a hatdsvizsgalat tartalmaval

Indokolas (ha nem ért egyet):

Javaslat (ha nem ért egyet):

Megjegyzés:

Kapcsolddé iranymutatas a lefolytatott hatasvizsgalathoz:

Adatvédelmi tisztvisel6 alairasa,
az alairas datuma:
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A hatasvizsgalatot végz6 személy az Adatvédelmi
Tisztvisel6 javaslataval

Indokolas (ha nem ért egyet):

10. A lefolytatott hatdsvizsgdlat eredményének 6sszefoglaldsa

A hatasvizsgalat feliilvizsgalatanak legkés6bbi id6pontja
(hatdsvizsgalat datuma + 2 év):

Az adatvédelmi hatdsvizsgadlatot készitette:

Datum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység

Alairas

Az adatvédelmi hatdsvizsgadlatot jovahagyta:

(az aldirds ddtuma; az adatkezel6 szervezeti egység vezetdjének neve, munkakére, aldirdsa)

Datum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység

Alairas

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlatban foglatakkal egyetértek:

(az aldirds ddtuma; a hatdsvizsgdlatban részt vevd szervezeti egység munkavdllaléjénak neve,

munkakére, aldirdsa)

Datum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység

Alairas




