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Adatvédelmi Szabalyzat (5. kiadas)'
1. Bevezeto és értelmezo rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse azokat az altalanos adatvédelmi szabalyokat
és elGirdsokat, amelyek a személyes adatok kezelésére vonatkoznak annak
érdekében, hogy a személyes adatok védelméhez fiiz6dé jog érvényesiilése biztositva
legyen. A HungaroControl Zrt. (a tovabbiakban: HungaroControl, vagy Tarsasag)
adatkezeléseire vonatkozé specialis részletszabdlyokat a Tarsasag egyéb hatdlyos
belsé szabalyozdsai tartalmazzadk, amely szabdalyozasok listaszeri felsoroldasat a
Téarsasagi és Compliance Igazgatdsdag (a tovabbiakban: JMFI) a HungaroControl
Intranet felilletén naprakészen nyilvantart. Amennyiben a specidlis szabdlyzat jelen
szabdlyzattal ellentétes rendelkezést tartalmaz, ugy a jelen szabdlyzat rendelkezései
az irdnyaddk a személyes adatok kezelése vonatkozasaban.

Jelen szabdlyzat rendelkezései 6sszhangban &llnak a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténdé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasardl, valamint a 95/46/EK iradnyelv hatalyon kivil helyezésérdl sz616
2016/679/EU rendelet (a tovabbiakban: altaldnos adatvédelmi rendelet, vagy GDPR),
valamint az informécidés onrendelkezési jogroél és az informdaciészabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseivel.

1.2. A szabalyzat személyi és targyi hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a HungaroControl altal végzett személyes adatokat
érint6 adatkezelési tevékenységre, illetve a Tarsasag valamennyi munkavallaldjara.

1.3. A jelen szabalyzat alkalmazdsa soran

a) Személyes adat: GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatarozott fogalom;

b) Kiilonleges adat: a GDPR 9. cikk 1. bekezdésében meghatarozott adat;

c) Egészségligyi adat: a GDPR 4. cikk 15. pontjaban meghatarozott fogalom;

d) Adatkezelés: a GDPR 4. cikk 2. pontjdban meghatarozott fogalom;

e) Adatkezel6: a HungaroControl;

f) Adatkezeld szervezeti egység: a HungaroControl azon szervezeti egysége, amely
a munkavallald, vagy kiilsés érintett személyes adatat kezeli;

g) Adatvédelmi tisztvisel6: a Tarsasag szervezetében milkods, a GDPR Aaltal
meghatarozott feladatokat a Tarsasdg Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdban (a
tovabbiakban: SzMSz) és jelen szabdlyzatban foglaltak szerint ellatd, a Tarsasaggal
munkaviszonyban 4allé természetes személy;

h) Feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidészabadsag Hatésag (a
tovabbiakban: NAIH);

1 Kiadva: 2024. december 3. Hatalybalépés: 2024. december 9.
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i) Erintett: a HungaroControl munkavallalja, vagy kiilsés természetes személy, aki
a kezelt személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy kozvetve -
azonosithaté (kulonoésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé
adat, online azonosithaté vagy a természetes személy testi, fiziologiai, szellemi,
gazdasdagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezé
alapjan);

j) Adatfeldolgozés: az Infotv. 3. § 17. pontjdban meghatarozott fogalom;

k) Adatfeldolgozd: a GDPR 4. cikk 8. pontjaban meghatarozott fogalom;

) Adattorlés: az Infotv. 3. § 13. pontjdban meghatarozott fogalom;

m) Adattovabbitds: az Infotv. 3. § 11. pontjaban meghatarozott fogalom;

n) Adattovabbitds kiilfoldre: személyes adatok tovabbitdsa az Eurdpai Gazdasagi
Térségen (az Eurdpai Unidé orszagai, valamint Izland, Norvégia és Liechtenstein)
kiviili, harmadik orszagban adatkezelési tevékenységet folytaté adatkezeléhoz;

0) Automatizdlt adatkezelés: a személyes adatok emberi kozremlkodés nélkiil,
technoldgiai eszk6zokkel megvaldsuld kezelése;

p) Automatizalt dontéshozatal: olyan dontés meghozatalara irdnyuld eljarés,
amelyet emberi kozremilkodés nélkiil, technolégiai eszkozokkel hajtanak végre;

q) Profilalkotas: a GDPR 4. cikk 4. pontjaban meghatarozott fogalom;

r) Adatvédelmi incidens: a GDPR 4. cikk 12. pontjaban meghatarozott fogalom;

s) Ertékelés, Adatvédelmi hatédsvizsgalat: olyan eljards, amelynek soradn az
adatkezel6 a tervezett adatkezelési miveletet vagy miveleteket attekinti,
megvizsgalja az adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges karos hatdsat, és
mindezt megfelel6en dokumentalja;

t) Adatkezelési Nyilvantartas: a személyes adatokat érint6, a HungaroControl egyes
szervezeti egységei altal végzett adatkezelési tevékenységet tartalmazd, az
Adatvédelmi tisztvisel6 altal vezetett elektronikus nyilvdntartads. A nyilvantartas az
adatkezelések részleteit tartalmazé elektronikus dUrlapokbdl 4ll, szervezeti
egységenként és adatkezelésenként lebontva.

u) Kommunikécidés platform: olyan, a HungaroControl altal biztositott informatikai
szolgéltatds, amely kollaboraciés munkatérrel szolgdl a felhasznaloknak - akar tobb
résztvevé kozott is - szoveges lizenet valtdsara, hang- és videodhivas
kezdeményezésére és fogadasara. Ilyen kommunikéciés platform a Microsoft Teams
alkalmazas.

v) Kommunikaciés platform felhasznaloi:

va. belsé felhasznalé minden olyan hozzaféréssel rendelkez6 munkavallald, aki a
kommunikaciés platformot a HungaroControl A&ltal biztositott felhasznaldi
fiokkal, a Tarsasag éaltal biztositott, vagy a Tarsasag altal elfogadott eszkozzel
hasznalja;

vb. vendég felhaszndlénak minésiil minden olyan a platform &ltal biztositott
szolgaltatashoz hozzaféro felhasznald, aki nem mindsiil bels6é felhasznalonak.

2. Az adatkezelés alapelvei és altalanos szabalyai

2.1. Az adatkezelés alapelvei és alapelv szintl kovetelményei

2.1.1. Jogszertség, tisztességes eljdrds és dtldthatdésdg

A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel az adatkezelé szervezeti
egységek személyes adatot kizardlag tisztességesen, az érintettek szamadara is
atlathaté moédon, a vonatkozé jogszabalyban és belsé szabdalyozasokban rogzitett
eloirasoknak megfeleléen kezelhetnek, a résziikkre biztositott jogosultsagok
rendeltetésszeri hasznalatdval. A HungaroControl altal kezelt személyes adatok
magancélra torténé felhaszndldsa - beleértve a sajat személyes adatok lekérdezését
is - tilos.

2.1.2. Célhoz kotottség
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A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel az adatkezeld szervezeti
egységek személyes adatokat kizarédlag egyértelmi és jogszerl célbol kezelhetnek. Az
adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az
adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

2.1.3. Adattakarékossdg, korldtozott tarolhatdésdg

A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel az adatkezeld szervezeti
egységek kizardlag annyi és olyan személyes adatot kezelhetnek, amely az érintett
egyértelmii azonositasahoz és a feladat ellatasdhoz, a cél eléréséhez minimdlisan
sziikséges, arra alkalmas. Az adatok megoOrzési és torlési hataridejét a cél, az adat
kezelését meghatdrozé jogszabalyok, valamint belsé szabdalyozasok elbirasai alapjan
kell megdllapitani. Amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt vagy megszlnt, az
adatkezelésre iranyadd jogszabalyban vagy bels6 szabalyozasban meghatarozott
Orzési hataridét kovetden az adatot torolni kell.

2.1.4. Pontossdg

A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel az adatkezelés soran biztositani
kell az adatok pontossagat, teljességét és - amennyiben az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani. Amennyiben az adatkezeld
szervezeti egység tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes adat hibas
vagy hidnyos koteles azt helyesbiteni vagy az adat helyesbitését az adat rogzitéséért
felelés munkavallaléondl kezdeményezni és errél mindazokat értesiteni, akiknek az
adat tovabbitasra kertlt.

2.1.5. Integritds és bizalmas jelleg

A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel a személyes adatok kezelését -
ideértve a papiralapi és e-mailen torténé adattovabbitast és az informatikai
jogosultsagok engedélyezését is - a szervezeti egységeknek oly mddon kell végeznie,
hogy megfelel6 informdacidbiztonsagi intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok védelme, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is. Személyes adat kezelésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy az
adatokhoz csak az férhessen hozzda, akinek a munkavégzéséhez az adott adat, illetve
adatkor feltétlenil sziikséges.

2.1.6. Elszdmoltathatdsag alapelve

A GDPR 5. cikkében meghatarozottakra tekintettel az adatkezel6 szervezeti egység
felelés az adatvédelmi alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie
e megfelelés igazolasara.

2.2. Az adatkezelés jogszerlsége (az adatkezelés jogalapja)

2.2.1. Személyes adatokat az adatkezel6 szervezeti egység csak abban az esetben
kezelhet, amennyiben valamelyik, a GDPR 6. cikkében meghatarozott feltétel teljesiil.
A jogalapokat adatkezelésenként (adatkezelési célonként) sziikséges meghatarozni,
egy adatkezeléshez egy jogalap kapcsolédhat.

2.2.2. Az adatkezeléshez torténé hozzdjarulasnak egyértelminek, kifejezettnek kell
lennie (a hozzajarulast nem lehet ,megel6legezni”, a hallgatds nem mindsiil
beleegyezésnek). Az adatkezelé szervezeti egység koteles beszerezni az érintett
hozzajarulasat és bizonyitani, hogy a hozzajarulas megtortént.

Az érintettnek az adatkezeléshez torténdé hozzdjaruldsat méas tigyekkel kapcsolatos
nyilatkozatoktoél elkiiloniilten kell megadnia.
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2.2.3. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a HungaroControl vagy harmadik fél
jogos érdeke, ugy az adatkezel6 szervezeti egység - az Adatvédelmi tisztviseld
egyideji bevondsaval és a Jogi csoport (a tovabbiakban: JSCS) kijelolt
munkavallaléjanak koézremiikédésével - érdekmérlegelési tesztet folytat le annak
igazolasara, hogy a HungaroControl jogos érdeke aranyosan korlatozza az érintett
személyes adatok védelméhez vald jogat, maganszférajat. Az érdekmérlegelési teszt
tartalmazza legaldbb:

a) az alternativ adatkezelési megoldasokat,

b) a HungaroControl adatkezeléshez fliz6d6 jogos érdekét,

c) az érintett jogos érdekét,

d) az adatkezelés részletes leirdsat,

e) annak meghatarozasat, hogy miért korldtozza aranyosan a HungaroControl jogos
érdeke az érintett jogos érdekét,

f) az aranyos magdanszféra-korlatozast biztosité garancidk leirasat,

g) az érdekmérlegelési teszt eredményét.

2.2.4. Az érdekmérlegelési teszt eredményét az adatkezeld szervezeti egységnek - a
JSCS kozremiikodésével - a résztvevok 4ltal jovdhagyott jegyzékonyvben
dokumentélni kell. A jegyzékonyv mintadokumentumat a JSCS kozzéteszi az
Intraneten.

2.2.5. A résztvevo személyek daltal jovahagyott, iktatott érdekmérlegelési tesztekrol
a JSCS elektronikus nyilvantartast vezet.

2.3. Kiillonleges adat kezelésének szabalyai

2.3.1. Kiulonleges adatot a HungaroControl csak abban az esetben kezelhet,
amennyiben az adatkezelés megfelel6 jogalappal rendelkezik és a GDPR 9. cikkben
meghatarozott valamely kiilonos feltétel teljestl.

2.4. Az adattovabbitas szabdlyai

2.4.1. Az adattovdbbitds dltaldanos szabdlyai

Személyes adatot az adatkezeld szervezeti egység harmadik személy (a Tarsasagon
és az érintetten kiviili személy) részére akkor tovabbithat, ha az adatok tovabbitasat
jogszabdly nem tiltja és az adattovabbitas megfelelé jogalappal, célhoz kototten, az
adatbiztonsagi szabdlyok betartasaval torténik.

A személyes adatok tovabbitdsdt az adatot tovabbité szervezeti egység koteles
visszakereshet6 modon dokumentdlni.

2.4.2. Kilféldre toérténé adattovdbbitdssal (nemzetkézi adattovabbitdssal)
kapcsolatos specidlis szabdlyok

2.4.2.1. Az Eurdpai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) tagdllamba iranyuld
adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén Dbelili
adattovabbitasra kertlne sor.

2.4.2.2. A GDPR V. fejezetében meghatarozottakra tekintettel harmadik orszagban
(nem EGT tagallamban) adatkezelést folytaté adatkezelé részére személyes adat
tovabbithato:

a) az Eurédpai Unid Bizottsdganak megfeleléségi hatarozata alapjan,

b) ha a cimzett adatkezelé vagy adatfeldolgozé megfelelé6 garancidkat nyujt az
adatok kezelésével kapcsolatban (pl. jé6vahagyott magatartasi kédex, vagy jévahagyott
tanusitasi mechanizmus, kotelez6 ereji vallalati szabélyok), vagy az illetékes
feliigyeleti hat6sag az adattovabbitast engedélyezi,

c) a killonleges helyzetekre vonatkozé eltérések esetén.

2.4.2.3. Kilonleges helyzetre vonatkozo eltérésnek mindésiil, ha

a) az érintett az adattovabbitdshoz hozzajarult azt kovetéen, hogy tdjékoztattak az
adattovabbitasbol ered6 - az Eurdpai Unio Bizottsdganak megfeleléségi hatarozata és
a megfelel6 garancidk hianyabdl fakadé - esetleges kockazatokrol,
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b) az adattovdbbitds az érintett és a HungaroControl kozotti szerzdédés
teljesitéséhez, vagy az érintett kérésére hozott, szerzédést megelézé intézkedések
végrehajtasahoz sziikkséges,

c) az adattovabbitds a HungaroControl és valamely mas természetes vagy jogi
személy kozotti, az érintett érdekét szolgalé szerzédés megkoétéséhez vagy
teljesitéséhez sziikkséges,

d) az adattovabbitds fontos kozérdekbdl sziikséges,

e) az adattovabbitds jogi igények elGterjesztése, érvényesitése és védelme miatt
sziikséges,

f) az adattovabbitds az érintett vagy valamely méas személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges, és az érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a
hozzajarulas megaddsara,

g) a tovabbitott adatok olyan nyilvantartdsbél szdrmaznak, amely az uniés vagy a
tagdllami jog értelmében a nyilvdnossag tajékoztatadsat szolgalja, és amely vagy
altaldban a nyilvanossdg, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazolé barmely
személy szamdra betekintés céljabél hozzaférhet6 (ha a jogszabaly 4&ltal a
betekintésre megallapitott feltételek teljesiilnek).

2.4.2.4. Amennyiben az adattovabbitds 2.4.2.2. pontban felsorolt feltételei nem
allnak fenn, a harmadik orszagba torténé adattovabbitads csak akkor torténhet, ha az
adattovabbitas nem ismétlodd, csak korlatozott szamu érintettre vonatkozik, valamint
a HungaroControl olyan kényszerité6 erejli jogos érdekében sziikséges, amely
érdekhez képest nem élveznek els6bbséget az érintett érdekei, jogai és szabadséagai,
és a HungaroControl az adattovabbitds minden korilményét megvizsgalta, és e
vizsgalat alapjan megfelel6 garancidkat nyujtott a személyes adatok védelme
tekintetében.

2.4.2.5. A 2.4.2.4. pontban meghatarozott esetben megvaldsulé adattovabbitas
esetén az adatot tovabbitd szervezeti egységnek 3 munkanapon beliil tadjékoztatnia
kell az adattovabbitasrél, valamint a HungaroControl kényszerité ereji jogos
érdekérol az érintettet és a JSCS vezetoét.

2.5. Az adatfeldolgozok igénybevételének szabdlyai

2.5.1. Adatfeldolgozasi tevékenységet természetes vagy jogi személy, illetve
barmely szervezet a HungaroControllal kotott szerzédés vagy jogszabdlyi
felhatalmazas alapjan kizadrélag a HungaroControl utasitasai szerint végezhet.

2.5.2. Az adatfeldolgozas lényeges kovetelményeit az adott szerzé6désben kotelezéen
rogziteni kell. E kévetelmények szerzédésben vald rogzitéséért, tovabba a szerzédés
hatdlya alatt e kovetelmények teljesiilésének figyelemmel kiséréséért az elséhelyi
alairo felelos.

2.6. Adatbiztonsag

2.6.1. A GDPR 32. cikkében meghatarozottakra tekintettel az adatkezeld szervezeti
egység gondoskodik az adatok biztonsdgarol. Ennek érdekében megteszi a sziikséges
informaciobiztonsdgi (technikai és szervezési) intézkedéseket, amelyek a konkrét
adatkezelésre irdnyadd jogszabdalyok, adat- és titokvédelmi el6irdasok érvényre
juttatasdhoz sziikségesek, mind az elektronikus informaciés rendszerben tarolt, mind
a hagyomanyos, papir alapu adathordozoékon tarolt adatdllomanyok tekintetében.

2.6.2. Az adatkezel6 szervezeti egység az altala alkalmazott eljarasokkal és
technikai eszkozokkel az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakado
hozzéaférhetetlenné valas ellen.

2.6.3. Az adatkezeld szervezeti egységeknek biztositania kell, hogy az elektronikus
nyilvantartdsokban kezelt adatok - kivéve, ha azt jogszabaly lehetévé teszi -
kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.
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2.64. Az elektronikus informacidbiztonsdg részletszabalyair6l, valamint a
személyes adatot tartalmazé iratok kezelésér6l a Tarsasag egyéb hatdlyos belsé
szabdlyozasai rendelkeznek.

2.7. Az adatvédelmi incidensek

A HungaroControl altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban,
vagy a HungaroControl munkavallaléinak a Tarsasadg szerzodéses partnere 4altal
kezelt vagy feldolgozott személyes adataival kapcsolatban bekovetkezett adatvédelmi
incidensek bejelentésének, kivizsgalasdnak és nyilvantartasanak eljarasi rendjét
kiilon bels6 szabéalyozas hatarozza meg.

2.8. Az adatkezelések nyilvantartasa

2.8.1. A GDPR 30. cikkében meghatarozott nyilvantartasi kételezettségre tekintettel
az adatkezel$ szervezeti egység minden év februar 28-ig koteles a felel6sségi korébe
tartozé adatkezeléseinek részleteit tartalmazd, az Adatkezelési nyilvantartasban
elérhetdé Urlapokat, valamint az azokhoz csatolt adatkezelési dokumentumokat (pl.
adatkezelési tajékoztatd) validdlni, az Adatvédelmi tisztvisel6 4altal megadott
elérhetéségen.

2.8.2. Amennyiben az adatkezel6 szervezeti egység Uj adatkezelést kivan bevezetni,
vagy valamely adatkezelését mddositja, gy ezt a szervezeti egység vezetdje, vagy az
altala kijelolt munkavallaléja koteles legkésébb az 1j, vagy moédositott adatkezelés
megkezdését koveté 3 munkanapon beliil, elektronikus uton bejelenteni - az
adatkezelés, vagy a médositas leirasaval - a dpo@hungarocontrol.hu e-mail cimen. A
bejelentést kovetéen az Adatvédelmi tisztviselé sziikség esetén gondoskodik az
adatkezelési nyilvantartasban Gj irlap 1étrehozasarél, az adatkezel$ szervezeti egység
pedig Kkitolti azt, illetve a meglévé elemeket moddositja, kiegészitve az adatkezelési
nyilvantartdst. Az adatkezel6 szervezeti egység - amennyiben szilkséges -
adatkezelési tajékoztatot készit vagy modosit és azt megkiildi a JSCS vezet6 részére.

2.9. Az adatkezelési tajékoztatok

2.9.1. Az adatkezel6 szakteriiletek altal véglegesitett adatkezelési tdjékoztatokrol -
a szakteriileti informdciék alapjan - a JSCS SharePoint oldalan elektronikus
nyilvantartdst vezet. Az adatkezelési tajékoztatok érintettek szamaéra torténd
megismerhetévé tételérol az adott adatkezelést végzd szakteriilet gondoskodik.

3. Adaveédelmi tisztviselo

3.1. Az Adatvédelmi tisztviselo kijelolése

3.1.1. Tekintettel arra, hogy a HungaroControl koézfeladatot ellaté gazdasagi
tarsasag, adatvédelmi tisztviseld kijelolésére koteles.

3.1.2. A Tarsasdg vezérigazgatdéja a GDPR-ban meghatdrozott adatvédelmi
tisztviseldi feladatok ellatasara adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki.

3.1.4. Az Adatvédelmi tisztvisel6 a Tarsasdg Vezérigazgatdjanak kozvetlen
beszamolasi kotelezettséggel tartozik.

3.1.5. A HungaroControl biztositja a Tarsasag Adatvédelmi tisztviseléjének
figgetlenségét, hogy feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkit6l ne
fogadjon el, hogy megfelel6 médon és idében bekapcsolddjon a személyes adatok
védelmével kapcsolatos iigyekbe és kifejthesse véleményét.

3.1.6. A Tarsasag Adatvédelmi tisztviselgjének elérhetéségét kézzéteszi a honlapjan
és az Intranet felileten.
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3.1.7. Az érintettek a személyes adataik kezelésével kapcsolatos jogok gyakorlasat
érinté kérdésekben kozvetleniil az Adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

3.1.8. Az adatkezelést végz6 szervezeti egységek munkavallaléi - a GDPR, valamint
az egyéb uniés vagy magyar adatvédelmi rendelkezésekben meghatdrozottak szerint
- adatkezelést érint6 kotelezettségeikkel 6sszefliggésben kozvetleniil az Adatvédelmi
tisztvisel6hoz fordulhatnak, tajékoztatas és szakmai tandcsadas végett.

3.2. Az Adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

3.2.1. Az Adatvédelmi tisztvisel$ feladatait a Tarsasag SzMSz-ében hatdrozza meg.

3.2.2. Az Adatvédelmi tisztvisel6 a munkavéllalék tudatossdgnovelése érdekében
adatvédelmi targyud oktatdsokat tart. Az oktatdsi anyagokat az Adatvédelmi Tisztviseld
a Tavoktatd Portal (HC TOP) feluletén hozzaférhetové teszi.

3.2.3. Az Adatvédelmi tisztviseld figyelemmel kiséri a Tarsasag miikodési korébe
tartozo, személyes adatok védelmével kapcsolatos jogi kornyezet alakuldsat, errdl
tdjékoztatja a vezérigazgatd helyetteseket, szakteriileti igazgatdkat, valamint az
érintett szakteriileteket.

3.2.4. Az Adatvédelmi tisztvisel6 ellatja a 2.8. pontban rogzitett feladatokat az
adatkezel6 szervezeti egységek altal megadott adatokat tartalmazé nyilvantartas
kapcsan.

3.2.5. Az Adatvédelmi tisztviseld ellatja az érintetti kérelmekkel (pl.: tajékoztatas,
torlés) kapcsolatos feladatokat.

3.2.6. Az Adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi targyu ellenérzéseket végez. Az
adatvédelmi ellenérzés soran jogosult dokumentumok, jegyzékonyvek és
nyilvantartdsok attekintésével ellenérizni a személyes adatkezelés jogszabdlyi
rendjének megtartdsat. Az ellendérzések sordn az adatkezelé szervezeti egységek
vezetd6i és munkavallaldi kotelesek egylittmiikodni.

3.2.7. Az Adatvédelmi tisztvisel6 éves munkatervet készit.

3.2.8. Az Adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységérol igény szerint, de legaldbb
negyedévente koteles jelentést késziteni a Tarsasdg Vezérigazgatdja részére; sulyos
jogszabdlyi nem megfeleléség esetén koteles haladéktalanul a Téarsasag
Vezérigazgatdjahoz fordulni.

3.3. Az Adatvédelmi tisztvisel6 titoktartasi kotelezettsége

Az Adatvédelmi tisztvisel6t a feladatainak elldtasaval kapcsolatban az unids, vagy
magyar jogszabdlyokban, szerzédésben meghatarozott titoktartasi kotelezettség koti.
A titoktartasi, illetve a bizalmas adatok kezelésre vonatkozoé kotelezettség azonban
nem tiltja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel6 a feliigyeleti hatésdghoz forduljon és
kikérje tanacsat.

4. A munkavallalék személyes adatainak kezelésére vonatkozo szabalyok

4.1. A munkavéllalék adatainak kezelésére vonatkozo altalanos szabdalyok

4.1.1. A HungaroControl a jelen szabdlyzat hatdlya ald tartozok személyes adatait a
munkaviszony létesitésével, fenntartasaval és megsziintetésével, valamint a
munkaviszonybo6l szarmaz6 jogok gyakorlasaval és kotelezettségek teljesitésével
Osszefliggésben, a vonatkozoé jogszabalyok, az Mt. rendelkezései és a Tarsasag belsé
szabdlyozasaiban foglaltak szerint kezelheti.

4.1.2. Munkavéllalék adatkezelésének jogalapja - a munkavallalé egyenlétlen
helyzete miatt - csak kivételes esetben lehet hozzajarulds, ha a munkavéllalo
feladatainak elldtasa, munkavégzése megvaldésulhat az adatkezelés nélkiil és a
munkavallalénak tényleges lehetésége van a hozzajarulds megtagadasara.
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4.1.3. A munkavallalét az adatkezelést megelézéen dokumentdltan (belsé
szabdlyozasban, vagy adatkezelési tdjékoztatoban) tdjékoztatni kell az adatkezelés
részleteirol.

4.1.4. A megfelelést tdmogato tevékenység végzésében részt vevé munkavallalok e
feladatuk ellatdsa érdekében mindsitett adatot, Uzleti titkot tartalmazd iratokba és
mas dokumentumokba is betekinthetnek, azokrdl masolatot, kivonatot kérhetnek,
személyes adatokat kezelhetnek az adatvédelmi, illetve a mindsitett adat védelmére
vonatkoz6 eléirdasok betartasaval.

4.2. A munkavallalék és a kivalasztasi folyamatban résztvevé jeloltek személyes
adatait érint6, munkaviszonnyal 6sszefiigg6 adatkezelésekre vonatkozé szabalyok

4.2.1. A munkavéllalok személyes adatait érinté6 speciadlis adatkezelések
részletszabdlyai a HungaroControl belsé szabdlyozasaiban, illetve a résziikre
dokumentalt moédon atadott vagy a Tarsasdg honlapjan vagy Intraneten kozzétett
adatkezelési tajékoztatokban taldlhatdak.

4.2.2. A Tarsasdg IT infrastrukturdjanak és a Tarsasdg altal biztositott
mobilkommunikaciés eszkozok hasznéalataval kapcsolatos adatkezelések
részletszabdlyait a Tarsasdg informacidébiztonsagrol szo6lé szabdalyzata, valamint a
mobilkommunikacié és a mobileszkoz-menedzsment rendjérél szolé technoldgiai
igazgatoi szervezeti utasitdsa tartalmazza.

4.3. A munkavallalékat érint6 egyéb adatkezelések szabalyai

A munkavallalok személyes adatait érinté egyéb adatkezelések részletszabdlyai a
részilkre dokumentalt modon &atadott vagy a Tarsasag honlapjan vagy Intraneten
kozzétett adatkezelési tajékoztatokban taldlhatéak.

5. A HungaroControl személyes adatokat érinté egyéb adatkezelései

5.1. A HungaroControl kozfeladatainak ellatdsaval kapcsolatos, személyes adatokat
érint6 adatkezelései

A Tarsasdg a légikozlekedésrol szoléo 1995. évi XCVIL. torvény 61/A. §-ban
meghatarozott kozfeladatainak elldtdsaval kapcsolatos, személyes adatokat érinté
adatkezelése a vonatkozé uniés és magyar jogszabalyok, valamint a Tarsasdg egyéb
hatdlyos belsé szabdlyozasai szerint torténik. A vonatkozé adatkezelési tdjékoztatdkat
a HungaroControl a honlapjain teszi k6zzé.

5.2. Telefonbeszélgetések rogzitése

A HungaroControl honlapjdn a www.hungarocontrol.hu/adatvedelem meniipont
alatt megtekinthet6 adatkezelési tdjékoztatéban felsorolt telefonszdmokon
lebonyolitott (beérkezé és kimend) beszélgetések rogzitésre keriilnek. A
telefonbeszélgetések rogzitésével kapcsolatos adatkezelés szabdlyait az adatkezelési
tdjékoztatd tartalmazza.

5.3. A Tarsasag kommunikaciés- és marketing tevékenységével kapcsolatos
adatkezelések szabalyai

A Téarsasdg kommunikdacios tevékenységével  kapcsolatos, személyes
adatkezeléseket a Kommunikaciés és Marketing Igazgatésag munkavallaléi, valamint
a HungaroControl szerz6déses partnerei végzik. A részletszabdlyokat az egyes
adatkezelésekrol sz6l6 adatkezelési tdjékoztatok tartalmazzak.
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A Téarsasdg marketing tevékenységével kapcsolatos, személyes adatkezeléseket a
Marketing Kommunikaciés Csoport munkavallaléi, valamint a HungaroControl
szerz6déses partnerei végzik. A részletszabdlyokat az egyes adatkezelésekrdl széld
adatkezelési tajékoztatok tartalmazzak.

5.4. A HungaroControl védelmi-biztonsagi rendszereinek hasznalataval kapcsolatban
megvaldsulé adatkezelések szabalyai

A védelmi-biztonsagi rendszereinek (kamerdk, beléptetérendszer) hasznalataval
kapcsolatban megvaldosulé adatkezelések szabdlyait a Tarsasag hatdlyos belsé
szabdlyozasai, illetve a vonatkozo6 adatkezelési tajékoztatok tartalmazzak.

5.5. Ellenoérzésekkel, vizsgalatokkal kapcsolatban megvalésuld adatkezelések
szabdlyai

A Téarsasag éltal lefolytatott ellenérzések, vizsgalatok (belsé ellenérzés, integritast
sérté esemény vizsgalata stb.) sordan torténé adatkezelések szabdlyait az adott
ellendrzésrdl, vizsgalatrdl szo6l6 belsé szabalyozas tartalmazza. Amennyiben az adott
ellendrzésben, vizsgalatban kiilsé személy érintett, gy az adatkezelésrdél széld
tdjékoztatét a HungaroControl kozzéteszi a honlapjan, vagy dokumentdlt médon
atadja, vagy megkiildi az érintett személyek részére.

5.6. Egyéb feladatokkal kapcsolatos adatkezelések szabéalyai

A HungaroControl egyéb feladataival kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozd
részletszabalyokat a Tarsasag egyéb, hatdlyos bels6 szabdlyozasai tartalmazzak.

6. Virtudlis megbeszéléseken zajlo kommunikacio rogzitésére vonatkozo
szabalyok

6.1. Felvétel rogzitése, tdroldsa, mentése

6.1.1. Barmely bels6 felhasznalé kezdeményezheti a kommunikacios platformon
olyan kommunikdaciés tartom (pl. megbeszélés) rogzitését, amelynek & maga is
résztvevaje.

6.1.2. A felvétel rogzitéséhez és tarolashoz elézetesen egyeztetni sziikséges a
résztvevokkel. Mind a bels6, mind a vendég felhasznaldk részvételével lebonyolitott
megbeszélések esetén, a felvétel rogzitését igénylé, kezdeményez6 belsé
felhasznélénak a tobbi felhaszndlétdl szoébeli vagy irasbeli (pl. chat ablakban)
hozzajarulast kell kérnie a felvétel rogzitésérdél olyan mddon, hogy az a felvételen
hallhato, olvashaté moédon rogzitésre keriiljon. Amennyiben a felhasznalé nem jarul
hozza a rogzitéshez, ugy a felvételt haladéktalanul le kell allitani és a hozzajarulas
megtagadésat rogzité felvételt torolni kell.

6.1.3. A felvétel a kommunikacids platform részét képezé felh6 alapt térhelyen
kertl tarolasra. A felvétel készitGjének lehetésége van a rogzitett tartalmat a
kommunikdciés platform tarhelyrél manualisan is lementeni.

6.1.4. Vendég felhaszndlodk nem jogosultak a kommunikacié rogzitésére és
mentésére, illetve szamukra nem adhatd ki a belsé felhasznaldé &altal elmentett
felvétel.

6.2. Rogzitett tartalom visszajatszasa, hozzaférések

6.2.1. Minden olyan belsé felhaszndlé szamara hozzaférheté a rogzitett felvétel a
kommunikdcios platform tarhelyén, aki az adott kommunikdcioban részt vett.
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6.2.2. Az adott megbeszélésen részt vett vendég felhaszndlé irasbeli kérésére az
ugyanazon megbeszélésen rész vett belsé felhaszndld biztositja a felvétel
visszajatszasat.

6.2.3. A rogzitett tartalmak 365 napig maradnak elérhetéek a kommunikacids
platform tarhelyén, ezt kovetéen az adatok automatikusan torlésre keriilnek. A
felvételt rogzité és azt lementé belsé felhasznald koteles legkésébb az automatikus
torlési id6 elteltével a sajat mentett példanyat is torolni. Amennyiben barmely okbdl a
felvétel tovabbi megoérzése sziikséges, az kizardlag megfeleld jogalappal, a résztvevok
tdjékoztatasa mellett, a személyes adatok kezelésére vonatkozd szabalyok
betartasaval lehetséges.

6.3. Rogzités céljai

6.3.1. A rogzitett felvételek az alabbi célokbdl keriilhetnek tarolasra:
a) megbeszélés emlékeztetdjeként,

b) feladatok nyomon kovethet6sége miatt,

c) szébeli megdllapodasok visszakereshetdésége miatt.

7. Az érintettek jogai és jogorvoslati lehetdségei

7.1. Az érintettek jogai

A munkavallalok, vagy a kiilsés érintettek jogosultak arra, hogy a HungaroControl,
vagy az annak megbizdsabdl eljaré adatfeldolgozd Aaltal kezelt személyes adatai
vonatkozdasaban:

a) az adatkezeléssel kapcsolatosan elézetes tajékoztatdst kapjanak (elozetes
tdjékoztatashoz vald jog);

b) a kezelt személyes adataihoz és ezzel kapcsolatos informaciékhoz hozzaférjenek
(hozzaféréshez valo jog);

c) a Téarsasdg a megadott adataikat kérésiikre helyesbitse, illetve kiegészitse
(helyesbitéshez valé jog);

d) adataik kezelését korlatozhatjdk (az adatkezelés korlatozashoz valé jog);

e) személyes adataik torlését kérjék (torléshez vald jog);

f) hozzajarulas, vagy jogos érdek jogalappal torténé adatkezelés esetén adataikat
tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapjak, vagy
azokat egy masik adatkezelének tovabbitsdk (adathordozhatésdghoz valé jog);

g) tiltakozzanak adataik kezelése ellen (tiltakozas joga);

h) ne terjedjen ki rajuk a kizdrdlag automatizalt adatkezelésen alapulé dontés
hatdlya;

i) a jogellenes adatkezelés eredményeként elszenvedett karért, vagy személyiségi
jogi sérelemért Kkartéritést vagy sérelemdijat igényeljenek, illetve jogorvoslat
érdekében hatdsagi és/vagy birdsagi eljarast kezdeményezzenek.

7.1.1. Az elozetes tajékoztatashoz valo jog

7.1.1.1. Az érintetteket az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmien, tomoren,
atlathato, kozérthetd, konnyen hozzaférheté formdaban - az adatalanyok nyelvén -
tdjékoztatni kell az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényez6rol:

a) a HungaroControl megnevezéséroél, elérhet6ségérol;

b) az adatfeldolgozé megnevezésérol, elérhetéségérol (ha valamely adatkezelési
miveletet adatfeldolgozo végez);

c) az Adatvédelmi tisztvisel$ elérhet6ségérodl;

d) a kezelt adatok kategoriairdl, az adatkezelés céljardl és jogalapjarol;

e) érdekmérlegelésen alapuld jogalap esetén a jogos érdek megnevezésérol;

f) a kezelt adatok meg6rzésének idétartamarol, valamint annak meghatarozasanak
szempontjairél;
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g) az adatkezelés elmaradasanak jogkovetkezményérol;

h) a kezelt adatok gyljtésének forrasardl (ha az adatokat nem az érintett adta meg);

i) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitasa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek korérdl;

j) harmadik orszagba valé tovabbitdssal kapcsolatos informaciokroél, garancidkrol;

k) az érintetteket a torvények alapjan megillet6 jogokrél, valamint azok
érvényesitésének modjarol;

1) arrdl, hogy az adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezo;

m) az adatkezelés korilményeivel 0sszefliggé minden esetleges tovabbi érdemi
tényrdl.

7.1.1.2. Az el6zetes tajékoztatds nem sziikséges

a) azon informdcié tekintetében, amellyel az érintett mar rendelkezik,

b) amennyiben a HungaroControl a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte
meg és fenndll a GDPR 14. cikk (5) bekezdés b)-d) pontjaiban meghatarozott
valamely feltétel.

7.1.2. Hozzaféréshez valo jog

7.1.2.1. A folyamatban 1év6 adatkezelések esetén az érintettet kérelmére a
HungaroControl tdjékoztatast ad az adatkezelésrdl, a GDPR 15. cikk (1)-(2) pontjaban
meghatarozott tartalommal.

7.1.2.2. A HungaroControl az érintett kérésére rendelkezésre bocsatja a személyes
adatainak mdsolatat, ha a masolat igénylése nem érinti hatradnyosan maéasok jogait és
szabadsdgait. A masolatok kérése elsé alkalommal dijmentes, minden tovabbi
masolatért a Tarsasag adminisztrativ koltségeken alapulé dijat szamithat fel.

7.1.3. Személyes adat helyesbitéséhez valo jog

7.1.3.1. Amennyiben a HungaroControl, vagy adatfeldolgozéja 4&ltal kezelt
személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hianyosak, azokat - kiillonosen az
érintett kérelmére - haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve kiegésziti az
érintett altal rendelkezésre bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett
altal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal, ha az az adatkezelés céljaval
Osszeegyeztethetd.

7.1.3.2. Ha a Tarsasdg a személyes adatokat helyesbiti, vagy kiegésziti, errdl
tdjékoztatja azt az adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes
adatot tovabbitotta (kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényel).

7.1.4. Korlatozashoz valé jog

7.1.4.1. Az érintett kérelmére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, amennyiben:

a) az érintett vitatja az adatok pontossdgat és az adatok ellenérzése folyamatban
van;

b) az adatkezelés jogellenes, de az érintett az adatok torlése helyett azok
korlatozasat kéri;

c) az adatkezelés célja megszint, de az érintett igényli az adatokat jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez;

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen és a tiltakozas elbirdlasa folyamatban
van (ebben az esetben a tiltakozas elbirdldsanak idotartamara kell korlatozni az
adatkezelést).

7.1.4.2. Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az adatokat a HungaroControl, illetve
adatfeldolgozdja - a tarolas kivételével - kizardlag az érintett hozzdjaruldsaval, jogi
igényeinek megaéllapitasahoz, érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely
tagallam fontos kozérdekébol kezelheti.

7.1.4.3. Ha a Téarsasag az adatkezelést korldtozza, errdél tajékoztatja azt az
adatkezel6t, amely részére a korlatozassal érintett személyes adatot tovabbitotta
(kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel).
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7.1.4.4. Az adatkezelés korlatozasdnak feloldadsardl a Tarsasdg az érintettet
elozetesen tajékoztatja.

7.1.5. Személyes adat torléséhez valéd jog (., az elfeledtetéshez valo jog”)

7.1.5.1. Az érintett kérelmére a Tarsasdg, vagy adatfeldolgozdja altal kezelt
személyes adatot torolni kell, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a) kezelése jogellenes,

b) az adatkezelés célja megszint,

c) az érintett a hozzdjaruldsat visszavonta és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

d) az adatok taroldsanak jogszabdly altali megengedett ideje lejart;

e) az adatok torlését jogszabaly, hatdésdg vagy birésag elrendelte;

f) az adatkezelés jogos érdeken alapul vagy kozérdekii feladat végrehajtdsdhoz
sziikkséges, és az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (amennyiben nincs
els6bbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre),

g) az adatok gyljtésére kozvetlenil gyermekeknek kinalt, informacids
tarsadalommal 6sszefiiggo szolgaltatdsok vonatkozdsdban keriilt sor.

7.1.5.2. A HungaroControl a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat
kezelése sziikkséges véleménynyilvanitds szabadsagéhoz és a tajékozodashoz valé jog
gyakorldsdhoz, jogi kotelezettség teljesitéséhez, kozérdekl feladat végrehajtdsdhoz,
népegészségligyet érinté kozérdekbdl, kozérdekli archivaldas, tudomanyos és
torténelmi kutatds céljabdl vagy statisztikai célbdl (ha a torlés valdszinlsithet6en
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést) vagy jogi
igények megallapitasahoz, érvényesitéséhez, védelméhez.

7.1.5.3. Ha a Tarsasag az adatokat torli, errél tajékoztatja azt az adatkezel6t, amely
részére a torléssel érintett személyes adatot tovabbitotta (kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel).

7.1.6. Adathordozhatésaghoz valo jog

7.1.6.1. Amennyiben az adatkezelés hozzajarulds, vagy a 2.2.1. b) pont alapjan
torténik és az adatkezelés automatizalt modon mukodik, az érintett kérelmére a
Téarsasdg személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban atadja, vagy azokat - amennyiben ez technikailag megvaldsithatd - egy
masik adatkezelének tovabbitja, illetve biztositja az érintett részére a tovabbitast.

7.1.6.2. Az adathordozhatésaghoz valdé jog nem biztosithatd, ha az adatot torolni
kell, vagy az adatkezelés kozérdekl feladat végrehajtdsa céljabodl sziikséges.

7.1.7. Tiltakozashoz valoé jog

7.1.7.1. Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen:

a) ha a személyes adatok kezelése kizardlag a jelen szabdlyzat 2.2.1. e)-f)
pontjaiban meghatarozott jogalapok alapjan torténik;

b) ha a személyes adat kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik;

c) ha a személyes adat kezelése tudomanyos és torténelmi kutatas céljabdl, vagy
statisztikai célbdl torténik, amelyre nem kozérdekli okbdél végzett feladat
végrehajtadsa érdekében van sziikség.

7.1.7.2. Ha az érintett kozvetlen uzletszerzés érdekében torténé adatkezelés ellen
tiltakozik, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

7.1.7.3. A 7.1.7.1. a) pontban és c¢) pontban meghatadrozott esetben a
HungaroControl a tiltakozast a kérelem benyujtdsatol széamitott legrévidebb idén
belil, de legfeliebb 15 napon belil megvizsgalja, annak megalapozottsaga
kérdésében dontést hoz, dontésérél a kérelmezo6t irdsban tdjékoztatja. Tiltakozas
esetén annak vizsgdlata sziikséges, hogy Kkifejezetten az érintett személy
vonatkozdsdban (és nem Aaltaldnossagban) sziikséges és jogszeri-e a tovabbi
adatkezelés.
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7.1.7.4. Ha a HungaroControl az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsagat
megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is
- megszunteti.

7.1.8. Automatizalt dontéshozatal esetén az érintettet megilleto jog

7.1.8.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardlag
automatizalt adatkezelésen - ideértve a profilalkotdst is - alapulé dontés hatdlya,
amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentés mértékben érintené.
A HungaroControl abban az esetben alkalmazhat mégis automatizalt dontéshozatalt,
ha

a) az érintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése
érdekében sziikséges;

b) a dontés meghozatalat a HungaroControlra alkalmazando olyan jogszabaly teszi
lehet6vé, amely az érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgalé megfelel6 intézkedéseket is megallapit, vagy

c) az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa.

7.1.8.2. Amennyiben a Tarsasag automatizalt dontéshozatalt alkalmaz és ez nem
jogszabalyon alapul, ugy biztositania kell az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az
adatkezel6 részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogast nyudjtson be.

7.1.8.3. Kiilonleges adatokat érint6 automatizdlt dontéshozatal csak a GDPR 22.
cikk (4) bekezdésében meghatarozott esetben alkalmazhato.

7.1.9. Kartérités és sérelemdij

7.1.9.1. Ha a HungaroControl az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével méasnak kart okoz, koteles azt
megtériteni.

7.1.9.2. Ha a HungaroControl az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat
megsérti, az érintett az adatkezel6tdl sérelemdijat kovetelhet.

7.1.9.3. A Tarsasdg és adatfeldolgozdja az érintettel szemben a karért
egyetemlegesen felelnek, a sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni. Az
adatfeldolgozé mentesiil a kartérités vagy sérelemdij megfizetése alél, ha bizonyitja,
hogy feladatait a jogszabdlyi kovetelmények alapjan és a HungaroControl utasitasai
szerint latta el.

7.1.9.4. Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhet6 a sérelemdij, ha a
HungaroControl bizonyitja, hogy a kart vagy jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil
allg, elharithatatlan ok idézte eld, vagy a sérelmet szenvedd szandékos vagy stlyosan
gondatlan magatartdsabol szdrmazott vagy, ha bizonyitja, hogy a kart eléidézé
eseményért 6t semmilyen moédon nem terheli felelésség.

7.2. Az érintetti jogok érvényesiilésének biztositdsa

7.2.1. A GDPR 2. és 3. szakaszdban meghatarozottakra tekintettel és az abban
meghatdrozott moédon a HungaroControl az érintett jogai érvényesiilésének
elosegitése érdekében az érintett részére nyUjtandé bdarmely értesitést és
tdjékoztatast konnyen hozzaférheté és olvashaté formdban, 1ényegre toro, vildgos és
kozérthet6en megfogalmazott tartalommal teljesiti.

7.2.2. A Téarsasag adatkezelésével kapcsolatos érintetti kérelmeket, haladéktalanul
tovabbitani sziikséges az Adatvédelmi tisztviselé részére a dpo@hungarocontrol.hu
e-mail cimre megkiildve.
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7.2.3 Az Adatvédelmi tisztvisel6 az érintett &altal benyujtott, az Ot megillet6
jogosultsagok érvényesitésére iranyulé kérelmet, annak benyujtasatdl szamitott
legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb egy hénapon beliill az adatkezelé szakteriilet
bevonasaval elbirdlja és dontésérodl az érintettet irdsban, vagy - ha az érintett a
kérelmet elektronikus uton nyujtotta be - elektronikus tuton értesiti. A hataridé
tovabbi két héonappal meghosszabbithaté, amennyiben a kérelem oOsszetettsége és a
kérelmek szama ezt indokolja. A hatarid6 meghosszabbitdsarél az Adatvédelmi
tisztvisel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott
egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet.

7.2.4. Ha az Adatvédelmi tisztvisel6 az érintett altal benyujtott, a 7.1. pontban
meghatarozott jogok érvényesiilésével kapcsolatban benyujtott kérelmet elutasitja,
haladéktalanul tajékoztatja az érintettet az elutasitas tényérdl, indokairél, az érintett
jogairdl és jogérvényesitési lehetbségeirol.

.2.5. A HungaroControl a 7.1. pontban meghatarozott jogok érvényesiilésével
kapcsolatban feladatait f6szabdly szerint ingyenesen latja el.

7.2.6. Amennyiben az érintett adott évben, azonos adatkdrre vonatkozodan ismételt
kérelmet nyujt be, amelynek nem az az oka, hogy a HungaroControl mulasztasa miatt
az adatok helyesbitése, torlése, vagy korlatozasa sziikkséges, a Tarsasag kérheti a
kérelem teljesitésével kapcsolatos koltségeinek megtéritését.

7.3. Jogorvoslati lehetdségek

7.3.1. A NAIH-nédl (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., 1363 Budapest, Pf.: 9.,
ugyfelszolgalat@naih.hu, +36-1-3911400, www.naih.hu) barki vizsgdlatot
kezdeményezhet, ha megitélése szerint a HungaroControl adatkezelésével
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

7.3.2. Az érintett a NAIH hatésagi eljarasat kezdeményezheti, ha a megitélése
szerint a HungaroControl, vagy adatfeldolgozdja az adatkezelés sordn megsérti a
vonatkozo jogszabalyi el6irdsokat.

7.3.3. Az érintett birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a HungaroControl,
vagy adatfeldolgozdja az adatkezelés soran megsérti a vonatkozd jogszabdlyi
el6irasokat.

7.3.4. A perre a polgari perrendtartdsrél szolé 2016. évi CXXX. torvényben
meghatarozott birésag az illetékes azzal, hogy a per - az érintett valasztasa szerint -
a lakohelye vagy tartézkoddsi helye szerinti torvényszék elo6tt is megindithaté.

8. Az adatvédelmi kockazatértékelés és az adatvédelmi hatdsvizsgalat

8.1. Az adatvédelmi kockazatértékelés

8.1.1. Tekintettel arra, hogy a GDPR el6irja, hogy magas kockazatl, tervezett
adatkezelés esetén adatvédelmi hatdsvizsgdlatot kell végezni, az adatkezelések
megkezdését megel6z6en minden esetben meg kell vizsgalni az adatkezelés
kockazatat.
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8.1.2. Az a szervezeti egység, amely személyes adatok kezelésével jaro 4j eljarast,
vagy technoldgiat kivan bevezetni, személyes adatok kezelésével jard feladatot kivan
végezni, vagy adatkezeléssel jaré projektet indit és az adatkezelésének tipusa,
figyelemmel  annak  jellegére, hatékorére, korilményeire  és céljaira
valdszinlsithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogira és
szabadsdgaira nézve, az adatkezelési miivelet megkezdését megel6z6en minden
esetben koteles megvizsgalni, hogy a tervezett adatkezelés (figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, korilményeire és céljaira) milyen kockdazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, vagyis , hogy a tervezett adatkezelési
miveletek hogyan érintik a személyes adatok védelmét. Az adatvédelmi
kockazatértékelés modszertanat és értékelési kritériumait a jelen szabdlyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

8.1.3. Amennyiben a kockazatértékelés eredményeként az allapithaté meg, hogy az
adatkezelés kozepes, vagy magas kockazattal jar az érintettek jogaira és
szabadsdgaira nézve, a szervezeti egység vezetdje, vagy az altala kijelolt
munkavallalé koteles dokumentdlni adatvédelmi kockazatértékelés elvégzését és
eredményét a KHR rendszerben.

8.1.4. Amennyiben a kockazatértékelés elektronikus duton torténdé elvégzése
valamely okbo6l nem megoldhaté, Ugy a kockazatértékelést a jelen szabdlyzat 1. szamu
melléklete szerinti mddszertan és értékelési kritériumok szerint kell elvégezni és a
jelen szabdlyzat 2. szamu melléklete szerint dokumentdlni. A kockdazatértékelés
dokumentumdt a kockéazatértékelést végz6 szakteriilet koteles megkiildeni a JSCS
vezetdje és az Adatvédelmi tisztviseld részére.

8.1.5. A KHR rendszer elérhet6 az Intraneten (JMFI/Személyes adatok védelme).

8.1.6. A KHR rendszer mukodésével, a moddszertannal és az értékelési
kritériumokkal kapcsolatban sziikkség esetén a JSCS kijelolt munkavallaldja
tdjékoztatast ad. Az Adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tamogatast nyujt szervezeti
egységek szamara a kockazatértékelés elvégzése soran.

8.1.7. Amennyiben a kockazatértékelés eredményeként az allapithaté meg, hogy az
adatkezelés - figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira -
valoszinusithetoen magas kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira
nézve, adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni.

8.1.8. A kockazatértékeléstdl fiiggetleniil kotelez6 az adatvédelmi hatdsvizsgalat
elvégzése az alabbi adatkezelések esetében:

a) automatizalt adatkezelések, amelyek személyes jellemzok kiértékelésén alapuld
olyan dontésekhez vezetnek, amelyek az érintett személyeket jelentdésen érintik,
tobbek ko6zott rajuk nézve joghatdssal birnak (pl. munkahelyi teljesitményértékelés),

b) kiilonleges adatok, valamint a blintet6jogi felelésséggel 6sszefliggé informacidk
kezelése;

c) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése,

d) személyes adatok kezelésével jaro, Gj technoldgia alkalmazéasa,

e) egyéb adatkezelések, amelyek esetén a NAIH kotelezéen elbirja a hatdsvizsgalat
elvégzését.

8.1.9. Nem sziikséges adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni az alabbi esetekben:

a) ha az adatkezelés valdszintlsithetéen nem jar magas kockdazattal,

b) egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési miveletek esetében, amelyek egymdashoz
hasonl6é magas kockazatokat jelentenek (ebben az esetben egyetlen hatasvizsgalat is
elegendd),

c) ha az adatkezelés jogalapjat unids vagy az adatkezel6re alkalmazando tagallami
jog irja el6, és a jogszabdly a széban forgd konkrét adatkezelési miveletet vagy
miveleteket is szabdlyozza, valamint a jogszabaly elfogadasat megel6zéen a jogalkoto
mar végezett adatvédelmi hatasvizsgéalatot.
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8.1.10. A NAIH 4&ltal meghatarozott, a hatédsvizsgalat sziikkségességét eldiro, vagy
kizaré adatkezelési tipusokat nevesit6 listat tartalmazé, kotelezéen alkalmazando
dokumentum Intraneten torténé kozzétételérél (Tarsasagi és Compliance
Igazgatésag/Személyes adatok védelme) a JSCS gondoskodik. Az adatkezelé az
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az Adatvédelemi tisztvisel6 szakmai tandcséat
koteles kikérni.

8.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

8.2.1. Amennyiben az adatkezelé szervezeti egység azt allapitja meg, hogy az
adatkezelést megel6zéen hatasvizsgalat sziikséges, a szakteriilet vezetdje, vagy az
altala kijelolt munkavallalé elvégzi a hatasvizsgalatot a JSCS kijelolt munkavallaléja,
az Adatvédelmi tisztviseld, tovabba informatikai érintettségli adatkezelés esetén
Kibervédelmi és Vallalati Architektira Osztaly (a tovdbbiakban: CDEA) és az
adatkezelésben érintett egyéb szervezeti egységek bevonasaval.

8.2.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a szervezeti egység vezetéje, vagy az éaltala
kijel6lt munkavallalé fészabdly szerint a KHR rendszerben végzi el.

8.2.3. Amennyiben a hatasvizsgalat elektronikus tuton torténd elvégzése valamely
okbdl nem megoldhatd, igy a hatasvizsgdalatot a szervezeti egység vezetgje, vagy az
altala kijelolt munkavallalé a jelen szabdlyzat 3. szdmu melléklete szerinti
dokumentéalja. A hatdsvizsgalat dokumentumat a hatédsvizsgalatot végzé szakteriilet
koteles megkiildeni a JSCS vezetbje és az Adatvédelmi tisztvisel6 részére.

8.2.4. A KHR rendszer mukodésével, a moddszertannal és az értékelési
kritériumokkal kapcsolatban sziikkség esetén a JSCS kijelolt munkavallaldja
tdjékoztatast ad. Az Adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tamogatast nyujt szervezeti
egységek szamaéara a hatdsvizsgdlat elvégzése soran.

8.2.5. Ha az el6zetes adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés -
a tervezett megel6z6 (kockadzatcsokkentd) intézkedések ellenére - valdsziniisithetéen
magas kockazattal jar, az adatkezelés megkezdése el6tt konzultdlni kell a NAIH-hal. A
konzultacié - a kockazatértékelés eredményétol fiiggetleniil - kotelez6, ha ezt adott
adatkezelésre jogszabdly, vagy a NAIH kotelezéen alkalmazandé dokumentuma
eldirja. A konzultacid lefolytatasdért az Adatvédelmi tisztviseld a felel6s. Amennyiben
a konzultacié eredményeképpen a NAIH ugy itéli meg, hogy a tervezett adatkezelés a
GDPR kovetelményeibe tkozik, a konzultacié irédnti megkeresés kézhezvételétdl
szamitott nyolc héten beliil irdsban tanacsot ad. A hatarid6 - a tervezett adatkezelés
Osszetettségétél fiilggéen - hat héttel meghosszabbithaté, vagy a hatésagi
informaciogyijtés idétartamaig - felfiiggesztheto.

8.3. Az adatvédelmi hatasvizsgalat feliilvizsgalata

Az adatvédelmi hatasvizsgalatokat lefolytatd szervezeti egység vezetdje koteles a
hatdsvizsgdlatot legaldbb két évente feliilvizsgalni. Az adatkezelés soron kiviili
feliilvizsgdlata sziikséges akkor, ha az adatkezelés kockazata valtozik (pl. megné az
érintettek szdma, valtozik az adatkezelés mddja, az adatkezel6k kore). A
feliilvizsgdlatot a JSCS és az Adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval kell elvégezni. A
felilvizsgdlat soran a szakteriillet a hatdsvizsgalat dokumentumdéban rogzitett
valamennyi elemet ellen6érzi és dokumentdlja az idékézben bekovetkezett
valtozasokat, majd ennek megfeleléen elvégzi a kockazatértékelést. Amennyiben a
valtozdsok kovetkeztében az adatkezelés kockazata moddosul és tovabbi intézkedés
sziikséges, Ugy a szakteriilet a hatdsvizsgalat elvégzését kovetéen kezdeményezi a
sziikséges intézkedéseket.

8.4. Az adatvédelmi kockazatértékelés és hatasvizsgalat nyilvantartdsa

8.4.1. A KHR rendszerben elvégzett kockazatértékelések és hatasvizsgalatok
jovahagyott dokumentumainak nyilvantartdsa a KHR rendszerben torténik.
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8.4.2. A nem KHR rendszerben elvégzett kockazatértékelések és hatasvizsgalatok
jévahagyott dokumentumairdl a JSCS SharePoint alaptu elektronikus nyilvantartast
vezet.

9. Zaro rendelkezések

9.1. A jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében az &ltaldnos
adatvédelmi rendeletben foglaltak szerint kell eljarni, illetve figyelembe kell venni a
Felligyeleti hatdsag kotelezéen alkalmazandé dokumentumait is.

9.2. Jelen szabalyzatot a JSCS, valamint a DPO sziikség szerint, de legalabb évente
feliilvizsgdlja, és amennyiben indokolt, a Jogi vezérigazgaté-helyettes Gtjan javaslatot
tesz a vezérigazgatonak annak médositasara.

9.3. Jelen szabdlyzat a kiadasat koévetd otodik munkanapon 1ép hatalyba, ezzel
egyidejlileg hatalyat veszti az Adatvédelmi Szabdalyzat 4. kiadasa.

9.5. Felhatalmazast kap a Jogi vezérigazgatd-helyettes, hogy a jelen szabéalyzat
mellékleteit sziikkség szerint aktualizalja, tovabba azokat a JMFI utjan kozzétegye.

Turi Ferenc
vezérigazgato
Kiadasért felelGs vezet6

Mellékletek:

- M01 Az adatvédelmi kockazatértékelés folyamata

- M02 Az adatvédelmi kockazatértékelés dokumentalasa - minta
- M03 Az adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentaldsa - minta
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1. melléklet

Az adatvédelmi kockdzatértékelés folyamata

1. A szervezeti egység az adatvédelmi kockazatértékelés elvégzését és eredményét
az elektronikus adatvédelmi Kockazatértékelési és Hatasvizsgalati Rendszerben (a
tovabbiakban: KHR), vagy az AVSZ 2. sz. melléklet szerinti dokumentumban régziti.

2. Az adatkezelésért felelds szervezeti egység meghatarozza az Ujonnan bevezetni
kivdnt személyes adatot vagy adatokat érint6 adatkezelést (a tovabbiakban:
adatkezelés). (adatkezelés meghatarozasa)

3. Az adatkezelésért felelés szervezeti egység azonositja az adatkezelés kockazatat
vagy kockazatait. (kockazat azonositasa)

4. Az adatkezelésért felelGs szervezeti egység az azonositott kockazatot mindsiti a
bekovetkezés hatdsa és a bekovetkezés valdszinlisége szerint az 1-2. sz. tablazatok
alapjan. (kockazat minositése)

Ha egy adatkezeléshez tobb azonositott kockazat keriilt megdllapitdasra, akkor a
szervezeti egységnek a kockdazatértékelést az Osszes, azonositott kockdzat esetén
kiilon-kiilon végre kell hajtania.

5. Az adatkezelésért felelés szervezeti egység a bekovetkezés hatdsanak
pontszamat és a bekovetkezés valdszinlGségének pontszamat oOsszeszorozva
meghatdrozza az adatkezelés kockazati értékét. A kockdazati értékhez tartozo
kockéazati besorolas a 3. sz. tdblazat szerint torténik. (kockazati érték és -besorolas
meghatarozasa)

A KHR-ben elvégzett kockazatértékelés esetén a kockdazati érték és besorolas
meghatdrozdsa automatikusan, a rendszer altal torténik.

Ha egy adatkezeléshez tobb kockazatértékelés tartozik, akkor az adatkezelést a
legmagasabb kockazati érték besoroldsa alapjan kell a tovabbiakban kezelni.

6. A szervezeti egység az adatkezelés kockazati besorolasatél fiiggé
kockazatcsokkentd intézkedést hataroz meg és hajt végre. (kockazatcsokkento
intézkedés)
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1. sz. tablazat - Frtékelési kritériumok az adatkezelés kockazati hatasanak
értékeléséhez

BEKOVETKEZES HATASA
(Az érintett szempontjabol)

Pont- | Besorolas Hatasok leirasa Példalozo felsorolas
szam
5 Kritikus | Az adatkezelés nagy mennyiségii 1 A HungaroControl munkavallaléi
kiilonleges adatot érint, vagy a alloménya egészségiigyi adatainak,
kiilonleges adat kezelése nagyszamu vagy szakszervezeti tagsagra

érintett 2re vonatkozik és az adatkezelés |vonatkozo adatainak

vagy az adatokhoz torténé jogosulatlan |nyilvdnossagra hozatala.
hozzaférés, valtoztatas, torlés az
érintettre nézve fizikai, vagyoni, nem vagyoni |A HungaroControl jelentés szamu

karral, hatrdnyos megkiilonboztetéssel, munkavéllaléja részére
gazdasagi és szocidlis hatrannyal jarhat. személyiségteszt elGirdsa,
amelynek kovetkezménye jutalom
Az adatkezelés nagy mennyiségu elmaradasa, munkaviszony
kiillonleges adatot érint, vagy a megszintetése lehet.

kiilonleges adat kezelése nagyszamu
érintettre vonatkozik és az adatkezelés vagy|A HungaroControl jelentds szamu

az adatokhoz torténé jogosulatlan munkavdallal6ja részvételével
hozzaférés az adatok nyilvanossagra torténd, profilalkotdssal jaro
hozatalaval jarhat. kutatéds eredményének tarolasa
egy harmadik orszagban miik6dé
Az adatkezelés soran profilalkotas vagy cég szerverén torténik és az
automatikus dontéshozatal torténik, és adatbiztonsadg nem garantalt.

nagy mennyiségii személyes adatot érint,
vagy nagyszamu érintettre vonatkozik és
az adatkezelés vagy az adatokhoz torténo
jogosulatlan hozzaférés, valtoztatas,
torlés az érintettre nézve fizikai, vagyoni,
nem vagyoni karral, hatranyos
megkiilonboéztetéssel, gazdasagi és
szocidlis hatrannyal jarhat.

Az adatkezelés soran profilalkotas vagy
automatikus dontéshozatal torténik, és
nagy mennyiségii személyes adatot érint,
vagy nagyszamu érintettre vonatkozik és
az adatkezelés vagy az adatokhoz torténo
jogosulatlan hozzaférés az adatok
nyilvanossagra hozatalaval jarhat.

1 Nagy mennyiségl adat: 300 adatnal tobb
2 Nagyszamu érintett:300 fonél tobb
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14 Jelentés | Az adatkezelés kiilonleges adatot érint, A munkavallal6 egészségugyi,
vagy nagy mennyiségu személyes adatot |vagy szakszervezeti tagsagra
érint, vagy nagyszamu érintettre vonatkozd adatai olyan médon
vonatkozik és az adatkezelés vagy az keriilnek tarolasra, hogy ahhoz
adatokhoz torténé jogosulatlan illetéktelen személyek
hozzaférés, valtoztatas, torlés az hozzaférhetnek, azt médosithatjak.
érintettre nézve fizikai, vagyoni, nem vagyoni
karral, hatrdnyos megkiilonboztetéssel,
gazdaségi és szocidlis hatrannyal vagy az
adatok nyilvanossagra hozatalaval jarhat.

HungaroControl rendezvényen
Az adatkezelés soran profilalkotas vagy készult, gyermeket beazonosithatd
automatikus dontéshozatal torténik és az |mddon abrazold fotd - szuléi
adatkezelés vagy az adatokhoz torténé beleegyezés nélkil - kikeril a
jogosulatlan hozzaférés, valtoztatas, HungaroControl honlapjéra,
torlés az érintettre nézve fizikai, vagyoni, Facebook oldaléra.
nem vagyoni karral, hatranyos
megkiilonboztetéssel, gazdasagi és
szocialis hatrannyal jarhat vagy az adatok
nyilvanossagra hozatalaval jarhat.
Az adatkezelés gyermekek személyes adatait
érinti és a gyermekre nézve fizikai, vagyoni,
nem vagyoni karral, hatranyos
megkiilonboztetéssel, gazdasagi és
szocialis hatrannyal jarhat vagy az adatok
nyilvanossagra hozatalaval jarhat.

3 Mérsékelt | Az adatkezelés kovetkezményeként az A HungaroControl munkavallalék
érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat, |adatai taroldsa egy harmadik
illetve nem rendelkezhetnek sajat orszagban miikédé cég szerverén
személyes adataik felett vagy az torténik és az adatbiztonsdg nem
adatkezelés sorédn az adatok nem kivant garantalt.
megsemmisiilése, az adatokhoz torténé
jogosulatlan hozzaférés torténhet.

2 Csekély | Az adatkezelési miiveletek nem Az adatkezelés soran eléfordulhat
garantaljak teljes koriien az adatok az alnevesités engedély nélkiili
sérthetetlenségét és a hozzaférés feloldasa.
korlatozdsat.

1 Minimalis | Az adatkezelési miiveletek - a Az egyes adatok torlése a
rendelkezésre allé technologiai technoldgiai feltételek miatt nem
feltételek miatt - nem garantaljak teljes [lehetséges (pl. biztonsagi
korten az adatok sérthetetlenségét és a mentések adathalmazabol).
hozzéaférés korlatozasat, vagy az érintettek
jogainak gyakorlasat.
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2. sz. tablazat - Ertékelési kritériumok az adatkezelés kockazati

valoszinlségének értékeléséhez

BEKOVETKEZES VALOSZINUSEGE
(Az érintett szempontjabol)

Pont- | Besorolas Leiras
szam
5 Biztos A kockézat bekovetkezésének valdszinlisége igen magas, rendszeresen kell
szamolni vele.
4 Valoészini | A kockédzat bekovetkezésének valdszinlisége magas, tobbszor kell majd a
kockézatot kezelni.
3 Varhaté | A kockazat bekovetkezhet néhdnyszor (1-2 alkalommal).
2 A kockézat esetleg el6fordulhat.
Lehetséges
1

Valésziniitle

A kockazat bekovetkezése majdnem Kkizart.
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3. sz. tablazat - Kockazati besorolas meghatarozasa

Kockazati érték (pontszdm) = Bekovetkezés hatasa (pontszam) x Bekovetkezés
valdszinlisége (pontszam)

Kockazati Kockazati Kockazat megitélése Magyarazat
besorolas érték
(a pontszamok
szorzata
alapjan)
magas 16-25 Nem elfogadhatd, azaz, a | A kockazat nem elfogadhatd, az
kockézatot vagy adatkezelésért felelGs szervezeti egységnek
megszintetni, vagy kockazatcsokkentési intézkedést kell
csokkenteni kell. meghataroznia és végrehajtania, valamint
adatvédelmi hatasvizsgdlatot kell
elvégeznie.

Az adatkezelésért felelGs szervezeti
egységnek a kockazatot vagy meg kell
szlintetnie, vagy az elfogadhatd szintre kell

csokkentenie.
kozepes 9-15 Nem elfogadhatd, azaz, a | A kockazat nem elfogadhatd, az
kockézatot vagy adatkezelésért felelGs szervezeti egységnek
megszintetni, vagy kockéazatcsokkentési intézkedést kell
csokkenteni kell. meghataroznia és azt végrehajtania.

Az adatkezelésért felelGs szervezeti
egységnek a kockazatot vagy meg kell
szlintetnie, vagy az elfogadhatd szintre kell
csOkkenteni.

alacsony 1-8 Elfogadhaté A kockézat elfogadhato, az adatkezelésért
felelGs szervezeti egység dont, hogy
kockézat csokkentési tevékenységet
meghataroz-e vagy sem.
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2. melléklet
Az adatvédelmi kockazatértékelés dokumentalasa - minta
Az adatvédelmi kockazatértékelés dokumentdldsa a KHR-ben, vagy az aldbbi

dokumentum-minta kitoltésével torténik.

Az adatvédelmi kockazatértékelés dokumentalasa !

Kockazatértékelést elvégzo
munkavallalé neve, szervezeti
egysége:

Kockazatértékelés
végrehajtasanak datuma:

Az adatkezelés meghatdrozdsa
Az ujonnan bevezetni kivant
adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés kockdazatanak azonositdsa
Kockazat megnevezése:

A kockdzat mindsitése
Bekovetkezés hatasa:
Bekovetkezés valosziniisége:
A kockazati érték és besorolas
Kockazati érték:

Kockazati besorolas:
Osszkockazati besorolas 2:

Kozepes vagy magas besorolas esetén a kockdzatcsokkentd intézkedés megallapitdasa

Datum: [ Alairas:

1 Ha egy adatkezeléshez t6bb azonositott kockazat kertlt megallapitasra, akkor a szervezeti
egységnek a kockéazatértékelést az dsszes, azonositott kockazat esetén kiilon-kilon végre kell
hajtania.

2 Ha egy adatkezeléshez tobb kockazatértékelés tartozik, akkor az adatkezelést a legmagasabb
kockazati érték besorolasa alapjan kell a tovabbiakban kezelni. Ebben az esetben kérjiik itt a
legmagasabb kockézati értéket megjeleniteni.
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3. melléklet

Az adatvédelmi hatasvizsgadlat dokumentaldasa - minta

Az adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentadlasa a KHR-ben, vagy az aldbbi
dokumentum-minta kitoltésével torténik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentalasa

A hatésvizsgalatot elvégzé

személy neve:

szervezeti egysége:

A hatésvizsgalat megkezdésének ideje:

1. A hatasvizsgalat tipusanak meghatarozdsa

A hatésvizsgéalat tipusa:

A feliilvizsgdlat indoka (feliilvizsgalat esetén kitoltendd):

Az adatkezelésben bekovetkezett valtozas rovid leirdsa (kitoltendd
csak akkor, ha ez a feliilvizsgdlat indoka):

2. A hatasvizsgadlat sziikségességének meghatdrozasa
Adatvédelmi hatdsvizsgalatot sziikkséges végezni:

Az adatkezelési miivelet tipusa:

3. Az adatkezelési miivelet részletes leirasa

a) az adatkezelésért felelds szervezeti egység megnevezése:

b) az adatkezelés jogalapja:

ba) jogi kotelezettség vagy kozérdekii/kozhatalmi jogositvany
gyakorlasaval kapcsolatos adatkezelés esetén a vonatkozd jogszabaly
és szakasz megjelolése:

c) az adatkezelés célja:

d) az adatok mennyisége (hozzavetSlegesen):

e) az érintett személyek szdma (mennyi fét érint hozzavetblegesen):
f) az adatkezelés mddja:

fa) ha elektronikus tuton, akkor mely alkalmazasban:

g) az adatkezelés idétartama (év/honap/nap):

h) harmadik orszagba torténd adattovabbitdsok leirdsa:

ha) a cimzett adatai:

hb) a tovabbitand6 adatok megnevezése:

hc) az adattovabbitds jogalapjdnak megnevezése:

i) adatfeldolgozé igénybevétele:

ia) adatfeldolgozo tevékenysége:

ib) adatfeldolgozo neve:

ic) adatfeldolgozo elérhetésége:

k) adatbiztonsagi intézkedések és eszk6zok:

m) egyéb megjegyzések:

4. Az elvégzett kockazatértékelés eredménye

4.1. ,Kockdazat 1” megnevezése:

Kockézat értékelése:

Bekovetkezés hatdsa:

Bekovetkezés valdszinisége:

Osszesitett értékelés eredménye:

4.2. ,Kockdazat 2” megnevezése:

Kockézat értékelése:

Bekovetkezés hatdsa:

Bekovetkezés valdszinisége:

Osszesitett értékelés eredménye:

5. A kockazat(ok) csokkentéséhez sziikséges intézkedések meghatarozasa
5.1. ,Kockdazat 1” csokkentéséhez sziikséges intézkedés
meghatdrozdasa:

Az intézkedés végrehajtasaért felelés szervezeti egység vagy kiilsés
partner megnevezése:
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Az intézkedés végrehajtdsanak hatarideje:

5.2. ,Kockéazat 2” csokkentéséhez sziikséges intézkedés
meghatarozasa:

Az intézkedés végrehajtasaért felelGs szervezeti egység vagy kiils6s
partner megnevezése:

Az intézkedés végrehajtasanak hatarideje:

5.3. A kockdazatcsokkentd intézkedés(ek) alkalmazasaval a magas nem magas
kockéazat(ok) értékelése varhatdan tovabbra is:
6. Az adatkezelési miivelet sziikségesség-aranyossdag szempontu vizsgdlata
Alternativ adatkezelési megolddsok bemutatésa:

Az adatkezelési megoldas kivalasztasédnak indokolédsa:

A HungaroControl Zrt. adatkezeléshez fliz6d6 jogos érdeke:

Az érintettek jogos érdeke és ezekkel kapcsolatos alapjogok:

A személyes adatok védelméhez vald jog ardanyos korlatozasanak
igazolasa:

Az érintettek maganszférajanak védelmét célzé biztositék(ok)
megnevezése:

7. Az érintett szervezeti egységekkel és kiils6 partnerekkel lefolytatott konzultdcio révid
leirdasa

A konzultacidéban részt vett partner megnevezése:
A konzultéacié idépontja:

A konzultacié eredménye (révid leirds):

8. A Nemzeti Adatvédelmi és Informadcioszabadsdg Hatosdaggal (NAIH) torténé konzultacio
sziikségességének meghatdrozdasa

Elézetes NAIH konzultacio

Konzultdcié indoka (amennyiben az el6zetes konzulticié sziikséges):
A konzultdcidt elbird jogszabaly:

9. Az Adatvédelmi Tisztviselé véleménye, iranymutatdsai

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a hatdsvizsgalat tartalmaval [
Indokolds (ha nem ért egyet):

Javaslat (ha nem ért egyet):

Megjegyzés:

Kapcsolddé irdnymutatds a lefolytatott hatdsvizsgalathoz:
Adatvédelmi tisztviseld aldirdsa, az alairas datuma:

A hatésvizsgélatot végz6 személy az Adatvédelmi Tisztviseld
javaslataval

Indokolds (ha nem ért egyet):

10. A lefolytatott hatdasvizsgalat eredményének o6sszefoglalasa

A hatésvizsgalat feliilvizsgalatanak legkésébbi idépontja

(hatédsvizsgalat datuma + 2 év):

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot készitette:

Déatum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység [ Alairas

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot jovahagyta:

(az aldirds datuma; az adatkezelésért felelés szervezeti egység vezetdjének neve, munkakore, aldirdsa)

Datum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység [ Alairas
Az adatvédelmi hatasvizsgalatban foglaltakkal egyetértek:

(az alairas datuma; a hatasvizsgéalatban részt vevé szervezeti egység munkavallaldjanak neve,
munkakére, alairdsa)

Déatum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység [ Alairas
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TARTALOMJEGYZEK

AV SZ .
Adatvédelmi Szabdlyzat (5. kiadds) _______ . __.
1. Bevezet6 és értelmezd rendelkezések
1.1. A szabalyzat célja ___________ ...

1.2. A szabalyzat személyi és targyi hatdlya _________________

1.3. A jelen szabdlyzat alkalmazasa soran ___________________

2. Az adatkezelés alapelvei és altalanos szabdlyai ______________.

2.1. Az adatkezelés alapelvei és alapelv szinti
kovetelményei _____ L __________.

2.2. Az adatkezelés jogszerlisége (az adatkezelés
jogalapja) ...
2.3. Kiilonleges adat kezelésének szabdlyai _________________.
2.4. Az adattovabbitds szabdlyai ____________________________.
2.5. Az adatfeldolgozdk igénybevételének szabdlyai _________
2.6. Adatbiztonsag _ . _______ ...
2.7. Az adatvédelmi incidensek ______________________________
2.8. Az adatkezelések nyilvantartasa
2.9. Az adatkezelési tajékoztatdok
3. Adavédelmi tisztviseld ______________________________
3.1. Az Adatvédelmi tisztviseld kijelolése ____________________
3.2. Az Adatvédelmi tisztviseld feladatai _____________________
3.3. Az Adatvédelmi tisztviseld titoktartédsi
kotelezettsége _ o ______.
4. A munkavallalék személyes adatainak kezelésére
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megvalosulé adatkezelések szabdlyai _______________________. 9
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