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Adatvédelmi Szabalyzat (3. kiadas)!

1. Fejezet

Bevezet6 és értelmezoé rendelkezések

1.1. A szabdlyzat célja

A jelen szabdlyzat célja, hogy rogzitse azokat az 4altaldnos adatvédelmi szabdalyokat és el6irdsokat, amelyek a
személyes adatok kezelésére vonatkoznak annak érdekében, hogy a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog
érvényesiilése biztositva legyen. A HungaroControl Zrt. (a tovadbbiakban: HungaroControl, vagy Tarsasag)
adatkezeléseire vonatkozd specidlis részletszabalyokat a Tarsasdg egyéb hatdlyos belsé szabalyozasai tartalmazzak,
amely szabdlyozéasok listaszerii felsoroldsat a Comliance Csoport a HungaroControl Intranet feliiletén naprakészen
nyilvantart. Amennyiben a specidlis szabdlyzat jelen szabdlyzattal ellentétes rendelkezést tartalmaz, gy a jelen
szabalyzat rendelkezései az irdnyaddk a személyes adatok kezelése vonatkozasdban.

Jelen szabalyzat rendelkezései Osszhangban allnak a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérol és az ilyen adatok szabad dramléséarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérél szdél6 2016/679 EU rendelet (a tovabbiakban: 4&ltaldnos adatvédelmi rendelet, vagy GDPR)
rendelkezéseivel.

1.2. A szabdlyzat személyi és targyi hatdlya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a HungaroControl &ltal kezelt valamennyi személyes adatra, illetve a Tarsasag
valamennyi munkavallaldjéra.

1.3. A jelen szabalyzat alkalmazésa sordn

a) Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozé barmely informdcié. A
személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig meg6rzi e minéségét, amig kapcsolata az érintettel helyreéllithatd
(azaz az adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreéllitashoz sziikségesek);

b) Kiilonleges adat: a személyes adatok kiillonleges kategoéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggyézédésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozo
személyes adatok;

c) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozd személyes adat,
ideértve a természetes személy szadmadara nyujtott egészségiigyi szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely
informdcidt hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

d) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetleniill az adaton végzett barmely miivelet vagy miveletek
Osszessége, igy kilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése. Jelen szabdlyzat alkalmazédsa soran adatkezelésen minden esetben személyes adatok kezelését
értjitk;

e) Adatkezel6: a HungaroControl

f) Adatkezelb szervezeti egység: a HungaroControl azon szervezeti egysége, amely a munkavallald, vagy kiils6s
érintett személyes adatat kezeli;

g) Adatvédelmi tisztviseld: a Tarsasdg szervezetében miikodo, az Info tv. és a GDPR &ltal meghatédrozott feladatokat
az SzMSz-ben és jelen szabalyzatban foglaltak szerint ellatdé, a Tarsasaggal munkviszonyban 4&ll6 természetes
személy;

h) Feliigyeleti hatdsdg: a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsdg Hatdésag (a tovabbiakban: Feliigyeleti
hatdsag vagy NAIH);
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i) Erintett: a HungaroControl munkavallaléja, vagy kiilsés természetes személy, aki a kezelt személyes adat alapjan
azonositott vagy - kozvetleniill vagy kozvetve - azonosithatd (kiilonosen valamely azonosité, példédul név, szam,
helymeghatdroz6 adat, online azonosithaté vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan);

Jj) Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsoldd6 technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniill a
muveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a
technikai feladatot az adaton végzik;

k) Adatfeldolgozo: az a személy, vagy szervezet, aki vagy amely a HungaroControllal kotott szerzédés szerint, a
HungaroControl utasitasa és irdanyitasa alapjan a személyes adatokon technikai mtveleteket végez;

1) Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem lehetséges;

m) Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szédmara torténé hozzaférhet6vé tétele;

n) Adattovdbbitds kiilféldre: személyes adatok tovabbitdsa az Eurdpai Gazdasagi Térségen (az Eurdpai Unid
orszagai, valamint Izland, Norvégia és Liechtenstein) kiviili, harmadik orszagban adatkezelési tevékenységet folytato
adatkezel6hoz;

0) Automatizdlt adatkezelés: a személyes adatok emberi koézremitikoédés nélkiil, technoldgiai eszkozokkel
megvaldsuld kezelése;

p) Automatizdlt déntéshozatal: olyan doéntés meghozataldra irdnyuld eljaras, amelyet emberi kdzremtikddés nélkiil,
technoldgiai eszk6zokkel hajtanak végre;

q) Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely az érintett személyes
jellemzGbinek, kiillondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes
preferencidihoz vagy érdekl6déséhez, megbizhatdsdgahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz
kapcsoldodd jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul;

r) Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott vagy mas médon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy
nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférését eredményezi;

s) Adatvédelmi hatdsvizsgdlat: olyan eljards, amelynek soran az adatkezeld a tervezett adatkezelési miveletet vagy
miveleteket attekinti, megvizsgalja az adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges hatasat, felméri annak
kockdzatait, a kockazatok kezelésének modjat és mindezt megfeleléen dokumentdlja;

t) Adatkezelési Nyilvantartds: a személyes adatokat érint6, a HungaroControl egyes szervezeti egységei altal
végzett adatkezeléseket tartalmazd, a COMP 4ltal vezetett elektronikus nyilvantartds. A nyilvantartds az
adatkezelések részleteit tartalmazd elektronikus trlapokbdl &ll, szervezeti egységenként és adatkezelésenként
lebontva.

2. Fejezet

Az adatkezelés alapelvei és altalanos szabadlyai

2.1. Az adatkezelés alapelvei

2.1.1. Jogszertség, tisztességes eljdrds és dtlathatésdg

Az adatkezel$ szervezeti egységek személyes adatot kizérdlag tisztességesen, az érintettek szdmara is atlathatéd
modon, a vonatkozd jogszabalyban és belsé szabdlyozasokban rogzitett eléirdsoknak megfeleléen kezelhetnek, a
résziikre biztositott jogosultsdgok rendeltetésszerd haszndlatdval. A HungaroControl altal kezelt személyes adatok
magancélra torténd felhaszndldsa - beleértve a sajat személyes adatok lekérdezését is - tilos.

2.1.2. Célhoz kotéttség

Az adatkezel$ szervezeti egységek személyes adatokat kizadrdlag egyértelmii és jogszerl célbdl kezelhetnek. Az
adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljdnak, az adatok felvételének és kezelésének
tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.

2.1.3. Adattakarékossdg, korldtozott tarolhatdsdg

Az adatkezel$ szervezeti egységek kizadrdlag annyi és olyan személyes adatot kezelhetnek, amely az érintett
egyértelmli azonositdsdhoz és a feladat ellatdsdhoz, a cél eléréséhez minimdélisan sziikséges, arra alkalmas. Az adatok
megdrzési és torlési hataridejét a cél, az adat kezelését meghatarozé jogszabdlyok, valamint belsé szabalyozasok
el6irdsai alapjan kell megallapitani. Amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt vagy megszint, az adatkezelésre
irdnyado jogszabdlyban vagy belsé szabalyozasban meghatdrozott 6rzési hataridét kovetGen az adatot tordlni kell.

2.1.4. Pontossdg

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - amennyiben az adatkezelés céljara
tekintettel sziilkséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig
lehessen azonositani. Amennyiben az adatkezel6 szervezeti egység tudomdst szerez arrél, hogy az altala kezelt
személyes adat hibds vagy hidnyos koteles azt helyesbiteni vagy az adat helyesbitését az adat rogzitéséért felelGs
munkavallaléndl kezdeményezni és errdl mindazokat értesiteni, akiknek az adat tovabbitasra keriilt.

2.1.5. Integritds és bizalmas jelleg

Személyes adat kezelésekor - ideértve a papiralapi és e-mailen torténé adattovabbitast és az informatikai
jogosultsdgok engedélyezését is - figyelemmel kell lenni arra, hogy az adatokhoz csak az férhessen hozza, akinek a
munkavégzéséhez az az adat, illetve adatkor feltétleniil szitkséges.

2.1.6. Beépitett adatvédelem
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Az adatkezelés médjanak meghatérozasakor és az adatkezelés sorén - a technika mindenkori alldsanak megfelel? -
az adatkezel6 szervezeti egységeknek olyan technikai és szervezési intézkedéseket kell alkalmazni, amelyek
biztositjak, hogy csak a cél szempontjabdl sziikséges adatokat kezelje, a GDPR elbirasainak megfeleléen, azaz az
adatkezelés soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazésaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsdga, az adatok jogosultalan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodésaval szembeni védelmet is ideértve.

2.1.7. Elszdmoltathatdésdg alapelve
Az adatkezel6 felel6s az adatvédelmi alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara.

2.2. Az adatkezelés jogszeriisége (az adatkezelés jogalapja)

2.2.1. Személyes adatokat az adatkezeld szervezeti egység csak abban az esetben kezelhet, amennyiben valamelyik
feltétel teljesiil az alabbiakban felsorolt feltételek koziil:

a) az érintett a személyes adatok egy, vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez kifejezetten hozzajarul,

b) az adatkezelés az érintettel kotott szerzédés teljesitéséhez sziikkséges vagy az érintettel kotott szerzédést
megel6zden, az 6 kérésére torténik,

c) az adatkezelés uniés vagy magyar jogszabdlyban eléirt kotelezettség teljesitéséhez sziikkséges,

d) az adatkezelés természetes személy létfontossdgu érdekének védelméhez sziikséges,

e) az adatkezelés kozérdeki vagy jogi kézhatalmi jogositvany gyakorldsahoz sziikkséges,

f) az adatkezelés a HungaroControl vagy harmadik fél jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges.

2.2.2. Az adatkezeléshez torténd hozzajarulasnak egyértelmiinek, kifejezettnek kell lennie (a hozzajarulast nem
lehet ,megelélegezni”, a hallgatds nem mindésiil beleegyezésnek). Az adatkezeld szervezeti egység koteles beszerezni
az érintett hozzajarulasat és bizonyitani, hogy a hozzajarulds megtortént.

Az érintettnek az adatkezeléshez tortén6 hozzajarulasat mas iigyekkel kapcsolatos nyilatkozatoktdl elkiiloniilten
kell megadnia. A hozzajarulas nem lehet feltétele egy szerz6dés megkotésének vagy szolgaltatds igénybevételének.

2.2.3. Amennyiben az adatkezelés a 2.2.1. f) pontja alapjan torténik, az adatkezelé szervezeti egység a COMP
kozremiikodésével érdekmeérlegelési tesztet folytat le annak igazoldsara, hogy a HungaroControl jogos érdeke
aranyosan korlatozza az érintettek személyes adatok védelméhez vald jogat, maganszférdjat. Az irdasban dokumentalt
érdekmérlegelési teszt tartalmazza legalabb:

a) az alternativ adatkezelési megoldasokat,

b) a HungaroControl adatkezeléshez fiz6d6 jogos érdekét,

c) az érintettek jogos érdekét,

d) az adatkezelés részletes leirasat,

e) annak meghatarozasat, hogy miért korldtozza aradnyosan a HungaroControl jogos érdeke az érintettek jogos
érdekét,

f) az aranyos magéanszféra-korlatozast biztosité garanciadk leirasat,

g) az érdekmérlegelési teszt eredményét.

2.3. Kiillénleges adat kezelésének szabdlyai

2.3.1. Kulonleges adatot a HungaroControl csak abban az esetben kezelhet, amennyiben:

a) az érintett a személyes adatok egy, vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez kifejezetten hozzajarul
(amennyiben a hozzajaruldst unids jog vagy magyar jogszabaly nem tiltja),

b) az adatkezelés a foglalkoztatdst, valamint a szocidlis biztonsagot és szocidlis védelmet szabdlyozd jogi
el6irdsokbol fakadd kotelezettségek teljesitése és jogok gyakorlasa érdekében sziikséges, ha ezt unids, vagy magyar
jogszabdly (amely az érintett alapvetd jogait és érdekeit véd6é megfelelé garancidkrdl is rendelkezik) vagy kollektiv
szerzGdés lehet6vé teszi,

c) az adatkezelés természetes személy létfontossagu érdekének védelméhez sziikséges és az érintett fizikai vagy
jogi cselekviképtelensége folytan nem képes hozzajarulast adni,

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozott,

e) az adatkezelés jogiigények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikkséges,

f) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids vagy magyar jogszabaly alapjan (amely az érintett
alapvetd jogait és érdekeit véd6 megfelelé garancidkrol is rendelkezik),

g) az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a munkavallald6 munkavégzési
képességének felmérése, orvosi diagnézis feldllitasa, egészségigyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve
egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatdsok iranyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy magyar
jogszabaly alapjan vagy egészséglgyi szakemberrel kotott szerzédés értelmében (ha az adatok kezelése olyan
szakember 4ltal vagy olyan szakember felel6ssége mellett torténik, aki jogszabdly, vagy é&llami szerv 4&ltal
megallapitott egyéb szabaly szerinti szakmai titoktartasi kotelezettséggel tartozik),

h) az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érinté olyan koézérdekbdl sziikséges, mint a hatadrokon at terjedé
sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészséglgyi ellatds, a gydgyszerek és az orvostechnikai
eszk6zO0k magas szinvonaldnak és biztonsaganak a biztositdsa, és olyan jogszabdly alapjan torténik, amely az érintett
alapvetd jogait és érdekeit véd6 megfeleld garancidkrél is rendelkezik (kiilondsen a szakmai titoktartésra
vonatkozdan);

i) az adatkezelés kozérdekd archivalas céljabdl, tudoményos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan unids vagy magyar jogszabaly alapjan (amely az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfelelé
garanciakrdl is rendelkezik).
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2.4. Az adattovabbitéds szabdlyai

2.4.1. Az adattovdbbitds dltaldnos szabdlyai

Személyes adatot az adatkezeld szervezeti egység harmadik személy (a Tarsasdgon és az érintetten kiviili személy)
részére akkor tovabbithat, ha az adatok tovabbitdsat jogszabaly nem tiltja és az adattovébbitds megfelelé jogalappal,
célhoz kototten, az adatbiztonsdgi szabalyok betartasaval torténik.

A személyes adatok tovabbitdsdt az adatot tovabbitdé szervezeti egység koteles visszakeresheté moddon
dokumentdlni.

2.4.2. Kilféldre térténd adattovabbitdssal (nemzetké6zi adattovabbitdssal) kapcsolatos specidlis szabdlyok

2.4.2.1. Az Eurépai Gazdasagi Térség (a tovabiakban: EGT) tagallamba irdnyul6 adattovabbitast ugy kell tekinteni,
mintha Magyarorszag teriiletén beliili adattovabbitdsra keriilne sor.

2.4.2.2. Harmadik orszagban (nem EGT tagdallamba) adatkezelést folytaté adatkezel6 részére személyes adat
tovabbithato:

a) az Eurépai Unid Bizottsdganak megfeleléségi hatarozata alapjén,

b) ha a cimzett adatkezeld vagy adatfeldolgozé megfelel6 garancidkat nyujt az adatok kezelésével kapcsolatban (pl.
jévahagyott magatartasi kodex , vagy jovahagyott tanusitdsi mechanizmus, kotelezo6 erejl vallalati szabdlyok), vagy az
illetékes feliigyeleti hatésag az adattovabbitast engedélyezi,

c) a klilonleges helyzetekre vonatkozé eltérések esetén.

2.4.2.3. Kulonleges helyzetre vonatkoz6 eltérésnek mindsiil, ha

a) az érintett az adattovabbitdshoz hozzdjarult azt kévetéen, hogy tdjékoztattdk az adattovabbitasbdl eredd - az
Eurdpai Unié Bizottsdganak megfelel6ségi hatdrozata és a megfelelé6 garancidk hidnyadbdl fakadd - esetleges
kockdazatokrol,

b) az adattovébbitds az érintett és a HungaroControl kozotti szerzédés teljesitéséhez, vagy az érintett kérésére
hozott, szerzédést megel6z6 intézkedések végrehajtasahoz sziikséges,

c) az adattovabbitds a HungaroControl és valamely mas természetes vagy jogi személy kozotti, az érintett érdekét
szolgéald szerzédés megkotéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges,

d) az adattovabbitas fontos kozérdekbdl sziikséges,

e) az adattovabbitds jogi igények elbSterjesztése, érvényesitése és védelme miatt szlikséges,

f) az adattovabbitas az érintett vagy valamely mas személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges, és
az érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulds megadasara,

g) a tovédbbitott adatok olyan nyilvantartasbdl szarmaznak, amely az unidés vagy a tagdllami jog értelmében a
nyilvanossag tajékoztatasat szolgalja, és amely vagy altalaban a nyilvdnossag, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét
igazolé barmely személy szamdéra betekintés céljabdl hozzaférhet6 (ha a jogszabaly altal a betekintésre megéllapitott
feltételek teljestilnek).

2.4.2.4. Amennyiben az adattovabbitas 2.4.2.2. pontban felsorolt feltételei nem &llnak fenn, a harmadik orszidgba
torténé adattovabbitds csak akkor torténhet, ha az adattovédbbitds nem ismétl6ds, csak korlatozott szamu érintettre
vonatkozik, valamint a HungaroControl olyan kényszerit6 ereji jogos érdekében sziikséges, amely érdekhez képest
nem élveznek els6bbséget az érintett érdekei, jogai és szabadsagai, és a HungaroControl az adattovabbitds minden
korilményét megvizsgalta, és e vizsgdlat alapjan megfelelé6 garancidkat nyudjtott a személyes adatok védelme
tekintetében.

24.25. A 2424, pontban meghatidrozott esetben megvaldsulé adattovébbitds esetén az adatot tovabbitd
szervezeti egységnek 3 munkanapon beliill tdjékoztatnia kell az adattovabbitasrél, valamint a HungaroControl
kényszerit6 erejii jogos érdekérdl az érintettet és a COMP-ot.

2.5. Az adatfeldolgozok igénybevételének szabalyai

2.5.1. Adatfeldolgozéasi tevékenységet természetes vagy jogi személy, szervezet a HungaroControllal kotott
szerz6dés alapjan, a HungaroControl utasitasai szerint végezhet.

2.5.2. Az adatfeldolgozas lényeges kovetelményeit az adott szerzédésben kotelezéen rogziteni kell, e
kovetelmények szerzédésben vald rogzitéséért, tovabba a szerzédés hatdlya alatt e kovetelmények teljesiilésének
figyelemmel kiséréséért az els6helyi alaird felelds.

2.6. Adatbiztonsag

2.6.1. Az adatkezel$ szervezeti egység gondoskodik az adatok biztonsdgardl. Ennek érdekében megteszi a
sziikséges technikai és szervezési intézkedeséket, amelyek a konkrét adatkezelésre irdnyado6 jogszabalyok, adat- és
titokvédelmi el6irasok érvényre juttatdsahoz sziikségesek, mind az elektronikus informdciés rendszerben tarolt, mind
a hagyomanyos, papir alapt adathordozdkon tarolt adatallomanyok tekintetében.

2.6.2. Az adatkezel6 szervezeti egység az altala alkalmazott eljarasokkal és technikai eszk6zokkel az adatokat védi
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakadd hozzaférhetetlenné
valas ellen.

2.6.3. Az adatkezel$ szervezeti egységeknek biztositania kell, hogy az elektronikus nyilvantartasokban kezelt
adatok - kivéve, ha azt jogszabdly lehet6vé teszi - kozvetleniill ne legyenek Osszekapcsolhatdok és az érintetthez
rendelhetdk.

2.6.4. Az elektronikus informéciobiztonsag részletszabdlyairél, valamint a személyes adatot tartalmazé iratok
kezelésérdl a Tarsasag egyéb hatélyos belsd szabélyozasai rendelkeznek.

2.7. Az adatvédelmi incidensek
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A HungaroControl &altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban, vagy a HungaroControl
munkavallaléinak a Tarsasdg szerzédéses partnere altal kezelt vagy feldolgozott személyes adataival kapcsolatban
bekovetkezett adatvédelmi incidensek bejelentésének, kivizsgaldsanak és nyilvantartdsanak eljarasi rendjét kiilon
belsé szabdlyozas hatdrozza meg.

2.8. Az adatkezelések nyilvantartdsa

2.8.1. Minden év februar 28-ig az adatkezel$ szervezeti egység koteles az adatkezeléseinek részleteit tartalmazo, a
COMP SharePoint oldalan elérheté trlapokat validalni, a COMP &ltal megadott elérhetéségen.

2.8.2. Amennyiben az adatkezel6 szervezeti egység Uj adatkezelést kivan bevezetni, vagy valamely adatkezelését
modositja, Ugy ezt a szervezeti egység vezetdje, vagy az altala kijelolt munkavallalgja koteles legkésébb az Uj, vagy
modositott adatkezelés megkezdését kovetd 3 munkanapon belill, elektronikus Gton bejelenteni - az adatkezelés, vagy
a moédositas leirdsaval - a szemelyesadat@hungarocontrol.hu e-mail cimen. A bejelentést kévetéen az adatkezelési
nyilvantartas vezetGje - az adatkezel6 szervezeti egységgel egyiittmikédve - a bejelentést kovetéen mddositja, vagy
kiegésziti az adatkezelési nyilvantartast.

3. Fejezet

Adavédelmi tisztviselo

3.1. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 kijeldlése

3.1.1. Tekintettel arra, hogy a HungaroControl kozfeladatot ellatdé gazdasagi tarsasdg, adatvédelmi tisztviseld
kijelolésére koteles.

3.1.2. A Tarsasdg vezérigazgatdja a GDPR-ban meghatarozott adatvédelmi tisztvisel6i feladatok elldtaséara
adatvédelmi tisztviselt nevezi ki, biz meg.

3.1.3. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 az adatvédelemmel 6sszefliggé jogait és kotelezettségeit a GDPR-ban rogzitettek
szerint gyakorolja.

3.1.4. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a Tarsasag Vezérigazgatdjanak koézvetlen beszdmolasi kotelezettséggel tartozik.

3.1.5. A HungaroControl biztositja a Tarsasag Adatvédelmi Tisztvisel6jének figgetlenségét, hogy feladatai
ellatdsaval kapcsolatban utasitdsokat senkitél ne fogadjon el, hogy megfelel6 médon és idében bekapcsolédjon a
személyes adatok védelmével kapcsolatos tigyekbe és kifejthesse véleményét.

3.1.6. A Tarsasag Adatvédelmi TisztviselGjének elérhet6ségét kozzéteszi a honlapjén és az Intranet feliileten.

3.1.7. Az érintettek a személyes adataik kezelésével kapcsolatos jogok gyakorlasat érint6 kérdésekben kozvetleniil
az Adatvédelmi Tisztvisel6h6z fordulhatnak.

3.1.8. Az adatkezelést végz6 szervezeti egységek munkavallaléi - a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy magyar
adatvédelmi rendelkezésekben meghatarozottak szerint - adatkezelést érinté kotelezettségeikkel Osszefliggésben
kozvetleniil az Adatvédelmi Tisztvisel6hoz fordulhatnak, tdjékoztatatds és szakmai tandcsadas végett.

3.2. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 feladatai

3.3. Az Adatvédelmi TisztviselS feladatait a Tarsasag Szervezeti és Miikddési Szabalyzata Kilonds Rész 1.2. pontja
hatdrozza meg.

3.3.1. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 az adatvédelmi ellendrzés soran jogosult dokumentumok, jegyz6konyvek és
nyilvantartdsok attekintésével ellendrizni a személyes adatkezelés jogszabdlyi rendjének megtartédsat. Az ellenérzések
soran az adatkezel$ szervezeti egységek vezetéi és munkavallaléi kotelesek egytittmikodni.

3.3.2. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 tevékenységérdl igény szerint, de legaldbb negyedévente koteles irdsbeli jelentést
késziteni a Tarsasag Vezérigazgatdja részére, stulyos jogszabalyi nem megfeleléség esetén koteles haladéktalanul a
Térsasag Vezérigazgatdjahoz fordulni.

3.4. Az Adatvédelmi Tisztviseld titoktartdsi kotelezettsége

Az Adatvédelmi Tisztvisel6t a feladatainak ellatdsaval kapcsolatban az unids, vagy magyar jogszabalyokban,
szerzédésben meghatarozott titoktartdsi kotelezettség koti. A titoktartdsi, illetve a bizalmas kezelésre vonatkozé
kotelezettség azonban nem tiltja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 a feligyeleti hatésdghoz forduljon és kikérje
tanéacsat.

4. Fejezet

A munkavadllalok személyes adatainak kezelésére vonatkozo szabalyok

4.1. A munkavallalék adatainak kezelésére vonatkozé altalanos szabalyok

4.1.1. A HungaroControl a jelen szabdlyzat hatédlya ald tartozok személyes adatait a munkaviszony létesitésével,
fenntartasdval és megsziintetésével, valamint a munkaviszonybdl szarmazé jogok gyakorlasaval és kotelezettségek
teljesitésével osszefliggésben kezelheti.
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4.1.2. A munkavallalétdl csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kozlése kérhets, amely a személyhez fiiz6d6
jogat nem sérti és a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése szempontjabol lényeges.

4.1.3. A Tarsasdg a munkavallaldora vonatkozd tényt, adatot, véleményt harmadik személlyel csak térvényben
meghatédrozott esetben vagy a munkavallalé hozzajaruldsaval kozolhet.

4.1.4. A HungaroControl a munkavallalot csak a munkaviszonnyal 6sszefliggé magatartdsa kérében ellendrizheti. A
Tarsasag ellenérzése és az annak soran alkalmazott eszk6zok, moédszerek nem jarhatnak az emberi méltésag
megsértésével. A munkavallalé maganélete nem ellendrizheté. A munkavallalokat el6zetesen tajékoztatni kell azokrol
az eljarasokrol, valamint technikai eszk6zoknek az alkalmazdasardl, amelyek a munkavéllalé ellenérzésére szolgalnak.

4.1.5. Munkavéllalék adatkezelésének jogalapja - a munkavdllalé egyenlGtlen helyzete miatt - csak kivételes
esetben lehet hozzajarulas, ha a munkavallald feladatainak elldtdsa, munkavégzése megvaldsulhat az adatkezelés
nélkiil és a munkavallalonak tényleges lehetésége van a hozzajarulds megtagadéasara.

4.1.6. A munkavallalét az adatkezelést megel6zéen dokumentdltan (belsé szabalyozasban, vagy adatkezelési
tdjékoztatoban) tdjékoztatni kell az adatkezelés részleteirdl.

4.2. A munkavallalék és a kivalasztéasi folyamatban résztvevé jelolt személyes adatait érinté, munkaviszonnyal
Osszefligg6 adatkezelésekre vonatkozé szabélyok

A munkavallalék személyes adatait érint6 specialis adatkezelések részletszabdlyai a HungaroControl belsé
szabalyozasaiban, illetve a résziikre dokumentalt médon atadott adatkezelési tdjékoztatékban taldlhatdak.

4.3. A munkavallalék és a kivalasztési folyamatban résztvevd jeloltek ellenérzésével kapcsolatos adatkezelések

4.3.1. Védelmi hdttérellendrzéssel és nemzetbiztonsdgi ellendrzéssel kapcsolatos adatkezelések

A Védelmi Csoport (a tovédbbiakban: VECS) munkavallaléi a légikézlekedésrdl szold torvényben eldirt védelmi
héattérellenérzés végrehajtasa céljabdl kezelik a munkavallalok és a kivalasztasi folyamatban résztvevd jelolt
személyes adatait. A hattérellenérzésre vonatkozé adatkezelés részletszabdlyait a kivalasztdsi folyamatban résztvevd
jelolt allaskeresd részére a belépést megel6zéen atadott adatkezelési tdjékoztatd tartalmazza. Ezen adatokat a Human
Er6forras Osztaly (a tovabbiakban: HERO) adja &t a VECS részére, amennyiben ehhez az érintett el6zetesen irdsban
hozzéajarult.

A VECS a nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé munkakérben foglalkoztatandé munkavallalék esetében a Nemzeti
Biztonsagi Felligyelet altal meghatarozott (honlapjan ko6zzétett) adatlapon szereplé személyes adatokat kezeli a
nemzeti mindsitett adatokhoz toérténd hozzaférési engedély kiaddsahoz. Az adatkezelés részletszabdlyait a
nemzetbiztonsagrol szolo térvény és az iparbiztonsagi ellenérzés és a telephely biztonsagi tanusitvany kiadédsanak
részletes szabdlyairol sz6l6 kormanyrendelet tartalmazza.

5. Fejezet

A HungaroControl személyes adatokat érinté egyéb adatkezelései

5.1. A HungaroControl kozfeladatainak ellatasaval kapcsolatos, személyes adatokat érinté adatkezelései

5.1.1. A Térsasag a légikozlekedésrdl sz6lé 1995. évi XCVIL. térvény 61/A. §-ban meghatérozott kozfeladatainak
ellatdsaval kapcsolatos, személyes adatokat érint6 adatkezelése a vonatkozd unids és magyar jogszabalyok, valamint a
Tarsasag egyéb hatalyos bels6 szabalyozasai szerint torténik.

5.1.2. A replilési tervek internetes fellileten torténdé benyujtdsaval kapcsolatos, személyes adatokat érint6
adatkezelések részletszabalyait a Tarsasag altal mukodtetett Internet Briefing felilleten megtaldlhaté adatkezelési
tdjékoztatd tartalmazza.

5.2. A HungaroControl egyéb feladataival kapcsolatos, személyes adatokat érinté adatkezelés

5.2.1. Telefonbeszélgetések rogzitése

A HungaroControl honlapjdn a www.hungarocontrol.hu/adatvedelem meniipont alatt megtekintheté adatkezelési
tdjékoztatoban felsorolt telefonszamokon lebonyolitott (beérkezd és kimend) beszélgetések rogzitésre keriilnek. A
telefonbeszélgetések rogzitésével kapcsolatos adatkezelés szabdlyait az adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

5.2.2. A Tarsasag kommunikdcids-és marketing tevékenységével kapcsolatos adatkezelések szabdlyai

A Térsasdg kommunikdciés tevékenységével kapcsolatos, személyes adatkezeléseket a Kommunikacids és
Korményzati Kapcsolatok Igazgatéosag munkavallaléi, valamint a HungaroControl szerzédéses partnerei végzik. A
részletszabdlyokat az egyes adatkezelésekrél sz6l6 adatkezelési tdjékoztatdk tartalmazzak. )

A Térsasag marketing tevékenységével kapcsolatos, személyes adatkezeléseket az Ertékesitési Csoport
munkavallaléi, valamint a HungaroControl szerz6déses partnerei végzik. A részletszabdlyokat az egyes
adatkezelésekrol sz616 adatkezelési tajékoztatok tartalmazzak.

5.3. A HungaroControl egyéb feladataival kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozd részletszabalyokat a Tarsasag
egyeéb, hatalyos bels6 szabdlyozéasai tartalmazzak.

6. Fejezet

Az érintettek jogai és jogorvoslati lehetoségei
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6.1. Az érintettek jogai

A munkavallaldk, vagy a kiilsGs érintettek jogosultak arra, hogy a HungaroControl, vagy az annak megbizasabdl
eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban:

a) az adatkezeléssel kapcsolatosan elézetes tajékoztatast kapjanak (el6zetes tdjékoztatdshoz vald jog);

b) a kezelt személyes adataihoz és ezzel kapcsolatos informéacidkhoz hozzaférjenek (hozzaféréshez vald jog);

c) a Tarsasag a megadott adataikat kérésiikre helyesbitse, illetve kiegészitse (helyesbitéshez vald jog);

d) adataik kezelését korlatozhatjék (az adatkezelés korladtozashoz vald jog);

e) személyes adataik torlését kérjék (térléshez vald jog);

f) hozzdjarulds, vagy a 2.2.1. b) pont alapjan torténdé adatkezelés esetén adataikat tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapjak, vagy azokat egy masik adatkezelének tovabbitsdk (adathordozhatésaghoz
vald jog);

g) tiltakozzanak adataik kezelése ellen (tiltakozas joga);

h) a jogellenes adatkezelés eredményeként elszenvedett kérért, vagy személyiségi jogi sérelemért sérelemdijat
igényeljenek (kartéritéshez vald jog);

i) jogorvoslat érdekében hatdsagi és/vagy birdsagi eljarast kezdeményezzenek (jogorvoslathoz valéd jog).

6.1.1. Az elozetes tajékoztatashoz vald jog

6.1.1.1. Az érintetteket az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien, tomoren, atlathatd, kozérthets, konnyen
hozzéaférheté formédban - az adatalanyok nyelvén - tdjékoztatni kell az adataik kezelésével kapcsolatos minden
tényezo6rdl:

a) az adatkezel6 és képviseldje - ha értelmezhet6 az adatfeldolgozé - nevérdl, elérhetéségérol;

b) az Adatvédelmi Tisztvisel6 elérhet6ségérol;

c) a kezelt adatok kategoridirdl, az adatkezelés céljarol és jogalapjardl;

d) érdekmérlegelésen alapuld jogalap esetén a jogos érdek megnevezésérdl;

e) a kezelt adatok megdrzésének id6tartamardl, valamint annak meghatarozasénak szempontjairél;

f) az adatkezelés elmaradasanak jogkovetkezményérdl;

g) a kezelt adatok gytjtésének forrasaral;

h) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovdbbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek korérol;

i) harmadik orszdgba vald tovabbitéssal kapcsolatos informéciékrdl, garanciakrol;

j) az érintetteket a torvények alapjan megillet6 jogokroél, valamint azok érvényesitésének mddjaral;

k) az adatkezelés korilményeivel 6sszefliggé minden esetleges tovabbi érdemi tényrdl.

6.1.2. Hozzaféréshez valo jog

6.1.2.1. A folyamatban 1évé adatkezelések esetén az érintettet kérelmére a HungaroControl tajékoztatja arrél, hogy
személyes adatait maga a Tarsasdg, illetve a meghizadsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé kezeli-e.

6.1.2.2. Ha az érintett személyes adatait az adatkezelé vagy a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd kezeli, a Tarsasag az érintett rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatait és kozli vele

a) a kezelt személyes adatok forrasat, korét, kezelésének céljat és jogalapjat;

b) a kezelt személyes adatok megdrzésének idGtartamat, vagy az idétartam meghatarozasanak szempontjait;

c) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek korét, kiilfoldi adattovabbitds
esetén az adatkezelés biztonsagara vonatkoz6 garancidkat;

d) az érintettet megillet6 jogokat, valamint azok érvényesitésének maodjat;

e) automatizalt dontéshozatal alkalmazédsanak esetén annak tényét, a mdodszer és a kovetkezmények rovid leirasat;

f) az érintett személyes adatainak kezelésével osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének
korilményeit, azok hatdsait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

6.1.2.3. A HungaroControl az érintett kérésére rendelkezésre bocsatja a személyes adatainak maésolatat, ha a
masolat igénylése nem érinti hatrdnyosan masok jogait és szabadsdgait. A mdésolatok kérése els6é alkalommal
dijmentes, minden tovabbi méasolatért a Tarsasag adminisztrativ kéltségeken alapuld dijat szamithat fel.

6.1.3. Személyes adat helyesbitéséhez valo jog

6.1.3.1. Amennyiben a HungaroControl, vagy adatfeldolgozdja altal kezelt személyes adatok pontatlanok,
helytelenek vagy hidnyosak, azokat - kiillénésen az érintett kérelmére - haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti,
illetve - ha az az adatkezelés céljaval 6sszeegyeztethets - az érintett altal rendelkezésre bocsatott tovabbi személyes
adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fliz6tt nyilatkozattal kiegésziti.

6.1.3.2. Ha a Téarsasag a személyes adatokat helyesbiti, vagy kiegésziti, errdl tdjékoztatja azt az adatkezelét, amely
részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

6.1.4. Korlatozashoz valo jog

6.1.4.1. Az érintett kérelmére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, amennyiben:

a) az érintett vitatja az adatok pontossdgat és az adatok ellendérzése folyamatban van;

b) az adatkezelés jogellenes, de az érintett az adatok torlése helyett azok korladtozasat kéri;

c) az adatkezelés célja megszint, de az érintett igényli az adatokat jogi igények -el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez, védelméhez;

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen és a tiltakozas elbirdlasa folyamatban van.
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6.1.4.2. Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az adatokat a HungaroControl, illetve adatfeldolgozdja - a tarolés
kivételével - kizardlag az érintett hozzajaruldsaval, jogi igényeinek elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamelytagallam
fontos kozérdekébdl kezelheti.

6.1.4.3. Ha a Tarsasdg az adatkezelést korlatozza, errdl tdjékoztatja azt az adatkezel6t, amely részére a
korlatozassal érintett személyes adatot tovabbitotta.

6.1.4.4. Az adatkezelés korldtozasdnak felolddsarol a Tarsasag az érintettet el6zetesen tajékoztatja.

6.1.5. Személyes adat torléséhez valo jog (,az elfeledtetéshez valo jog”)

6.1.5.1. Az érintett kérelmére a Tarsasag, vagy adatfeldolgozdja altal kezelt személyes adatot tordlni kell, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) kezelése jogellenes,

b) az adatkezelés célja megszlnt, vagy a cél eléréséhez az adatok tovabbi kezelése nem sziikkséges;

c) az érintett hozzdjaruldsat visszavonta és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

d) az adatok tarolasdnak jogszabdly altali megengedett ideje lejart;

e) az adatok torlését jogszabaly, hatdsag vagy birésag elrendelte;

f) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvez6 jogszerl ok az adatkezelésre.

6.1.5.2. A HungaroControl a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése véleménynyilvanitéds
szabadsagédhoz és a tijékozdédashoz vald jog gyakorldsahoz unids, vagy magyar jog alapjan kotelezettség teljesitése
céljabol, kozérdekbdl, vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtdsa céljabol,
népegészséglgyet érinté kozérdekbdl, kozérdekl archivélds, tudoményos és torténelmi kutatds céljabol, vagy
statisztikai célbdl vagy az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez szliikséges.

6.1.5.3. Ha a Tarsasag az adatokat torli, errdl tdjékoztatja azt az adatkezelGt, amely részére a torléssel érintett
személyes adatot tovabbitotta.

6.1.6. Adathordozhatésaghoz valé jog

6.1.6.1. Amennyiben az adatkezelés hozzajarulas, vagy a 2.2.1. b) pont alapjan torténik, az érintett kérelmére a
Tarsasag személyes adatait tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté formatumban atadja, vagy azokat -
amennyiben ez technikailag megvaldsithatd - egy masik adatkezelének tovabbitja, illetve biztositja az érintett részére
a tovabbitast.

6.1.6.2. Az adathordozhatésdghoz valé jog nem biztosithaté, ha az adatot térdlni kell, vagy az adatkezelés
ko6zérdekbdl, vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl sziikséges.

6.1.7. Tiltakozashoz valo jog

6.1.7.1. Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen:

a) ha a személyes adatok kezelése kizardlag a jelen szabalyzat 2.2.1. e)-f) pontjaiban meghatarozott jogalapok
alapjan torténik;

b) ha a személyes adat kezelése kozvetlen lizletszerzés céljara, vagy kozvetlen lizletszerzés célu profilalkotds
céljabol torténik;

c) ha a személyes adat kezelése tudomdanyos és torténelmi kutatds céljdbdl, vagy statisztikai célbdl torténik,
amelyre nem kozérdekd okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

6.1.7.2. A HungaroControl a tiltakozast a kérelem benyujtdsatol szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15
napon belil megvizsgdlja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, dontésérél a kérelmezdt irdasban
tdjékoztatja.

6.1.7.3. Ha a HungaroControl az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést -
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl,
tovabbda az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes
adatot kordbban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

6.1.8. Kartéritéshez és sérelemdijhoz valo jog

6.1.8.1. Ha a HungaroControl az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdg kovetelményeinek
megszegésével masnak kart okoz, kételes azt megtériteni.

6.1.8.2. Ha a HungaroControl az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdg kovetelményeinek
megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az adatkezel6t6l sérelemdijat kovetelhet.

6.1.8.3. A Tarsasag és adatfeldolgozdja az érintettel szemben a karért egyetemlegesen felelnek, a sérelemdijat
egyetemlegesen kotelesek megfizetni. Az adatfeldolgozé mentesiil a kartérités vagy sérelemdij megfizetése alél, ha
bizonyitja, hogy feladatait a jogszabalyi kévetelmények alapjan és a HungaroControl utasitdsai szerint latta el.

6.1.8.4. Nem kell megtériteni a kért és nem kovetelhetd a sérelemdij, ha a HungaroControl bizonyitja, hogy a kart
vagy jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil 4116, elharithatatlan ok idézte eld, vagy a sérelmet szenvedd szandékos
vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott vagy, ha bizonyitja, hogy a kart el6idéz6 eseményért &t
semmilyen médon nem terheli felelésség.

6.2. Az érintetti jogok érvényesiilésének biztositasa

6.2.1. A HungaroControl az érintett jogai érvényesiilésének el6segitése érdekében az érintett részére nydjtando
barmely értesitést és tdjékoztatdst konnyen hozzaférheté és olvashaté formdban, lényegre tor6, vilagos és
kozérthetéen megfogalmazott tartalommal teljesiti.

6.2.2. A tdjékoztatdst a Tarsasag a jogszabdlyban meghatirozott okokbdl - az elérni kivant céllal aranyosan -
késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat korlatozhatja, vagy a tdjékoztatast mellézheti.
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6.2.3. Amennyiben kétségbe vonhatd, hogy a jogok érvényesitésének céljabol kérelmet benyuijté személy azonos az
érintettel, a HungaroControl a kérelmet csak a személyazonossag hitelt érdemlé igazolasat kovetéen teljesiti.

6.2.4. A Téarsasdg az érintett altal benyujtott, az 6t megillet6 jogosultsagok érvényesitésére irdnyuld kérelmet,
annak benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb egy hénapon belll elbirdlja és dontésérdl az
érintettet irdsban, vagy - ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nyujtotta be - elektronikus uton értesiti.

6.2.5. Ha a HungaroControl az érintett altal benyujtott, a 6.1. pontban meghatdrozott jogok érvényesiilésével
kapcsolatban benyujtott kérelmet elutasitja, haladéktalanul tdjékoztatja az érintettet az elutasitds tényérdl,
indokairdl, az érintett jogairdl és jogérvényesitési lehetdségeirdl.

6.2.6. A HungaroControl a 6.1. pontban meghatarozott jogok érvényesiilésével kapcsolatban feladatait f6szabaly
szerint ingyenesen latja el.

6.2.7. Amennyiben az érintett adott évben, azonos adatkorre vonatkozdéan ismételt kérelmet nyudjt be, amelynek
nem az az oka, hogy a HungaroControl mulasztdsa miatt az adatok helyesbitése, torlése, vagy korlatozasa sziikséges,
a Tarsasag kérheti a kérelem teljesitésével kapcsolatos koltségeinek megtéritését.

6.3. Jogorvoslati lehet6ségek

6.3.1. Az érintett a Felugyeleti hatésag (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C., ugyfelszolgalat@naih.hu
+36-1-3911400, www.naih.hu) vizsgdlatat kezdeményezheti, ha megitélése szerint a HungaroControl indokolatlanul
korlatozza a 6.1. a)-g) pontokban meghatdrozott jogok érvényesitését vagy ezen jogok érvényesitésére iranyuld
kérelmet elutasitja.

6.3.2. Az érintett a Felligyeleti hatdsdg hatdsagi eljarasdt kezdeményezheti, ha a megitélése szerint a
HungaroControl, vagy adatfeldolgozdja az adatkezelés sordn megsérti a vonatkozoé jogszabalyi el6irasokat.

6.3.3. Az érintett a HungaroControl, vagy adatfeldolgozdja ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a
HungaroControl, vagy adatfeldolgozdja az adatkezelés sordn megsérti a vonatkozé jogszabalyi el6irasokat.

6.3.4. A perre a polgari perrendtartdsrol szolé 2016. évi CXXX. torvényben meghatdrozott birésag az illetékes
azzal, hogy a per - az érintett valasztasa szerint - a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszék el6tt is
megindithato.

7. fejezet

Az adatvédelmi kockazatértékelés és az adatvédelmi hatasvizsgalat

7.1. Az adatvédelmi kockazatértékelés

7.1.1. Tekintettel arra, hogy a GDPR eléirja, hogy magas kockazatu, tervezett adatkezelés esetén adatvédelmi
hatédsvizsgalatot kell végezni, az adatkezelések megkezdését megel6z6en minden esetben meg kell vizsgalni az
adatkezelés kockazatat.

7.1.2. Az a szervezeti egység, amely személyes adatok kezelésével jard 1Gj eljarést, vagy technoldgiat kivan
bevezetni, személyes adatok kezelésével jaro feladatot kivan végezni, vagy adatkezeléssel jaré projektet indit és az
adatkezelésének tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatékorére, korilményeire és céljaira valdszintsithet6en magas
kockézattal jar a természetes személyek jogira és szabadsagaira nézve, az adatkezelési mivelet megkezdését
megel6zéen minden esetben koteles megvizsgdlni, hogy a tervezett adatkezelés (figyelemmel annak jellegére,
hatokorére, korilményeire és céljaira) milyen kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, vagyis , hogy a tervezett adatkezelési miiveletek hogyan érintik a személyes adatok védelmét. Az adatvédelmi
kockédzatelemzés modszertanat és értékelési kritériumait a jelen szabalyzat 1. szamd melléklete tartalmazza. A
modszertannal és az értékelési kritériumokkal kapcsolatban sziikség esetén a COMP tdjékoztatdst ad.

7.1.3. Amennyiben a kockazatértékelés eredményeként az &allapithaté meg, hogy az adatkezelés kozepes, vagy
magas kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsdgaira nézve, a szervezeti egység vezetGje, vagy az altala
kijelolt munkavallalé koteles dokumentalni adatvédelmi kockazatértékelés elvégzését és eredményét a COMP altal
mikodtetett Kockazatértékelési és Hatdsvizsgalati Rendszerben (a tovabbiakban: KHR rendszer).

7.1.4. Amennyiben a kockéazatértékelés elektronikus tton torténd elvégzése valamely okbdol nem megoldhatd, 4gy a
kockazatértékelést a jelen szabdlyzat 1. szdmu melléklete szerinti mddszertan és értékelési kritériumok szerint kell
elvégezni és a jelen szabdlyzat 2. szdmu melléklete szerint dokumentdlni. A kockazatértékelés dokumentumat a
kockéazatértékelést végzoé szakteriilet koteles megkiildenia COMP részére.

7.1.5. A KHR rendszer elérhet6 az Intraneten (Jogi és Compliance Igazgatésag/Személyes adatok védelme).

7.1.6. A KHR rendszer mikodésével, a mdodszertannal és az értékelési kritériumokkal kapcsolatban sziikség esetén
a COMP tajékoztatést ad.

7.1.7. Amennyiben a kockézatértékelés eredményeként az allapithaté meg, hogy az adatkezelés - figyelemmel
annak jellegére, hatokorere, kériilményere és céljaira - valésziniisithetéen magas kockazattal jar az érintettek
jogaira és szabadsdgaira nézve, adatvédelmi hatdsvizsgdlatot kell végezni.

7.1.8. A kockdazatértékeléstdl fiiggetleniil kételezd az adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzése az aldbbi adatkezelések
esetében:

a) automatizalt adatkezelések, amelyek személyes jellemzok kiértékelésén alapuld olyan dontésekhez vezetnek,
amelyek az érintett személyeket jelentdsen érintik, tobbek kozott rajuk nézve joghatdssal birnak (pl. munkahelyi
teljesitményértékelés),

b) kiilonleges adatok, valamint a biintetdjogi felelésséggel 6sszefliggd informacidk kezelése;

c¢) nyilvanos helyek nagymértékili, moédszeres megfigyelése,

d) személyes adatok kezelésével jard, Uj technolégia alkalmazasa,

e) egyéb adatkezelések, amelyek esetén a NAIH ko6telez6en elbirja a hatasvizsgalat elvégzését.

7.1.9. Nem sziikséges adatvédelmi hatdsvizsgdlatot végezni az aldbbi esetekben:

a) ha az adatkezelés valdszintisithet6en nem jar magas kockazattal,
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b) egymashoz hasonld tipusu adatkezelési miiveletek esetében, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat
jelentenek (ebben az esetben egyetlen hatasvizsgdlat is elegendd),

c) ha az adatkezelés jogalapjat unids vagy az adatkezelére alkalmazandé tagéllami jog irja eld, és a jogszabaly a
széban forgd konkrét adatkezelési miveletet vagy muveleteket is szabdlyozza, valamint a jogszabaly elfogadasat
megelézbéen a jogalkoté mar végezett adatvédelmi hatasvizsgdlatot,

d) olyan adatkezelések esetén, amelyek tekintetében a NAIH el6irdsa szerint nem kotelezd hatasvizsgalatot
végezni.

7.1.10. A NAIH 4&ltal meghatarozott, a hatasvizsgalat sziikségességét eldird, vagy kizard adatkezelési tipusokat
nevesité listdkat tartalmazo, kotelezéen alkalmazandé dokumentum Intraneten torténdé kozzétételérdl (Jogi és
Compliance Igazgat6sdg/Személyes adatok védelme) a COMP gondoskodik.

7.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

7.2.1. Amennyiben az adatkezelé szervezeti egység azt allapitja meg, hogy az adatkezelést megel6zéen
hatédsvizsgélat szlikséges, a szakteriilet vezetGje, vagy az altala kijelolt munkavallalé - a COMP, tovabba informatikai
érintettségli adatkezelés esetén Infokommunikacids Szolgéltatasok Osztaly (a tovabbiakban: ICTS) és az
adatkezelésben érintett egyéb szervezeti egységek bevondsaval, figyelemmel a 3.2.1 ¢)-d) pontban foglaltakra -
elvégzi a hatdsvizsgalatot.

7.2.2. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlatot a szervezeti egység vezetGje, vagy az altala kijelolt munkavallalé fészabaly
szerint a COMP 4&ltal mikodtetett KHR rendszerben végzi el.

7.2.3. Amennyiben a kockéazatértékelés elektronikus tton torténd elvégzése valamely okbdol nem megoldhatd, 4gy a
hatasvizsgalatot a szervezeti egység vezetGje, vagy az éaltala kijel6lt munkavéllalé a jelen szabdlyzat 3. szamu
melléklete szerinti dokumentélja.

7.2.4. Ha az el6zetes adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés - a tervezett megel6zé
(kockéazatcsokkentd) intézkedések ellenére - valdszinisithetéen magas kockézattal jar, az adatkezelés megkezdése
el6tt konzultalni kell a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaggal. A konzultacié - a kockéazatértékelés
eredményétdl fiiggetleniil - kételezd, ha ezt adott adatkezelésre jogszabaly, vagy a NAIH kotelez6en alkalmazando
dokumentuma eldirja. A konzultécid lefolytatdsdért az Adatvédelmi Tisztviseld a felelés. Amennyiben a konzultdcid
eredményeképpen a NAIH ugy itéli meg, hogy a tervezett adatkezelés a GDPR kovetelményeibe iitkozik, a konzultacid
irdnti megkeresés kézhezvételétdl szamitott nyolc héten belill irdsban tandcsot ad. A hatarid6 - a tervezett
adatkezelés 6sszetettségétdl fliggden - hat héttel meghosszabbithatd, vagy a hatésagi informéacidgyiljtés idétartamaig
- felfiggeszthetd.

7.3. Az adatvédelmi hatasvizsgalat felillvizsgalata

Az adatvédelmi hatasvizsgalatokat lefolytaté szervezeti egység vezetdje koteles a hatasvizsgalatot legaldbb két
évente feliilvizsgdlni. Az adatkezelés soron kiviili felillvizsgalata sziikséges akkor, ha az adatkezelés kockazata
véaltozik (pl. megné az érintettek szdma, valtozik az adatkezelés médja, az adatkezelSk kore). A felulvizsgalatot a 3.2.1
c)-d) pontban foglaltakra figyelemmel kell elvégezni a COMP és az adatvédelmi tisztvisel6 bevonaséaval. A
felillvizsgélat soran a szakteriillet a hatasvizsgalat dokumentuméban rdgzitett valamennyi elemet ellenérzi és
dokumentdlja az id6ékézben bekovetkezett valtozdsokat, majd ennek megfeleléen elvégzi a kockazatértékelést.
Amennyiben a valtozdsok kévetkeztében az adatkezelés kockazata moédosul és tovabbi intézkedés sziikséges, ugy a
szakteriilet a hatasvizsgdlat elvégzését kovetéen kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket.

7.4. Az adatvédelmi kockazatértékelés és hatasvizsgalat nyilvantartasa

74.1. A KHR rendszerben elvégzett kockédzatértékelések és hatasvizsgalatok jévahagyott dokumentumainak
nyilvantartdsa a KHR rendszerben torténik.

7.4.2. A nem KHR rendszerben elvégzett kockazatértékelések és hatdsvizsgalatok jévahagyott dokumentumairdl a
COMP SharePoint oldalan elektronikus nyilvantartast vezet.

8. Fejezet

Zaro rendelkezések

8.1. A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében az altaldnos adatvédelmi rendeletben foglaltak
szerint kell eljarni, illetve figyelembe kell venni a Feliigyeleti hatésag kotelezéen alkalmazand6 dokumentumait is.

8.2. Jelen szabalyzat a kiadasat koveté 5. munkanapon 1ép hatalyba, ezzel egyidejileg hatdlyat veszti az
Adatvédelmi Szabdlyzat 2. kiadésa.

8.3. Felhatalmazast kap a COMP vezetGje, hogy a jelen szabalyzat mellékleteit sziikség szerint aktualizalja, tovabba
azokat a JMFI utjan kozzétegye.

Téth Laszlo
vezérigazgato

Mellékletek:

- MO01 Az adatvédelmi kockazatértékelés folyamata

- M02 Az adatvédelmi kockézatértékelés dokumentédlasa - minta
- M03 Az adatvédelmi hatdsvizsgalat dokumentaldsa - minta
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1. melleklet
Az adatvédelmi kockazatértékelés folyamata
Az adatvédelmi kockazatértékelés folyamata

1. A szervezeti egység az adatvédelmi kockazatértékelés elvégzését és eredményét az elektronikus adatvédelmi
Kockézatértékelési és Hatdsvizsgalati Rendszerben (a tovabbiakban: KHR), vagy az AVSZ 2. sz. melléklet szerinti
dokumentumban rogziti.

2. Az adatkezelésért felelGs szervezeti egység meghatdrozza az Ujonnan bevezetni kivant személyes adatot vagy
adatokat érint6 adatkezelést (a tovabbiakban: adatkezelés). (adatkezelés meghatarozasa)

3. Az adatkezelésért felelGs szervezeti egység azonositja az adatkezelés kockazatdt vagy kockazatait. (kockazat
azonositasa)

4. Az adatkezelésért felelés szervezeti egység az azonositott kockdzatot mindsiti a bekdvetkezés hatdsa és a
bekovetkezés valdszinlisége szerint az 1-2. sz. tdblazatok alapjan. (kockazat mindsitése)

Ha egy adatkezeléshez tobb azonositott kockazat kerilt megallapitdsra, akkor a szervezeti egységnek a
kockdazatelemzést az 6sszes, azonositott kockazat esetén kiilon-kiilon végre kell hajtania.

5. Az adatkezelésért felel6s szervezeti egység a bekovetkezés hatdsdnak pontszamét és a bekovetkezés
valdszinliségének pontszamat Osszeszorozva meghatdrozza az adatkezelés kockazati értékét. A kockézati értékhez
tartozo kockézati besorolds a 3. sz. tdblazat szerint térténik. (kockazati érték és -besorolas meghatarozasa)

A KHR-ben elvégzett kockazatértékelés esetén a kockdazati érték és besorolds meghatdrozasa automatikusan, a
rendszer altal torténik.

Ha egy adatkezeléshez tobb kockazatértékelés tartozik, akkor az adatkezelést a legmagasabb kockazati érték
besorolasa alapjan kell a tovabbiakban kezelni.

6. A szervezeti egység az adatkezelés kockazati besorolasatol fiiggé kockazatcsokkentd intézkedést hataroz meg és
hajt végre. (kockazatcsokkento intézkedés)



12. oldal
Hatalybalépés:
2021. XII. 29.

Adatvédelmi Szabalyzat

Azonosito: AVSZ, 3. kiadas

1. sz. tablazat - Ertékelési kritériumok az adatkezelés kockazati hatasanak értékeléséhez

BEKOVETKEZES HATASA
(Az érintett szempontjabol)

Pont- Besorolas Hatasok leirasa Példalozoé felsorolas
szam

5 Kritikus Az adatkezelés nagy mennyiségiil kiilonleges adatot | A HungaroControl munkavallaléi &lloménya
érint, vagy a kiilonleges adat kezelése nagyszamu egészségligyi adatainak, vagy szakszervezeti
érintett2re vonatkozik és az adatkezelés vagy az tagsagra vonatkozé adatainak nyilvdnossagra
adatokhoz torténo jogosulatlan hozzaférés, hozatala.
valtoztatas, torlés az érintettre nézve fizikai, vagyoni,
nem vagyoni karral, hatranyos megkiilonboztetéssel, A HungaroControl jelentds szamu
gazdasdgi és szocidlis hatrannyal jarhat. munkavéllaléja részére személyiségteszt

el6irasa, amelynek kévetkezménye jutalom
Az adatkezelés nagy mennyiségi kiilonleges adatot elmaradésa, munkaviszony megszintetése
érint, vagy a kiilonleges adat kezelése nagyszamu lehet.
érintettre vonatkozik és az adatkezelés vagy az
adatokhoz torténé jogosulatlan hozzaférés az adatok |A HungaroControl jelentds szdmu
nyilvanossagra hozatalaval jarhat. munkavéllaléja részvételével torténd,
profilalkotassal jar6 kutatas eredményének
Az adatkezelés sordn profilalkotas vagy automatikus tarolasa egy harmadik orszagban miik6dé
dontéshozatal torténik, és nagy mennyiségi cég szerverén torténik és az adatbiztonsag
személyes adatot érint, vagy nagyszamu érintettre nem garantalt.
vonatkozik és az adatkezelés vagy az adatokhoz torténé
jogosulatlan hozzaférés, valtoztatas, torlés az
érintettre nézve fizikai, vagyoni, nem vagyoni karral,
héatrdnyos megkiilonboztetéssel, gazdasagi és szocialis
hatrannyal jarhat.
Az adatkezelés soran profilalkotas vagy automatikus
dontéshozatal torténik, és nagy mennyiségu
személyes adatot érint, vagy nagyszamu érintettre
vonatkozik és az adatkezelés vagy az adatokhoz torténé
jogosulatlan hozzaférés az adatok nyilvanossagra
hozatalaval jarhat.

14 Jelentos Az adatkezelés kiilonleges adatot érint, vagy nagy A munkavéllal6 egészségiigyi, vagy
mennyiségi személyes adatot érint, vagy nagyszamu |szakszervezeti tagsagra vonatkozo adatai
érintettre vonatkozik és az adatkezelés vagy az olyan médon keriilnek taroldsra, hogy ahhoz
adatokhoz torténo jogosulatlan hozzaférés, illetéktelen személyek hozzéférhetnek, azt
valtoztatas, torlés az érintettre nézve fizikai, vagyoni, modosithatjak.
nem vagyoni karral, hatranyos megkiilonboztetéssel,
gazdasdagi és szocidlis hatrannyal vagy az adatok
nyilvanossagra hozatalaval jarhat.

HungaroControl rendezvényen késziilt,
Az adatkezelés soran profilalkotas vagy automatikus gyermeket beazonosithaté mdédon &brazold
dontéshozatal torténik és az adatkezelés vagy az foto - szil6i beleegyezés nélkiil - kikeriil a
adatokhoz torténé jogosulatlan hozzaférés, HungaroControl honlapjara, Facebook
valtoztatas, torlés az érintettre nézve fizikai, vagyoni, oldaldra.
nem vagyoni karral, hatrdnyos megkiilonboztetéssel,
gazdasagi és szocidlis hatrannyal jarhat vagy az adatok
nyilvanossagra hozatalaval jarhat.
Az adatkezelés gyermekek személyes adatait érinti és a
gyermekre nézve fizikai, vagyoni, nem vagyoni karral,
héatranyos megkiilonboztetéssel, gazdasagi és szocidlis
hatrannyal jarhat vagy az adatok nyilvanossagra
hozatalaval jarhat.

3 Mérsékelt A HungaroControl munkavallalok adatai
Az adatkezelés kovetkezményeként az érintettek nem taroldsa egy harmadik orszagban miikodé
gyakorolhatjak jogaikat, illetve nem rendelkezhetnek |cég szerverén torténik és az adatbiztonsag
sajat személyes adataik felett vagy az adatkezelés nem garantdlt.
soran az adatok nem kivant megsemmisiilése, az
adatokhoz torténé jogosulatlan hozzaférés torténhet.

2 Csekély Az adatkezelés soran el6fordulhat az
Az adatkezelési miiveletek nem garantaljak teljes alnevesités engedély nélkiili feloldésa.
korien az adatok sérthetetlenségét és a hozzaférés
korlatozasat.

1 Nagy mennyiségl adat: 300 adatndl tobb
2 Nagyszamu érintett:300 f6nél tobb
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Hatalybalépés:
Azonosito: AVSZ, 3. kiadas 2021. XII. 29.
1 Minimalis Az egyes adatok torlése a technoldgiai
Az adatkezelési miiveletek - a rendelkezésre allo feltételek miatt nem lehetséges (pl.

technoldgiai feltételek miatt - nem garantaljak teljes |biztonsagi mentések adathalmazabdl).
korien az adatok sérthetetlenségét és a hozzaférés
korlatozasat, vagy az érintettek jogainak gyakorlasat.




Adatvédelmi Szabalyzat 14. oldal
Hatalybalépés:
Azonosito: AVSZ, 3. kiadas 2021. XII. 29.

2. sz. tablazat - Ertékelési kritériumok az adatkezelés kockazati valésziniiségének értékeléséhez

BEKOVETKEZES VALOSZINUSEGE
(Az érintett szempontjabol)

Pont- Besorolas Leiras
szam
5 Biztos A kockdazat bekovetkezésének valdszinlisége igen magas, rendszeresen kell szdmolni vele.
4 Valdszinii A kockéazat bekovetkezésének valdszinlisége magas, tobbszor kell majd a kockazatot kezelni.
3 Varhato A kockéazat bekovetkezhet néhanyszor (1-2 alkalommal).
2 Lehetséges | A kockdazat esetleg el6fordulhat.
1 Valosziniitlen | A kockazat bekévetkezése majdnem Kizart.




Adatvédelmi Szabalyzat

Azonosito: AVSZ, 3. kiadas

15. oldal
Hatalybalépés:
2021. XII. 29.

3. sz. tablazat - Kockazati besorolas meghatarozasa

Kockazati érték (pontszam) = Bekovetkezés hatasa (pontszam) x Bekovetkezés valdszinlisége (pontszam)

Kockazati Kockazati érték Kockazat megitélése Magyarazat
besorolas (a pontszamok
szorzata alapjan)
magas 20-25 Nem elfogadhato, azaz, a
kockazatot vagy megsziintetni, vagy | A kockézat nem elfogadhat6, az adatkezelésért felel6s
csokkenteni kell. szervezeti egységnek kockazatcsokkentési intézkedést
kell meghataroznia és végrehajtania, valamint
adatvédelmi hatdsvizsgdlatot kell elvégeznie.
Az adatkezelésért felelGs szervezeti egységnek a
kockazatot vagy meg kell sziintetnie, vagy az
elfogadhat6 szintre kell cs6kkentenie.
kozepes 13-19 Nem elfogadhato, azaz, a
kockdazatot vagy megsziintetni, vagy |A kockazat nem elfogadhatd, az adatkezelésért felelGs
csokkenteni kell. szervezeti egységnek kockazatcsokkentési intézkedést
kell meghataroznia és azt végrehajtania.
Az adatkezelésért felelGs szervezeti egységnek a
kockdazatot vagy meg kell sziintetnie, vagy az
elfogadhat6 szintre kell cs6kkenteni.
alacsony 1-12 Elfogadhato

A kockazat elfogadhatd, az adatkezelésért felelés
szervezeti egység dont, hogy kockazat csokkentési
tevékenységet meghataroz-e vagy sem.




Adatvédelmi Szabalyzat 16. oldal

Hatalybalépés:
Azonosito: AVSZ, 3. kiadas 2021. XII. 29.

2. melléklet
Az adatvédelmi kockazatértékelés dokumentalasa - minta

Az adatvédelmi kockazatelemzés dokumentdlasa a KHR-ben, vagy az aldbbi dokumentum-minta kitoltésével
torténik.

Az adatvédelmi kockazatértékelés dokumentaladsal

Kockazatértékelés elvégzé6 munkavallalé
neve, szervezeti egysége:

Kockazatértékelés végrehajtasanak
datuma:
Az adatkezelés meghatdrozdsa

Az ujonnan bevezetni kivant adatkezelés
megnevezése:

Az adatkezelés kockdzatinak azonositdsa
Kockazat megnevezése: [
A kockdzat mindsitése
Bekovetkezés hatasa:
Bekovetkezés valosziniisége:
A kockdzati érték és besorolds
Kockazati érték:

Kockazati besorolas:
Osszkockdzati besorolds?:
Kozepes vagy magas besorolds esetén a kockazatcsokkenté intézkedés megallapitdsa

Datum: [ Alairas:

Ha egy adatkezeléshez tobb azonositott kockazat keriilt megéllapitdsra, akkor a szervezeti egységnek a kockazatértékelést az
Osszes, azonositott kockdzat esetén kiilon-kiilon végre kell hajtania.

Ha egy adatkezeléshez tobb kockazatértékelés tartozik, akkor az adatkezelést a legmagasabb kockazati érték besorolésa alapjan
kell a tovabbiakban kezelni. Ebben az esetben kérjiik itt a legmagasabb kockézati értéket megjeleniteni.



Adatvédelmi Szabalyzat

Azonosito: AVSZ, 3. kiadas

17. oldal
Hatalybalépés:
2021. XII. 29.

3. melléklet

Az adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentaldsa - minta

Az adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentédlasa a KHR-ben, vagy az aldbbi dokumentum-minta kit6ltésével torténik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentalasa

A hatésvizsgalatot elvégzd

személy neve:

szervezeti egysége:

A hatésvizsgélat megkezdésének ideje:

1. A hatdsvizsgadlat tipusanak meghatdrozdsa

A hatésvizsgalat tipusa:

A feliilvizsgdlat indoka (feliilvizsgélat esetén kitdltendd):

Az adatkezelésben bekovetkezett valtozas rovid leirasa (kitoltendd csak akkor, ha ez a
feliilvizsgalat indoka):

2. A hatasvizsgadlat sziikségességének meghatdrozdsa

Adatvédelmi hatdsvizsgalatot sziilkséges végezni:

Az adatkezelési miivelet tipusa:

3. Az adatkezelési miivelet részletes leirdsa

a) az adatkezelésért felels szervezeti egység megnevezése:

b) az adatkezelés jogalapja:

ba) jogi kotelezettség vagy kozérdekil/kozhatalmi jogositvany gyakorlasaval kapcsolatos
adatkezelés esetén a vonatkozd jogszabaly és szakasz megjelolése:

c) az adatkezelés célja:

d) az adatok mennyisége (hozzavetélegesen):

e) az érintett személyek szdma (mennyi f6t érint hozzdvetblegesen):

f) az adatkezelés mddja:

fa) ha elektronikus uton, akkor mely alkalmazdasban:

g) az adatkezelés idStartama (év/hénap/nap):

h) harmadik orszdgba térténd adattovabbitdsok leirdsa:

ha) a cimzett adatai:

hb) a tovabbitand6 adatok megnevezése:

hc) az adattovabbitds jogalapjanak megnevezése:

i) adatfeldolgozé igénybevétele:

ia) adatfeldolgozé tevékenysége:

ib) adatfeldolgozé neve:

ic) adatfeldolgozd elérhetisége:

k) adatbiztonsagiintézkedések és eszk6zok:

m) egyéb megjegyzések:

4. Az elvégzett kockdzatértékelés eredménye

4.1. ,Kockéazat 1” megnevezése:

Kockdzat értékelése:

Bekovetkezés hatdsa:

Bekovetkezés valdsziniisége:

Osszesitett értékelés eredménye:

4.2. ,Kockéazat 2” megnevezése:

Kockdzat értékelése:

Bekovetkezés hatdsa:

Bekovetkezés valdsziniisége:

Osszesitett értékelés eredménye:

5. A kockdzat(ok) csokkentéséhez sziikséges intézkedések meghatdrozdsa

5.1. ,Kockézat 1” csokkentéséhez sziikséges intézkedés meghatarozasa:

Az intézkedés végrehajtasaért felelés szervezeti egység
vagy kiilsés partner megnevezése:

Az intézkedés végrehajtdsanak hatarideje:

5.2. ,Kockéazat 2” csokkentéséhez sziikséges intézkedés meghatarozasa:

Az intézkedés végrehajtasaért felelés szervezeti egység
vagy kiilsGs partner megnevezése:

Az intézkedés végrehajtdsanak hatarideje:

5.3. A kockazatcsokkenté intézkedés(ek) alkalmazasaval a kockazat(ok) értékelése
varhatdan tovébbra is:

magas

nem magas

6. Az adatkezelési miivelet sziikségesség-aranyossdag szempontu vizsgalata

Alternativ adatkezelési megolddsok bemutatésa:

Az adatkezelési megoldas kivalasztdsanak indokoldsa:

A HungaroControl Zrt. adatkezeléshez fliz6d6 jogos érdeke:

Az érintettek jogos érdeke és ezekkel kapcsolatos alapjogok:

A személyes adatok védelméhez vald jog aranyos korldtozdsanak igazoldsa:

Az érintettek magdnszférajanak védelmét célzd biztositék(ok) megnevezése:

7. Az érintett szervezeti egységekkel és kiilsé partnerekkel lefolytatott konzultdcioé révid leirasa

A konzultéciéban részt vett partner megnevezése:

A konzultécié idépontja:
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Hatalybalépés:
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A konzultécié eredménye (rovid leirds): [

8. A Nemzeti Adatvédelmi és Informadcioszabadsdag Hatosaggal (NAIH) torténé konzultdcio sziikségességének
meghatdrozdsa

El6zetes NAIH konzultacio

Konzultécié indoka (amennyiben az el6zetes konzulticié sziikséges):

A konzultéaciét el6ird jogszabdly:

9. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 véleménye, iranymutatdsai

Az adatvédelmi Tisztvisel$ a hatdsvizsgalat tartalméval

Indokolds (ha nem ért egyet):

Javaslat (ha nem ért egyet):

Megjegyzés:

Kapcsolodd irdnymutatds a lefolytatott hatasvizsgalathoz:

Adatvédelmi tisztvisel( alédirasa,

az aldirds ddtuma:

A hatdsvizsgélatot végz6 személy az Adatvédelmi Tisztvisel$ javaslataval
Indokolds (ha nem ért egyet):

10. A lefolytatott hatdsvizsgadlat eredményének 6sszefoglalasa

A hatésvizsgalat feliilvizsgalatanak legkés6bbi id6pontja (hatdsvizsgalat ddtuma + 2 év): [

Az adatvédelmi hatdsvizsgadlatot készitette:

Détum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység | Alairas
Az adatvédelmi hatasvizsgadlatot jovahagyta:

(az aldirds ddtuma; az adatkezelésért felelds szervezeti eqység vezetdjének neve, munkakére, aldirdsa)
Détum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység | Alairas
Az adatvédelmi hatdsvizsgalatban foglatakkal egyetértek:

(az aldirds datuma; a hatdsvizsgdlatban részt vevd szervezeti eqység munkavdllaléjdnak neve, munkakére, aldirdsa)
Détum: Budapest,

Név, munkakor, szervezeti egység Aldiras
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TARTALOMJEGYZEK

AVSZ e
Adatvédelmi Szabalyzat (3. kiadds) _ _ _ _ _ _ _ __ .
1. Fejezet _ _ _ _ _ _ _ _ oo ____
Bevezet6 és értelmez6 rendelkezések _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ ___ __ _________________
1.1. A szabdlyzat célja _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ o ____________.

1.2. A szabdlyzat személyi és targyi hatdlya ___ ________ _________________

1.3. A jelen szabdlyzat alkalmazdsa sordn _ _ _ _ _ __ _ ____ __________________

2. Fejezet _ _ _ _ .
Az adatkezelés alapelvei és altaldnos szabdlyai __ ___________________________
2.1. Az adatkezelés alapelvei _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ __ o _____

2.2. Az adatkezelés jogszerisége (az adatkezelés jogalapja) __ ______________

2.3. Kiilonleges adat kezelésének szabalyai _ __ ___ ______________________.

2.4. Az adattovabbitds szabalyai _ ___ __________ _______________________

2.5. Az adatfeldolgozdk igénybevételének szabdalyai __ ____________________

2.6. Adatbiztonsdg _ _ _ _ _ _ o ___

2.7. Az adatvédelmi incidensek _ _ _ _ __ _ _ ___ _ ___ _ _ __ _ ___ ______________.

2.8. Az adatkezelések nyilvantartdsa __ _ _ __ _ _ _ __ _ ___ __________________.

3. Fejezet _ _ _ _ _ _ e .
Adavédelmi tisztviselé ______ _ ____ ___ _ ___ _ o ____.
3.1. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 kijeldlése ___ __ ___ __ ___ _________________

3.2. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 feladatai ___ __ ___ ______________________.

3.4. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 titoktartési kotelezettsége __ _ _ _____________

4. Fejezet _ _ _ _ _ _ _ _ _
A munkavaéllalék személyes adatainak kezelésére vonatkozé szabdlyok ___________

4.1. A munkavallalék adatainak kezelésére vonatkozdé altaldnos
szabalyok _ _ _ _ _ _ _ o _______

4.2. A munkavallalok és a kivélasztasi folyamatban résztvevd jelolt
személyes adatait érintd, munkaviszonnyal osszefuggo
adatkezelésekre vonatkozé szabalyok _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ___ _ ___________________

4.3. A munkavallalék és a kivalasztédsi folyamatban résztvevé jeloltek
ellenérzésével kapcsolatos adatkezelések _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ __ __ __ __________

5. Fejezet _ _ _ _ _ __
A HungaroControl személyes adatokat érint6 egyéb adatkezelései _ _____________.
6. Fejezet _ _ _ _ _ _ _ _
Az érintettek jogai és jogorvoslati lehetéségei _ _ _ __ _ _ ____ ___________________
6.1. Az érintettek jogai _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ o _________
6.1.1. Az el6zetes tdjékoztatdshoz valdjog ___ _ ___ ___________________

6.1.2. Hozzaféréshez vald jog _ _ _ _ _ _ _ o __.

6.1.3. Személyes adat helyesbitéséhez valéjog __ __ __________________.

6.1.4. Korlatozashoz valéjog ___ __ ___ __ _ __ _____ __________________

6.1.5. Személyes adat torléséhez vald jog (,az elfeledtetéshez
vald Jog”) o e

6.1.6. Adathordozhatésaghoz vald jog __ _ _ _ _ _ __ o ______

6.1.7. Tiltakozdshoz vald jog _ _ _ - _ _ _ _ _ o __.

6.1.8. Kartéritéshez és sérelemdijhoz valéjog ________ _______________

6.2. Az érintetti jogok érvényesiilésének biztositdsa _ ___ __ ________________

6.3. Jogorvoslati lehetéségek _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _______________

7. fejezet _ _ .
Az adatvédelmi kockazatértékelés és az adatvédelmi hatasvizsgdlat _ ___ _________
7.1. Az adatvédelmi kockazatértékelés _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ __ __________________

7.2. Az adatvédelmi hatésvizsgdlat _ _ _ _ _ _ _ __ _ __ __ _ __ _ o _______

7.3. Az adatvédelmi hatasvizsgalat feliilvizsgdlata __ __ __ __ __ __ ___________.

7.4. Az adatvédelmi kockazatértékelés és hatasvizsgalat
nyilvantartédsa _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ e _.

8. Fejezet _ _ _ _ _ _ .
Zaré rendelkezések _ _ _ _ _ o ___
1. melléKklet _ _ _ _ _ _ e

Az adatvédelmi kockazatértékelés folyamata _ _ __ ___ ____________________.
2. melléklet _ _ _ _ _ _ o ______.
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Adatvédelmi Szabalyzat 20. oldal

Hatalybalépés:
Azonosito: AVSZ, 3. kiadas 2021. XII. 29.
3. melléklet _ _ _ _ _ _ e 17



